JE URČENO PRO VŠECHNY FIKTIVNÍ FIRMY 

NA VAŠÍ ŠKOLE!

PŘEDEJTE K PŘEČTENÍ VŠEM UČITELŮM,

KTEŘÍ U VÁS FIKTIVNÍ FIRMY VEDOU!

	INFORMÁTOR CEFIF ČESKÉ REPUBLIKY

	Nepravidelný občasník Centra fiktivních firem

Číslo 58                                                        září 2014


Vážení pedagogové, milí žáci,

vítáme vás do nového školního roku a přejeme vám všem hodně úspěchů. Doufáme, že jste v létě nabrali spoustu sil a vracíte se do škol nabiti energií. Těšíme se na setkání s vámi při akcích, jako jsou veletrhy, návštěvy škol a neméně na vaše hojné přihlášky do soutěží. Celostátní soutěže budou jako každý rok vyhlášeny v listopadovém Informátoru. Tento Informátor vám má především pomoci v založení fiktivních firem.
Informátor CEFIF

Informátor chodí fyzicky vždy pouze v počtu 1 kusu na školu a je třeba si jej dále předat nebo nakopírovat. Informátor naleznete i na našich webových stránkách http://www.nuv.cz/vzdelavani-v-cr/informator-cefif. Na každou e-mailovou adresu, kterou od vás v době vydání občasníku máme, zasíláme elektronickou verzi Informátoru.
Součástí zářijového Informátoru je vždy i CD CEFIF na nový školní rok. CD zasíláme rovněž 1 na školu, předejte si ho navzájem. Používejte výhradně nové CD a staré vyhoďte, obsahuje velmi mnoho neplatných informací a zrušených formulářů. Došlo k velké změně legislativy k 1. 1. 2014. Na straně 2 naleznete popis CD CEFIF, který vás upozorňuje na změnu ve vyplňování CD po změně legislativy. Přečtěte si tuto část Informátoru pečlivě, než budete žádat o zápis nebo změnu zápisu do obchodního rejstříku. Předejdete zamítnutí své žádosti a následnému přepracování při špatném vyplnění a zaslání.
Upozornění
Zjistili jsme, že některé fiktivní firmy a několik učitelů, ještě píše na naše staré
e-mailové adresy (@nuov.cz). V roce 2011 jsme byli sloučeni se dvěma dalšími přímo řízenými organizacemi MŠMT a vznikl Národní ústav pro vzdělávání, školské poradenské zařízení a zařízení pro další vzdělávání pedagogických pracovníků (zkratka NÚV), kde nadále působí i Centrum fiktivních firem (CEFIF).
Pravidelně dostáváme maily a dopisy, které jsou adresovány obecně, a to jak
na mailovou adresu NÚV (případně ještě NÚOV) – sekretariat@nuv.cz (nebo ještě
na sekretariat@nuov.cz) a dopisy pouze na Národní ústav pro vzdělávání (případně ještě pro odborné vzdělávání). Takto adresovaný mail nebo dopis není většinou doručen, doména nuov.cz je již zrušena.
CEFIF sídlí na stejné adrese (Weilova 6, 102 00 Praha 10), má ale nové e-mailové adresy
	Ing. Lukáš Hula
	lukas.hula@nuv.cz
	274 022 425

	Dana Batelková
	dana.batelkova@nuv.cz
	274 022 427

	Pavla Srchová
	pavla.srchova@nuv.cz
	274 022 426


i webové stránky http://www.nuv.cz/cinnosti/kurikulum-vseobecne-a-odborne-vzdelavani-a-evaluace/centrum-fiktivnich-firem. V průběhu prázdnin došlo ke změně webu NÚV, takže nyní vypadá jinak, má jinou strukturu a nově je optimalizovaný i pro přístup prostřednictvím mobilních telefonů a tabletů.
Posílejte prosím agendu vždy na adresu konkrétního úřadu (organizace) CEFIF, pro který je určena, nebo tomu pracovníkovi, který je za tuto agendu odpovědný. Nám to pomůže při archivaci (pokud obdržíme přeposlanou, tak ji budeme mít v doručené poště pod jménem toho, kdo poštu přeposlal) a vám to umožní uvědomit si, s kým je třeba o čem jednat. V případě delší nepřítomnosti obdržíte informaci, že adresát momentálně není v práci a bude se vaší korespondenci věnovat později.
Fiktivní úřady a organizace Centra fiktivních firem:

	Úřad (organizace)
	Odpovědná osoba
	E-mail
	Poznámka

	Informační středisko CEFIF
	Dana Batelková
	dana.batelkova@nuv.cz
	telefonicky, elektronicky, poštou

	Finanční úřad CEFIF
	Ing. Lukáš Hula
	financni.urad@nuv.cz
	

	Obchodní rejstřík CEFIF
	Dana Batelková
	obchodni.rejstrik@nuv.cz
	

	Živnostenský úřad CEFIF
	Dana Batelková
	zivnostensky.urad@nuv.cz
	

	Zdravotní pojišťovna ZDRAFIK
	Pavla Srchová
	zdravotni.pojisteni@nuv.cz
	

	Správa sociálního zabezpečení CEFIF
	Pavla Srchová
	socialni.pojisteni@nuv.cz
	

	Komerční pojišťovna CEFIF
	Dana Batelková
	pojistovna@nuv.cz
	

	CEFIFBANKA
	Ing. Lukáš Hula
	banka.cefif@nuv.cz
	jen elektronicky

	FIBA banka
	Ing. Lukáš Hula
	fiba@nuv.cz
	

	Centrální dodavatel CEFIF
	Pavla Srchová
	centralni.dodavatel@nuv.cz
	


Posílejte prosím agendu vždy na mailem s přílohami – vaším podáním v textovém editoru (Microsoft Office nebo Open Office), podání zaslaná poštou nebo jako naskenované obrázky NEPŔIJÍMÁME. Musíme mít možnost načíst vaše nové údaje do naší databáze, na přepisování NEMAJÍ pracovníci CEFIF při stovkách fiktivních firem ročně, čas. Pokud pošlete své podání jen poštou nebo jako obrázek, bude váš návrh zamítnut.
CD CEFIF

V příloze Informátoru č. 57 vám zasíláme, jako každé září, CD s formuláři. Jako každý rok, i letos naleznete na CD novelizace legislativy i formulářů, platnou pro ČR od 1. 1. 2014, všechny formuláře jsou k dispozici pro právnickou osobu – společnost s ručením omezeným (s.r.o.) a pro fyzickou osobu – osobu samostatně výdělečně činnou (OSVČ).
Stejně jako Informátor, chodí pouze 1 CD na školu a je nutné si jej předat ke zkopírování mezi učiteli fiktivních firem a mezi jednotlivými fiktivními firmami. Pokud to vaše IT prostředí umožňuje, doporučujeme nahrát CD na síťový disk, aby bylo přístupné jak všem učitelům, tak i žákům. Pokud byste měli problém s některými formuláři nebo softwarem, prosím, kontaktujte nás.
Na CD CEFIF naleznete nové zákony, výňatky nejdůležitějších částí změny legislativy pro vás – fiktivní firmy a nové formuláře.

Pokud podáte své podání na starých, již neplatných formulářích, bude zamítnuto a přiděláte si práci!

Pro zápis firem do obchodního rejstříku je již v ČR možné využít JEN ON-LINOVÉ FORMULÁŘE. Protože se tyto formuláře stále ještě průběžně (několikrát měsíčně) částečně mění, i když jsou platné již více než půl roku, CEFIF nemá dosud svůj vlastní on-linový software, kopírující tyto formuláře. Vytvořil vám však tyto formuláře ve Wordu a to opět v Microsoft Office i v Open Office.

Naše formuláře mají, jako vždy, stejnou strukturu, stejné buňky, stejné požadované informace, jako reálné formuláře.

Není však možno ve Wordu simulovat vše, co umí on-linová aplikace.

Doporučujeme fiktivním firmám, které již existují a chtějí docílit změnu zápisu fiktivní firmy, aby využili možnosti u FF běžné a zpracovali „znovuzaložení“ FF pod svými již přidělenými čísly, kódy a účty.

Pokud byste jako škola trvali na vypracování formulářů ke změně, vyplníte a zašlete mailem formulář vlastně 2x, jednou s daty, která žádáte vymazat a tento soubor nazvete Výmaz + jméno FF a podruhé s daty, která žádáte zapsat a soubor nazvete Zápis + jméno FF. Mimo toho, že půjde o dva soubory, nebude se vaše podání lišit od reálného podání, rozdíl je v tom, že on-linová aplikace umožňuje zmáčknutím tlačítka výmaz změnit hlavičku nad totožnými buňkami a vyznačí sama ve formuláři, že jde o výmaz. Buňky, struktura, vše je jinak stejné jako v reálné aplikaci.
Na CD CEFIF letos naleznete opět adresář – Europass, respektive rady a pokyny pro absolventy středních a vyšších odborných škol, jak vyplnit životopis.

Nejdůležitější pokyny naleznete v souboru „Pravidla CEFIF, důležité rady a nejčastější chyby“. Velmi vám doporučujeme pečlivé přečtení, případně i vytištění, tohoto souboru. Rovněž připomínáme soubor „Jak pracovat s CD“. Pokud se těmito soubory budete řídit, ušetříte si spoustu práce navíc (především vrácení špatných podání k přepracování nebo kvůli zaslání na jinou adresu).
CD CEFIF obsahuje všechny formuláře, se kterými se můžete při zakládání a vedení fiktivní firmy setkat:

1. „Europass“ – Jak vytvořit „evropský“ životopis,

2. „Formuláře“ (Microsoft Office),

3. „Formuláře pro Open Office“,
4. „Formuláře Vzory“ - vyplněné formuláře,

5. „Historie FF v ČR“ – brožurka o 20 letech fiktivních firem na středních školách,
6. „Informace Pokyny Zákony“ – celé zákony, ale i krátké výňatky z obchodního
a živnostenského práva, které jsou potřeba při zakládání a jednoduchém vedení firmy v České republice,

Prostudujte si prosím, ve svém vlastním zájmu, jak jednotlivé formuláře vypadají a také jak se vyplňují.
Struktura CD:
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Obr. 1 Struktura CD po otevření
Obr. 2 Struktura CD po volbě Formuláře (MS Word 2003-2007)



nebo Formuláře pro Open Office

Harmonogram zasílání dotazníků fiktivními firmami na CEFIF
Jako každý rok Vás prosíme, zašlete nám NEJPOZDĚJI do 21. 09. 2014 vyplněný dotazník pro FF (v elektronické nebo tištěné verzi). Potřebujeme aktuální údaje pro vaše budoucí obchodní partnery a bez vaší spolupráce není v našich silách je získat. Bez aktuálních informací bude seznam FF špatným pomocníkem pro vás i pro všechny ostatní FF.

Připomínáme, že seznam FF naleznete opět na našich webových stránkách http://www.nuv.cz/cinnosti/kurikulum-vseobecne-a-odborne-vzdelavani-a-evaluace/centrum-fiktivnich-firem.

	Dotazník
	Slouží pro
	Termín

	Dotazník pro FF
	aktualizaci údajů v seznamu FF, ze které vychází všechny FF, když hledají partnery
pro obchodování
	vždy při založení FF,

vždy do 20.9,

vždy při změně údajů ve FF

	Dotazník (přihláška) školy do sítě CEFIF
	evidenci škol a firem v síti CEFIF a jako podklad pro fakturaci
	vždy při založení FF, vždy v prosinci

	Dotazník pro obchodování
	orientaci fiktivních firem - na kterou firmu se obrátit s nabídkou spolupráce
	pokud mám za co pochválit svého obchodního partnera

	Dotazník – školení pro učitele FF
	pokud máte zájem se zúčastnit školení CEFIF a chcete ovlivnit, jaká témata na školení budou
	průběžně, kdykoliv


Pravidla pojmenování fiktivních firem

Pokud zakládáte novou firmu a vymýšlíte název, nezapomeňte ho konzultovat s CEFIF. Jsou některé názvy, stejně jako v reálném světě, které jsou marketingově zajímavé a napadnou několik firem, a proto jsou již obsazeny. Také prosím nepoužívejte v názvu firem jména známých značek a žijících osobností.

Seznam FF na našich webových stránkách uvádí jen jména aktivních FF (jména přerušených FF evidujeme v souladu s živnostenským zákonem 2 roky a tento seznam nezveřejňujeme. Také nemůžete bez dotazu zjistit, jestli vás nepředběhla jiná, právě vznikající firma, a nezvolila si vámi vybrané jméno, třeba jen o několik hodin dříve. Než byste dokončili založení firmy, jméno by mohlo být již obsazeno.

Rádi vám na požádání (mailem, telefonem) obratem sdělíme, je-li jméno, které jste si vybrali, volné a budeme vám jej rezervovat. Dokud nedostanete schválení
od CEFIF, nepořizujte si razítka, nevytvářejte loga. Býváte pak velmi smutní, ale nedá se nic dělat, 2 firmy se stejným, nebo s velmi podobným jménem, nepovolíme - dochází pak k příliš mnoha zmatkům a v tomto bodě jsme přísnější, než je tomu v reálném světě, kde je firem mnohonásobně více.

Při korespondenci vždy uvádějte před jménem své firmy zkratku FF, aby bylo jasné, že se jedná o fiktivní firmu.

Adresou FF je vždy adresa školy (případně adresa té budovy školy, kam Vám dochází korespondence.

Pokyn k psaní rodných čísel do formulářů CEFIF

Rádi bychom zdůraznili, že CEFIF nevyžaduje vaše reálná rodná čísla (RČ). Prosíme, založte si fiktivní rodné číslo, a to pravé nám do formulářů nepište! RČ spadá pod ochranu osobních údajů a CEFIF nemá důvod tato rodná čísla shromažďovat a nemůže vynakládat prostředky na jejich ochranu. Proto na veškerá vyplněna RČ pohlížíme jako na fiktivní!

Jak vytvořit fiktivní RČ? RČ se skládá z deseti znaků (s výjimkou lidí důchodového věku). Šest před lomítkem, čtyři za ním. První dvě čísla určují rok narození, ten prosím, udejte podle pravdy, umožní nám to rozpoznat učitele od žáků. Další dvě čísla ukazují měsíc narození (ženy přičítají k první z nich číslici 5) a poslední dvě čísla před lomítkem ukazují den narození. Den a měsíc narození už reálný neuvádějte.

Příklad: Muž narozený 3. července 1991 bude mít začátek rodného čísla 910703. Žena narozená 26. 12. 1958 bude mít začátek rodného čísla 586226. Další čtyři čísla za lomítkem jsou doplňková. Stejně, jako si vymyslíte datum narození, tak si vymyslete i tato čtyři čísla, a to tak, aby celkové číslo nebylo dělitelné 11.
Pravidla obchodní korespondence

Nedílnou částí korespondence je průvodní text dopisu/mailu a podpis (nejen jméno osoby, ale i jméno firmy – nejedná se o soukromou korespondenci)! Dodržujte, co jste se naučili v hodinách obchodní korespondence. Váš dopis/mail vás reprezentuje. Příklad:

Vážení,

zasílám Vám návrh na zápis FF Fiktivní firma, s. r. o. do obchodního rejstříku.
S pozdravem

Jana Vostrá,

ředitelka

Fiktivní firma, s. r. o.
V dopise nezapomínejte na datum. Na uvedení data nezapomínejte ani
při vyplňování formulářů, které jsou bez vyplněného data většinou neplatné.
Pravidla emailové korespondence

Čistěte si pravidelně svoji e-mailovou schránku. Několikrát týdně se nám vrací e-maily jako nedoručitelné, protože e-mailová schránka příjemců je již zcela zaplněna. Nezapomeňte, že kromě složky s doručenou poštou máte i složku s odeslanou poštou, kde mohou být objemné e-maily! Uvědomte si prosím, že plná mailová schránka znemožňuje komunikaci. Pokud narazíme na plnou e-mailovou schránku, informujeme vyučujícího, ale všechno má své meze, neděláme to donekonečna.
Vyplňujte předmět v e-mailu. Obchodní rejstřík CEFIF a Živnostenský úřad CEFIF zavádí jako povinné uvádět v předmětu e-mailové zprávy jméno fiktivní firmy.

Tvorba e-mailových adres
Velmi často se nám stává, že nám zasíláte e-maily ze svých soukromých
e-mailových adres a neuvedete, za kterou firmu a školu jednáte. Pokud se nakombinuje e-mail od pro nás neznámého odesílatele a zahlcená e-mailová schránka, nejsme schopni doručit naši odpověď, protože netušíme, komu máme zprávu náhradním způsobem doručit!

Pokud má fiktivní firma e-mail ve kterém se dostane i odjinud než ze školy (seznam, centrum, gmail, …), požadujeme, aby všechny e-maily adresované na úřady a organizace CEFIF, odcházely pouze z této adresy. Nepoužívejte soukromé e-maily pro práci ve fiktivní firmě! Pokud zakládáte nový e-mail, nazvěte jej podle jména vaší firmy. Název e-mailu může být vaším dalším marketingovým nástrojem a usnadní identifikaci firmy.
Příklad (u vyznačené firmy není možné bez otevření e-mailu firmu identifikovat):

[image: image3]
Pojišťovna CEFIF

Upozorňujeme FF na povinnost zákonného pojištění všech firem, které zaměstnávají byť i jen jednoho zaměstnance. Stále ještě tuto svoji povinnost některé firmy neplní. Připomínáme, že tato hlášení a platby se odesílají čtvrtletně. Pokud by takové FF následně žádaly o udělení certifikátu pro některé žáky, bude jejich žádost zamítnuta.
Rovněž upozorňujeme na povinné pojištění cestovních kanceláří proti úpadku.

Ostatní pojištění v nabídce nejsou pro FF povinná. Záleží pouze na vás a na tom, jak rozsáhlou nabídku si zpracujete (např. CK může svým klientům na veletrhu nabízet i komerční připojištění léčebných výloh, úrazu, zavazadel apod. Pojišťovna CEFIF ho má ve své nabídce).

Obchodování mezi fiktivními firmami

Vážení přátelé, rádi bychom vás znovu upozornili na „desku cti“ na webových stránkách Centra fiktivních firem. Znovu budeme v letošním roce veřejně oceňovat ty fiktivní firmy, které dobře a často obchodují, odpovídají na nabídky a platí rychle a včas své pohledávky.

Prosím, zasílejte nám průběžně, několikrát do roka, jakoukoliv formou (dopis, e-mail), se kterými firmami máte dobré zkušenosti a se kterými rádi a nejčastěji obchodujete. Hlasovat můžete pouze pro FF z jiných škol. Platnost hlasu je 6 měsíců, velké prázdniny se nezapočítávají a můžete samozřejmě hlasovat i pro více jak jednu fiktivní firmu.
Zároveň bychom vás tímto chtěli i vyzvat k větší aktivitě při obchodování. Snažte se prosím, pokud můžete, udržovat obchodní styk s co možná největším počtem fiktivních firem. Nakupujte a prodávejte. Účelem fiktivní firmy není generovat zisk, ale zkušenosti!

Prosíme vás, abyste kladně reagovali téměř na každou nabídku, kterou dostanete. Přijměte ji prosím, i když zboží příliš nepotřebujete. Můžete pořídit zboží či službu i pro své zaměstnance.

Rádi bychom ještě jednou pochválili za předchozí školní rok několik škol, které oceňují své obchodní partnery a hlásí je na desku cti. Jsme velmi rádi, že počet pochválených firem v loňském školním roce opět vzrostl.
Jedná se o: SOŠ a SOU obchodní Brno Chrlice, Euroškolu v České Lípě, Obchodní akademii a JŠ s právem státní jazykové zkoušky Jihlavě, Obchodní akademii v Plzni, SOŠ podnikatelskou PROFIT Praha 3, Střední průmyslovou školu na Proseku v Praze 9, Hotelovou školu Třebíč, Obchodní akademii ve Vlašimi a SŠ podnikání Vysoké Mýto.

Jako novinku jsme zavedli, že pokud je firma na desce cti jako dobrý obchodní partner (tedy byla za posledních 6 měsíců pochválena alespoň 3 firmami z jiných škol), jsou to plusové body pro FF a v případě, že žádá o certifikát CEFIF pro nejlepší žáky, zveřejnění na desce cti bude znamenat drobnou úlevu při plnění našich požadavků.
Rovněž bychom rádi pochválili řádné plátce sociálního pojištění, zdravotního pojištění, zákonného pojištění odpovědnosti a pojištění cestovních kanceláří.
Těší nás rovněž, že přibývá plátců daní.

Seminář pro učitele fiktivních firem ke změně legislativy
a formulářů CEFIF
Jak jste již byli většinou informováni, bude se tento seminář konat 25. září 2014 v Praze, v budově NÚV. Pozvánka šla na adresy všech registrovaných učitelů fiktivních firem. Pokud jste pozvánku nedostali, můžete o ní požádat na adrese pavla.srchova@nuv.cz. Počet míst je omezený na ca 24 osob.
V únoru nebo březnu opět chystáme certifikované školení „Výuka ve fiktivní firmě“, které je především zaměřeno na nové učitele FF a na učitele, kteří potřebují certifikát. Došlo sice k základní změně legislativy zrušením obchodního zákona, přijetím zákona o korporacích a změnou občanského zákoníku, ale právě se navrhuje a částečně i projednává změna živnostenské legislativy, která nebude jasná před koncem roku 2014. Připravit tedy toto školení dříve než několik týdnů po Novém roce by nemělo význam.

V červnu opět zorganizujeme školení podle vašich potřeb. Prosíme vás, dejte nám vědět, o jaký typ školení máte, vy osobně, zájem. Návrhy a nápady zasílejte na dana.batelkova@nuv.cz.
Vedení účtů ve fiktivních bankách

Připomínáme všem fiktivním firmám, že bankovní účty vede celkem 5 bankovních domů – CEFIFBANKA, Banka Academia, 1. Plzeňská fiktivní banka, OBA banka Karviná a Sollbanka. CEFIFBANKA je určena především pro nově založené firmy. Ostatní firmy žádáme, aby zvážily přestup k jiné bance až do naplnění jejich kapacit.
Nepřítomnost pracovníků CEFIF

Ing. Lukáš Hula bude z pracovních a soukromých důvodů nepřítomen ve dnech 9. - 22. září. Důležitou poštu prosím označte vykřičníkem, ať se jí může po návratu věnovat přednostně.

Paní Dana Batelková čerpá dovolenou ve dnech 14. ledna - 6. února 2015. Práce obchodního rejstříku a živnostenského úřadu bude tedy v tuto dobu s výjimkou nezbytně nutných případů, přerušena. Prosíme vás tímto o pochopení. Uděláme vše pro to, aby podání, která obdržíme do 13. 1. 2015, byla před odjezdem
na dovolenou vyřízena a další podání, aby byla vyřízena v nejbližších dnech následujících po 7. 2. 2015.
Hodně úspěchů v podnikání vám přeje
Kolektiv pracovníků Centra fiktivních firem
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