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UuvoD
Vazené kolegyne, vazeni kolegové,

na zakladé ovérovani zavéreCnych zkousek podle jednotného zadani v pribéhu let 2004 az 2015" byla nova
zavereCna zkouska uspesné implementovana do systému odborného vzdélavani. Novela Skolského zékona
¢. 82/2015 vyhlésena ve Sbirce zakond stanovila povinnost stfednich Skol vyuzivat jednotné stanovenych zadani
zaverecnych zkousek v oborech strfedniho vzdélani s vyuénim listem. Ve Skolnim roce 2014/2015 jednotné zave-
recné zkousky Uspé&sSné probéhly ve vSech 478 skolach.

Ministerstvo Skolstvi avizovalo ve svych strategickych dokumentech, ze se plosné zavedeni jednotné zkousky usku-
tecni ve Skolnim roce 2014/2015 a Skoly na tuto vyzvu reagovaly. Podil Skol, které jednotné zadani dobrovolné vy-
uzivaly, se postupné zvysSoval a ve Skolnim roce 2013/2014 skladalo zavérec¢nou zkousku podle jednotného zadani
vice nez 90 % zakul. V Servnu 2015, kdy uz byla uzakonéna, konalo jednotnou zavérecnou zkousku 100 % Zaka.

Graf 1: Z&ci, kteii konali zavéreénou zkousku podle jednotného zadani v procentech
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V ramci projektu Nova zavére¢na zkouska 2 byla vyvinuta unikatni aplikace informac¢niho systému, ktera umoznuje
realizovat pisemnou zkousku na pocitadi. Fungovani aplikace bylo Uspé&sné ovéreno na osmi pilotnich skolach?.
V Unoru 2016 bylo spusténo plosné testovani, béhem néhoz si pisemnou zkousku na pocitaci mohlo vyzkouSet
400 kol celkem ve 29 oborech vzdélani.

1. Projfakty ESF Kv@\ita I (2005-2008), Nova zaverecna zlfouéka (2009-2012), Nové zavéreCna zkouska 2 (2012-2015).
2. SOS Vsetin, SPS dopravni Praha 5, SOU Hubélov, ISS technicka Mélnik, ISS automobilni Brno, SOU Ohradni Praha 4,
SS obchodnf Praha 2 a SS automobilni a informatiky Praha 10.




Na zakladé ploSného testovani se Skoly pfihlasily do pokusného ovérovani pisemné zkouSky na pocitaci, které
probéhne poprvé v ¢ervnu 2016. Ve Skolnim roce 2015/2016 budou mit Zaci moznost skladat pisemné zkousky
na pocitaci ve 29 oborech, v daldich letech budou vytvoreny banky Ukold ve vSech oborech vzdélani a pocet Skol,
které budou realizovat pisemnou zkousku na pocitadi, se bude postupné rozSifovat. Moznost skladat pisemnou
zkousku na papite vSak zlistane zachovana.

K jednotnému zadani zavérecnych zkousek pro ucebni obory, které Vase Skola vyuduje, se dostanete na interne-
tové adrese https://skola.novazaverecnazkouska.cz .

Pristup k jednotnému zadani ziskal z NUV postou feditel kazdé koly, ktera vyuduje udebni obor, piip. vice obord.
Pristupové Udaje se nebudou ménit, uzivatelské jméno je i nadéle REDIZO Skoly a z(istava i heslo.

Pouze v pfipadé ztraty hesla bude na zadost Skoly vygenerovano heslo jiné a poslano ji postou.

Co Skolam pfinese vyuzivani jednotného zadani

Ziskaji zadani zaveérecnych zkousek srovnatelné svoji naro¢nosti se zadanim na ostatnich skolach, které vyucuiji
tentyZ obor, a mohou si vyzkouset, zda Uroven jejich vyuky odpovida jednotnému zadan;

jejich zaci skladaji zavérecné zkousky podle jednotné stanovenych pozadavkd, na nichz se shodli pedagogové
vyucuijici dany obor na rliznych gkoldch (i v riznych regionech);

OVErUii si, ze jejich Zaci jsou dobre pfipravovani pro praxi, protoze na jednotném zadani spolupracuji také odbor-
nici z praxe, ktefi sleduji, zda zadani zohlednuje aktualni pozadavky na vykon profese, k niz obor smérfuje;
potvrzuji kvalitu vyuky v u¢ebnich oborech vyucovanych ve Skole pred rodici i zaméstnavateli;

jejich ucitelé nemuseji vypracovavat obsah zaveére¢né zkousky sami.

Jak vznikaji jednotna zadani

Zabezpe&eni zavérednych zkousek je od 1. 7. 2014 soudasti hlavni (kmenové) &innosti NUV. Prace se fidi podle
pevné stanoveného harmonogramu. Témata jednotnych zadani se pfipravuiji v ramci standardizovaného procesu,
do kterého jsou zapojeni zkuSeni ucitelé odbornych predmétll jako autofi témat a odbornici z praxe na pozici
schvalovatell témat. Nova zavére¢na zkouska je diky tomu v souladu se vzdélavacimi a kvalifikaénimi standardy
a je akceptovana jak Skolami, tak i zaméstnavateli.

Co kdyz bude mit Skola s vyuzitim jednotného zadani problémy

Jednotné zadani tvofi podstatu nové zavérecné zkousky. Jak uz bylo feCeno, jeji ploSné zavedeni do vSech Skol
s ucebnimi obory kategorie H i kategorie E probéhlo ve Skolnim roce 2014/2015. Desetileté overovani nového
zpUisobu konani zavérecnych zkousek na bazi dobrovolného vyuzivani jednotnych zadani umoznilo véem Skolam,
aby se na nové podminky mohly postupné pfipravit.




V roce 2015/2016 vSak dochazi ke zménam u pisemné zkousky a jsou i dalsi diivody, kdy budete potfebovat
sahnout po metodické priru¢ce (napfiklad pri zméné uditele, ktery ma na starosti pfipravu zavére¢nych zkousek,
nebo ve Skole budou zkousky skladat zaci se zdravotnim postizenim a specidlnimi vzdélavacimi potfebami, pfi-
padné pro jiné divody). Prirucka by Vam méla objasnit, jak je tfeba s jednotnym zadanim ve skole nakladat a jak
je vyuzivat pfi pfiprave i realizaci zavére¢nych zkousek.

Také na webowych strankach NUV www.novazaverecnazkouska.cz naleznete informace o pipravé zavérednych
zkou$ek pro zéky se SVP (specidlnimi vzdélavacimi potfebami) a souvisegjici legislativé. Zverejriujeme tu i vSechna
aktualni sdéleni pro skoly.

Vzdy se ovdem mlize stat, Ze i pres podrobné informace v priruCce budete potfebovat néjakou konkrétni radu
nebo narazite na problém, o kterém se zde nepiSe. V takovém pripadé se obracejte na nize uvedené pracovniky
Narodniho Ustavu pro vzdélavani, ktefi Vam v ramci svych kompetenci poradi ¢i pomohou.

Ing. Dana Koc¢kova, gestor NZZ

e-mail: Dana.Kockova@nuv.cz, tel.: 274 022 411, 724 652 205
RNDr. Libor Berny, spravce informacéniho systému

e-mail: Libor.Berny@nuv.cz, tel.: 274 022 136

Petr Kos, spravce uzivatell informacniho systému

e-mail: Petr.Kos@nuv.cz

Ing. Hana Husakova, administrator tvorby jednotnych zadani
e-mail: Hana.Husakova@nuv.cz, tel.: 274 022 424, 724 652 206
PhDr. Romana Jezberova, Ph.D., metodik NZZ

e-mail: Romana.Jezberova@nuv.cz, tel.: 274 022 412

Bc. Renata Pyrochtova, odborna pracovnice NZZ

e-mail: Renata.Pyrochtova@nuv.cz, tel.: 274 022 103

Prejeme Vam mnoho Uspéchd ve Vasi praci.

Pracovnici NUV zodpovéadni za nové zavérecné zkousky







1.1

JAK MA SKOLA POSTUPOVAT PRI PRACI S JEDNOTNYM ZADANIM

Pl praci s jednotnym zadanim ve skole je tfeba dbat na ochranu informaci obsazenych v jednotném zadani
zavéreénych zkousek (JZZ2) pred nezadoucim zvefejnénim. Zddame Vs proto, abyste vénovali pozornost nize
uvedenym pozadavkdam.

Pristup skoly k jednotnému zadani

Kazdy rok jsou jednotna zadani zavérecné zkousky od bfezna vystavena na webovém portalu internetového infor-
macniho systému NZZ (déle IIS NZZ) na adrese https://skola.novazaverecnazkouska.cz. Pfistup do tohoto systé-
mu méa pouze statutarni zastupce koly, obvykle jeji Feditel, ktery z NUV postou ziskal pfistupové tdaje. Jednd se
o uzivatelské jméno — REDIZO skoly a heslo, které mu bylo zaslano v zapeceténé obalce doporucenym dopisem.

Na tomto portalu ma kazda skola svou kartu, obsahuijici seznam vSech oborl, které ma zapsané ve Skolském
rejstiiku a tedy schvalené pro vyuku. Karta Skoly je generovana na zakladé Uidajl ze Skolského rejstriku.

Pokud budete potfebovat pomoc, obratte se na spravce informacniho systému Petra Kosa: petr.kos@nuv.cz.
Pom(ize Vam resit:

problémy s pfistupem Vasi Skoly do informacéniho systému NZZ,

ztratu hesla — bude Vam vygenerovano heslo nové a zaslano postou rediteli Skoly,

nenaleznete-li vSechny obory, které vyucujete, nebo vyucujete jiny obor/jiné obory — je tfeba pozadat o doplnéni
a upravu.

Reditel 8koly se prihlasi na adrese https://skola.novazaverecnazkouska.cz do portalu informacniho systému svymi
pristupovymi udaji. V fadé skol nepracuje s jednotnymi zadanimi feditel Skoly, ale povéri své zastupce, ktefi se pak
stanou opravnénymi osobami a mohou se do systému prihlasit tymiz pfistupovymi Udaiji, které jim poskytne feditel.
Reditel koly odpovida za bezpe&né nakladani s jednotnym zadanim. Vhodnym zplisobem, jak zajistit, aby s JZZZ
manipulovaly jen opravnéné osoby, mdze byt napfiklad vedeni bezpecnostniho protokolu apod.

Po prinlaseni se dostanete na kartu Skoly, kde pro kazdy obor, u kterého potfebujete ziskat jednotné zadani, pro-
vedete registraci, spocivajici ve vyplnéni Gidajd o poctech zak{ daného oboru v poslednim roéniku. V piipadg, ze
nemate zaky ve tretim ro¢niku, vyplnite O nebo ,nemame*. Pro ziskani JZZZ upraveného pro zaky se zrakovym
postizenim vyplnite pocet zakl se SVP. Po kliknuti na odkaz ,8kola“ v pravém hornim rohu zkontrolujete a opravite
Udaje o své Skole (adresu, kontakty). Po této kontrole a doplnéni pozadovanych Udaji ziskate jednotné zadani ke
stazeni zpracované v pdf souboru ve verzi pro zkousejici. Po stazeni témat vSech tfi zkousek (pisemné, praktické
i Ustni) ziskate Uplné zadani obsahujici vSechna témata navrzena pro JZZZ 2015/2016. Tato témata obsahuiji
veskeré podklady k zavérecné zkouSce urCené jak pro zaky, tak i pro zkousejici (tzn. organizacni pokyny, spravna
feSeni, pravidla hodnoceni apod.).

Pozor! V oborech vzdélani, kde byla vytvorena banka Ukold, probiha pristup k pisemné zkousce odligné. Po zadani
poctu témat se Vam témata vygeneruji z banky Ukoll. Generovani je mozné opakovat.




1.2

1.3

1.4

Postup pfi manipulaci s jednotnym zadanim

Informace obsazené v JZZZ mohou byt zpracovavany pouze na klientskych pocitacich se strukturou systému
souborl NTFS (tedy Windows NT a novéjsi).

Uzivatelsky ucet na pocitaci, kde se zpracovavaji tyto informace, musite nastavit tak, aby splfhoval pravidla bez-
pecnosti a ochrany informaci, napf. po 15 minutach necinnosti musi dojit k uzamceni pocitace; heslo nesmi byt
zalozeno na skutecnosti, kterou mize nékdo ziskat z osobnich informaci (jméno, datum narozeni apod.), mini-
malni délka hesla je 8 znak{; na poditadi musi byt funkéni antivirovy SW. Neodchazejte od poditade, na kterém
je aktivni UcCet s pristupem k JZZZ a neodesilejte JZZZ e-mailem ani jinymi prostredky.

Jednotné zadani budete vzdy stahovat na flash disk vyhrazeny pouze k tomu Ucelu a fadné oznaceny, ktery bude
k dispozici jediné opravnénym osobam.

Jednotné zadani ve verzi pro zkouSejici Vam po zpfistupnéni vSech zkousek poskytne Uplny prehled témat jed-
notlivych zkousek (pisemné, praktické, Ustni) a umozni Vam ucinit adekvatni rozhodnuti o tom, ktera témata vyu-
Zijete pro zavérecnou zkousku ve Vasi Skole. Jakmile si to ujasnite, vstoupite opét do internetového informacéniho
systému NZZ a upravite si zadani podle svych potreb.

Upravy jednotného zadani pro potreby Skoly

V informacnim systému si upravite jednotné zadani pro obor do ucelené podoby, ktera bude ,usita na miru“ podle
potreb Vasi Skoly takto:

V systému si vyberete a oznacite u jednotlivych témat pisemné, praktické i Ustni zkousky pouze ta témata, ktera
zaklm opravdu zadat. Pritom je tfeba postupovat v souladu s vyhlaskou ¢. 47/2005 Sb. (tj. pro pisemnou zkous-
ku zadat nejméné 3 témata, pro praktickou zkouSku nejméné 1 téma a pro Ustni zkousku nejméne 25 témat).
Podrobnosti jsou uvedeny v kapitole ¢. 2.

Takto oznaCené jednotné zadani se automaticky vygeneruje a Vly dostanete informaci o tom, ze jiz mate JZZZ
prizpUsobené potfebam Vasi Skoly pripraveno. Pfi Vasem nasledném vstupu do systému pak jiz budete mit k dis-
pozici JZZZ obsahuijici pouze ta témata, ktera jste si pro realizaci zaveérecné zkousky ve skole vybrali.

U pisemné zkousky v oborech vzdélani s bankou Ukoll se témata generuji automaticky z Ukold v bance.

Vytisténi jednotného zadani a ulozeni ve Skole

Pri tisku obsahu JZZZ dbejte na ochranu informaci a pokud provadite tisk na sitovych tiskarnach, mély by jej
provadét dvé opravnéné osoby, které nasledné ulozi zadani do krabic nebo jinych vhodnych neprdhlednych oba-
IG. Obaly nasledné zapecetite (lepici paskou podepsanou na prelepech feditelem a oznacenou razitkem $koly)
a uzamknete do skriné.

Predem prosim zvazte mnoZstvi vytisk{. V piipadé pisemné zkousky je mozné vytisténi témat provadét bezpro-
stfedné pred samotnou zkouskou poté, co si Zaci vyberou téma na zakladé anotace.

Pfipadné nezdarené nebo nadbytecné vytisky je nutno znicit ve skartovacim stroji nebo zlikvidovat zptisobem,
ktery zabrani jejich prfecteni neopravnénymi osobami — zejména zaky!




1.5

Na zacatku zkusebniho dne opravnéna osoba vyzvedne od feditele/feditelky Skoly kli¢ k JZZZ. Zkontroluje nepo-
ruSenost peceti na obalech, ve kterych byly ulozeny wytisky JZZZ, a odebere prisludny podet vytiskl jednotného
zadani pro zkouS$ejici a pro zaky.

Po ukonceni zkou$ek je tfeba nepotrebné vytisky skartovat.

Hodnoceni jednotnych zadani Skolou

Po ukonceni zavére¢né zkousky podle jednotného zadani vstoupite znovu do informaéniho systému pro Skoly,
abyste vyplnili informace o vysledcich zak{ a hodnoceni témat. Tyto Udaje budou slouZit jako zpétna vazba o kva-
lité vytvofenych témat.

Na karté skoly kliknete na odkaz ,vysledky a hodnoceni®. Objevi se obrazovka se dvéma zalozkami:

Vysledky zak( — pro zapis Udaje, jaké téma si zaci volili a jakou znamku z néj ziskali

Hodnoceni témat — pro hodnoceni tématu znamkou od 1 (vyborné) az po 5 (nedostate¢né) s moznosti doplnit
slovni hodnoceni, komentar a upozornéni na pfipadné chyby.

Pro zédznam vysledk( vyberete u kazdého Zéka ze seznamu téma, které si zvolil pro pisemnou zkousku a vylosoval
pro praktickou a Ustni zkousku. K tématu prifadite znamku, kterou obdrzel v jednotlivych zkouskach. Kliknutim na
tlagitko ,Ulozit* zvolené hodnoty uloZzite.

Kolonky spojené se jménem Zéka jsou nepovinné ldaje, nemusite je vypliiovat nebo mazete z ddvodu anonymity
a prehlednosti vyplnit pouze zak 01, zak 02 atd.

Pro zaznam hodnoceni pridélte ke kazdému tématu, které jste vybrali, znamku, kterou ohodnotite zpracovani
tématu, tj. praci jeho tvarcd.

Kolonka ,Komentare a hodnoceni“ pak slouzi pro doplnéni slovniho hodnoceni, komentére a upozornéni na pfi-
padné chyby. Pokud budete upozorfiovat na chyby v tématu, uvedte prosim i navrh na jeho opravu.

K hodnoceni Ukold pisemné zkousky v oborech vzdélani s bankou ukoll (témata se generuiji automaticky z Ukol(
v bance) obdrzi Skola samostatny pokyn.







2.1

2.2

2.3

PRIPRAVA A REALIZACE ZAVERECNE ZKOUSKY PODLE JEDNOTNEHO
ZADANI

Vyuziti dvou verzi jednotného zadani — pro zkousejici a pro zaky

V informacnim systému NZZ je jednotné zadani zpracovano dvéma zptsoby:

JZ77 ,pro zkousejici“ obsahuje Uplné znéni jednotného zadani, tedy vSe, co potfebuiji pfi priprave i realizaci za-
vére¢nych zkousek ucitelé. Jedna se nejenom o vlastni témata a dokumentaci potfebnou k jejich feseni, ale také
o organiza¢ni pokyny k zabezpeceni jednotlivych zkousek, kritéria a pravidla pro hodnoceni Zakd, pfip. zpraco-
vana spravna (vzorova) rfeseni a dalsi podkladly.

JZ77 ,pro Zaky" obsahuje pouze takové podklady z jednotného zadani, které zaci primo vyuzivaji u zavérecnych zkou-
Sek (tj. anotaci témat, pokyny pro zaky, zadani témat a dokumentaci potfebnou k jejich FeSeni).

Dbejte proto na to, aby nahodné nedoslo pii zadavani témat Zaklm k zaméné obou variant (a Zaci se tak napfiklad
nedostali k pfilozenym spravnym feSenim, ktera jsou zpracovana u témat pisemné zkousky a urcena pouze pro ucitele).

Zavaznost obsahu témat jednotného zadani

Skoldm je umoznén vybér témat z jednotného zadani a u nékterych obord i Upravy oznadenych dildich &asti témat
pisemné zkousky. Jinak nelze do textll jednotného zadani zasahovat, protoZe je v informac¢nim systému nové
zaverecné zkousky zpracovano v prohlizeCi Adobe Reader. To je nezbytné pro dodrzeni jednotného zadani jako
urgitého standardu, ktery je spolecny pro vSechny Skoly vyucuijici dany obor.

Urcité Upravy v jednotném zadani jsou pripustné, ale pouze v tom pfipadé, pokud je budete vyuzivat pro zaky se
specialnimi vzdélavacimi potfebami (SVP). OvSem ani v takovych pfipadech nelze ménit odborny obsah témat —
podrobnéji viz kapitola 3.

Kazdé jednotné zadani obsahuje organizacni pokyny, nad jejichz ramec je nepfipustné se zadanim manipulovat.

Organizacni pokyny pro praci s jednotnym zadanim

Pri pfiprave a realizaci zavéreCnych zkousSek pracujte s jednotnym zadanim v souladu s pfisluSnou legislativou
(novela SZ &. 82/2015 Sb. a vyhlagky &. 36/2014 Sb. a & 47/2005 Sb., o ukondovani vzdélavani ve stiednich
Skolach zavére¢nou zkouskou a o ukoncovani vzdélavani v konzervatofi absolutoriem v platném znéni). Dale se
fidte organizacnimi pokyny stanovenymi pfimo v jednotném zadani.

Organizacni pokyny k jednotlivym zkouskam — pisemné, praktické a ustni — jsou uvedeny v jednotném zadani pro
dany obor vzdélani zpravidla pred tématy prisluSné zkousky, vyjimecné, v nékterych oborech, u jednotlivych té-
mat. Upresnuji, jak ma byt ve Skole s tématy zpracovanymi pro jednotlivé zkousky, leckde i pro jednotliva témata,
nakladano. Jedna se o velmi dilezité podklady, které oziejmuiji podminky realizace jednotlivych zkousSek podle
jednotného zadani. Vsichni ucitelé, ktefi se na priprave i realizaci zavére¢nych zkousek podileji, by s nimi méli byt
podrobné obeznameni.

V jednotném zadani miiZze byt rovnéz uvedeno, Ze podminky pro vykonani zkousky konkretizuje feditel Skoly (napf.
jednotné zadani pro obor vzdélani Kadernik).




2.4

Priprava jednotlivych zkousek

Pisemna zkouska

Reditel/ka $koly z jednotného zadani vybira pro Fadny termin nejméné 3 témata pisemné zkousky, z nichz si zak
jedno zvoli. Zbyvajici témata ze zadani mdze ziskat opétovnym piihlagenim do informacéniho systému v terminu
opravné zkousky nebo pro konani zkousky v nahradnim terminu.

U obor( vzdélani, kde jiz byla témata prevedena do banky tkold, vybira feditel/ka nejméné 3 témata z libovolné-
ho poctu témat vygenerovanych v informaénim systému.

Skoly zafazené do pokusného ovéfovani realizuji pisemnou zkousku na poditadi podle zviadtnich pokynd, které
obdrzi feditel Skoly.

Pisemné zkouska trva nejdéle 240 minut. Reditel/ka $koly v rdmci svych kompetenci uréi &as nezbytny pro volbu
tématu pisemné zkousky. Tento ¢as bezprostiedné predchazi pisemné zkousce.

predloZit. To znamenad, Zze anotace mdzete samostatné vytisknout a vytvorit potfebny pocet kopii podle poctu
7ak{, ktefl budou pisemnou zkousku konat. Tim Ize zakdm volbu tématu usnadnit, a to zejména v oborech, ve
kterych jsou témata zpracovana rozsahle a zaci by mohli mit potize zorientovat se v tom, které téma je pro né
nejvhodngjsi.

V jednotném zadani nékterych obor( je zarazen do zkousky test, ktery Zaci zpracovavaji jako soucast zvoleného
tématu. V ramci kritérii a pravidel pro hodnoceni pisemné zkousky je v jednotném zadani uvedeno, jak se vysled-
ky testu promitnou do jeji klasifikace.

V jednotném zadani vSech obor( jsou zpracovana spravna (vzorovd) feSeni Ukoll. Ta mohou uditelé vyuZit pro
hodnoceni a pfitom berou v Uvahu, Ze se nejedna o zavaznou odpoved, nybrz o priklad (vzor) feseni.

Ke kazdému tématu jsou stanovena podrobna kritéria a pravidla hodnoceni zaloZzena na systému bodového hod-
noceni a prevodu bodd na klasifikaci. Pfi klasifikaci dodrzte stanovené rozsahy bodtl. Zék bude Klasifikovan ne-
dostate¢né, pokud pfi feSeni tématu pisemné zkousky nedosahne 45 procent bod(l v oborech vzdélani kategorie
H a pokud nedosahne 30 procent bodd v oborech vzdélani kategorie E.

Pokud je v jednotném zadani néktera ¢ast tématu (napt. jedna z péti otazek) oznadena pismenem S, miiZete tuto
Cast pozmeénit &i zcela nahradit svoji viastni otazkou. Pak ovSem pIné zodpovidate za obsah této své skolni otaz-
ky. Hodnoceni této tzv. Skolni ¢asti tématu ovlivni celkové hodnoceni vysledku zaka pfi FeSeni tématu maximalné
v rozsahu jednoho Klasifikacniho stupné. Neuspéje-li vSak zak pri feSeni zbyvajicich otazek, které jste ve Skole
nesmeli pozmeénit ¢i nahradit, bude celkové za feSeni tématu hodnocen stupném nedostatecny.

U mnoha obor(, zejména technickych, jsou soucasti témat pisemné a praktické zkousky v jednotném zadani
soubory se zdrojovou technickou dokumentaci, tabulkami v excelu pro vypodty, nebo s formulafi pro zaky. Jedna
se 0 tzv. soubory ke zvefejnéni s tématem a po kliknuti na né si tyto soubory mizete uloZit k sobé do pocitace
a dale s nimi pracovat.




Prakticka zkouska

Reditel $koly vybird z jednotného zadani nejméné jedno téma. Viybere-Ii jich vice, Z4ci si téma losuji. Podet témat
praktické zkousky neni vyhlaskou fixné stanoven a v jednotném zadani jednotlivych obor( se li$i podle charakteru
a potreb oboru.

V organiza¢nich pokynech k praktické zkousce je stanoven Casovy limit pro realizaci praktické zkousky podle
jednotného zadani. Tento ¢asovy limit je stejny pro vSechna témata jednotného zadani praktické zkousky dané-
ho oboru (napt. Zednik) a Skola jej musi respektovat. Minimalni délka trvani praktické zkousky podle jednotného
zadani je 5 hodin®. Podle vyhlasky ¢. 47/2005 Sb. v platném znéni kona zak praktickou zkousku nejdéle 3 dny,
u obord skupiny 82 Uméni, uzité uméni 2 az 4 tydny. V jednom dni trvé zkouska nejvySe 7 hodin. Zbyvajici casovy
prostor tedy mdzete vyuZit pro pfipadné zarazeni ,8kolni“ ¢asti zavérecné zkousky.

Rovnéz je tfeba splnit pozadavky na materidlni a technické zabezpeceni praktické zkousky stanovené v jednot-
ném zadani pro vybaveni pracovisté (tj. materidl, zafizeni, naradi, nastroje, stroje, pomUcky apod.).

Praktické zkouska se miiZe konat jak ve Skole, kde se Zaci vzdélavali, tak i na pracovisti jinych osob, kde se kona
praktické vyuCovani na zakladé dohody uzaviené se Skolou.

V pfipadé, Ze se prakticka zkouska vaze na konkrétni firemni vyrobek, ktery neodpovida Zzadnému tématu v jed-
notném zadani, vyuzije Skola tzv. oteviené téma z JZZZ, nazvané Prakticka zkouska ve firmé. Ve spolupraci s fir-
mou zajisti zpracovani veskerych podkladt ke konani praktické zkousky podle metodickych pokyn( stanovenych
v tomto tématu. Tyto podklady predklada Skola v pripadé kontroly pracovnikim CSI. Oteviené téma je soudasti
jednotného zadani téch oborl vzdélani, kde si to vyzadala Skolské praxe.

Ke kazdému tématu jsou stanovena podrobna kritéria a pravidla hodnoceni zalozena na systému bodového
hodnoceni a prevodu bodt na klasifikaci. P¥i klasifikaci dodrzte stanovené rozsahy bod(l. Zak bude klasifikovan
nedostate¢né, pokud pfi feSeni tématu praktické zkousky nedosahne 50 procent bodl v oborech vzdélani kate-
gorie H a pokud nedosahne 40 procent bodt v oborech vzdélani kategorie E.

V nékterych oborech vzdélani kategorie H* je soucésti praktické zkousky prezentace a obhajoba vysledk’ samo-
statné odborné prace, ktera probiha podle potfeb a moznosti Skoly bud’ pfi zahdjeni, v pribéhu nebo v zavéru
praktické zkousky, pfip. tak, jak je uvedeno v organizacnich pokynech daného oboru. Zadani samostatné od-
borné prace i pokyny pro jeji realizaci obdrzely Skoly vyucuijici tyto obory v lednu 2016. Jsou rovnéz ke stazeni
na webovych strankach NUV: http://www.nuv.cz/t/zadani. V jednotném zadani je SOP zafazena jako specidlni
téma praktické zkousky. Jestlize zak kona praktickou zkousku v opravném terminu v jiném Skolnim roce, nez
probéhl fadny termin ZZ (napf. ¢erven nasledujiciho Skolniho roku), je v kompetenci feditele Skoly umoznit Zakovi
vyuzit pisemné zpracovani SOP, kterou si pfipravil na pfedchozi termin ZZ (u kterého z praktické zkousky celkové
neprospél)®.

3. S wyjimkou oboru vzdélani Rekondi¢ni a sportovni maseér.

4. Jedna se o nasledujici obory vzdélani: 23-62-H/01 Jemny mechanik - Hodinar, 29-54-H/01 Cukrar, 36-66-H/01 Monter
suchych staveb, 41-51-H/02 Vcelar, 41-54-H/01 Podkovar a zemedelsky kovar, 65-51-H/01 Kuchar — ¢isnik, 66-53-H/01
Operétor skladovani, 69-51-H/01 Kadefnik, 82-51-H/01 Umélecky kovar a zamecnik, pasit, 82-51-H/04 Umélecky keramik.
5. Cilem je nestresovat zaky opakovanym ¢asove naro¢nym psanim rozsahlého materiélu, ktery jiz dfive v pozadované
kvalité vytvorili, a umoznit jim peclivéji se pripravit na praktickeé ¢innosti souvisejicl s feSenim témat praktické zkousky.




V prabéhu praktické zkousky dbejte na dlsledné dodrzovani pravidel bezpecnosti a ochrany zdravi pfi préaci
a hygienickych predpist. U oborl vzdélani kategorie E je nutno brat v této souvislosti v Gvahu i zvySena rizika
vyplyvajici ze specialnich vzdélavacich potieb Fady zaka.

Ustni zkouska

Jednotné zadani obsahuje minimalné 30 témat, z nichz feditel Skoly vybere nejméné 25 témat a zak si jedno
Z nich vylosuie.

Vlastni zkouska trva nejdéle 15 minut, pfiprava ke zkousce trva nejméné 15 minut (je-li soucasti tématu grafické
nebo pisemné feseni, mize predseda zkusebni komise prodlouzit dobu pfipravy az o 15 minut).

Pro Zéky je tfeba zajistit vhodné podklady (napf. ukazky materiald, vyrobkl, obrazky, schémata apod.). Usnad-
nite tim situaci Zaklim s nizsi drovni komunikativnich dovednosti a zohlednite fakt, Ze pfi zavérecné zkousce Zaci
vétsinou trpi zvySenou trémou. V oborech vzdélani kategorie E je pecliva priprava podkladd k Ustni zkousce
obzvlasté dilezita.

Ke kazdému tématu Ustni zkousky v jednotném zadani obor kategorie H i kategorie E je pfifazena jedna otézka
z Obecného prehledu ze svéta prace. Zék mlze zodpovidat tuto otdzku na po&atku nebo na konci Ustni zkousky
podle rozhodnuti zkugebni komise. Casovy limit vénovany na jeji zodpovézeni je minimalné 2 minuty, maximaing
4 minuty. Pro obory vzdélani kategorie E jsou otazky ze svéta prace koncipovany jednoduseji. Kompletni otazky
ze svéta prace naleznete v pfiloze tohoto materialu.

Kazdé jednotné zadani obsahuje jako soucast uUstni zkouSky Prehled anotaci témat ustni zkousky uréeny pro
zkuSebni komisi.
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3.2

ZAVERECNA ZKOUSKA U ZAKU SE SPECIALNIMI VZDELAVACIMI
POTREBAMI

V obdobi pfiprav na plosné zavedeni jednotného zadani do Skol byla vénovana vyrazna pozomost realizaci zave-
re¢nych zkousek v piipadé zakl se SVP. Zamérem bylo zajistit, aby novym zplisobem utvarené zkousky, které jsou
koncipované predevsim pro zaky vzdélavané a zkousené béznym zptisobem, neznevyhodnilo ty zaky, jejichZ vzdé-
lavani i hodnoceni probihalo za podminek specifickych, zohledfuijicich jejich zdravotni postizeni &i znevyhodnéni.
Moznosti FeSeni tohoto Ukolu jsou nasleduijict:

. zjednodusit usporadani podklad, které obsahuje jednotné zadani pro obory kategorie H s ohledem na jejich

snadnéjsi vyuzivani zéky i uciteli obor( kategorie E;

. vytvorit metodicka doporuceni pro Skoly zaméfena na prizplisobeni podminek pribéhu zavérecnych zkousek

7aklim se SVP v souladu s platnou $kolskou legislativou;

. umoznit $kolam formainé upravit zadani témat/ukold stanovenych v JZZZ, aniz by zménily jejich odborny obsah.

Tuto moznost Ize vyuzit zejména u zak{ s tézkymi stupni zdravotniho postizeni, ktefi byli vzdélavani ve special-
nich stfednich Skolach.

Usporadani jednotného zadani v oborech kategorie E

Pri spolupréci s aktivné plsobicimi uciteli v oborech vzdélani kategorie E se projevila potfeba zjednodusit uspora-
dani jednotného zadani téchto oborli oproti koncepci JZZZ v oborech kategorie H. Tzv. ,éCkové“ obory totiz po-
skytuji vyuceni s nizsimi naroky na vSeobecnou i odbornou teorii. Vyrazna orientace na praktickou slozku pfipravy
na povolani v téchto oborech umoznuje ziskat vyuéni list predevsim zakiim, ktefi v zakladnim vzdélavani prospivali
s obtizemi v kognitivni oblasti. Proto je jednotné zadani obord vzdélani kategorie E zpracovéano s ohledem na tuto
skutec¢nost a oproti oborlim H vykazuje nasledujici odlisnosti:

obsah témat se vyznacuje zpravidla niz§i naro¢nosti na teoretické védomosti;

nizsi je také narocnost kritérii hodnoceni vykon( zakd;

veskeré pokyny pro Zéky jsou stanoveny tak, aby je zakdim tlumodili jejich uditelé;

zvySeny dlraz je kladen na bezpecnost a ochranu zdravi pfi préci;

otazky ze svéta prace jsou formulovany méné narocné;

jednotné zadani neobsahuje samostatnou odbornou praci.

Do nékterych jednotnych zadani obort kategorie E jsou zafazena i témata vytvorena primo pro zaky se SVP, ktera

ku, na podminky pribéhu praktické zkousky apod.

Legislativa upravujici vzdélavani zakl se SVP

Protoze povinnost skladat zavére¢né zkousky podle témat stanovenych v jednotném zadani se vztahuje rovnéz
na zaky se SVP, je zapotrebi, aby Skola pfi zabezpelovani zkousek pro tyto zaky vzdy postupovala v souladu
s platnou Skolskou legislativou.




V této souvislosti se v uplynulych dvou letech odehrdly vyznamné legislativni zmény obecné postihujici oblast
vzdélavani zaka se specialnimi vzdélavacimi potfebami. Doslo k prijeti novely Skolského zakona ¢. 82/2015 Sb.
a ke vzniku vyhlasky ¢. 27/2016 Sb., kterd od 1. zaii 2016 nahradi plvodni vyhlasku ¢. 73/2005 Sb., o vzdélavani
déti, zakl a studentl se specialnimi vzdélavacimi potfebami a déti, zakd a studentl mimoradné nadanych, ve
znéni vyhlasky ¢. 103/2014 Sb.

Zavérecnych zkousek podle zadani pro skolni rok 2015/2016 se zmény obou vySe uvedenych pravnich norem
dotknou pouze formalné — zménou umisténi prislusnych dilcich pravnich formulaci v zakoné a zavedenim nové
odborné terminologie souvisejici se vzdélavanim zak{ se SVP.

Ve Skolnim roce 2015/2016 se tudiz pfi zajiStovani zaverecnych zkousek pro zaky se SVP fidte predevSim platnym
Skolskym zakonem (¢&. 82/2015 Sb.), ve kterém § 16 ,Podpora vzdélavani déti, zakd a studentl se specialnimi
vzdélavacimi potfebami“ nové definuje osoby se SVP a zavadi termin ,podplrna opatieni (citace): (1) Ditétem,
Zakem a studentem se specidlnimi vzdélavacimi potiebami se rozumi osoba, ktera k naplnéni svych vzdélavacich
moznosti nebo k uplatnéni nebo uzivani svych prav na rovnopravném zakladé s ostatnimi potfebuje poskytnuti
podpdrnych opatieni. Podplrnymi opatienimi se rozumi nezbytné Upravy ve vzdélavani a $kolskych sluzbach od-
povidajici zdravotnimu stavu, kulturnimu prostredi nebo jinym Zivotnim podminkam ditéte, Zaka nebo studenta....

V pfimém vztahu k zavéreCnym zkouskam je smérodatny odstavec 2, uvadgjici vyet a konkretizaci jednotlivych
podpdrnych opatfeni, zejména body ,b“ a ,c* (citace):

(2) Podplirna opatreni spocivaji v

...b) Upravé organizace, obsahu, hodnoceni, forem a metod vzdeélavani a Skolskych sluzeb, véetné zabezpeceni
vyuky predmétl speciainé pedagogické péce a vietné prodlouzeni délky stiedniho nebo vyssiho odborného
vzdélavani az o dva roky,

¢) Upravé podminek prijimani ke vzdéldavani a ukoncovani vzdélavani,...

Odkaz na tuto platnou pravni normu je uveden rovnéz v organizacnich pokynech k jednotnému zadani, kde je
u obort kategorie E i kategorie H vzdy explicitné stanoveno, Ze ,Pi vyuZiti jednotného zadani pro Zaky se speci-
alnimi vzdélavacimi potfebami postupuje Skola v souladu s § 16 bod 2 odstavce b a ¢ Skolského zakona“ (zakon
¢.82/2015 Sb.).

Pro konani zavérecnych zkousek v terminu Cerven 2016 (resp. kvéten—Cerven 2016) jsou v organizacnich pokynech
k jednotnému zadani uvadény rovnéz odkazy na dvé v uvedeném obdobi platné vyhlasky:

vyhlagka ¢. 73/2005 Sb., o vzdélavani déti, zak({ a studentl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a déti, Zaka
a student mimoradné nadanych, ve znéni vyhlasky ¢ 103/2014 Sb.;

vyhlaska ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych zafrizenich,
ve znéni vyhlasky ¢. 116/2011 Sb., ktera je mimo jiné zamérena i na spolupraci Skoly se Skolskymi poradenskymi
zarizenimi (specialné—pedagogickymi centry a pedagogicko—psychologickymi poradnami).




3.3

V intencich téchto predpist je tfeba ve Skole prizplsobit podminky pribéhu zavérecné zkousky pro zaky se SVP
a pomoci jim tak prokazat, Zze pozadované védomosti a dovednosti stanovené v tématech/Ukolech jednotného
zadani skutecné maji.

Pro terminy zavérednych zkousek v zaif a v prosinci 2016 budou v NUV organiza&ni pokyny v dokumentech jed-
notnych zadani aktualizovany, aby byly i nadale v souladu s platnou legislativou.

zaverecnych zkousek pro zéka se SVP a jak mate ve skole pfi jejich uplathovani postupovat.

Kdo ma kompetence k uzplsobeni podminek konani zavére¢nych zkousek pro
zaka se SVP

Jako feditel/feditelka Skoly, pripadné uditel/ucitelka zakl se specialnimi vzdélavacimi potfebami byste mél/a védét,
kdo je kompetentni k tomu, aby zakovi s urCitym typem a stupném zdravotniho postizeni stanovil konkrétni pod-
minky pribéhu ZZ podle jednotného zadani. Zda k témto zaleZitostem existuji konkrétni provadéci predpisy (jako
je tomu napf. u maturitnich zkousek), jaké a jak je ma Skola vyuZivat.

Zde plati:

. Pokud ma zak Skolskym poradenskym zafizenim, u kterého je evidovan, diagnostikovany a potvrzeny specialni

vzdélavaci potfeby a Skola k tomu (samoziejmé) ma prislusné doklady, je stanoveni konkrétnich podminek pra-
béhu zavérecnych zkousek v kompetenci feditele Skoly, ktery tak postupuje v souladu s § 16 Skolského zakona.

. Konkrétni opatreni k zavérecnym zkouskam, odpovidajici typu a stupni zdravotniho postizeni a specidlnim vzde-

lavacim potfebam Zaka, navrhuji ucitelé, ktefi Zaka dlouhodobé vzdélavali, znaji jeho individualni potfeby, maji
s nim zkusenosti ziskané v pribéhu vyuky a potfebné profesni kompetence a odpovédnost.

. V pfipadé potfeby je mozné pozadat prislusné Skolské poradenské zafizeni o jednorazoveé, tzv. ,ad hoc", vyjad-

feni k uzplsobeni podminek konani zavérecnych zkousek v zavislosti na typu a stupni zdravotniho postizeni &i
jiného znevyhodnéni Zaka, které mize gkola predlozit pro piipad kontroly ze strany CSIe.

Tato tfi pravidla by méla byt pro zabezpeceni zavéreCnych zkousek pro zaky se SVP dostacuijici a odpovidajici
bézné praxi.

Stanoveni a pravni zakotveni konkrétnich podminek pro Zaky uéebnich oborl s réznymi typy a stupni zdravotniho
postizeni (obdobného typu jako u maturitnich zkousek) neni ani realné, ani vhodné pro zaky a jejich ucitele. Na
rozdil od obor( stfedniho vzdélani s maturitni zkouskou zde totiz nelze spoléhat na dobré vzdélavaci predpoklady
748kl a ,pausalizovat jgjich specidlni vzdélavaci potreby. U vétsSiny zak( totiz jejich zdravotni postizeni (napt. men-
télni postizeni ¢i kombinované vady) vyZaduje vyrazné individualni pristup pedagogl zohlednujici predevsim osob-
ni charakteristiky (resp. povahové viastnosti) kazdého Zaka jak v pribéhu vzdélavani, tak i pfi jeho ukonéovani.

6. Napf. v pripadech zavérecnych zkousek u zakd - cizincl, kteff sice nemaji diagnostikovano zdravotni postizeni, ale pri
vyuce a potazmo i u ZZ jsou ¢asové znevyhodnéni kvali nizsi Grovni zvliadani ceského jazyka apod.




3.4

Ucitelé, ktefi Zaka po nékolik let vzdélavali, by méli mit vyhradni moznost uzpUsobit podminky a pribéh zavérecné
zkousky jeho potfebam. Lze tak zabezpecit to, Ze Zak bude schopen prokazat osvojené védomosti a dovednosti,
provérené jeho uditeli jiz v pribéhu vzdélavani, i pri této pro ného ddlezité (a leckdy i na psychiku zéka pomérné
narocneé) zkousce.

Jak postupovat pfi zajisténi zavérecné zkousky u zaka se SVP
Uplatnite své zkuSenosti se zakem ziskané v priib&hu vyuky a svoji znalost jeho specidlnich vzdélavacich potreb
a vyuzijete standardniho doporuceni ze SPC/PPP, u které je zak veden.

Posoudite zadani témat pisemné, praktické a Ustni zkousky z hlediska SVP zéka a zvazite potfebu vyrovnavacich
a podpdrnych opatfeni, nezbytnost uzplsobeni podminek konani ZZ. Napt.:

Individualni pfistup, role a plsobeni ucitele zaka u ZZ:

Napr. zak s mentalnim postizenim nebo s autismem by mél byt zkousen vyhradné pedagogem, ktery jej vzdélaval,
protoze je mozné, ze kazda zména pedagogicke interakce navodi stav, kdy nebude schopen podat odpovidajici
vykon. Z&k se sluchovym postizenim by mél byt dotazovan vyhradné uditelem odborného vycviku & odborng
teoretickych predmétd, protoze je zde problematické vyuZivani odborné terminologie zejména pfi pouzivani zna-
kované Cestiny (a to i v pfipadech, kdy jsou zajistény tlumocnické sluzby osobou, ktera Zaka nevzdélavala).
Prodlouzeni ¢asu na konani zkousek:

U pisemné zkousky (napt. u zakl se specifickymi poruchami uéeni — dyslexie, dysgrafie), u praktické (napr. u zaku
s télesnym postizenim je mozné zkousku rozdélit i na vice dni po méné hodinach, pokud zak s TP trpi zvySenou
Unavnosti), u Ustni zkousky (napt. zaci s vadami feci, zaci s poruchou autistického spektra, pokud jim &ini Ustni
verbalni projev potize apod.).

Pritomnost asistenta pedagoga, tlumocnika:

Napf. pro zéky s télesnym postizenim, smyslovym postizenim — zrakovym ¢i sluchovym.

. Posoudite, zda bude nutné pro zaka opatfit pfimé (ad hoc) doporuceni Skolského poradenského zafizeni k Upra-

vam podminek zavérecné zkousky.

. Zkonzultujete tuto zalezitost s rodi¢i Zaka a poskytnete jim potfebné informace o tom, Ze mohou pozadat Skolu

Ci Skolské poradenské zafizeni o vypracovani doporucéeni k Upravam podminek konani ZZ.

. Z vlastni iniciativy, pfip. s vyuzitim ad hoc zpracovaného doporuceni Skolského poradenského zafizeni, navrhnete

konkrétni vyrovnavaci a podplrnéa opatieni ke konani ZZ pro daného zaka a predloZite navrh fediteli/feditelce
Skoly ke schvaleni.

Pokud shledate, ze ani veskeré mozné uzplsobeni podminek zavéreCnych zkoudek nezabrani znevyhodnéni
zdaka, Ize prikrocit k formalnim Upravam témat jednotného zadani pfimo ve Skole.




3.5

Moznost formalni Upravy témat/ukoll pro zaky se SVP

Pokud je to nezbytné vzhledem k typu a stupni zdravotniho postizeni Zaka a jeho specialnim vzdélavacim potre-
bam, miZete ve Skole témata jednotného zadani FORMALNE, NIKOLIV OBSAHOVE upravit.

Podminkou je, Ze kola odpovida za to, Ze téma prizplisobené specialnim vzdélavacim potiebam Zzaka ma obsah
shodujici se s obsahem tématu stanoveného v jednotném zadani.

Tuto moZnost vyuzivaji zejména specidlni SS pro Z&ky se zdravotnim postizenim (sluchové postizeni, zrakové po-
stizeni, télesné postizeni, kombinované vady, autismus, mentalni postizeni).

Lze ji ale vyuZzit i v béznych Skolach pfi individualni integraci zaka se SVP. Predpokladame, ze v pfipadé individualni
integrace jde vétSinou o zéka (Zaky) s leh¢im stupném zdravotniho postizeni, ktery standardni vyuku s podporou
vhodnych podptrnych opatfeni zviada, pripadné ma vypracovan individualni ucebni plan. Avsak je-li to nezbytné
a vyplyva to z doporuceni Skolského poradenského zarizeni, je tfeba témata jednotného zadani formalné prizpl-
sobit potfebam individualné integrovaného zaka.

poruch uceni (dyslexie, dysgrafie, dyskalkulie, apod.).

V kazdém pfipadé jde o to, aby

zplsob zadani témat, ktera byla vytvofena pro bézné zaky, neznevyhodnil u zavérecné zkousky podle jednotné-
ho zadani zaky, ktefi maji specialni vzdélavaci potfeby;

zékovi bylo téma predloZeno v takové formaini Upravé, na jakou je zvykly z prdbéhu svého vzdélavani;

zdakovi jeho zdravotni postizeni neznemoznilo pochopit zadané otdzky a odpovédét na né zplsobem, ktery byl
pribézné vyuzivan pri jeho vyuce.

Formalni Upravy témat stanovenych v jednotném zadani mohou prob&hnout nasledujicim zpdsobem:

Skola si stahne JZZZ a ziska témata ve formatu pdf., ktery nelze upravovat, a vybere si témata, ktera vyuzije
u zavéretné zkousky; vybér témat by jiz mél zohledfovat i moznost uplatnit téma pro zaka (zaky) se SVP;

s pomoci vhodného software je prevede do otevieného formatu (napt. word) a prizplsobi potfebam zaka/zakd,
podle identifika¢niho &isla tématu ve tvaru T — xxxx, nebo T — xxxxx bude v pfipadé kontroly zfejmé, Ze se jedna
o téma z jednotného zadani prislusného oboru.

Pocty témat, ktera skola pro zaka se SVP formalné upravi, musi odpovidat ustanovenim vyhlasky ¢ 36/2014 Sb.
v platném znéni, tj. nejménée 3 témata pro pisemnou zkousku, nejméné jedno téma pro praktickou zkousku a nej-
méné 25 témat pro Ustni zkousku — viz kap. 2.




Takto Ize postupovat také u obord, ve kterych je téma pisemné zkousky generovano z banky uUkold pfimo pro
jednotlivé zaky. V tom pripadé z libovolného poctu témat vygenerovanych v systému vybere feditel/ka Skoly tfi
témata, ktera se pak ve Skole formalné upravi podle potfeb Zzaka se SVP. Ten si jedno z nich bezprostfedné pred
zahajenim pisemné zkousky zvoli.

Priklady formalnich Uprav témat

Zpracovani témat jednotného zadani v internetovém informacnim systému nové zavéredné zkousky (IS NZ2)
umoznuje Skolam provadét formalni dpravy u témat pro zaky se zrakovym postizenim, tj. zvétsit pismo, zménit
jeho typ, zvetsit a zvyraznit obrazky. Kromé toho Ize provést i dalsi formalni Upravy podle specidlnich vzdélavacich
potieb Zakd, napfiklad nasledovné:

Pisemna zkouska

moznost zestrucnit formulaci otazek zadanych v ramci feSeni tématu, zmeénit formu odpovédi zaka — napf. na
doplnéni chybéjicich vyraz({, prevést oteviené otazky do formy testovych — vhodné zejména u zak{ se sluchovym
postizenim, kde se setkavame s vyraznou komunikaéni bariérou, i kdyz nemaiji snizené intelektové schopnosti,
nebo u zakl se specifickymi poruchami uceni, kde zédkovi mlize délat problém pisemné zpracovani zejména
otevienych odpovédi, ackoliv potfebné znalosti ma, apod.;

mozZnost doplnit do zadani k otdzkam grafické podklady, tj. obrazky nebo fotografie strojli, zafizeni, materiald,
jinych predmétl — vhodné zejména u zakd s mentalnim postizenim, piip. u zak{ s kombinovanymi vadami, pokud
zaci byli zvykli pouzivat ve vyuce nazorné ukazky, apod.

Prakticka zkouska

moznost podrobnéji rozpracovat pokyny k provedeni Ukolu, tvorbé vyrobku, doplnit do zadani nazorné ukazky
—vhodné zejména pro zaky s mentalnim postizenim, pfipadné pro zéky s kombinovanymi vadami, ale i pro zaky
se sluchovym postizenim, aby snadnéji pochopili zadani Ukolu;

moznost ovlivnit organizaci zkousky: napfiklad feditel vybere ze zadani téma, které zaci fesi v ramci skupinové
prace pod primym dozorem a v zadani Skola podrobnéji rozpracuje pozadavky na bezpeénost a ochranu zdravi
pli praci — to se vyuziva zejména v piipadé zak{ s mentalnim postiZzenim, ktefi by pfi praktické zkousce mohli
snadngji nez jinak zdravotné postizeni zaci prijit k urazu.

Ustni zkouska

moznost doplnit podklady pro Zzaka nazornymi ukézkami tj. fotografiemi material(, strojd, zafizeni, vyrobkd, pfip.
kresbami apod. — vhodné zejména u zakl s mentalnim postizenim;

moznost podrobnéji rozpracovat osnovu zadani a pozadované odpovedi u odbornych otazek a realizovat Ustni
zkou8ku chatovanim na poditaci mezi zakem a uditelem — coz je vhodné zejména u zak{ se sluchovym postize-
nim, ktefi si pak mohou vybrat, zda chtéji tuto zkousku, ktera je narocna na schopnosti Ustniho vyjadfovani a ko-
munikaci, skladat Ustné, pfip. za pfitomnosti tlumoc¢nika ve znakované ¢esting, nebo pisemné prostfednictvim
vzajemného chatovani se zkousejicim pod dohledem zkusebni komise.




Priklady, jak se s touto problematikou vyrovnavaji v nékterych skolach, naleznete na webovych strankach nové
zavérecné zkousky http://www.nuv.cz/t/svp.

Pri hodnoceni vykont zak( se specidlnimi vzdélavacimi potfebami pri zavéreéné zkousce je tfeba pamatovat na
to, Ze hlavnim cilem specidlniho vzdélavani je umoznit Zakovi zaclenéni do spolecnosti. Pri pfipravé na povolani
pak jiz nejde o dokonalé zvladnuti veskerych Sinnosti souvisejicich s vykonem pfislusné odborné kvalifikace, ale
predevsim o to, aby zak byl zaméstnatelny. Napriklad nékteré obory kategorie E jsou jiz koncepcné usporadany
tak, aby jejich absolventi byli schopni vykonavat pfedevsim rutinni pracovni innosti pozadované pro vykon dané
profese, pfip. pracovat pod pfimym vedenim. | pfes toto omezeni jsou vSak uplatnitelni na trhu prace.

Kromé toho zaci se zdravotnim postizenim &asto projevuiji 0 vyuku a dosazeni vyucniho listu vyraznéjsi zajem, nez
zdravi zaci. Mnozi z nich totiz vyu&eni v oboru pokladaji za vyznamny predpoklad k tomu, aby se mohli zaradit do
bézného zivota spolecnosti.







DALSI SPOLUPRACE SE SKOLAMI NA NOVE ZAVERECNE ZKOUSCE

Aktualizace otazek ze svéta prace

Ve Skolnim roce 2014/2015, kdy mély Skoly poprvé povinnost usporadat zaverecné zkousky podle jednotného
zadani, poukazovali pedagogové na potfebu aktualizovat plvodni znéni otézek ze svéta prace, které se od roku
2010 neménilo.

V dsledku téchto podnétd vytvorili uditelé z nékterych odbornych Skol ndvrh na aktudini a podrobnéjsi verzi ota-
zek ze svéta prace. MUzete je vidét na webovych strankach http://www.nuv.cz/t/dotaznikove.

Aktualizované otazky byly predlozeny vSem Skolam k posouzeni v ramci vefejného pripominkového fizeni. Po vy-
hodnoceni pripominek ze Skol budou otazky upraveny a zverejnény pro vyuziti v tématech udstni zkousky pro rok
2016/2017. Skoly tak budou mit dostatek &asu se s nimi seznamit.

Pokusné ovérovani pisemné zkousky na pocitaci
Hlavnim cilem a smyslem pokusného ovérovani je umoznit Zakdm ucebnich obort, aby mohli v rdmci platné legis-
lativy vykonat pisemnou zavére¢nou zkousku na pocitaci.

Aplikace informacniho systému NZZ pro skladani pisemné zkousky na pocitaci
V ramci projektu NZZ_2, ktery byl ukoncen 30. 6. 2015, vznikla unikatni aplikace informac¢niho systému NZZ ,,Ové-

fovani znalosti zak{ s vyuzitim poditacd“ pro skladani pisemné zkousky na pocitaci. Podobna aplikace neexistuje
nejen v Ceské republice, ale ani v okolnich stétech.

Zakladem nové aplikace je tzv. zkouskovy server. Pro vyuziti zkouskového serveru na Skolach byl vyvinut jedno-
duchy instalator, ktery nepotrebuje zadné hlubsi znalosti z vypodetni techniky a po instalaci se da ihned vyuzivat
ve Skolnich pocitatovych ucebnach bez ohledu na typ skolni sité, s béznymi prostredky vypocetni techniky do-
stupnymi na kazdé skole.

ZkouSkovy server funguje lokalné ve Skole i u¢ebné. B&hem provozu neni pripojen k centralnimu systému ani
nepotrebuje pripojeni k internetu. Instalator zkouskového serveru se jen propoji s centralnim systémem, aby ziskal
aktudlni banky uloh pro obory vzdélani, které se v dané Skole vyucuii. Pfistup v8ech uZivatell ke zkouskovému
serveru je chranén unikatnimi pfinlasovacimi kody, které vytvari spravce serveru na kazdé Skole.

Béhem provozu zkouskového serveru se vSe uklada a cela aplikace je tak provazana, ze ji Ize kdykoliv presunout
na jiny pocitac, pfipadné i do jiné sité ve Skole bez ztraty zakovskych odpovédi i vysledkl hodnoceni a bez dalsi
dodate¢né instalace.




Prostfednictvim pocitaCe se zaci seznami se zadanymi Ukoly a otazkami, na které pfimo do vyznacenych prostor
pisemné odpovidaji. Aplikace umoZznuje nejen zpracovani odpoveédi zakd v pisemné podobé, ale i v grafickém pro-
vedeni. Pro kresleni schémat a dopliiovani vykrest byl totiz vyvinut specidlni graficky editor, ktery spojuje vyhody
prace na pocitaci, pfesnost, uchovani dil€ich schémat a zvétsSovani kresliciho platna s jednoduchym oviadanim.
Jak bylo ovéreno pfi pilotazich, oviadani grafického editoru je velmi jednoduché a zvladli ho bez vstupniho za-
Skoleni vsichni Zaci nejen z oborl kategorie H, ale i z obor(l kategorie E, kde se uci prevazné Zaci se specialnimi
vzdélavacimi potrfebami.

V centralnim systému jsou ulozeny banky uloh, které, obsahuji zadani zakovskych Uloh, vzorové feSeni a pokyny
pro hodnotitele. Jsou vytvéareny v NUV s vyuZitim a prepracovanim tkol(l a otdzek stanovenych v pivodnich téma-
tech jednotného zadani pisemné zkousky uloZzenych v databazich témat v informacnim systému. K pokusnému
ovérovani v roce 2015/2016 jsou pripraveny banky uloh pro 29 obor( vzdélani. V dalsich oborech vzdélani budou
banky uloh k dispozici postupné do konce roku 2019. Banky jsou nastaveny tak, aby se Skoly mohly rozhodnout,
zda budou realizovat pisemnou zkouSku na pocitaCi, nebo generovat témata pro zkousku v papirové podobé.

Soucasti aplikace je rovnéz modul pro hodnotitele, ktefi zjiStuii, jak zaci fesi oteviené ulohy. Hodnotiteli jsou ucitelé
odbornych predmétl piimo ve Skole a aplikace je nastavena tak, aby hodnotitelé posuzovali jen predmét, ktery
uci. Pridéluji body za vyrfeSené ukoly a mohou sva rozhodnuti komentovat. Hodnoceni feSeni tématu zakem pro-
biha anonymné po jednotlivych ulohach. Pfi hodnoceni mohou hodnotitelé vyuzivat ,vzorové fesSeni”, které se ob-
jevuje v samostatném okné. Uzaviené ukoly hodnoti systém automaticky — pfimo podle tabulky spravnych fesent.

Testovani aplikace pro pisemnou zkousku na pocitaci

V Cervnu 2015 se aplikace pro skladani pisemné zkousky na pocitaCi ovérovala ve tfech skolach, na podzim pro-
béhlo testovani v dalsich péti Skolach. Ovérovani probihalo jak v oborech kategorie H, tak i kategorie E a zuCastnili
se ho Zaci bez predchozi pripravy.

Ve v8ech skolach probéhlo testovani pisemné zkousky na pocitati bez probléml a u testovanych aplikaci nebyl
zaznamenan zadny vypadek ani porucha systému. Ovéfilo se, ze zkouskovy server umozfiuje skladani zkousky
74k réiznych oborti najednou (v jedné udebné) a soubé&zné ve vice uéebndch (mistnostech). Zaci také Uspésné
vyresili Fadu kreslicich uloh v grafickém editoru. Aplikace pro zaky byla pIné funkéni.

Ucitelé v aplikaci pro hodnotitele provedli vyhodnoceni otevienych uloh. Ocefiovali systém hodnoceni po Ulohach,
kdy mohou porovnavat odpovédi jednotlivych zak{ a vracet se k jiz ohodnocenym Uloham. Rovnéz kladné bylo
pfijato anonymni hodnoceni bez uvedeni pfijmeni zaka. Vyuziti aplikace zdlezi na rozhodnuti Skoly. V systému je
nadale pripravena moznost realizace pisemné zkousky v papirové podobé.




Testovani elektronické zkousky ve Skolach

Zkusebni termin testovani elektronické zkousky byl vyhlaSen 17. Unora 2016 ve 29 oborech vzdélani. To znamena,
ze vsem Skolam, které vyucuiji dané obory vzdélani, byla zpfistupnéna aplikace pro elektronickou zkousku a prislusné
banky Ukoll. Kazda Skola tak méla moZnost si na zakladé metodickych pokyn( aplikaci nainstalovat a v libovolném
terminu (terminech) pisemnou zkousku u pocitace vyzkouset. Testovani bylo ukonéeno 10. bfezna 2016.

Z celkového podctu 401 8kol, kterym byla nabidnuta moZnost otestovat pisemnou zkousku na poditaci, se testova-
ni uskutecnilo ve 300 Skolach. Testovani oveérilo funkénost aplikace a samostatnost skol pfi jeji instalaci a provozu.

Aplikace pro pisemnou zkousku na poditadi (zkouskovy server) zlstava Skolam k dispozici a vyuZiva se pfi pripravé
z8k{ na pisemnou zkousku. Aby se Zaci dostatecné seznamili s prostredim elektronické zkousky a ovladali praci
s grafickym editorem, je vhodné vénovat pfiprave u pocitace 5 az 10 vyucovacich hodin. Vedle zviadnuti technické
stranky ziskaji Zaci prehled o tom, jak je téma strukturovano, jaké typy ukold budou fesit (je-li soucasti zkousky
test) a jaké ucCivo zkouska obsahuje. Poté, co se v ramci testovani seznami s ukoly nahodné vygenerovanymi
z databanky, se mohou ve své pfipravé na zaveérecné zkousky snadnéji zaméfit na pozadované ucivo.

Pokusné ovérovani pisemné zkousky na pocitaci

Na zakladé testovani ve Skolach se pripravuje pokusné ovérovani pisemné zkousky na poditadi, které probéhne
poprvé v Gervnu 2016. V pribéhu pokusného ovérovani bude v dalich letech postupné rozsifovan pocet obor(i
vzdalani s bankou Ukol( a Skoldm bude umoznéno realizovat pisemnou zkousku na pocitaci, tak aby byla ovérena
moznost skladani pisemné zkousky na pocitadi ve vSech oborech vzdélavani.







PRILOHY
Obecny prehled ze svéta prace

Blok otazek z Obecného prehledu ze svéta prace se u zaveérecné zkousky konané podle jednotného zadani uplat-
nuje ve vSech oborech vzdélani kategorie H a od Sk. roku 2010/2011 také v oborech vzdélani kategorie E. Jeho
prizplsobeni pro Zaky a zarazeni do zavérecné zkousky téchto oborl doporudili vyucujici ze Skol, které obory
vzdélani kategorie E vyucuii.

Jde o blok stru¢nych otazek, jejichz pojeti sméfuje k ovéreni toho, zda zaci maji zakladni orientaéni prehled
0 béZnych problémech pracovniho i ob&anského zivota dospélych.

Smyslem jejich zadlenéni do zavérecné zkousky je, aby zaci odchazeli ze Skoly s urcitou praktickou predstavou
0 moznostech zameéstnani a dalsSiho vzdélavani (tj. méli zakladni prehled o moznostech pracovniho uplatnéni
a konkrétnich zaméstnavatelich v regionu, vhodnych zplsobech jednani pfi kontaktech s potencialnim zaméstna-
vatelem, redlnych pracovnich a platovych podminkach pfi nastupu do zaméstnani, moznostech dalsiho vzdélavani
v oboru i mimo néj apod.). Nékteré z otazek jsou rovnéz zameéfeny na ovéreni toho, zda se Zaci prakticky orientuiji
v zékladnich oblastech pracovné-pravnich vztah( (napt. néleZitosti pracovnich smiuy, podstatna prava a povin-
nosti zaméstnance a zaméstnavatele) a zda maji zakladni praktické povédomi o ekonomickych aspektech osob-
niho i pracovniho Zivota (podminky soukromého podnikani v oboru, dané, vedeni osobniho i rodinného rozpodtu,
uvéry a pljcky a rizika z nich vyplyvajici).

Priprava zak( ve $kole na orientaci v téchto oblastech sméfuje k rozvoji klicovych kompetenci (napt. pracovnich,
socidlnich a persondlnich, kompetenci k uceni, k praci s informacemi apod.). Rovnéz napomaha utvaret finanni
gramotnost zakd. Mezi vhodné formy a metody pfipravy patii zejména navstévy rlznych Gradd a instituci (obecni
Urady, urady prace, soudy, banky, pojistovny), exkurze na realna pracovisté (podniky, firmy) a tematické besedy
s prislusnymi pracovniky.

Vyznamné je rovnéz pribézné sledovani a rozbor medidlné zverejiovanych aktuélnich politickych a spolecen-
skych udalosti. Vyucuiici by v ramci pripravy méli zabezpecit to, aby zaci pfedevsim na konkrétnich pfipadech
z bézného i pracovniho zivota byli schopni reflektovat problematiku spojenou s jejich celkovou zaméstnatelnost,
zékladnim pravnim a ekonomickym poveédomim, schopnostmi vyrovnat se s aktualnimi potfebami a zménami
spole¢enského prostredi.




Zkouseni otazky ze svéta prace spociva v rozboru obecnych obéanskych i pracovnich zkusenosti, postojl a na-
zor(, které zak ziskal pfi sledovani rediného spolecenského i pracovniho déni. V zadném pripadé nejde o ovérovani
teoretickych védomosti z néjakého védniho oboru.

Z4ci mohou pojedndvat o problematice souvisejici se zadanou otdzkou volng, vyuduijici spise opravuji nespravné
vyroky. Pripadné doplnujici otdazky zadavaji zkousejici formou, ktera umozni zaklim poukazovat na konkrétni pi-
klady a uplatnit praktické zkusenosti.

Otazky z Obecného prehledu ze svéta prace jsou v JZZZ zaélenény do témat Ustni zkousky. Casovy limit
vénovany na jejich zodpovézeni je minimalné 2 minuty, maximalné 4 minuty.

Hodnoceni otdzek ze svéta prace ovliviiuje celkové hodnoceni vykonu zaka maximalné v rozmezi jednoho klasi-
fikacniho stupné. Pokud vSak Zzak neuspégje v ramci odborné ¢asti tématu, je klasifikovan stupném ,5 — nedosta-
teCny*, i kdyz otdzku z uvedeného bloku zodpovedél spravneé.




11

12.
13.
14.
15.

16.
17.
18.
19.
20.

21.
22.

Otazky ze svéta prace pro obory vzdélani kategorie H

. Kde najdete informace o volnych pracovnich mistech (ve Vasi profesi i mimo profesi)? Znate néjaké noviny nebo

weboveé stranky s nabidkou volnych mist?

. Jak byste postupoval/a pfi hledani zameéstnani? Jak byste sam/sama dal/a najevo, Ze hledate zaméstnani?
. Ve kterych firmdch (podnicich) ve Vagem okoli, piipadné v celé CR, je mozné uplatnit Vasi profesi? Vite, jaké jsou

bé&zné pracovni a platové podminky ve Vasem povolani?

. Co byste podnikl/a, kdybyste na prechodnou dobu nenalezl/a uplatnéni v oboru a chtél/a pracovat? Znate néja-

kou firmu, ktera by Vas v takovém pripadé mohla zaméstnat?

. Co je profesni Zivotopis a k ¢emu slouzi? Co byste v ném mél/a o sobé uvést a co je naopak zbytecné? Lze

nekde ziskat formuldf pro zpracovani profesniho zivotopisu?

. Pro¢ je zapotrebi stale se zajimat o to, co nového se déje ve Vasem oboru/profesi (technologie, materialy, poza-

davky zakaznik{)? Znate néjaky odborny ¢asopis nebo publikaci z Vaseho oboru?

. Uvedte priklad oboru a odborné skoly, ve které byste se mohl/a dale profesné vzdélavat. Jak budete postupovat,

pokud byste tam chtél/a studovat?

fizenych nejvice sledoval/a?

. Vite, kde je ve Vasem okoli Urad prace? Jakeé rady a informace tam Ize ziskat?
. Pro¢ se odvadgji dané? Dokazete vyjmenovat nekteré z dani, které plati obCan, osoba samostatné vydélecné

¢inna, firma?

. Jaké informace jsou pro Vas dlleZité pfi rozhodovani o zaméstnani (napf.: rozvrzeni pracovni doby, vzdalenosti

pracovisté od mista bydlisté, dostupnosti dopravy apod.)?

Kde jsou stanoveny podminky pro zalozeni a provozovani zivnosti? Lze ve VaSem oboru zalozit zivnost?
Kdybyste chtél/a samostatné podnikat, co byste si mél/a pfedem zjistit?

Odkud byste mohl/a ziskat finan¢ni prostfedky na samostatné podnikani?

Jak se pfipravite na pfijimaci pohovor do zaméstnani? Co podle Vaseho nazoru bude o Vas zaméstnavatele
zajimat? Co byste o zaméstnani ve vybrané firmé mél/a védét Vy?

Jaky je bézny postup pfi uzavirani pracovniho pomeéru? Kde jsou stanovena prava a povinnosti vyplyvajici z pra-
covniho pomeéru?

K ¢emu slouZi pracovni smlouva, kdo ji uzavira a jaké jsou jeji povinné naleZitosti? Vite, ktera dalsi ujednani byste
si mohl/a sjednat v pracovni smlouvé?

Mate pfedstavu o tom, jaky je obvykly nastupni plat ve Vasem oboru? Co vite 0 mzdg, jaky je rozdil mezi hrubou
a Cistou mzdou?

K ¢emu je urceno socidlni a zdravotni pojisténi? Kdo se na jejich platbé podili?

Vite, co jsou to zaméstnanecké vyhody? Které byste pfi rozhodovani o zaméstnani upfednostrioval/a?

Co ve Vasem oboru znamena ekologické chovani na pracovisti?

Jaké prava ma zaméstnanec pfi pracovnim Urazu? V jakych pfipadech nem(ze tato prava uplathovat?




23.

24.
25.

26.

27.
28.

29.

30.

31.

32.

33.
34.

35.

Jaké bezpelnostni a hygienické predpisy musite ve Vasem oboru dodrzovat a pro¢? Je jejich dodrzovani povin-
né pro zameéstnance i pro zaméstnavatele?

K ¢emu slouzi pojisténi majetku a osob? Jaka prava a povinnosti vyplyvaji z pojistné smlouvy?

Jaké podminky a jaka rizika pfi ziskavani pljcky/dvéru musite vzdy zvazit? K cemu byste vyuzil/a hypotecni Gvér?
Vite, co je zastava a co znamena ,exekuce“?

Co jsou naklady a vynosy firmy? Jakym zptisobem mohou ovlivnit jeji hospodarsky vysledek? Mdzete uvést
priklad ze svého oboru?

Jaké znate bankovni sluzby? Jaky je rozdil mezi platbou v hotovosti a bezhotovostnim platebnim stykem?
K ¢emu slouzi bankovni tcet?

Kdy a na co je vhodné zadat o poskytnuti pUjcky/dvéru? K cemu byste vyuzil/a spotiebitelsky tvér? Uvedte
priklady instituci, které poskytuiji pjcky/Gvery.

Jaké povinnosti méa zaméstnanec vici svému zaméstnavateli? Jaké povinnosti méa zaméstnavatel vici svym
zaméstnancim?

Jakymi zpUsoby miZe firma zlepSovat svoje ekonomické vysledky? Co pfispiva ke zvySeni produktivity prace?
Jak byste mohl/a Setfit na svém pracovisti?

Jak chépete ochranu spotiebitele? Reklamoval/a jste nékdy néjaké zbozi nebo sluzbu? Na co se mdze vztahovat
reklamace ve VaSem oboru a jak byste ji fesil/a?

Co podle Vaseho ndzoru vytvari dobré jméno firmy? Co je mysleno, kdyz se hovofi o etice podnikani a profesni cti?
Cim se zabyva finanénf Gfad? Ve kterych pripadech s nim piijdete do kontaktu ve svém pracovnim a osobnim
zivote?

Jak a pro¢ byste mél/a Vy sam/sama pecovat o Zivotni prostfedi doma i pfi vykonu Vasi profese? Uvedte
konkrétni priklady.
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Otazky ze svéta prace pro obory vzdélani kategorie E

. Jaké hygienické a bezpecnostni pfedpisy musite pfi své praci dodrzovat? Prog?

. Co musite udélat, kdyz na pracovisti dojde k problému (napf.: zjistite zavadu, Uraz spolupracovnika apod.)?
. Na co byste mél/a narok v pripadé pracovniho Urazu? Ve kterych pfipadech byste jej nemohl/a uplatnit?
. Co bude Vas zaméstnavatel od Vas hlavné vyzadovat?

. Co Vam musi na pracovisti Vas zaméstnavatel zajistit?

. Méte predstavu o tom, kde miZete po Skole pracovat?

. Kde by Vam poradili pfi hledani zaméstnani?

. Kde byste se dozvédeél/a o volnych mistech ve Vasem oboru?

.V ¢em by Vam mohl pomoci Urad prace? Vite, kde se ve VaSem okoli nachazi?

. K ¢emu slouzi profesni Zivotopis? Co se v ném uvadi?

. Co si mlzete vyridit na VaSem obecnim Uradu?

. Na co byste si mél/a dat pozor, abyste vzdy odvedl/a dobrou praci?

. Co vite 0 mzdé? Jaky je rozdil mezi hrubou a Cistou mzdou?

. Jak budete hospodaifit se svym mésicnim pfijmem?

. Kdy a na co byste vyuzil/a pljcku? Na co byste si nemél/a pljcovat? Kde byste o pUjcku zadal/a?
. Jaké podminky a jaka rizika musite vzdy promyslet pfi zadosti o pdjcku?

. K ¢emu slouzi bankovni tcet?

. K &emu slouzi pojisténi osob a majetku? Vite, co obsahuje pojistna smlouva?

. Jaky je rozdil mezi platbou v hotovosti a bezhotovostnim platebnim stykem?

. Pro¢ se odvadgji dane?

. Co je zarucni In(ita? Na co se vztahuje?

. Reklamoval/a jste nékdy néjaké zbozi? Co by se mohlo reklamovat ve Vasem oboru?

. Jak byste se pfipravil/a na pfijimaci pohovor do zaméstnani?

. Na co byste se mél/a zeptat, nez nastoupite do zaméstnani?

. Co je pro Vas dllezité pti rozhodovani o zaméstnani (napt.: pracovni doba, plat, jak daleko je pracovisté apod.)?
. K ¢emu slouzi pracovni smlouva? Co musi obsahovat?

. Jak mUzete chranit Zivotni prostfedi doma a na pracovisti?

. Jak mUzete Setfit na svém pracovisti?

. Jak si mlzete udglat dobré jméno na pracovisti?




Samostatna odborna prace

Pokud jednotné zadani stanovi vyuziti samostatné odborné prace u zavére¢né zkousky, je Skola povinna zadat
zakim samostatnou odbornou préaci podle pokynt k jejimu zpracovani, které byly Skolam zpfristupnény v lednu
2016. Ke zpracovani samostatné odborné prace (SOP) ovsem Skoly ziskaji podklady z webového portalu Nové
zavérecné zkousky pouze v nékterych oborech vzdélani kategorie H. Jde o takové obory vzdélani, kde tvirci JZZZ
usoudili, Ze tato prace mUze mit vyznamny piinos pro vykon profese, ke které vzdélavani v oboru smérovalo.

Terminem ,samostatna odborna prace” se oznacCuje pisemné zpracovani komplexniho Ukolu zaméreného na
prokazani vSeobecnych i odbornych znalosti a dovednosti, které Uzce souviseji s vykonem praktickych &innosti
v ramci daného oboru. Samostatna odborna prace je obvykle Sife obsahové zamérena (napf. vypracovani kom-
pletnich podklad( pro zhotoveni a propagaci vyrobkd, sluzeb, navrh na zfizeni soukromé provozovny, zalozeni
soukromého podnikani v oboru apod.).

Jde o praci, ktera je zaklim zadavana s predstinem, nejdfive v lednu daného Skolniho roku, a na jeji zpracovani
je jim poskytovan delsi asovy prostor — minimainé jeden mésic. Zaci praci samostatné zpracovavaji a prabézné
konzultuji s vyucuijicimi ve stanoveném Casovém rozpéti. Odevzdaji ji nejpozdéji 3 tydny pred zavérecnou klasi-
fikacl v terminu uréeném feditelem Skoly. Skola zajisti, aby samostatnd odborna prace byla k dispozici zkugebni
komisi. Pokud zak SOP neodevzda, je u zavérecné zkousky vyrazné znevyhodnén.

Samostatnou odbornou praci mdze 7k vyuzit opakovang, jestlize u ZZ kona praktickou zkousku v opravném
terminu v jiném Skolnim roce, neZ probéhl fadny termin ZZ (napfr. Cerven nasledujiciho Skolniho roku). V takovém
pripade je v kompetenci feditele Skoly umoznit Zakovi vyuzit pisemné zpracovani SOP, kterou si pfipravil na pred-
chozi termin ZZ (u kterého z praktické zkousky celkové neprospél). Cilem je nestresovat zaky opakovanym Sasove
naro¢nym psanim rozsahlého materialu, ktery jiz dfive v pozadované kvalité vytvorili, a umoznit jim peclivéji se
pripravit na praktické ¢innosti souvisejici s fesenim témat praktické zkousky.

V jednotném zadani je zpracovano zadani SOP jako téma obsahuijici zadani (pfip. nékolik zadani) samostatné
odborné préace, osnova jejiho obsahu a pozadavky na formalni Upravu pisemného zpracovani. Rovnéz jsou zde
uvedeny obecné pokyny k organizaci jejiho zaddvani, zpracovani, odevzdani a zpldsobu hodnoceni. Jejich upfes-
néni je v kompetenci feditele Skoly.




Pro prezentaci a obhajobu SOP je vyuzivana prakticka zkouska v souladu s pokyny v jednotném zadani. Pri této
zkousSce se vyuZzivaji vysledky této prace (prezentace a obhajoba SOP, pfip. zhotoveni vyrobku podle vypracova-
ného technologického postupu, technické dokumentace apod.), které se promitaji do klasifikace praktické zkous-
ky. Zak predstavuje pisemné zpracovani SOP zkudebni komisi, vysvétiuje a obhajuje zplisob a postup navrzeného
fedeni. Jestlize je SOP spojena s vypracovanim praktického ukolu, vysvétiuje a obhajuje rovnéz zplsob i vysledek
jeho realizace.

Smyslem vyuzivani samostatné odborné prace u zavéreéné zkousky je to, Zze zaci pfi jejim zpracovani mohou
prokéazat hlubsi a ucelengjsi znalost urcité odborné problematiky, kterou fesi na zékladé samostatného a tvirciho
pfistupu. Také mohou predvést schopnost prezentovat vysledky vlastni prace. ZkouSejici ma pfilezitost na tomto
zakladé nejen Iépe posoudit celkovou odbornou pfipravenost zaka na vykon daného povolani, ale i jeho klicové
kompetence (predevsim komunikativni, personalni a socialni, schopnost vyhledavat a zpracovavat informace).










Narodni istav
pro vzdelavani




