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UvoD
Vazené kolegyné, vazeni kolegove,

letos naposledy mdze Vase Skola vyuzit pro pfipravu a realizaci zavére¢né zkousky v oborech stfedniho vzdélani s
vyucnim listem jednotné zadani pfipravené v ramci projektu NZZ_2. Pfiprava jednotnych zkousek bude ale pokra-
Covat i po jeho skondeni. Projekt Nova zavérecna zkouska 2 fidi Ministerstvo skolstvi, mladeze a télovychovy ve
spolupréci s Narodnim Ustavem pro vzdélavani (NUV) a prispiva na n&j Evropsky socidlni fond.

Jednotna zadani zavére¢nych zkousek (JZZZ) pro Skolni rok 2013/2014 jsou od bfezna 2014 uloZzena na webo-
vém portalu tohoto projektu https://skoly.nzz.nuov.cz:4443. Pristup k jednotnému zadani ziska feditel kazdé skoly,
ktera vyucuje uéebni obor, pfip. vice oborl, pro néz bylo jednotné zadani vytvoreno. Vétsina kol jiz pristup do
informacniho systému ziskala v predchozich letech. Pristupové Udaje se nebudou ménit, uzivatelské jméno je
i nadéle REDIZO skoly, a z(stava i heslo. Pouze v pripadé ztraty hesla bude vygenerovano jiné a poslano postou.

Celkem se jedné o jednotna zadani pro 82 oborl vzdélani kategorie H a pro 37 oborl vzdélani kategorie E. Vioni
se pro vyuZiti jednotného zadani alespon v jednom z vyucovanych obor( rozhodlo 86 % $kol v oborech vzdélani
kategorie H a 77 % oborech kategorie E. Zavérec¢nou zkousku podle jednotného zadani skladalo 28 tisic zakd,
coz je 82 % zakl ucebnich oborl (kategorie H a E). Nékteré skoly dokonce zavedly zavéreénou zkousku podle
jednotného zadani ve vSech oborech, které vyucuiji. ACkoliv je vyuzivani jednotného zadani u zaveéreéné zkousky
pro Skoly dosud dobrovolné, je ziejmé, Ze o né Skoly projevuii vyrazny a stéle narlstajici zdjem. Vede je k tomu
soucasné nékolik ddivodd.

Pro¢ Skoly vyuzivaji jednotné zadani?

Ziskaji zadani zavérecnych zkousek srovnatelné svoji naronosti se zadanim na ostatnich Skolach, které vyucuiji
tentyz obor, a mohou si vyzkouset, zda uroven jejich vyuky odpovida jednotnému zadan;

jejich Zaci skladaji zavére¢né zkousky podle jednotné stanovenych pozadavkd, na nichZ se shodli pedagogové
vyudujici dany obor na rliznych skolach (i v rliznych regionech);

OVeTUji si, Ze jejich zaci jsou dobre pripravovani pro praxi, protoze na jednotném zadani spolupracuiji také odbornici
z praxe, ktefi dohlizeji na to, aby zadani zohledrovalo aktualni pozadavky na vykon profese, k niz obor sméfuje;
potvrzuji kvalitu vyuky v u€ebnich oborech vyu¢ovanych ve skole pred rodici i zaméstnavateli;

jejich ucitelé nemuseji vypracovavat obsah zavérecné zkousky sami.




Proc¢ jsou vytvarena jednotna zadani?

Cilem jednotného zadani je dosahnout toho, aby zavérecna zkouska konana v témze ucebnim oboru na rdiznych
Skolach méla srovnatelnou narocnost a odpovidala sou€asnym potfebam vykonu profese. To je vSak obtizné,
pokud pozadované vystupy v daném oboru nejsou jasné vyjadfeny a jednotné stanoveny. Fakt, Zze zavéreCna
zkouska v daném oboru mUze mit velmi rozdilnou Uroven, pokud si kazda Skola sestavuje jeji obsah sama, vadil
nejdrive samotnym odbornym Skolam. Proto jiz pfed fadou let zaCaly vzajemné spolupracovat a vytvaret sjedno-
cena zadani zavére¢né zkousky pro neékteré obory vzdélani.

Potreba jednotné stanovit pozadavky na obsah a priioéh zavéreéné zkousky v daném oboru vzrlista. Skoly jiz
bé&zné tvori vlastni Skolni vzdélavaci programy a maji moznost prokazat vyjimecnost své vyuky realizované podle
vlastniho SVP. Pritom v&ak museji svwym absolventdim spolu s vwuénim listem zarudit, Ze je ucily ve, co tvoii pod-
statu pfislugné profese, a Ze takto je vnimana hodnota vyucniho listu i zaméstnavateli. Tim m{ze jednotné zadani
zavérecné zkousky podpotit prestiz u¢riovského Skolstvi v oéich verejnosti a povzbudit zajem Zakd zakladnich Skol
i jejich rodict o ucebni obory.

Jak se tvofi jednotna zadani?

Jednotné zadani kazdého oboru vytvareji ucitelé, ktefi prislusny obor v odbornych Skolach vyucuiji. S nimi spo-
lupracuiji odbornici z praxe, coz pfispiva k zajisténi jeho souladu s redlnymi potfebami dané profese. PFi tvorbé
jednotného zadani je vyzivan kvalifikacni standard, ktery stanovi aktualni pozadavky na pfislusnou kvalifikaci. Také
toto prohlubuje vazbu jednotného zadani na vyvoj v oboru.

Od skolniho roku 2005/2006 se jednotna zadani zavérecnych zkousek kazdorocné vytvarela a byla pravidelné
ovéfovana v projektu Kvalita | Fizeném MSMT'. Na tuto aktivitu navazal od roku 2009 narodni projekt Nova zavé-
recna zkouska, ktery byl ukongen v breznu 2012. Oba projekty byly financovany z ESF a ze stétniho rozpo&tu CR.
V soucasnosti se jednotna zadani vytvareji v projektu Nova zavérecna zkouska 2, ktery byl zahajen v dubnu 2012
a bude trvat do roku 2014. V&echny vyse uvedené projekty jsou v Uizké spolupréaci s MSMT realizovany v Nérod-
nim Ustavu pro vzdélavani (NUV)2. Od kolniho roku 2009/2010 jsou vytvorena zadani kazdym rokem zpfistup-
fovana vsem Skolam, které prislusny obor vzdélani vyucuii, a je jim nabizena moznost jednotné zadani pro obor
pripominkovat. Jejich ndméty jsou tvlrci jednotného zadani vyuzivany v dalsich letech.

Podrobnosti o projektu Nova zavérecna zkouska 2 ziskate na webovych strankach http://www.nuv.cz/nzz2, kde
je zvefejnén i prehled jednotnych zadani, ktera v soucasnosti pokryvaiji prakticky celou soustavu u¢ebnich obord.
Naleznete zde i odpovédi na Vase dotazy a kontakty, které miizete v pfipadé potreby vyuzit.

1. Projekt ESF Kvalita | (2005-2008).
2. Do roku 2011 NUOV — Nérodni Ustav odborného vzdélavan.




Co kdyz nase Skola nemUze letos jednotné zadani vyuzit?

Jednotné zadani tvofi podstatu nové zavérecné zkousky, jejiz ploSné zavedeni se predpoklada od 8k. r. 2014/2015
do vSech kol s u€ebnimi obory kategorie H i kategorie E. To pfinese odbornym skolam pomérné zasadni zménu
ve zplisobu pfipravy i realizace zavéreénych zkousek a v pfipravé zakd na né.

Proto je nutné umoznit vSem Skolam, aby se na nové podminky mohly postupné a nenasilné pripravit. Vyuziti
jednotného zadani v soucasnosti jesté neni pro Skolu povinné.

O tom, jestli Vase Skola letos zadani vyuzije nebo ne, rozhoduije feditel/feditelka Skoly poté, co se s jednotnym
zadanim seznami a poradi se 0 jeho vyuziti resp. nevyuziti u zavére¢né zkousky s odbornymi uditeli.

Také prozatim mate moznost vyuzit jednotné zadani ¢astecné, napr. pro jednu zkousku (pisemnou, praktickou
nebo Ustni) a v nasledujicim roce prikrodit k vyuziti jednotného zadani v celém rozsahu.

Zde Vam predkladame navod k tomu, jak je tfeba s jednotnym zadanim ve Skole nakladat a jak je vyuzivat pfi
pfipravé i realizaci zavérecnych zkousek.

Prejeme Vam mnoho Uspéchd ve Vasi praci.
Resitelsky tym projektu Nova zavéreéna zkouska 2







1.1

1.2

ZAVAZNY POSTUP PRI PRACI SKOLY S JEDNOTNYM ZADANIM

Pri préaci s jednotnym zadanim ve Skole je tfeba dodrzovat zakladni pravidla, ktera jsou zaméfena na ochranu
informaci obsazenych v JZZZ pfed nezadoucim zverejnénim.

Tato pravidla musela byt zavedena v navaznosti na nékolikaleté zkuSenosti z ovéfovani jednotného zadani, kdy
nekolikrat ve Skolach opravdu doslo k uniku informaci z JZZZ. Proto Vas prosime, abyste jim vénovali naleZitou
pozornost.

Pristup k jednotnému zadani

Jednotna zadani zavérecné zkousky pro ucebni obory budou v pribéhu bfezna a dubna 2014 vystavena na
webovém portalu internetového informaéniho systému projetu NZZ (dale IS NZZ) na adrese https://skoly.nzz.
nuov.cz:4443/. Na tomto portalu ma kazda Skola svou kartu Skoly obsahujici seznam vSech obord, které ma za-
psané ve Skolském rejstiiku a tedy schvalené pro vyuku.

Pristup do tohoto systému ma pouze statutarni zastupce Skoly, obvykle jeji feditel, ktery na zakladé uzavieni
smiuvniho vztahu s NUV zaméfeného na ochranu jednotného zadani pred Unikem informaci ziskal pristupové
Udaje do systému. Jedna se o uzivatelské jméno — REDIZO Skoly a heslo, které mu bylo zaslano v zapeceténé
obélce doporu¢enym dopisem.

Vé&tsina kol jiz uzaviela smluvni vztah s NUOV a tento vztah plati i naddle pro nastupnickou organizaci NUV.

Stejny vztah plati i opacné. Pokud je $kola nastupnickou organizaci $koly, ktera uzaviela smluvni vztah
s NUOV nebo NUV, plati i pro ni.

Ve véci pfistupu skoly do informacniho systému NZZ se, prosime, obracejte na Petra Kosa: petr.kos@nuv.cz

Ziskani jednotného zadani

V fadé skol nepracuje s jednotnymi zadanimi feditel Skoly, ale poveéfi na zakladé pisemného zavazku o utajeni
informaci obsazenych v JZZZ své konkrétni zastupce, ktefi se pak stanou opravnénymi osobami.

Reditel &koly nebo opravnéna osoba se prihlasi na adrese https://skoly.nzz.nuov.cz:4443/ do portélu informaéniho
systému svymi pristupovymi udaji.




Po prihlaseni se dostane na kartu Skoly (viz obrazek), kde pro kazdy obor, u kterého chce ziskat jednotné zadani,
provede registraci spocivajici ve vypInéni tidajll o poctech zak( daného oboru v poslednim roéniku.

Pokusna Skola [kola]
Piehled uéebnich obort
Automechanik (23-68-H/001) zareqistrovat
Cukraf (29-54-H/01) zaregistrovat
Prodavac (66-51-H/002) zaregistrovat

Karta Skoly je generovana na zéakladé Udajli ze Skolského rejstiiku. Pokud Skola vyucuje jiny obor, je tfeba kon-
taktovat e-mailem spravce informacniho systému Petra Kosa petr.kos@nuv.cz a pozadat jej o doplnéni a Upravu.

Po kliknuti na odkaz ,Skola“ v pravém hornim rohu feditel Skoly zkontroluje a opravi Udaje o své Skole (adresu, kon-
takty). Po této kontrole a doplnéni poZadovanych Udajl ziskate jednotné zadani ke staZeni zpracované v pdf sou-
boru ve verzi pro zkousejici. Témata praktické a Ustni zkousky jsou Skoldm zpfistupriovana v priibéhu brezna, pro
pisemnou zkousku na konci dubna 2014. Kratsi doba zvefejnéni pisemné zkousky snizuje riziko uniku informaci.
Po stazeni témat vSech tii zkousek (praktické, ustni i pisemné) ziska Skola Uplné zadani obsahuijici vSechna témata
navrzena pro JZZZ 2013/2014. Tato témata obsahuiji veskeré podklady k zavérecné zkousce uréené jak pro zaky,
tak i pro zkousejici (tzn. organizacni pokyny, spravna reseni, pravidla hodnoceni apod.).




1.3

1.4

Rozhodnuti o vyuziti jednotného zadani

Jednotné zadani ve verzi pro zkousejici Vam po zpristupnéni vSech zkouSek poskytne Uplny prehled témat jed-
notlivych zkousek (pisemné, praktické, ustni) a umozni Vam ucinit adekvatni rozhodnuti o tom, zda a do jaké miry
je vyuZijete pro zavérecnou zkousku ve Vasi Skole.

Pro manipulaci s jednotnym zadanim postupujte takto:

Informace obsazené v JZZZ mohou byt zpracovavany pouze na klientskych pocitacich se strukturou systému
soubort NTFS (tedy Windows NT a novéjsi).

Uzivatelsky ucet na pocitaci, kde se zpracovavaji tyto informace, musite nastavit tak, aby splnoval pravidla
bezpecnosti a ochrany informaci, napf. po 15 minutach necinnosti musi dojit k uzamcéeni pocitace; heslo nesmi
byt zalozeno na skuteCnosti, kterou méiZze nékdo ziskat z osobnich informaci (jméno, datum narozeni apod.),
minimalini délka hesla je 8 znakd; neni mozné sdilet individualné pridélena hesla; na poditaci musi byt funke-
ni antivirovy SW; neodchazejte od pocitace, na kterém je aktivni Ucet s pfistupem k JZZZ; neodesilejte JZZZ
e-mailem ani jinymi prostredky.

Jednotné zadani budete vzdy stahovat na pouze k tomu uUcCelu vyhrazeny a fadné oznaceny flash disk, ktery je
k dispozici pouze opravnénym osobam.

Jakmile feditel ucini rozhodnuti o vyuziti/nevyuziti JZZZ ve Skole, vstoupi opét do internetového informacniho
systému NZZ.

Upravy jednotného zadani pro potieby $koly
Prostrednictvim informacniho systému si mlzete upravit jednotné zadani pro obor do ucelené podoby, kterd bude
LUusita na miru“ podle potreb Vasi Skoly.

Jedna se o to, ze v samotném systému si vyberete a oznacite u jednotlivych témat pisemné, praktické i Ustni
zkousky pouze ta témata, ktera zakdm opravdu zadate. Pritom je tfeba postupovat v souladu s vyhlaskou
€. 47/2005 Sb. (tj. pro pisemnou zkousku zadat nejméné 3 témata, pro praktickou zkousku nejméné 1 téma a pro
Ustni zkousku nejméne 25 témat). Podrobnosti jsou uvedeny v kapitole ¢. 2.

Takto oznagené jednotné zadani se v NUV automaticky vygeneruje a Vly dostanete informaci o tom, Ze jiz méate
JZZ7 prizpUsobené potfebam Vasi Skoly pripraveno. Pri Vadem nasledném vstupu do systému pak jiz budete mit
k dispozici JZZZ obsahujici pouze ta témata, ktera jste si pro realizaci zavérecné zkousky ve Skole vybrali.




1.5

1.6

Vytisténi jednotného zadani a uloZeni ve Skole

PFi tisku obsahu JZZZ je tfeba vyloucit pfitomnost neopravnénych osob. Proto by tisk na sitovych tiskarnach mély
provadét dve opravnéné osoby.

Opréavnéné osoby, které provadély tisk, ulozi zadani do krabic nebo jinych vhodnych neprihlednych oball, které
se nasledné zapeceti (lepici paskou podepsanou na prelepech feditelem a oznacenou razitkem Skoly) a uzamknou
do skrine.

Pripadné nezdarené nebo nadbyteCné vytisky je nutno zniCit ve skartovacim stroji nebo zlikvidovat zplsobem,
ktery zabrani jejich precteni neopravnénymi osobami — zejména zaky!

Vydani vytisk(l JZZZ, ukonceni prace s JZZZ

Na zaCatku zkuSebniho dne opravnéna osoba vyzvedne od feditele/feditelky Skoly Kli¢ k JZZZ. Zkontrolujte nepo-
ruSenost peceti na obalech, ve kterych byly uloZeny vytisky JZZ77Z, a odeberte piislusny pocet vytisk{ jednotného
zadani pro zkousejici a pro zaky.

Po ukonceni zkousek je tfeba vydat pokyn feditele ke skartaci vSech nepotiebnych vytisk( jednotného zadani. Po-
kud byly informace obsazené v JZZZ zpracovavany na pocitacich (napft. testy), je nezbytné zajistit a zkontrolovat

jejich vymazani. Pro smazani pouzijte postupy bezpecného niceni informaci.

Po ukon&eni zavéredné zkousky podle jednotného zadani (nebo nékteré jeho &asti) Vas z NUV pozédame, abyste
nam k vyuziti JZZZ poskytli zp&tnou vazbu.

Potfebné informace obdrzite z NUV v &ervnu 2014,




1.7

Hodnoceni jednotnych zadani skolou

Po ukonceni zaverecné zkousky podle jednotného zadani vstoupite znovu do informacniho systému pro Skoly,
abyste vyplnili informace o vysledcich zak{ a hodnoceni témat. Tyto Udaje budou slouZit jako zpétna vazba o kva-
lité vytvofenych témat.

Na karté Skoly kliknete na odkaz ,vysledky a hodnoceni”. Objevi se obrazovka se dvéma zalozkami:

Vysledky zak{ pro zépis Udaje, jaké téma si zaci volili a jakou zndmku z néj ziskali

Hodnoceni témat pro hodnoceni tématu znamkou od 1 (vyborné) az po 5 (nedostate¢né) s moznosti doplnit
slovni hodnoceni, komentar a upozornéni na pripadné chyby.

Vysledky a hodnoceni - obor: 23-68-H/01 Mechanik opravai motorovych vozidel

Vysledky Zéka Hodnoceni témat

Seznam zaznamil je prazdny. Novy zaznam pfidate kliknutim na tlacitko "Pfidat novy zdznam”.

Pridat novy zaznam...

<< zpét




Pro zédznam vysledk( zak{ vyberete u kazdého zéka ze seznamu témat téma, které si zvolil pro pisemnou a vy-
losoval pro praktickou a ustni zkousku. K tématu pfifadite znamku, kterou obdrzel v jednotlivych zkouskach.
Kliknutim na tlagitko ,Ulozit" zvolené hodnoty uloZite.

Zaznam o vysledku jednotné zavérecné zkousky

Jméno Zaka kfestni jméno.. prijmeni
Pisemna zkougka téma.. znamka. .
Prakticka zkougka téma.. znamka...
Ustni zkougka téma.. znamka_.. W

Kolonky spojené se Jménem Zéka jsou nepovinné Udaje, nemusite je vypliovat nebo mlzete z dlivodu anonymity
a prehlednosti vyplnit pouze zak 01, zak 02 atd.




Pro zaznam hodnoceni témat ke kazdému tématu, které jste vybrali, pfidélite znamku, kterou ohodnotite zpraco-
vani tématu, tj. praci jeho tvarcl. Kolonka “Komentéare a hodnoceni pak slouzi pro doplnéni slovnino hodnocen,
komentar a upozornéni na pfipadné chyby.

Zaznam o hodnoceni tématu Skolou

Zkougka pisemna zkouska E|

Téema téma..

Udélena znamka znamka... |W

Komentafe a hodnoceni







2.1

2.2

2.3

PRIPRAVA A REALIZACE ZAVERECNE ZKOUSKY PODLE JEDNOTNEHO ZADANI

Vyuziti dvou verzi jednotného zadani — pro zkouSejici a pro zaky

V informacénim systému NZZ je jednotné zadani zpracovano ve dvou variantach, které se vyuzivaji pfi pfiprave
zavérecné zkousky, v jejim pribéhu i pfi hodnoceni vysledkl zakd. Jedna se o zpracovani JZZZ pro zkouSejici
a zpracovani JZZ7 pro zaky. Prestoze jsou nékteré ¢asti obou zplisobl zpracovani jednotného zadani shodné,
neni jednotné zadani duplicitni.

Varianta ,pro zkousejici“ obsahuje uplné znéni jednotného zadani, tedy vSe, co potfebuji pfi priprave i realizaci
zavéreCnych zkousSek uditelé. Jedna se nejenom o viastni témata a dokumentaci potfebnou k jejich feSeni, ale
také o organizacni pokyny k zabezpeceni jednotlivych zkousek, kritéria a pravidla pro hodnoceni zakd, prip.
zpracovana spravna feseni a dalsi podkladly.

Varianta ,pro zaky" obsahuje pouze takové podklady z jednotného zadani, které Zaci pfimo vyuzivaji u zave-
recnych zkou$ek (tj. pokyny pro zaky, zadani témat a dokumentaci potfebnou k jejich rfeseni). Dbejte proto na
to, aby nahodné nedoslo pfi zaddvani témat zakdm k zdméné obou variant (a zaci se tak napfiklad nedostali
k prilozenym spravnym feSenim, ktera jsou zpracovana u témat pisemné zkousky a uréena pouze pro ucitele).

Dodrzovani obsahu témat jednotného zadani

Jednotné zadani je v informacnim systému nové zaverecné zkousky zpracovano v prohlize¢i Adobe Reader. To
kromé samotného vybéru témat a povolenych Uprav diléich Casti témat pisemné zkousky u nékterych jednotnych
zadani® neumoziuje do textl zadani pfimo zasahovat (napf. upravovat obsah témat, ménit ¢i preskupovat po-
radi otdzek apod.). To je dllezité pro dodrzeni jednotného zadani jako urcitého standardu, ktery je spolecny pro
v8echny Skoly realizujici v daném oboru zavére¢nou zkousku podle néj.

Kazdé jednotné zadani obsahuje organizacni pokyny, nad jejichz ramec je nepfipustné se zadanim manipulovat.

Organizacni pokyny pro praci s jednotnym zadanim

Pri pripravé a realizaci zavérecnych zkouSek pracuijte s jednotnym zadanim v souladu s pfisluSnou legislativou
(vyhlaska &. 47/2005 Sb., o ukoncovani vzdélavani ve strednich Skoldch zavérecnou zkouskou a o ukoncovani
vzdélavani v konzervatoii absolutoriem) a podle organizacnich pokynl stanovenych v jednotném zadani.
Organizacni pokyny k jednotlivym zkouskam — pisemné, praktické a ustni — jsou uvedeny v jednotném zadani
pro dany obor vzdélani vzdy pred tématy pfislusné zkousky, pfip. i u jednotlivych témat. Upresriuji, jak ma byt ve
Skole s tématy zpracovanymi pro jednotlivé zkousky, leckde i pro jednotliva témata, nakladano.

Jedna se o velmi dlleZité soucasti jednotného zadani, proto je nezbytné, aby se s nimi seznamili vSichni ucitelé,
ktefi se na pfipravé i realizaci zavérecnych zkousek podileji. V jednotném zadani mize byt rovnéz uvedeno, Ze
podminky pro vykonani zkousky konkretizuje feditel Skoly (napf. jednotné zadani pro obor vzdélani Kadernik).

3. Podrobnosti k Uprave JZ77 pro vyuzitl ve Skole jsou uvedeny v kapitole ¢. 1.4.




2.4

Obecna pravidla pro pfipravu jednotlivych zkousek

Pisemna zkouska

Jednotné zadani zpravidla obsahuje 6 &i vice témat pisemné zkousky. Reditel 8koly z jednotného zadani vybira
pro radny termin nejméné 3 témata, z nichZ si Zak jedno zvoli. Zbyvajici témata ze zadani mdlze feditel ziskat
opétovnym prihlasenim do informacniho systému v terminu opravné zkousky nebo pro konani zkousky v na-
hradnim terminu.

Pisemna zkouska trva nejdéle 240 minut. Reditel Skoly v rdmci svych kompetenci uréi ¢as nezbytny pro volbu
tématu pisemné zkousky. Tento ¢as bezprostfedné predchazi pisemné zkousce.

notlivé anotace Ize samostatné vytisknout a vytvorit potfebny pocet kopif podle poctu Zakd, ktefi budou vykonavat
zavérednou zkousku. Ugelem je usnadnit Zakam volbu témat v piipadg, Ze jsou témata zpracovana rozsahle a je
pravdépodobné, Ze by Zzakdm dinilo potize rychle se zorientovat v tom, které téma je pro né nejvhodnéjsi.

V jednotném zadani nékterych oborl je zatazen do zkousky test, ktery zaci zpracovavaiji jako souc¢ast zvoleného
tématu. V ramci kritérii a pravidel pro hodnoceni pisemné zkousky je v jednotném zadani uvedeno, jak se vysledky
testu promitnou do jeji klasifikace.

Ke kazdému tématu jsou stanovena podrobna kritéria a pravidla hodnoceni zaloZzena na systému bodového
hodnoceni a prevodu bodd na Klasifikaci, ktery umoziuje rozlisit jak vyznam, tak i naro¢nost Ukol( a otazek stano-
venych v tématu. Pfi klasifikaci dodrzte stanovené rozsahy bodd. Zék bude Klasifikovan nedostatedng, pokud pfi
feSeni tématu pisemné zkousky nedoséhne 45 procent bod( v oborech vzdélani kategorie H a pokud nedoséhne
30 procent bodU v oborech vzdélani kategorie E.

Pokud je v jednotném zadani néktera ¢ast tématu (nap¥ jedna z péti otdzek) oznacena pismenem S, mlizete tuto
Cast pozmeénit &i zcela nahradit svoji viastni otazkou. Pak ovSem pIné zodpovidate za obsah této své Skolni otaz-
ky. Hodnoceni této tzv. Skolni ¢asti tématu ovlivni celkové hodnoceni vysledku Zzaka pfi feSeni tématu maximalné
v rozsahu jednoho klasifikacniho stupné. Neuspéje-li vSak zak pfi feSeni zbyvajicich otazek, které jste ve Skole
nesméli pozmeénit ¢i nahradit, bude celkové za feSeni tématu hodnocen stupném nedostatecny.

U mnoha, zejména technickych obor( jsou soucasti témat pisemné a praktické zkousky v jednotném zadani
soubory se zdrojovou technickou dokumentaci, excelovskymi tabulkami pro vypocty nebo s formulafi pro zaky.
Jedna se o tzv. soubory ke zvefejnéni s tématem a po kliknuti na né mlzete tyto soubory oteviit nebo si je ulozit
k sobé do pocitace.




Prakticka zkouska

Reditel $koly vybira z jednotného zadani nejméné jedno téma. Viybere-Ii jich vice, zaci si téma losuji. Podet témat
praktické zkousky neni vyhlaskou fixné stanoven a v jednotném zadani jednotlivych obord se lisi podle charakteru
a potfeb oboru. Zpravidla se v3ak jedna o vice nez jedno téma, coz by Vam mélo umoznit dostatecnou Sifi vybéru.

V jednotném zadani je stanoven Casovy limit pro realizaci praktické zkousky, ktery Skola musi v daném oboru
respektovat. Tento Casovy limit je stejny pro vSechna témata praktické zkousky jednotného zadani daného oboru.
Minimalni délka trvani praktické zkousky podle jednotného zadani je 5 hodin®. Podle platné vyhlasky kona zak prak-
tickou zkousku nejdéle 3 dny, u oborl skupiny 82 Uméni, uzité uméni 2 az 4 tydny. V jednom dni trvé zkouska
nejvySe 7 hodin. Zbyvajici Casovy prostor tedy mdZete vyuzit pro pripadné zarazeni ,8kolni“ &asti zavérecné zkousky.

Rovnéz je tfeba splnit pozadavky na materialni a technické zabezpeceni praktické zkousky stanovené v jednot-
ném zadani pro vybaveni pracovisté (tj. material, zafizeni, naradi, nastroje, stroje, pomdcky apod.).

Prakticka zkouska se mUZe konat jak ve $kole, kde se Zaci vzdélavali, tak i na pracovisti jinych osob, kde se kona
praktické vyucovani na zakladé dohody uzaviené se Skolou.

Ke kazdému tématu jsou stanovena podrobna kritéria a pravidla hodnoceni zaloZzena na systému bodového
hodnoceni a prevodu bodd na klasifikaci, ktery umozniuje rozlisit jak vyznam, tak i naro¢nost Ukold a otézek stano-
venych v tématu. P¥i klasifikaci dodrzte stanovené rozsahy bodti. Zak bude klasifikovan nedostatedné, pokud pfi
feSeni tématu praktické zkousky nedosahne 50 procent bod( v oborech vzdélani kategorie H a pokud nedoséhne
40 procent bodU v oborech vzdélani kategorie E.

V nékterych oborech vzdélani kategorie H® je soucasti praktické zkousky prezentace a obhajoba vysledkd sa-
mostatné odborné prace, ktera probiha podle potieb a moznosti Skoly bud' pfi zahajeni, v pribéhu nebo v zavéru
praktické zkousky, pfip. tak, jak je uvedeno v organizacnich pokynech daného oboru. Zadani samostatné odborné
prace i pokyny pro jeji realizaci obdrzely Skoly vyucuijici tyto obory v lednu 2014. V jednotném zadani je SOP zara-
zena jako specialni téma praktické zkousky.

Pri realizaci praktické zkousky dbejte na presné dodrzovani pravidel bezpe¢nosti a ochrany zdravi pfi praci
a hygienickych predpistl. U obor( vzdélani kategorie E je nutno brat v této souvislosti v Uvahu i zvySena rizika
vyplyvajici ze speciélnich vzdélavacich potfeb rady zaku.

4. S vyjimkou oboru vzdéelani Rekondicni a sportovni maseér.

5. Jedné se o nasledujici obory vzdélani: 23-62-H/01 Jemny mechanik_Hodinar, 29-54-H/01 Cukrar, 36-66-H/01 Montér
suchych staveb, 41-51-H/02 Vcelat, 41-54-H/002 Kovéar a podkovar, 65-51-H/01 Kuchar — ¢isnik, 66-53-H/01 Operator
skladovani, 69-51-H/01 Kadernik, 82-51-H/01 Umélecky kovar a zamecnik, pasit, 82-51-H/04 Umélecky keramik.




2.5

Ustni zkougka

Jednotné zadani obsahuje nejméné 30 témat, z nichZ feditel $koly mdze vybrat 25 témat a Zék si jedno z nich
vylosuje.

Vlastni zkouska trva nejdéle 15 minut (pfiprava ke zkouSce trva nejméné 15 minut, je-li soucasti tématu grafické
nebo pisemné feseni, mze predseda zkusebni komise prodlouzit dobu pfipravy az o 15 minut).

Pro zaky je tfeba zajistit vhodné podklady (napt. ukazky materiald, vyrobkd, obrazky, schémata apod.). Usnad-
nite tim projev zaklm s nizsi Grovni komunikativnich dovednosti a zohlednite fakt, Ze pfi zavére¢né zkousce Zaci
vétsinou trpi zvySenou trémou. V oborech vzdélani kategorie E je pecliva piiprava podkladl k Ustni zkousce
obzvlasté dilezita.

Ke kazdému tématu Ustni zkousky v jednotném zadani obor kategorie H i kategorie E je pfifazena jedna otazka
z Obecného prehledu ze svéta prace. 74k mize zodpovidat tuto otdzku na pod&atku nebo na konci Ustni zkousky
podle rozhodnuti zkuebni komise. Casovy limit vénovany na jejl zodpovézeni je minimaing 2 minuty, maximainé 4
minuty. Pro obory vzdélani kategorie E jsou otazky ze svéta prace koncipovany jednoduseji. Otazky ze svéta prace
naleznete v pfiloze tohoto materialu.

Kazdé jednotné zadani obsahuje jako soucast ustni zkouSky Prehled anotaci témat Ustni zkousky urceny pro
zkusebni komisi.

Vyuzivani jednotného zadani v oborech vzdélani kategorie E

V oborech vzdélani kategorie E se ve Skolnim roce 2011/2012 jednotné zadani ovéfovalo teprve podruhé. Tyto
obory vzdélani poskytuji oproti klasickym uc¢ebnim oborlim kategorie H (jejichz absolventi by po ziskani vyu¢niho
listu méli byt schopni pokracovat v dalsim vzdélavani) vyuceni s nizs§imi naroky na vSeobecné a teoretické odborné
vzdélani.

Diraz je zde kladen zejména na praktickou ¢ast odborné pfipravy s predpokladem, Ze absolventi budou zpravidla
pfipraveni pro vykon rutinnich pracovnich ¢innosti ¢i pfevazné manualnich operaci. Ziskaji sice vyucni list, avSak
po absolvovani oboru vétsina zakd nepokracuje v dalsim studiu.

VWyrazna orientace na praktickou slozku pfipravy na povolani v téchto oborech umoznuije ziskat vyucni list prede-
v&im zaklm s tzv. snizenymi studijnimi pfedpoklady. Velmi asto se zde vzdélavaji Zaci se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami (SVP), kteff ve Skolnim roce 2011/2012 predstavovali témér 68 % zakU{ obord této kategorie.




Usporadani, obsah i rozsah materidlli obsazenych v jednotném zadani obor( kategorie E jsme konzultovali s uciteli
ze Skol, které tyto obory vyuduiji. Ti doporucili snizit naroénost obsahu i rozsahu podkladd, které se u zkouek zakdm
predkladaji. Také zdraznili potfebu individudiniho pristupu a podpory zak( ze strany ucitell v pribéhu zkousek.

Proto je jednotné zadani obor( vzdélani kategorie E oproti oborlim kategorie H zpracovano odliSné, i kdyz jeho
usporadani je obdobné. Jedna se zejména o snizenou naro¢nost obsahu témat a naro¢nost stanovenych kritéri
hodnoceni vykon( Zakd. Dalsi rozdily jsou napf. v tom, Ze veskeré pokyny pro zaky jsou stanoveny tak, aby je
zakdam tlumodili jejich ucitelé, otazky ze svéta prace jsou formulovany méné narocné, jednotné zadani neobsahuje
samostatnou odbornou praci apod.

Kromé toho musi vyuzivani jednotného zadani u zakd se specidlnimi vzdélavacimi potfebami vzdy probihat v soula-
du s platnymi pravnimi normami a provadécimi predpisy. Zde je pro Vas smérodatny zejména § 16, bod 6 Skolské-
ho zakona.® To znamenad, Ze i kdyz ziskate zadani zpracované ve forméatu pdf, coz Vam neumozni do textd (resp.
do obsahu témat) JZZZ piimo zasahovat, musite v intencich tohoto predpisu podminky pribéhu zkousky pro zaky
se SVP wyrazné upravovat (napf. zabezpedeni vyrazné individualni pomoci ze strany uditele zaklim s mentalnim
postizenim, zajisténi tlumoceni ve znakovém jazyce pro zaky se sluchovym postizenim u ustni zkousky, poskytnuti
deldiho ¢asu na vypracovani Ukold pro Zéky s télesnym postizenim u praktické zkousky apod.).

V pfipadé potieby je nezbytné ve Skole prizplsobit také obsah jednotného zadani individuainim potfebam jednotli-
vych zak(, a to vzhledem k rozsahu jejich specidlnich vzdélavacich potteb. VZdy se piitom obracejte na pracovniky
Skolského poradenského zafizeni, u kterého je zak s diagnostikovanou specidini vzdélavaci potfebou evidovan, tj. na
pedagogicko-psychologickou poradnu nebo specidlné-pedagogické centrum.

Dil&i Upravu obsahu jednotného zadani (napf. pro Zaka s diagnostikovanou specifickou poruchou uceni) Ize konzul-
tovat rovnéz s pracovniky NUV na adrese romana.jezberova@nuv.cz.

Rovnéz jste opravnéni provadét formalni Upravy v JZZZ (napf. pro zaky se zrakovym postizenim zménit velikost a typ
pisma, usporadani technické, obrazkové ¢i vykresové dokumentace apod.). Podrobnosti k tomu, jak v takoveé situaci
postupovat, VAm rovnéz sdélime v NUV na adrese libor.berny@nuv.cz.

6. Viz zékon ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdelavani (skolsky zakon)
v platném znéni — §16, pfipadné vyhlaska ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a skolskych
poradenskych zafizenich, ve znéni vyhlasky ¢. 116/2011.




PFi hodnoceni vykon( Zakd pri zavéreéné zkousce musime bréat v Uvahu to, Ze jednim z nejvyznamnéjsich cill spe-
cialniho vzdélavani je socializace zéka. Jde predevSim o jeho zadlenéni do spoleénosti jako sobéstaéného Clovéka,
ktery mQze Zit plnohodnotnym soukromym, spoleCenskym i pracovnim Zivotem.

Z hlediska pfipravy na povolani pak jiz nejde o dokonalé zviadnuti veSkerych Cinnosti souvisejicich s vykonem
prisludné odborné kvalifikace, ale predevsim o to, aby zak byl zaméstnatelny. V fadé pripadd jsou totiz absolventi
oborl kategorie E schopni vykondvat napt. diléi ¢ast pracovnich ¢innosti pozadovanych pro vykon dané profese
a ¢asto mohou pracovat pouze pod piimym vedenim. | pfes toto omezeni jsou vSak uplatnitelni na trhu prace.

Kromé toho ndm vyucuijici Zakd vzdélavanych v oborech kategorie E shodné potvrdili, Ze zdjem zékd se zdravot-
nim postizenim o vyuku a o ziskani vyuéniho listu i jejich motivace pro ziskani zaméstnani je mnohdy vyssi nez

prostfedkd k tomu, aby se mohli zafadit do bé&zného Zivota spole¢nosti.




PRILOHY
Obecny prehled ze svéta prace

Blok otazek z Obecného prehledu ze svéta prace se u zaveérecné zkousky konané podle jednotného zadani uplat-
nuje ve vSech oborech vzdélani kategorie H a od Sk. roku 2010/2011 také v oborech vzdélani kategorie E. Jeho
prizplsobeni pro Zaky a zarazeni do zavérecné zkousky téchto oborl doporudili vyucujici ze Skol, které obory
vzdélani kategorie E vyucuii.

Jde o blok stru¢nych otazek, jejichz pojeti sméfuje k ovéreni toho, zda zaci maji zakladni orientaéni prehled
0 béZnych problémech pracovniho i ob&anského zivota dospélych.

Smyslem jejich zadlenéni do zavérecné zkousky je, aby zaci odchazeli ze Skoly s urcitou praktickou predstavou
0 moznostech zameéstnani a dalsSiho vzdélavani (tj. méli zakladni prehled o moznostech pracovniho uplatnéni
a konkrétnich zaméstnavatelich v regionu, vhodnych zplsobech jednani pfi kontaktech s potencialnim zaméstna-
vatelem, redlnych pracovnich a platovych podminkach pfi nastupu do zaméstnani, moznostech dalsiho vzdélavani
v oboru i mimo néj apod.). Nékteré z otazek jsou rovnéz zameéfeny na ovéreni toho, zda se Zaci prakticky orientuiji
v zékladnich oblastech pracovné-pravnich vztah( (napt. néleZitosti pracovnich smiuv, podstatna prava a povin-
nosti zaméstnance a zaméstnavatele) a zda maji zakladni praktické povédomi o ekonomickych aspektech osob-
niho i pracovniho Zivota (podminky soukromého podnikani v oboru, dané, vedeni osobniho i rodinného rozpodtu,
uvéry a pljcky a rizika z nich vyplyvajici).

Priprava zak( ve $kole na orientaci v téchto oblastech sméfuje k rozvoji klicovych kompetenci (napt. pracovnich,
socidlnich a persondlnich, kompetenci k uceni, k praci s informacemi apod.). Rovnéz napomaha utvaret finanni
gramotnost Zakd. Mezi vhodné formy a metody pfipravy patii zejména navstévy rlznych Gradd a instituci (obecni
Urady, urady prace, soudy, banky, pojistovny), exkurze na reéalna pracovisté (podniky, firmy) a tematické besedy
s prislusnymi pracovniky.

Vyznamné je rovnéz pribézné sledovani a rozbor medidlné zverejiovanych aktuélnich politickych a spolecen-
skych udalosti. Vyucuiici by v ramci pripravy méli zabezpedit to, aby zaci pfedevsim na konkrétnich pripadech
z bézného i pracovniho zivota byli schopni reflektovat problematiku spojenou s jejich celkovou zaméstnatelnost,
zékladnim pravnim a ekonomickym poveédomim, schopnostmi vyrovnat se s aktualnimi potfebami a zménami
spole¢enského prostredi.

Zkous$eni otazky ze svéta prace spodiva v rozboru obecnych obcanskych i pracovnich zkugenosti, postojd a na-
zor(, které zak ziskal pri sledovani redlného spoleGenského i pracovniho déni. V zadném pripadé nejde o ovéro-
vani teoretickych védomosti z néjakého védniho oboru.




Z4ci mohou pojedndvat o problematice souvisejici se zadanou otazkou volng, vyudujici spise opravuji nespravné
vyroky. Pripadné doplnujici otédzky zadavaji zkousejici formou, kterd umozni zakéim poukazovat na konkrétni pfi-
klady a uplatnit praktické zkusenosti.

Otézky z Obecného prehledu ze svéta prace jsou v JZZZ zadlenény do témat uUstni zkousky. Casovy limit
vénovany na jejich zodpovézeni je minimalné 2 minuty, maximalné 4 minuty.

Hodnoceni otazek ze svéta prace ovliviiuje celkové hodnoceni vykonu zaka maximalné v rozmezi jednoho klasi-
fika¢niho stupné. Pokud vSak zak neuspéje v ramci odborné ¢asti tématu, je klasifikovan stupném ,5 — nedosta-
teény", i kdyz otazku z uvedeného bloku zodpoveédél spravné.
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12.
13.
14.
15.

16.
17.
18.
19.
20.

21.
22.

Otazky ze svéta prace pro obory vzdélani kategorie H

. Kde najdete informace o volnych pracovnich mistech (ve Vasi profesi i mimo profesi)? Znate néjaké noviny nebo

weboveé stranky s nabidkou volnych mist?

. Jak byste postupoval/a pfi hledani zameéstnani? Jak byste sam/sama dal/a najevo, Ze hledate zaméstnani?
. Ve kterych firmdch (podnicich) ve Vagem okoli, piipadné v celé CR, je mozné uplatnit Vasi profesi? Vite, jaké jsou

bé&zné pracovni a platové podminky ve Vasem povolani?

. Co byste podnikl/a, kdybyste na prechodnou dobu nenalezl/a uplatnéni v oboru a chtél/a pracovat? Znate néja-

kou firmu, ktera by Vas v takovém pripadé mohla zaméstnat?

. Co je profesni Zivotopis a k ¢emu slouzi? Co byste v ném mél/a o sobé uvést a co je naopak zbytecné? Lze

nekde ziskat formuldf pro zpracovani profesniho zivotopisu?

. Pro¢ je zapotrebi stale se zajimat o to, co nového se déje ve Vasem oboru/profesi (technologie, materialy, poza-

davky zakaznik{)? Znate néjaky odborny ¢asopis nebo publikaci z Vaseho oboru?

. Uvedte priklad oboru a odborné skoly, ve které byste se mohl/a dale profesné vzdélavat. Jak budete postupovat,

pokud byste tam chtél/a studovat?

fizenych nejvice sledoval/a?

. Vite, kde je ve Vasem okoli Urad prace? Jakeé rady a informace tam Ize ziskat?
. Pro¢ se odvadgji dané? Dokazete vyjmenovat nekteré z dani, které plati obCan, osoba samostatné vydélecné

¢inna, firma?

. Jaké informace jsou pro Vas dlleZité pfi rozhodovani o zaméstnani (napf.: rozvrzeni pracovni doby, vzdalenosti

pracovisté od mista bydlisté, dostupnosti dopravy apod.)?

Kde jsou stanoveny podminky pro zalozeni a provozovani zivnosti? Lze ve VaSem oboru zalozit zivnost?
Kdybyste chtél/a samostatné podnikat, co byste si mél/a pfedem zjistit?

Odkud byste mohl/a ziskat finan¢ni prostfedky na samostatné podnikani?

Jak se pfipravite na pfijimaci pohovor do zaméstnani? Co podle Vaseho nazoru bude o Vas zaméstnavatele
zajimat? Co byste o zaméstnani ve vybrané firmé mél/a védét Vy?

Jaky je bézny postup pfi uzavirani pracovniho pomeéru? Kde jsou stanovena prava a povinnosti vyplyvajici z pra-
covniho pomeéru?

K ¢emu slouZi pracovni smlouva, kdo ji uzavira a jaké jsou jeji povinné naleZitosti? Vite, ktera dalsi ujednani byste
si mohl/a sjednat v pracovni smlouvé?

Mate pfedstavu o tom, jaky je obvykly nastupni plat ve Vasem oboru? Co vite 0 mzdg, jaky je rozdil mezi hrubou
a Cistou mzdou?

K ¢emu je urceno socidlni a zdravotni pojisténi? Kdo se na jejich platbé podili?

Vite, co jsou to zaméstnanecké vyhody? Které byste pfi rozhodovani o zaméstnani upfednostrioval/a?

Co ve Vasem oboru znamena ekologické chovani na pracovisti?

Jaké prava ma zaméstnanec pfi pracovnim Urazu? V jakych pfipadech nem(ze tato prava uplathovat?




23.

24.
25.

26.

27.
28.

29.

30.

31.

32.

33.
34.

35.

Jakeé bezpecnostni a hygienické predpisy musite ve Vasem oboru dodrzovat a pro¢? Je jejich dodrzovani povin-
né pro zameéstnance i pro zameéstnavatele?

K ¢emu slouzi pojisténi majetku a osob? Jaka prava a povinnosti vyplyvaji z pojistné smlouvy?

Jaké podminky a jaka rizika pfi ziskavani pljcky/Uvéru musite vzdy zvazit? K cemu byste vyuzil/a hypotecni Gvér?
Vite, co je zastava a co znamena ,exekuce“?

Co jsou néklady a vynosy firmy? Jakym zpUlsobem mohou ovlivnit jeji hospodarsky vysledek? Mlzete uvést
priklad ze svého oboru?

Jaké znate bankovni sluzby? Jaky je rozdil mezi platbou v hotovosti a bezhotovostnim platebnim stykem?
K ¢emu slouzi bankovni U&et?

Kdy a na co je vhodné Zadat o poskytnuti pljcky/Gvéru? K cemu byste vyuzil/a spottebitelsky Uvér? Uvedte
priklady instituci, které poskytuiji pajcky/Gvéry.

Jaké povinnosti ma zaméstnanec vici svému zaméstnavateli? Jaké povinnosti méa zaméstnavatel vici svym
zaméstnancim?

Jakymi zpUsoby méZe firma zlepSovat svoje ekonomické vysledky? Co pfispiva ke zvySeni produktivity prace?
Jak byste mohl/a Setfit na svém pracovisti?

Jak chapete ochranu spotrebitele? Reklamoval/a jste nékdy néjaké zboZi nebo sluzbu? Na co se miize vztahovat
reklamace ve VaSem oboru a jak byste ji fesil/a?

Co podle Vaseho nazoru vytvari dobré jméno firmy? Co je mysleno, kdyz se hovofi o etice podnikani a profesni cti?
Cim se zabyva finandni Grad? Ve kterych pripadech s nim prijdste do kontaktu ve svém pracovnim a osobnim
zivoté?

Jak a pro¢ byste mél/a Vy sam/sama pecovat o zivotni prostfedi doma i pfi vykonu Vasi profese? Uvedte kon-
krétni priklady.
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Otazky ze svéta prace pro obory vzdélani kategorie E

. Jaké hygienické a bezpecnostni pfedpisy musite pfi své praci dodrzovat? Prog?

. Co musite udélat, kdyz na pracovisti dojde k problému (napf.: zjistite zavadu, Uraz spolupracovnika apod.)?
. Na co byste mél/a narok v pripadé pracovniho Urazu? Ve kterych pfipadech byste jej nemohl/a uplatnit?
. Co bude Vas zaméstnavatel od Vas hlavné vyzadovat?

. Co Vam musi na pracovisti Vas zaméstnavatel zajistit?

. Méte predstavu o tom, kde miZete po Skole pracovat?

. Kde by Vam poradili pfi hledani zaméstnani?

. Kde byste se dozvédél/a o volnych mistech ve Vasem oboru?

.V ¢em by Vam mohl pomoci Urad prace? Vite, kde se ve VaSem okoli nachazi?

. K ¢emu slouzi profesni zivotopis? Co se v ném uvadi?

. Co si mlzete vyridit na VaSem obecnim Uradu?

. Na co byste si mél/a dat pozor, abyste vzdy odvedl/a dobrou praci?

. Co vite 0 mzdé? Jaky je rozdil mezi hrubou a Cistou mzdou?

. Jak budete hospodaifit se svym mésicnim pfijmem?

. Kdy a na co byste vyuzil/a pljcku? Na co byste si nemél/a pljcovat? Kde byste o pUjcku zadal/a?
. Jaké podminky a jaka rizika musite vzdy promyslet pfi zadosti o pdjcku?

. K ¢emu slouzi bankovni tcet?

. K &emu slouzi pojisténi osob a majetku? Vite, co obsahuje pojistna smlouva?

. Jaky je rozdil mezi platbou v hotovosti a bezhotovostnim platebnim stykem?

. Pro¢ se odvadgji dane?

. Co je zarucni In(ita? Na co se vztahuje?

. Reklamoval/a jste nékdy néjaké zbozi? Co by se mohlo reklamovat ve Vasem oboru?

. Jak byste se pfipravil/a na pfijimaci pohovor do zaméstnani?

. Na co byste se mél/a zeptat, nez nastoupite do zaméstnani?

. Co je pro Vas dllezité pti rozhodovani o zaméstnani (napt.: pracovni doba, plat, jak daleko je pracovisté apod.)?
. K ¢emu slouzi pracovni smlouva? Co musi obsahovat?

. Jak mUzete chranit Zivotni prostfedi doma a na pracovisti?

. Jak mUzete Setfit na svém pracovisti?

. Jak si mlzete udglat dobré jméno na pracovisti?




Samostatna odborna prace

Pokud jednotné zadani stanovi vyuziti samostatné odborné prace u zavérecné zkousky, je Skola povinna zadat
z4klm samostatnou odbornou préaci podle pokynl k jejimu zpracovani, které byly Skoldm zpfistupnény v led-
nu 2014. Podklady ke zpracovani samostatné odborné prace (SOP) ovSem dostavaji Skoly pouze v nékterych
oborech vzdélani kategorie H. Jde o takové obory vzdélani, kde tvirci JZZ7 usoudili, Ze tato prace mlze mit
vyznamny pfinos pro vykon profese, ke které vzdélavani v oboru smérovalo.

Terminem ,samostatna odbornd prace” se oznaCuje pisemné zpracovani komplexniho ukolu zaméfeného na
prokazani vSeobecnych i odbornych znalosti a dovednosti, které Uzce souviseji s vykonem praktickych &innosti
v ramci daného oboru. Samostatna odborna prace je obvykle Sife obsahové zamérena (napf. vypracovani kom-
pletnich podkladl pro zhotoveni a propagaci vyrobkd, sluzeb, navrh na zfizeni soukromé provozovny, zalozeni
soukromého podnikani v oboru apod.).

Jde o préaci, které je Zakdm zadavana s predstihem, nejdfive v lednu daného Skolniho roku, a na jeji zpracovani
je jim poskytovan delsi asovy prostor — minimalng jeden mésic. Zaci praci samostatné zpracovavaji a pribézné
konzultuji s vyucuijicimi ve stanoveném Casovém rozpéti. Odevzdaji ji nejpozdéji 3 tydny pred zaveérecnou klasi-
fikaci v terminu uréeném feditelem Skoly. Skola zajisti, aby samostatnd odborna prace byla k dispozici zkugebni
komisi. Pokud zék SOP neodevzda, je u zavérecné zkousky vyrazné znevyhodnén.

V jednotném zadani je stanoveno téma (pfip. nékolik témat) samostatné odborné prace, osnova jejiho obsahu
a pozadavky na formalni Upravu pisemného zpracovani. Rovnéz jsou zde uvedeny obecné pokyny k organizaci
jejino zadavani, zpracovani, odevzdani a zplisobu hodnoceni. Jejich upfesnéni je v kompetenci feditele Skoly.

Samostatna odborna prace neni z legislativnich diivod(i dosud zarazena jako svébytna soucast zavérecné zkousky,
proto je zpracovani SOP soucasti vzdeélavani v ramci odborného vyucovaciho predmétu, ktery stanovi feditel Skoly.




Pri zavérecné zkousce se pak vyuzivaji jeji vysledky (prezentace a obhajoba SOP, pfip. zhotoveni vyrobku podle
vypracovaného technologického postupu, technické dokumentace apod.), které se promitaji do klasifikace prak-
tické zkousky. Zak predstavuje pisemné zpracovani SOP zkugebni komisi, vysvétiuje a obhajuje zplisob a postup
navrzeného feseni. Jestlize je SOP spojena s vypracovanim praktického Ukolu, vysvétluje a obhajuje rovnéz zpd-
sob i vysledek jeho realizace.

Pro prezentaci a obhajobu SOP je vyuzivana prakticka zkouska v souladu s pokyny v jednotném zadani.

Smyslem vyuzivani samostatné odborné prace u zavérecné zkousky je to, ze Zaci pfi jejim zpracovani mohou
prokazat hlubsi a ucelengjdi znalost urcité odborné problematiky, kterou fesi na zakladé samostatného a tvaréiho
pfistupu. Také mohou predvést schopnost prezentovat vysledky viastni prace. ZkouSejici ma pfilezitost na tomto
zakladé nejen 1épe posoudit celkovou odbornou pfipravenost zaka na vykon daného povolani, ale i jeho klicové
kompetence (predevsim komunikativni, personalni a socialni, schopnost vyhledavat a zpracovavat informace).




Pristup Skoly k jednotnému zadani v IS NZZ

Nova zavéreéna zkouska 2

Hledany vyraz l:’

O PROJEKTU PUBLIKACE TISKOVE ZPRAVY KONTAKTY

© Aktuality

© Jednotna zadani

© Pro Skoly

© Vase otdzky

Nabizime pomoc pfi zavadéni
jednotnych zavéreénych

zkousek
Nové zavéreéna zkouska v pofadu Ceské televize e b s DI
jednotnym zavérecnym zkouskam a
V patek 17. ledna se Ceskd televize v pofadu Studio 6 vénovala nové zavéreéné zkousce. Pofad poti'ebovaly by s néCim poradit, nabizime
moderovala Jolka Krasna a jako host Gcinkovala hlavni manaZerka projektu Dana Kotkova. Jeji pomoc. Poradit se u nas mohou i Skoly,
vystoupeni miiZete vidét, kdyZ kliknete na nasledujici odkaz. které zatim vahaji, zda vyuZit jednotné

= zadani. Atkoliv nova...
[5] 18. 01. 2014 © cely Elanek

Metodika tvorby témat jednotného zadani pro Skolni rok 2013/2014 informacni systém

NZZ2

Tato metodicka pfirucka k tvorbé JZZZ je urlena editorovi jednotného zadani zévéretné zkousky
pfislusného oboru vzdélani ve Skolnim roce 2013-2014. Pfi pfipravé jednotného zadani v projektu
Nova zévéretna zkouska 2 (NZZ_2) se navazuje v naprosté vétsiné obord na tvorbu témat

informacni systémp=
jednotného zadéni z minulého 3kelnihe roku, kterd byla ukongena v Cervenci 2013. NZZZ B]TV rce témat

[F] 15.01.2014 © cely Clanek

informa&ni systém
Zadani samostatnych odbornych praci pro rok 2013/2014 NZZ2

Vstup do informacniho systému naleznete na pravé svislé listé nebo miZete zadat adresu:
https://skoly.nzz.nuov.cz:4443/ . Vstup se otevie v novém webovém oknu Vaseho prohlizece.




!z NOVA ZAVEREGNA ZKOUSKA PRISTUP PRO $KOLY

UZivatelské jméno (RED_IZO)

M1 x |

Heslo

Prihlaste se do IIS NZZ zadanim pfistupovych Udajli za Skolu. V pripadé problému s pristupem se
prosim obracejte na Petra Kosa: petr.kos@nuv.cz .




'.z NOVA ZAVERECNA ZKOUSKA odhlasit se

Testovaci skola [Ekola]

Zkouska: éerven 2014 (fadny termin)

Terminy zvefejnéni jednotlivych ¢asti zadani

Prakticka zkouska: 3. inora 2014 17:00
Pisemna zkouska: 3. (nora 2014 17:00
Ustni zkougka: 3. Unora 2014 17:00

Pfehled dostupnych jednotnych zadani zavéreénych zkousek

23-51-H/01 Strojni mechanik Jednotné zadani se pfipravuje
23-55-HI02 Karosar zaregistrovat
23-62-H/01 Jemny mechanik Jednotné zadani se plipravuje
23-68-H/01 Mechanik opravai motorovych vozidel Jednotné zadsni se plipravuje
29.54.H/01 Cukraf Jednotné zadsni se pfipravuje
33-56-H/01 Truhlar Jednotné zadani se pfipravuje
36-52-HI01 Instalatér Jednotné zadani se pfipravuje
41-52-E/01 Zahradnické prace Jednotné zadini se pfipravuje
65-51-E/01 Stravovaci a ubytovaci sluzby zaregistrovat
65-51-E/02 Prace ve stravovani zaregistrovat
66-51-E/01 Prodavacské prace Jednotné zadani se plipravuje

66-51-H/01 Prodavac

69-51-H/01 Kadeinik Jednotné zadsni se plipravuje

Na karté Vasi Skoly je prehled obort vzdélani, které vyucujete. V pripadé nesrovnalosti informujte
e-mailem Petra Kosa: petr.kos@nuv.cz .




"z NOVA ZAVERECGNA ZKOUSKA odhlasit se
Testovaci skola [Ekola]

Evidované udaje o kole

RED_IZO 111111111
Kratky nazev Testovaci skola
Uplny nazev Testovaci skola
Reditel Petr Kos

Ulice a &.p. Dobranicka 4
Mésto Praha

PSC 10000

Telefon T 77777
Email petr kos@nuv.cz
Www

Opravit uvedené ddaje >>

Po kliknuti na odkaz ,skola“ v pravém hornim rohu zkontroluje Udaje o své Skole.




¥, NovA ZAVEREENA ZKOUSKA odhlasit se
Testovaci skola [Ekola]
Oprava udajt evidovanych o &kole

Kratky nazev Testovaci skola

Uplny nazev Testovaci skola

Reditel Petr Kos

Ulice a &.p. Zhofelecka 4

Mésto Praha

PsC 170 00

Telefon | 777 205 64 x

Email petr kos@nuv.cz

www

Po kliknuti na odkaz ,Opravit uvedené Udaje” opravte chybné udaje.




-z NOVA ZAVERECNA ZKOUSKA odhlasit se
Testovaci skola [Skola]

Zkouska: ¢erven 2014 (fadny termin)

Registrace oboru: 65-51-E/02 Prace ve stravovani

Piedpokladany pocet Zaki, ktefi budou sklddat zkougku: chlapci divek

Datum konani praktické zkousky
Datum konani pisemné zkousky

Datum konani ustni zkousky

Sdéleni tvirelm jednotnych zadani (nepevinng)

Odeslat Zruait

Za ucelem registrace ke konkrétnimu jednotnému zadani vyplite pozadované udaje a zadejte odeslat.




Prakticka zkouska « stahnout verzi pro zkougejici (PDF)

Vybrana vechna 3 témata pfipravena v jednotném zadani: & stahnout verzi pro Zaky (PDF)

« 12-03 [T-4933] - Optik
+ 12-05 [T-4907] - Optik
« 12-08 [T-B327] - Optik

upravit vitbér témat...

BSOS « stahnout verzi pro zkousejici (PDF)
\lybrano v&ech 6 témat pfipravenych v jednotném zadani: & stéhnout verzi pro Zaky (PDF)

« 12-01 [T-7668] - Optik
+ 12-03 [T-4287] - Optik
« 12-04 [T-5252] - Optik
12-05 [T-3585] - Optik
12-07 [T-4244] - Optik
12-08 [T-7891] - Optik

upravit vybér témat...

Ustni zkouska & stahnout verzi pro zkousejici (PDF)

Vybrano v&ech 30 témat pfipravenych v jednotném zadani: & stahnout verzi pro Zaky (PDF)

12-01 (OZSP 10) [T-0805) - Optik - Zakladni druhy méfidel
12-03 (OZSP 02) [T-5562] - Optik - Vrtani, fezani kovid a plastd
12-04 (OZSP 03) [T-8356) - Optik - Zavity, pajeni

12-05 (OZSP 05) [T-B068) - Optik - Tmeleni odek

12-06 (OZSP 06) [T-9468) - Optik - Frézovani brylovych Eodek

-

.

-

.

-

Ziskate pristup k tématlim jednotlivych zkousSek (prakticka a Ustni se zvefejiiuje v breznu, pisemna
v dubnu 2014), stahnéte si je a seznamte se s nimi.




'_z NOVA ZAVERECNA ZKOUSKA odhlasit se
Testovaci skola [Ekola]

Zkouska: ¢erven 2014 (fadny termin)
Jednotné zadani pro obor: 66-51-H/01 Prodavaé

Vybér témat praktické zkousky Oznatit: vée nic

W 1201 [T7927]

Prodej zboZi, odbornd a poradenska sluZba; prejimka zboZi; prezentace zboZi; administrativa v prodejné; platebni styk se zdkaznikem; baleni zbozi.

W]  12-04 [T-1605] - Prodavac motorova vozidla

Prodej nahradnich dild a doplfikli, odbornd a poradenskd sluZba; pfejimka zboZi; prezentace zbo#i, administrativa v prodejné, platebni styk se
zdkaznikem; prodej vozidla, odbomna a poradenskd sluZba.

7  12-07 [T-4041] - Prodavat vyrobce lahidek

Prodej zboZi, odhornd a poradenska sluZba; prejimka zboZi, lahlidkafské dovednosti; adminisirativa v prodejné; kalkulace cen vyrobki; baleni zhoZi.

[w] 12-09 [T-8100] - Prodavac smisené zbozi

Prodej zboZi, odhorna a poradenska sluZba; Pfejimka zboZi; Prezentace zbozi; Administrativa v prodejné; Platebni styk se zékaznikem; baleni zboZi.

UloZit vybér Zrudit

Z nabizenych témat u praktické zkousky vyberte konkrétni témata pro Vasi skolu. Stejné postupuijte
u ustni a pisemné zkousky.




"R NOVA ZAVERECNA ZKOUSKA odhlasit se
Testovaci skola [Skola]

Zkouska: éerven 2014 (fadny termin)
Jednotné zadani pro obor: 66-51-H/01 Prodavac

Vybér témat astni zkousky Oznadit vie nic

& 12-01 (OZSP 23) [T-3674]

Motivace, propagace a reklama — psychologie prodeje;zboZiznalstvi; BOZP v oboru

[ 1202 (OZSP 16) [T-9200]

Evidence majetku prodejny; zboZiznalstvi; pracovni pomér

¥ 1203 (OZSP 26) [T-7335]

Prodej zboZi; zboZiznalstvi; ndklady a vymosy firmy

& 12.04 (OZSP 25) [T-4478]

Potfeby; zboZiznalstvi; rizika zadluZeni

[ 1205 (OZSP 06) [T-9506]

Prodejna; zboZiznalstvi; vyvoj v eboru

& 12.06 (OZSP 03) [T-3837]

Bezpednost prace a hygiena v prodejndch; zboZiznalstvi; uplatnéni v profesi

7 1207 (OZSP 24) [T-5479]

Ceny; zboZiznalstvi; pojigténi majetku a osob

[ 1208 (OZSP 27) [T-4514]

Placeni zboZi v obchodg, sluzby obchodu; zboZiznalstvi; rodinny rozpodet

¥ 12.09 (OZSP 33) [T-1093]

Odmeénovani za praci; zboZiznalstvi; profesni etika




'{ NOVA ZAVEREGNA ZKOUSKA odhlasit se

Testovaci skola [Skola]

Zkouska: ¢erven 2014 (Fadny termin)
Jednotné zadani pro obor: 88-51-H/01 Prodavac

Vybér témat pisemné zkousky Oznatit: vée nic

£ 1301 [7-9022]

Bezpenost a ochrana zdravi pfi praci; poptavica; zasoby — ocefovani pfi vydeji; denik — neplatce DPH; vypodet dang; spoffeba materidlu a jeho
cena; skladovani zbo#i — dileZity mezitidnek v procesu obéhu zboZi — §; maso a masné wyrobky — §

7 13.02[T1230]

Zaméstnanci prodejny; reklamace; dafiova soustava; denik — neplatce DPH:; vydajovy Ucetni doklad; kalkulace prodeini ceny; Skodlivé viivy plsobic
na zboZi ve sféfe obhu — §; obiloviny a miynské virobky — §

O 1303 [T-22005]

Skladovani zbozi; faktura; personalni éinnost; denik — neplatce DPH; vipoéet mzdy zaméstnance; inventarizace v prodejné; obaly a obalové
materidly — ; ovoce, zelenina, brambory — §

¥ 1304 [TA7101]

Inventarizace; urgence; vysledek hospodafeni a jeho zjigtovani; denik — neplitce DPH; Getni doklad; slevy na zboZi; wwZivova hodnota a trvanlivost
potravin — §; alkaloidni pochutiny — éaj a kiva-$§

¥ 1305 [T-39837]

Ochrana spotfebitele; Zadost o misto — motivaéni dopis; pracovnépravni vztahy; denik — neplétce DPH; inventdmni karta; wypofet mzdy; konzervace
potravin — &; hracky — §

o 1306 [T27378]

Odpovédnost za Skody; nabidka; bankovnictvi; denik — neplitce DPH; vypoéet mzdy zaméstnance; plan frZeb a jeho pinéni; hodnoceni zboZi podie
jeho viastnosti — §; pekafske vitobky — 5

UloZit vybér Zrusit




Pisemna zkouska & stédhnout verzi pro zkouSejici (PDF)

Vybrano viech 6 témat pfipravenych v jednotném zadani: 4 stahnout verzi pro Zaky (PDF)
= 13-01 [T-9022] ... 3 soubory s piilohami
= 13-02 [T-1230] ... 5 soubor( s pfilohami
= 13-03 [T-22005] ... 3 soubory s piilohami
= 13-04 [T-17101] ... 5 soubori s pfilohami
= 13-05 [T-39837] ... 3 soubory s piilohami
= 13-06 [T-27378] ... 3 soubory s piilohami

upravit vybér témat...

Vybrana témata si bezpecné stahnéte ve verzi pro zkousejici a ve verzi pro zaky. VWybér témat mizete
jesté upravit. Stejny postup se uplatfivje i u praktické a ustni zkousky.




Prakticka zkouska

Vybrana v3echna 4 témata pfipravena v jednotném zadani:
= 12-01 [T-7927] ... 1 soubor s pfilchami
= 12-04 [T-1605] - Prodava& motorova vozidla ... 1 soubor s pfilohami
= 12-07 [T-4041] - Prodavat vjrobce lahidek ... 1 soubor s piilohami
= 12-09 [T-8100] - Prodava& smigené zboZi ... 1 soubor s pfilohami

& stahnout verzi pro zkou3ejici (PDF)

& stahnout verzi pro Zaky (PDF)




Ustni zkouska

Vybréno viech 31 témat piipravenych v jednotném zadani:
12-01 (OZSP 23) [T-3674] ...
12-02 (OZSP 16) [T-9200] ...
12-03 (OZSP 26) [T-7335] ...
12-04 (OZSP 25) [T-4478]
12-05 (OZSP 06) [T-9506] ...

(

(

(

12-06 (OZSP 03) [T-3837] ..
12-07 (0ZSP 24) [T-5479] ..
12-08 (OZSP 27) [T-4514] ..
12-09 (0ZSP 33) [T-1093] ..
12-10 (OZSP 08) [T-5394] ..
1211 (0ZSP 31) [T-1628] ..
1212 (OZSP 04) [T-7764] ..

1 soubor s prilohami
1 soubor s prilohami
1 soubor s pfilohami
1 soubor s prilohami
1 soubor s pfilohami
1 soubor s prilohami
1 soubor s prilohami
1 soubor s prilohami
1 soubor s prilohami
1 soubor s piilohami
1 soubor s prilohami
1 soubor s prilohami

& stahnout verzi pro zkou3ejici (PDF)

& stdhnout verzi pro Zaky (PDF)




-'z NOVA ZAVEREGNA ZKOUSKA odhlasit se
Testovaci skola [Skola]

Zkouska: ¢erven 2014 (fadny termin)

Jednotné zadani pro obor: 66-51-H/01 Prodavac

Soubory piiloZené k tématu: T-9022: 13-01

denik_prijmu_a_vydaju xlsx 9,99 KB Denik pfijmu a vydaji
Poptavka_tema_1.doc 2550 KB Spravné feSeni Administrativa prodejny - Poptavka
predtisk_pro_dopisy.doc 23,50 KB Administrativa prodejny - pfedtisk pro obchodni dopis

Nezapomente si stahnout i soubory zverejnované s tématy.
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