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Poptávka po zajištění seminářů
Vážení obchodní partneři,

v rámci našeho projektu máme naplánovány v měsíci květnu dva dvoudenní semináře, každý pro cca 70 osob.

Pro tuto akci potřebujeme zabezpečit ubytování ve dvoulůžkových pokojích, stravu (oba dny dopolední i odpolední coffee break, oba dny oběd, první den večeře), jednu konferenční místnost pro cca 70 účastníků na první den a tři menší prostory vždy pro 20 účastníků na druhý den. V každé jednací místnosti požadujeme dataprojektor, plátno, flipchart a funkční připojení k internetu.
Semináře by se měly konat vždy ve čtvrtek a v pátek, ne však v týdnech, kdy jsou státní svátky. Začátek se plánuje první den v 10:00 h, druhý den v 9:00 h, závěr semináře bude ve čtvrtek ve 20:00 h a v pátek v 16:00 h. 

Obracíme se tedy na Vás s dotazem, zda můžete semináře za těchto podmínek zajistit. Zároveň očekáváme předběžnou cenovou kalkulaci jednotlivých nákladů. 
S pozdravem
RNDr. Květoslava Habrová
hlavní manažerka
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Odpověď na poptávku

Vážená paní manažerko,

těší nás, že máte zájem uspořádat v našem hotelu dva dvoudenní semináře.

Jedinými možnými termíny pro uvedenou akci jsou 16. a 17. květen a 30. a 31. květen 2013. V termínu 23. a 24. května má celý hotel rezervován jiná firma pro každoroční společenskou akci. Pokud tedy nevadí, že termíny nenásledují za sebou, jsme schopni semináře zajistit.

Pro vytvoření cenové kalkulace je nutné, abyste vybrali typy coffee breaků a obědy a večeře z možných menu. Nabídku naleznete v příloze.

Navrhujeme, abyste s námi odsouhlasili navrhované termíny telefonicky a zároveň se domluvili na výběru stravy. Do druhého dne Vám pak pošleme požadovanou kalkulaci.

Věříme, že se na uspořádání Vašich akcí domluvíme.

S pozdravem

Mgr. David Dlouhý, Ph.D.
obchodní ředitel
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Nabídka zajištění seminářů

Vážená paní manažerko,

na základě našeho telefonického rozhovoru jsme zpracovali nabídku zajištění seminářů pro Váš projekt. 

Semináře se uskuteční 16. a 17. května 2013 a 30. a 31. května 2013 vždy pro cca 70 osob. Jmenný seznam účastníků je nutné zaslat nejdéle týden před konáním akce.

Zajistíme:
· ubytování účastníků ve dvoulůžkových pokojích 

· dopolední a odpolední coffee break oba dva dny 
· 2× oběd
· 1× večeře

· první den konání konferenční místnost pro cca 70 osob

· druhý den tři prostory pro jednání s kapacitou po 20 místech
· ve všech místnostech dataprojektor, plátno, flipchart, funkční připojení k internetu
V příloze posíláme rozpis cen za jednotlivé služby a dohodnutou specifikaci coffee breaků, obědů a večeře. 

Věříme, že s nabídkou budete spokojeni a naše služby si objednáte.

S pozdravem

Mgr. David Dlouhý, Ph.D.
obchodní ředitel
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Objednávka zajištění seminářů

Vážený pane řediteli,

na základě zaslané nabídky u Vás objednáváme kompletní zajištění vzdělávací akce v termínech 16. a 17. května 2013 a 30. a 31. května 2013. Rozpis zajištění včetně specifikace coffee breaků, obědů a večeře obsahuje příloha. 

Jmenný seznam účastníků poskytneme nejpozději týden před konáním vzdělávací akce. Očekáváme, že po konání každého semináře zašlete nejprve návrh faktury a po jejím odsouhlasení originál. Příslušnou částku uhradíme převodem z účtu. 

Těšíme se na spolupráci a jsme s pozdravem

RNDr. Květoslava Habrová

hlavní manažerka
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Potvrzení objednávky

Vážená paní manažerko,

potvrzujeme objednávku zajištění vzdělávacích akcí v měsíci květnu v uvedeném rozsahu.

Zavazujeme se, že vždy po ukončení semináře zašleme návrh faktury a teprve po jejím odsouhlasení originál. V případě jakýchkoli změn v požadavcích nás prosím informujte, abychom se mohli změnám přizpůsobit. Dále Vám oznamujeme, že v měsíci květnu budou už účastníci semináře moci využít nově otevřený vnitřní bazén v přízemí budovy a saunu.
Těšíme se na spolupráci a jsme s pozdravem

Mgr. David Dlouhý, Ph.D.
obchodní ředitel
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