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Jak na kontingenéni tabulky/Semind¥

Zpracovani evidence do prehledu pomoci t¥idé-
ni, filtr a vypoctu je dost pracna zalezitost. Proto
jsem vam na zavér uvodniku ve druhém disle ¢a-
sopisu slibil lepsi ndstroj. Nez se véak pustim do
plnéni slibu, musim se zeptat, zda jste zvladli ¢in-
nosti z uvedeného ¢lanku. Bez toho by vam nové
poznatky moc neposlouzily. Pijde totiz o praci
s evidenci v Excelu.

A jesté jedno upozornéni pro vas mam. Tento
¢lanek nenf ke ¢teni, ale slouzi jako navod k praci
v Excelu. Soubor s evidenci muizete pouzit sviij.
Nezalezi na poctu radki, prace bude stejné snad-
na s nékolika desitkami i s nékolika tisicovkami.
Pokud na ném chceme ukazat vypocty, mél by ob-
sahovat sloupce s ¢isly. Pokud takovy nemdte po
ruce, stahnéte si cvi¢ny soubor PRODE].XLS na
webu Rozhledt. Bude vam fungovat nejen v Office
2013, ale i ve starsich, tfeba i ve verzi 1997. Jeho
obsah je cely vymyslen pro potieby vyuky kontin-
gencnich tabulek a ukazuje tdaje o obchodnich
transakcich podle jednotlivych dni, mist, zemi
a prodejc.

Piehled struktury uadaja

Strukturu lze hodnotit z hlediska kteréhokoli
udaje, a to bez tfidéni, filtrovani ¢i hledani funkei.
Jak jste si jisté v§imli ve druhém ¢isle, kurzor musi
byt v tabulce. Tak si do ni kliknéte a hlavné nic ne-
zvyraziujte. Vlozte kontingen¢ni tabulku, zvolte
v dialogovém okné existujici list a pak kliknéte na
volnou bunku vedle evidence na 1. radku. Pokud
jste trefili na kartu VloZeni a neptidali zadné dalsi
ukony, mizete potvrdit tlac¢itkem OK a miizeme
si zadit hrat. Ted uz nds nic slozitéjstho neceka
a eventudlni chybu napravime tla¢itkem Zpét.

Hrat si budeme u pravého okraje obrazovky
a vysledny prehled bude vznikat v prostoru mezi
evidenci a nadimi ,,hrac¢kami® Udaj pro strukturu
uchopime mysi v seznamu nahote a umistime ho
do Popiskt radku (ze ¢ty volnych étvereckd je to
ten vlevo dole). MuiZe to byt tieba udaj Prodejce.
Potom do pole Hodnot (¢tvere¢ku vpravo dole)
umistime kterykoli nézev udaje, ve kterém se na-
chazeji pismena, ne ¢isla. Mize to byt tieba opét
udaj Prodejce. Ve vznikajici tabulce uprostfed ob-
razovky vidime, kolik z celkového poctu 100 ob-
chodnich transakei uskuteénili jednotlivi prodejci.
Libi se vam to? Tak si vyzkousejte pouZiti jinych
udaju ve stejnych ¢tvereckach.

Ke spokojenosti s prehledem struktury uz nam
chybi jen graf. Pokud mame kurzor ve vznikajici

tabulce, na karté Analyza (nebo Moznosti ve starsi
verzi) mame k dispozici potiebné tlacitko a v dia-
logovém okné zvolime vysecovy graf.

Prehled s vypocty

Jesté vam dluzim vypocty. Soucet ziskime au-
tomaticky po umisténi ndzvu ¢iselného udaje do
pole Hodnot. Nyni tedy nepotiebny udaj z pole
Hodnot mys$i odhodte stranou a umistéte si tam
udaj K¢ celkem nebo DPH. A pokud chcete misto
souctu vidét primér, maximum nebo minimum,
zvolite si ho na roletce ¢iselného udaje v Nastaveni
poli hodnot.

A protoze to bylo prili§ jednoduché, vylepsime
si nd§ prehled pouzitim Filtru sestavy. Do stejno-
jmenného ctverecku (ze Ctvefice je to ten vlevo
nahote) nastavime mysi udaj Zbozi nebo Zemé
nebo Misto. Nad vznikajici tabulkou pak zvolime
z roletky pfislusné omezeni. Nakonec nezapo-
mente idaj z filtru sestavy odhodit stranou.

Dvourozmérny piehled

Lepsi prehled o nasem fiktivnim prodeji zis-
kame, kdyz vyuzijeme i Popisky sloupcti. Umisti-
me do nich tfeba udaj Misto a do Popiskt radki
jako na zacatku umistime tdaj Prodejce. Do pole
Hodnot si umistite udaj, jaky chcete. Ziskate bud
pocty transakci (z textového udaje), nebo soucty
(z poctu kusti, z K¢ celkem nebo z DPH). K tomu
pouzijete graf jiny nez vysecovy, tfeba sloupcovy.

I dvourozmérny prehled si vyzkousejte s riizny-
mi udaji a kromé vyse uvedenych vypocti a filtri
si zkuste néco nového - prevést ¢isla na procenta.
V nastaveni poli hodnot si na karté Zobrazit hod-
noty jako muzete vybrat druh vypoctu. Urcité se
vam bude vysledek libit.

A jak se zbavit kontingen¢ni tabulky ze soubo-
ru? Bud ho zavfeme bez ulozeni, protoze vechny
prehledy a grafy si nakopirujeme do jiného doku-
mentu, nebo odstranime vznikajici tabulku (karta
Domt, tla¢itko Odstranit).

Seminaf Gmail a Disk Google

Semindf pro nezkusené uzivatele Gmailu z fad
uditeld PEK, nikoli VYT. Utastnici si osvoji ra-
ciondlni zachdzeni s e-mailem vcetné pripo-
jenych dokumentd a s tlozistém dokumentd.
Soucasti seminare bude i prace ucitele se $kolni
tridou.

Seminar se kond 22. ledna 2015 od 10 ho-
din. Prihlasit se muZzete na e-mailové adrese
stanislava.frydrychova@nuv.cz.



