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Diplomka snadno a rychle

Snadnost psani diplomové ¢i jiné zavéreéné
prace v predepsané upravé ma samoziejmeé urci-
té podminky. Cast z nich uz spliujete, pokud jste
si osvojili raciondlni praci s odstavci a se stran-
kami, o které jsme psali v fijnovém a listopado-
vém C¢isle. Tém dal$im se budeme vénovat zde
a v pristich dvou ¢islech.

Styly to vyfesi za vas

Opravdu vam jejich pouziti vyfesi vice véci.
Jednotnou upravu v celé praci, navigaci s moz-
nosti presunovani casti prace, automatické cis-
lovani casti prace vicetroviiovym seznamem
a generovani obsahu prace. Ale musite pouzivat
enter jen na konci odstavce.

Za¢neme tpravou nadpist. VSechny nadpisy ka-
pitol musi vypadat stejné, pokud jde o formét pis-
ma a odstavcil. Nastavit vSe u kazdého nadpisu
by bylo pracné a nemuselo by se to podarit poka-
zdé stejné. Proto kazdému nadpisu ptidélime styl
Nadpis 1 (kliknutim na tla¢itko na karté Domu)
a vSechny vlastnosti nastavime jen jednou. Pravé
kliknuti na tomto tla¢itku a varianta Zménit nas
dovede do dialogového okna, kde nastaveni pro-
béhne. Jednotliva tlacitka pro odstavec a pismo
na karté Domu jsou od této chvile zakdzana, po-
kud v tomto textu neuvedeme vyjimku.

Nyni jste pochopili to nejdulezitéjsi. Déle uz
budete jen opakovat uvedeny postup pro nadpi-
sy casti kapitol (styly Nadpis 2, Nadpis 3) a pro
odstavce vlastniho textu prace (styl Normadlni).
A hlavné budete vyuzivat v§echny moznosti, kte-
ré pred vami vyuziti styld otevira.

Pti dal$im psani vim bude automaticky fungovat
styl Normélni. KdyZ mezi napsanymi odstavci
budete mit néjaky nadpis kapitoly, kliknete na
ptislusny styl a nadpis hned ziskd potfebnou
tu¢nost, velikost pisma, mezeru pted odstavcem
nebo presko¢i na novou stranku (to byva u nad-
pistt kapitol obvyklé).

Orientace piedevsim

Projizdét kurzorem padesétistrankovou praci
nebyva zrovna pohodIné. Dokonce ani varianta
Stranky v naviga¢nim podokné neni pro diplom-

ku to pravé ofechové. Méli byste pouzit variantu
Nadpisy. Kliknutim se tak dostanete na zacatek
kterékoli kapitoly ¢i jiné ¢asti prace. A nejen to.
Neékdy si napiSete dal$i nadpis kapitoly na ne-
spravné misto. Takovou zapomenutou kapitolu
budete mit i se spoustou textu jinde, nez ma byt.
Reseni je snadné. V navigaénim podokné pre-
tahnete prislusny nadpis nahoru ¢i dolt. V textu
prace se pak presvédcite, Ze spolu s nadpisem se
prestéhoval i text kapitoly.

Vicetiroviiovy seznam

To bude jediné tla¢itko na karté Domd, které
pouzijeme mimo styly. Ale jen jednou. Kurzor
nastavite do kteréhokoli nadpisu a jedinym klik-
nutim odislujete vSechny ¢asti prace, ty soucas-
né i ty, které teprve napisete. Jen kapitoly Uvod,
Zavér a véechny za Zavérem nesméji byt ¢islova-
ny. Proto na kazdém z téchto nadpisti kliknete
na tlacitko Cislovani na karté Domi. Cislovani
ostatnich kapitol se automaticky prepocita.

Obsah na tfi kliknuti

Obsah prace budeme chtit mit pred Gvodem.
Pied pismenem U stiskneme etner a na nové
strance napiseme slovo Obsah a za nim tfi entry.
Tésné pod timto slovem vlozime obsah prace. Na
karté Reference pouzijeme tlacitko Obsah a zvo-
lime variantu Vlastni obsah. Pak uz sta¢i jediny
enter a obsah je na svété. Nic do néj dopisovat
nebudeme, ale po upravé néjakého nadpisu nebo
doplnéni nadpisu ¢i stranek textu ho budeme ak-
tualizovat (pravym tlacitkem).

Dalsi styly

Pti kazdé upravé ¢i aktualizaci stylu Normaélni
bychom ztratili zvla$tni Gpravu ¢ehokoli, co neni
nadpisem. Proto ndm nezbyvd nez vytvorit si styl
i pro kazdou zvlastni upravu. Ukazeme si to na
seznamu s odrazkami. Nejprve si ho na nékteré
strance prace vytvofime a upravime, jako jsme
to délali bez stylu. Pak cely tento seznam zvyraz-
nime a pravym tlacitkem se pres variantu Styly
dostaneme na variantu Vytvorit styl. Pak uz sta-
¢i jen zapsat jeho nazev a odentrovat. Na karté
domu pfibude nové tlac¢itko s timto nazvem. Po-
uzijeme ho pfi Gpravé kazdého dal$iho seznamu
s odrazkami.



