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Ptedstavte si béznou situaci pii hodin€ predmétu PEK. Dopsali jste opis nebo jste dokoncili
korekturu textu a potiebujete najit chyby. Jina situace, tentokrate ze Zivota. Mate dvé verze
mnohastrankovych smluv a potiebujete zjistit, kde se 1isi. Je jasné, ze kontrola prostym
¢tenim je pomala a hlavné nespolehliva. Musime tedy najit néjaky jiny zptusob. Ve Wordu se
nam v takovém piipad¢€ nabizi Sikovny ndstroj Porovnani dokument.

Pro porovnani dokumenti musime mit samoziejmé k dispozici dva soubory — nasi hotovou
praci a spravné feseni. Vyucujicim uz né€kolik let zasildme v elektronické podobé texty ke
vSem predloham, které zverejiiujeme v Rozhledech, na naSem webu jsou zase k dispozici
feSeni pro zvetfejnované korektury textu. A pokud bychom ptece jen odpovidajici soubor
nem¢li, miizeme mezi sebou porovnat tfeba dvé studentské prace. Pozor ale na ptipad, kdy
dva studenti chybuji na stejném misté. V takovém ptipad¢ samoziejmé¢ Word chybu neodhali.

Pro nazorné pfedvedeni nastroje porovnani dokumentt jsme si ze zatijového ¢isla vypijcili
soubory pro korekturu textu. Spustime porovnani dokumentii, ve Wordu 2010 klikneme na
karté Revize na ptikaz Porovnat — Porovnat. V levé ¢asti nového dialogového okna Porovnat
dokumenty nalistujeme jako Originalni dokument soubor 2012-13 01 korektura-veSeni.doc
(stazeny z naSeho webu) a v pravé ¢asti jako Revidovany dokument soubor Student.doc
(studentska prace s chybami). Soubory miizeme ale nalistovat i obracené€. Po kliknuti na OK
se okno rozd¢li na tii mensi okna (viz nahled). V levé ¢asti se zobrazi porovnany dokument,
v pravé horni ¢asti okna vidime spravné feseni, pod nim je pak studentské prace. V tento
moment doporucujeme na karté Revize kliknout na Zobrazit revize — Bubliny — Zobrazovat
revize v bublindch. Vétsina odlisnosti se pak piehlednéji zobrazi v tzv. bublindch neboli
komentatich. Pokud byste v pravé ¢asti neméli k dispozici zdrojové soubory, zobrazime je po
kliknuti na Revize — Porovnat — Zobrazit zdrojové dokumenty — Zobrazit oba.
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Zakladnim voditkem pro nalezeni odliSnosti jsou svislé ¢arky na zacatku fadka. Na takovy
fadek se pak zamétime a u kazdé odliSnosti stanovime, zda se jednd o chybu, nebo ne.
Pojd’'me si tedy vyhodnotit v§echny odli$nosti, které vidime v ndhledu. Pro zkontrolovani
¢tvrtého fadku nahlédneme do obou zdrojovych souborii vpravo. V feSeni na patém radku
nalezneme spravny tvar ,,po druh¢ svétové®, ve studentském souboru na patém fadku vidime
,»po 2. svétoveé®. Student vynechal korekturu, zapocCitdme tedy prvni chybu. Dalsi odliSnost je
na Sestém fadku, kde misto slova ,,zabranéni* napsal student nespravn¢ ,,zabrani“. Zapocitame
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druhou chybu. Dalsi svisla ¢arka je u devatého fadku. Pozor, zde neni chyba uvedena

v bubliné, je naznacena pouze nenapadnou carkou, kterd se témet schovala do vinovky.
Porovnanim obou zdrojovych dokumentt zjistime, ze student v tomto misté ponechal mezi
slovy dvé mezery, coz je tfeti chyba. Dale Word nasel odli$nost ve vyrazu ,,K poslednimu.
Velmi dilezité pii porovnani dokumentt je zobrazeni tzv. neviditelnych (netisknutelnych)
znaktli. Diky tomu totiz zjistime, ze odliSnost je pouze v tom, Ze v feSeni je tzv. pevna mezera
(naznacena koleckem) a ve studentské praci je normalni mezera (naznacena teckou). Word
sice nasel odliSnost, ale neni to chyba! Posledni dvé odliSnosti nalezneme v 17. fadku. Vyraz
,»hejzelenéjsi (véetné uvozovek) mél byt kurzivou, student ho ale nespravné naformatoval
tuénym pismem. Zapocitame tedy ctvrtou chybu. Posledni komentai ukazuje na to, ze

1 mezera za vyrazem ,,nejzelenéjs$i“ je naformatovana oproti feSeni tucné. Zde ale opét
nemuZzeme zapocitat chybu. Mezera naformatovana tu¢né nebo kurzivou totiz ziistava potad
stejnou mezerou, chybu bychom zapocitali pouze v ptipad¢, kdy by mezera byla podtrzena.

Ze zacatku je potieba mit trochu trpélivosti, protoze pracujeme se tfemi soubory a navic si
v nékterych piipadech jesté musime vypomoci papirovou nebo elektronickou ptedlohou. Po
nékolika pracich opravenych pomoci porovnani dokumentt Ize ale ziskat takovy cvik, ze
vyhodnoceni jedné prace nemusi trvat déle nez minutu.
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