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Dalsi ndlezitosti diplomky

Diplomku mdme od minule upravenou od

obsahu az do konce. Chybi ndm titulni stranka
a véechny nalezitosti mezi ni a obsahem. Stranky
také nejsou ocislované. Tyto drobnosti vyfesime
zavedenim dalsiho stylu a oddila.

Bezpecny styl

Napsani titulni stranky stylem Normalni neni
bezpecné, protoze pifi kazdé jeho zméné ¢i aktu-
alizaci bychom jeji upravu ztratili. Musime proto
pfi jejim psani pouzit nové vytvoreny styl, ktery
nikdy neupravime ani neaktualizujeme. Jestli se
bude jmenovat Bezpecny, nebo si vymyslime jiny
nazev, neni podstatné.

Uprava titulni stranky byva pestfejsi, pokud
jde o velikost pisma, jeho fez, zarovnani a mezery
pred nebo za odstavcem. To musime naformato-
vat mimo styl, tedy pfimo na karté Dom. Stranku
zakon¢ime (Ctrl + Enter) a pokra¢ujeme strankou
s prohldsenim, strankou s podékovanim, stran-
kou s anotaci. Na§ obsah tak bude na paté strance.
Muizeme ho aktualizovat a uvidime, jak si Word
prepocital dali stranky. Na strankach vSak zddna
¢isla nejsou.

Cislovani stranek jen nékde

Asi vam je jasné, Ze cislo nebude na titulni
strance. Obvykle se za¢ina ¢islovat strankou s Gvo-
dem. Navic ¢islovani nebudeme chtit v ptilohach.
Jak to vyresit? Musime splnit dvé podminky, aby
to fungovalo.

Tou prvni je rozdéleni dokumentu na oddily,
tedy casti, ve kterych chceme mit odli$nou Gpravu
stranek. V nasem pripadé pottebujeme vlozit ko-
nec oddilu pfed uvod a pred ptilohy. Pred tvodem
méame od minule konec stranky. Uz ho nepotte-
bujeme, a tak pouzijeme na tento netisknutelny
znak klévesu Delete. Pred U v nadpisu Uvod vlo-
zime konec oddilu/dalsi stranka. Tlacitko Konce
se nachazi na karté Rozlozeni stranky. Druhy ko-
nec oddilu/dalsi stranka vlozime pted P v nadpisu
Ptilohy.

Pro ¢islovani stranek musime je$té vypnout
propojeni zapati oddilt, které nemaji byt stejné
jako minulé. Ve druhém oddilu, ktery zacind na
strance s uvodem, chceme zalit ¢islovani, které

na predchozich strankach nechceme. Proto vstou-
pime do zapati pod uvodem a na svitici tla¢itko
klikneme. Totéz udéldme v zahlavi pod ptilohami,
tedy ve tfetim oddile. Teprve pak se vratime do
zéhlavi druhého oddilu a tlatitkem Cislo stranky
vlozime cislovaci funkci do aktudlniho umisténi.

Zvlastni vzhled nékterych stranek

Na nékterych strankdch dokumentu muiZeme
vyuzit jinou upravu nez ve zbytku dokumentu.
Muize to byt orientace na $ifku nebo tfeba psani do
dvou sloupcil. M4 to jen jedinou podminku - od-
délit stranky s odli$nou upravou koncem oddilu
z obou stran. Uprava vzhledu pak bude platit jen
pro aktualni oddil.

Zahlavi jen nékde

V dlouhém dokumentu miva své misto i zdhla-
vi stranky. Umistuje se tam text, ktery se ma opa-
kovat na nékterych strankach. Muze to byt tfeba
néazev dokumentu nebo jméno autora. Uskute¢né-
ni tohoto ukolu ma stejné podminky jako ¢islo-
vani stranek, tedy vlozeni konce oddilu pred a za
dany tsek a vypnuti propojeni v zdhlavi. Zahlavi
a zapati totiz funguji nezdvisle.
Slovo na zavér

Kdo uz diplomku nebo néjakou absolventskou
praci psal, dobfe vi, ze se musi vyporadat jesté
s literaturou. I tuto zaleZitost vim pomuze vyfesit
Word. Je to o néco snazsi prace nez styly, ale za-
slouzi si to dalsi pokrac¢ovéni naseho serialu.

Zde v$ak chceme pfipomenout starou dobrou
zasadu pro tvorbu dokumenti - zélohovat. Pri
praci po dobu nékolika mésictt mize nastat krizo-
vy okamzik, kdy hrozi ztrata celé préce. A jak jsme
si vysvétlili v zafi, bez jednotlivych verzi zdloho-
vani diplomky vyfeseno neni. Nikdy totiz nevite,
kdy ptijdete na malér, ktery v té spousté stranek
nebyl diive vidét. I verze dva mésice stard muize
pak mit cenu zlata.

A pozor na verze Wordu. Kompatibilita byva
zachovéna, ale nékdy se diplomka po ulozeni
Uprav na jiném pocita¢i uz doma otevrit neda.
A to nemluvime o diplomkach upravovanych stti-
davé ve Wordu a v jiném programu.



