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1. Otevřete soubor 2018-19_R8_1.docx a uložte ho pod názvem ve tvaru Jmeno_Prijmeni.docx.
2. Nastavte okraje stránky 2,5 cm nahoře i dole a 1,5 cm vlevo i vpravo. 
3. Nadpisové styly naformátujte podle následující tabulky. Nadpis 1 rozlišíte od normálního textu podle podtržení, Nadpis 2 je podbarven žlutě.
	Styl
	Písmo
	Zarovnání
	Mezery odstavce (b.)

	
	
	
	před
	za

	Nadpis 1
	Calibri, 30 b., tučně, kapitálky, bez podtržení
	Doleva
	
0
	30

	Nadpis 2
	Calibri, 25 b., tučně, bez podbarvení
	Doleva
	
36
	24

	Nadpis 3
	Calibri, 20 b., tučná kurzíva
	Doleva
	
36
	18


4. Všechny nadpisy budou mít jednoduché řádkování a nikdy nebudou osamocené na konci stránky. Nadpis 1 bude začínat na samostatné stránce.

5. Pro normální text zvolte písmo Cambria 11 b., bez mezery před odstavcem a s mezerou za odstavcem 6 b., zarovnané do bloku, s řádkováním 1,2 řádku. 
6. Nadpisy očíslujte s použitím automatického číslování ve tvaru 1.1, 1.1.1 apod.
7. První stránka nebude číslovaná. První číslovanou stránkou bude stránka s obsahem, na které však zápatí nebude zobrazeno. Číslování stránek bude umístěno zrcadlově, kdy sudě číslované stránky budou mít číslování ve tvaru např. „Strana 2“ umístěné do posledního řádku zápatí a zarovnané k pravému okraji stránky. Lichá čísla stránek budou upravena stejně, jen zarovnána budou k levému okraji stránky. Do zápatí také přesuňte první tři odstavce, které obsahují odkazy na zdroje. Vytvořte z těchto odkazů hypertextové odkazy. Na samostatný řádek nad odkazy napište text „Zdroj:“ Na sudě číslovaných stránkách budou tyto čtyři řádky s odkazy zarovnány k levému okraji stránky. Na stránkách s lichými čísly budou tyto čtyři řádky zarovnány k pravému okraji stránky. Celé zápatí naformátujte fontem Arial 9 b., bez mezer před a za odstavcem při jednoduchém řádkování. 
8. Na začátek dokumentu napište verzálkami „Tatry“, font použijte Cambria 52 b., s mezerou před a za odstavcem 66 b. při jednoduchém řádkování. Barva písma bude modrá se stínem, zarovnání horizontálně na střed stránky.
9. První obrázek není příliš kvalitní, proto jej nahraďte obrázkem ze souboru Tatry.jpg a nastavte šířku 15 cm proporcionálně a zarovnejte horizontálně na střed stránky. Za obrázek vložte konec stránky.
10. Za titulní stránku napište stylem Nadpis 1 text „Obsah“. Pod něj pak vygenerujte automatický obsah, styl zvolte klasický. Tento nadpis nebude číslován a nebude uveden ani ve vygenerovaném obsahu.
11. Pro číselné údaje vyjadřující vzdálenost nebo množství použijte pevnou mezeru jako oddělovač tisíců. 
12. Obrázky včetně popisků, které jsou tvořeny prvním odstavcem pod obrázkem, zarovnejte horizontálně na střed stránky.

13. Upravte text s odrážkami tak, aby se odrážky nedělily na více stránek.
14. V kapitole „Seznam vrcholů ve Vysokých Tatrách“ se nachází text naformátovaný do tabulky pouze pomocí tabulátorů. Vytvořte z tohoto textu tabulku. Tabulka bude mít šířku 18 cm. Výška prvního řádku bude 1,8 cm a ostatní řádky budou 1,5 cm vysoké. Text bude mít velikost 10 b. a bude zarovnaný horizontálně a vertikálně na střed buňky. Tabulka se bude dělit mezi více stránek, proto pro přehlednost opakujte řádek záhlaví tabulky na každé stránce. Buňky tabulky orámujte plnou černou čarou. Záhlaví tabulky podbarvěte modrou barvou a podtrhněte dvojitou čarou. Vnější hrany tabulky zvýrazněte plnou čarou tloušťky 3/2 b.
15. Na koncích řádků se nebudou vyskytovat jednopísmenné předložky a spojky „s, z, k, v, o, u, i, a“.
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S využitím hromadné korespondence vytváříte štítky nejvyšších vrcholů Vysokých Tater. Podklady naleznete v tabulce obsažené v kapitole „Seznam vrcholů ve Vysokých Tatrách“. Na stránku umístěte co nejvíce štítků, které budou široké 10 cm. První řádek bude vysoký 1,7 cm, druhý a poslední 1,2 cm, zbylé dva řádky budou mít výšku 0,8 cm. Štítek bude mít dva sloupce a pět řádků. První a poslední řádek bude mít jen jednu buňku. Do prvního řádku doplňte název vrcholu tučným bílým písmem Calibri 17 b. zarovnaným na střed buňky. Druhý, třetí a čtvrtý řádek bude tvořen dvěma stejně širokými buňkami. V každé buňce bude tučným černým písmem Calibri velikosti 12 b. vložen název obsahu buňky s dvojtečkou. Viz přiložená tabulka a příslušný obsah. Za textem „Mateřský vrchol:“ zalomte řádek a pak vložte příslušný vrchol. Všechny buňky zarovnejte k levému okraji a nastavte levý a pravý okraj buňky na 0,19 cm. Doplněný obsah bude stejným typem písma o velikosti 11 b. Veškerý text tabulky zarovnejte vertikálně na střed buňky. Štítky budou ohraničeny černou plnou čárou, první řádek bude dvojitě podtržený. První řádek tabulky podbarvěte tmavě modrou barvou, pro zbývající políčka použijte světle modrou barvu. Do tabulky místo zkratky státu vložte vlajku tohoto státu. Tyto vlajky jsou v souboru SR.png, PL.png. Vlajky budou mít velikost 0,4 cm × 0,64 cm. Výsledné štítky seřaďte podle abecedy.
17. Na závěr aktualizujte obsah, všechny soubory uložte a vytvořte z nich výsledná PDF. 
