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2 Typografie ve zkratce

Jedna z klasickych typografickych poucek fika,
ze spravné upraveny dokument (prezentace, webo-
va stranka nebo tfeba e-mail) je takovy, kdy si ¢te-
naf nepovsimne pravy a v dokumentu se snadno
orientuje na prvni pohled. Nejdtlezitéjsi typogra-
fické zasady muzeme shrnout do nasledujiciho
desatera.

1. Konce fadkii

Na konci radkd nesméji ztstat jednopismenné
predlozky a spojky s, z, k, v, 0, u, a, i ¢isla bez
své jednotky (12 km, 350 K¢, 28 ha) nebo ne-
vhodné rozdélené udaje (17. 3. 1982, A. Einstein,
Mgr. Zert, s. I. 0., & p.). Nechceme-li, aby se ndm
dva vyrazy rozdélily na dva radky, vlozime mezi né
tzv. pevnou mezeru (Word: Ctrl + Shift + mezer-
nik; univerzalni zkratka: levy Alt + 0160).

2. Konce stranek

Strdnka nesmi kon¢it prvnim fadkem odstavce
a zac¢inat poslednim rddkem odstavce. Na konci
stranky také nesmi ziistat osamoceny nadpis. Na
zéalozce Tok textu ve formatu Odstavce zaskrtneme
Kontrola osamocenych tddkii (pro bézny text) nebo
Svdzat s ndsledujicim (pro nadpisy).

3. Zarovnani

U bézného textu se doporucuje zarovnani do
bloku a nastaveni automatického déleni slov (na
karté Rozlozeni zvolime Déleni slov — Automatic-
ky).

4. Zvyraznovani

Mezi doporudené zplisoby zvyraznovani textu
patfi tu¢né pismo, kurziva a zvyraznéni barvou.
Nevhodné je podtrhavani, které ni¢i dolni ¢asti
pismen a komplikuje citelnost e-mailovych adres
s podtrzitky.

5. Psani Cisel

Mezi ¢islo a jeho znacku vkladdme mezeru:
5 kg (pét kilogramil), 80 km (osmdesat kilome-
tra), 12 °C (dvandct stupna Celsia), 100 % (sto
procent), 2 m (dva metry). Vynechanim mezery
vznika ptidavné jméno: 5kg (5kilogramovy nebo
pétikilogramovy), 100% (100procentni nebo sto-
procentni), 2m (2metrovy nebo dvoumetrovy).

Casové tdaje oddélujeme teckou nebo dvoj-
teckou a za ¢islo mtizeme pridat znacku, zkratku
nebo celou jednotku (napt. 7.30 h, 12:00 hod.,
18.05 hodin).

6. Mezery mezi ¢astmi textu a v textu

Mezi jednotlivymi slovy nesmi ziistat dvé meze-

ry vedle sebe. Pied a za odstavci bézného textu se

doporucuje vynechat mezeru 6 b. Pfed nadpisem
by méla byt zhruba dvakrat vétsi mezera (nejcas-
téji nastavime 12-24 bodit) nez pod nim (nejéas-
téji 6-12 bodu). Hlavni kapitoly mohou zadinat
vzdy na nové strance (format Odstavce — Tok tex-
tu — VloZit konec strdnky pred).

7. Opticky stred

Text ¢i jiny objekt umistény do presného geo-
metrického stfedu plochy se lidskému oku jevi,
jako by byl poloZeny az pod nim. Text je proto
nutné posunout o néco malo vyse, a to zvétsenim
spodniho okraje (napf. horni okraj 2,5 cm a spod-
ni okraj 3,5-4 cm) nebo naopak zmensenim hor-
niho okraje stranky. Na opticky stted bychom méli
dbét predevsim pfi vytvareni dvodni stranky do-
kumentu.

8. Interpunkce a dalsi specialni znaky

Interpunkei (¢arka, tecka, dvojtecka, strednik,
vykti¢nik, otaznik) piSeme bez mezery hned za
slovo. Za interpunkénim znaménkem pak meze-
ru az na néjaké vyjimky (napf. internetové adresy)
vzdy vkladame.

Poml¢ku (Ctrl + minus na numerické kla-
vesnici pro Word nebo univerzalni zkratka levy
Alt + 0150) pouzivame k oddélovani vétnych cel-
ki (napt. dvé barvy — modra a zelend). Pomlc¢ka ve
vyznamu ,az" ,az do“ a ,versus“ se piSe bez mezer
(29.-30. 10. 2021, strany 118-121, derby Spar-
ta-Slavia, trasa Praha-Brno). Spojovnik (kratsi
tlustsi ¢ara) spojuje dvé slova nebo na konci fadku
rozdéluje slovo na dvé ¢asti (bude-li prset, némec-
ko-anglicky slovnik, propan-butan).

Uvozovky a zavorky vzdy tésné (bez mezery)
priléhaji k textu, ktery je uvnitt uvozovek nebo
zavorek.

9. Font a velikost pisma

Pisma délime na patkova, ktera maji ve spod-
ni ¢asti pismen patky (napf. Times New Roman,
Cambria) a bezpatkova (Calibri nebo Arial). Pis-
ma patkova pouzivame predev$im v dokumentech
urcenych k tisku, naopak na monitorech je pro
lidské oko lépe ¢itelné bezpatkové pismo. Pro béz-
ny text se doporucuje pouzivat pismo o velikosti
okolo 12 bodd.

10. Stfidmost

Smyslem nadich dokumentt neni dokazat, ze
umime text deformovat, stinovat, vlnit ¢i barvit.
Vidy dodrzujme jednotnou tpravu dokumenti
aneb méné je vice!
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Korektura 3

Digitdlni identita

Kazdy m& néjakou digitdlni identitu. V budoucn—lll by se vam —I osti
navic mohla hodit, kdyZ budete w nebo budete 1

chtit vyuzit jiné sluzZby. Podité seV_s urditou :{vézanosti V_IOIif I_ pro
¥Sech prvkd. Digitdlni identitu mad v soulasné dobé& vé&tdina 1 systému

z nés.fDigitélni ekonomika se totiZ neobejde bez-l/identity. V bankovni

Podle definice je digitdlni identita mnoZina aktudlnich a m
velice presnych digitdlnich dat, kterd vas definuji.|Je to | 4
proces p¥echodu k hewvé bezhotovostni spolednosti. Lidé tak I—Ir\})
budou izolovan_i doma, nebudou chodit do obchodu, zbozi Jz’
bude jezdit za nimi donai. Lidé nebudou chodit na u¥ady, ; —lu

8 6 7 5 3 4 2 1
urada na weby prihladovat pres BankID se budou z domova. 12345678
Vyuzivame ji nap?¥. pri platbach na internetu. Do budoucna ‘ ;’
ndm ale muze poslouzit jedté& vice. ‘ }[ovor s urednikem, |_ Rozh
bude-1i t¥eba, prob&hne ptres |kamerulm|a aplikaci L]
Zoorﬂ_’l?omé toho je ovS8em dynamickéd, viceudelovd a znovu J_
pouzitelnd. V praxi to znamend, Ze I digitdlni identitu T vasi
tvo¥i vaSe jméno, datum narozeni, adresa mistgd bydlisté, I_IA})

¢islo pasu, obéanskj prﬁka}, ale hlavni jsou biometrické J ého —| zu

ldaentlirikatory, cemu se a vyuzltCr: l1gltalni l1dentita
identifikéat *%K & da ¥{t?4Digitédlni identit 2> <

vam miuZe byt Vbrospém. Pokud je v8e nastaveno spravnég, V_ku r—chu

umoZitiuje vam a poskytovateli $pejeni bezpelnou komunikaci, + sluzby
kdy oba vite, kdo se nachdzi na druhé strané. Vz4ajemnd _T
gkce navic vyZaduje jenom minimdlni vyménu dat, protoZe |_ intera

vaSe digitdlni identita je ové&¥end. Jist& tomu i rozumité I_l,\)S

A dadle dynamickd data, jako jsou finandéni zdznamy, dariové

z&dznamy, vasSe ndkupni historie a ¥ada dalsich udaju.| Navic

chrani pfeﬁané data a zpusob jejich pouzZziti, aby je nemohl J_ dav
pirdtsky vyuZzit neoprdvné&ny subjekt. Podle statistik je I_I,J)
prumérny uzivatel pevimed se identifikovat aZ 150 ruznym i nucen
uétum s pouzitim vlastniho ljmﬁ'uiivatelského a hesla. (.
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4 Korektura

/,S digitdlni identitou by se ale mohl nanpak zjednodusit. $

—>Jak vyuZit digitdlni identitu?-Pomoci digitdlni identity = &
by vés tak Wobchod s n&jakym zbo¥im, L1
ktery by vas na zdkladé identifikace @stil dovnit¥. To |_ vp

probihd primdrné diky biometrickym udajum, jako otiskl/,_ Vprstu

sken duhovky a M( P¥edpokladéd se navic, %e s rostoucin| |L_Ipodobné

rozsahem internetu véci se tento podet bude zvySovat.

V soucasné dobé& ale takové mozZnosti jesté& zavedené nejsou. \_,;‘

Digitdlni identita se ve svété samozfejmé& pouzivd, ale

v
trochu jinak.|Vyuzit by se ale dala i v-l/cestovéni, napt. V oblasti
u rezervace letenek, prondjmu autj apod. A samoz¥ejmé J omobilu

v bankovnictvi a poji&tovnictvi a ¥ad& dal&ich oblasti—l —l,

A také v oblasti digitdlnich plateb, kde by vaSe digitdlni rjakozi

Vi)fedstavovala autentizadéni prvek} BéZné je vyuZivéna pri V;'dentita

platbidch na prodejnadch a v e-commerce. 1— p¥i zrizovani T Napr-.

¥asd platebni karty v mobilu, autentizaci p¥i platbé apOd.l——-I,\})
Vyuzivédna je také |na internetu |p¥i platbach| Vidy vsak (.

thaj] spliiovat legislativni poZadavky, v nafem pripadé pak || musi

i po¥adavky EU. Ta m& od fijna ZOlj prisné&jsi pozadavky na I 1zdii J8

silnou autentizaci p¥i ndkupu platebni kartou. Je t—cL tak —I omu

vlivem zavedeni smérnice PSD 2. Autentizace ¥ikéa, zda ten,

kdo prevédd transIakci, tedy plati kartou, je opravdu ona +déld I

opravnéna osoba.—>Potvrzovani transakci z mobilué&S novou > &
variantoquigitélni identity pak p¥isel Mastercard. Sluzba -l/vyuéiti

9 10 8 ) 7., 6 5 4 3. 2 . 1
s pomoci autentizaci usnadnit ma a Check ID jmenuje se 12345678910

biometrie. V praxi by tato situace ﬁ@dala tak, Ze by jstg l_vyp LI byste

platby potvrzovali skrze aplikaci. Nap¥iklad pri platbé

bot v e—shopu.‘Autorizace pak ovéruje, jestli lze provést

danou transakci, tedy jestli je na vaSem uctu dost penéz.

ID Check by |¢ekal [ndsledné| na rraée potvrzeni této platby. rv
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Opis A

Tak rychly nastup digitalizace za posledni rok nikdo necekal.
Skoro pres noc zacCaly desetitisice zaméstnancu pracovat z domova
a doposud se do kanceld&te nevratily. Online se radi, prezentuji
svoji préaci, ale také sva mista opoustéji a prechazeji na nova.
Kazdy se s tim vypotradal, jak nejlépe dovedl. Slusné se obléknout

a stihnout odejit vcas na pracovni pohovor je hracka oproti tomu,
co museli zvladnout zé&jemci o praci v leto$nim roce. Na online
pohovorech je vidét, Ze je vice 1idi, ktef¥i se uc¢i za pochodu
pracovat s technikou. TakZe bézZné byva, ze uchazec neumi zapnout
mikrofon nebo kameru nebo zvoli nevhodné pozadi. Proto neni divu,

Ze obléci si na sebe néco formadlnéjsiho je leckde az na poslednim
misté. Pro ndbor kolegl se vyuZivaji videodotazniky, kde kandidat
odpovidd na pfedem nadefinované otédzky. Na jednoho ze zajemcu pri
nahravani posledni otézky vsak zazvonil posték, kandidat se lekl
a trhl sebou, vseho nechal, vstal a odbéhl od pocitace. To by

nebylo takové faux pas, kdyby vSichni nevidéli jeho pyzamové
kalhoty, které si oblékl k form&lni kosili. Nakonec se stihl
jesté v Casovém limitu vratit a videodotaznik poslal. I kdyz
vSechny moc pobavil, nakonec se firmé profesné nehodil. A i kdyz
se podari nakonec vyladit outfit, techniku i design mistnosti,

mize vSechno zhatit jedno Spatné ukliknuti. Na druhou stranu -
kdyZz to stoji tolik némahy a vsSe se propoji, tak jak se ma, ti
odvaznéjsi uchazeci o praci se nezdrdhaji udélat personalistovi
online prohlidku bytu nebo se pochlubit kniZkami v knihovnée.
Zatimco kandidéti bojovali s technikou, personalisté zase se

zazitymi postupy. Personalisté vidi pozitiva zv1l4sté v ochrané
zdravi a mozné Uspotre casu, ale Jjinak se pres online pohovory
ztrdci mnoho informaci. MozZna doposud ani oni sami netusili, jak
moc Jjim pfri préaci s uchazeci budou chybét pohledy z o¢i do oci,
stejné tak pozorovani, jak kandidat Soupe nohama nebo jak si

nervdézné mne ruce. Pres Skype, Teams a dals$i programy se prosté
nikdy neptrenese chemie. Nikdy nevidite uchazece celého, nevidite
reakce o¢i na otéazku, reakci téla. Nékteri uchazeci maji dokonce
stazenou inzerci poloZenou pred sebou a odpovidaji tak, aby se

takzvané ves$li do popisu pracovni pozice. TéZké je to zvlasté ve

chvili, kdy Jje personalista zvykly vytvorit si tGsudek jesté pred
podénim ruky. Leckdy uZz z prosté chtuze rozpozné, jaky pracant

prichazi. Stac¢i sledovat, jakym tempem se kandidat pohybuje, kdyz
jde do urc¢ené mistnosti v budové na pohovor. Zpravidla u zdravych
jedinct plati, Ze pomali chodci i pomaleji pracuji, rychli chodci
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6 Opis A

udrzuji vysSsi tempo 1 p¥i préaci. Zajemci o praci maji sice pri
online pohovoru vyhodu domdciho h¥isté&, miZe jim ale uniknout
jind dtlezitd véc, kterd cCasto rozhodne, Jjestli nabizenou préaci
vibec vezmou, nebo ne. KdyZ kandidédt neptijde na pohovor osobnég,
neni pak schopen nacerpat atmosféru spolecnosti, do které se

hlasi, a zarovenl i tymu, ve kterém by pripadné plusobil. To Jje
néco jen tézZce prenositelného, avsak velmi dualeZitého. Z vlastni
zkusenosti vime, jakou roli hraji prvni mysSlenky a dojmy, které
ziskame pt¥i prvnim kontaktu s danou spolec¢nosti. Ty mohou byt
mnohdy klicové p¥i rozhodovani o dalsim ptsobidti. Re& té&la,

posunky a grimasy vsSeho druhu leckde vynahrazovala pfitomnost
nejbliZzsich u pohovort. V nadsédzce se da i ¥ict, Ze personalisté
v dobé online pohovoru drive poznali Sirokou rodinu neZ uchazece
samotného. Vedoucim nebo kolegim na poradach tak na obrazovce
defilovaly déti, chtvy, dédeckové a babicky, partneri, nékdy

dokonce i milenky. Do svého soukromi dali letos nahlédnout také
byznys partnetri, kdyZz obcas vletéli do zabéru jejich manZelé nebo
manzelky, pripadné déti. Patrné nejdéle z nechténych hostud vydrzi
u monitoru déti. Radi se pochlubi svymi kreativnimi vytvory nebo
oblibenou hrac¢kou. Nejvice ale bavi ty na druhé strané domaci

mazlic¢ci. PredevsSim kocky si uzivaji, Ze maji své panicky trvale
doma, a tak se lehce stane, Ze obcas ztrati i svoji povéstnou
ostrazitost. To je priklad kandidéata, ktery byl velmi zdvorily,
pripraveny, na pohovor se i formdlnéji oblékl, vsSechno probihalo
velmi dob¥e, ale pak nédhle v pulce hovoru s vyk¥ikem odbéhl od

obrazovky. Asi dvé minuty se nic nedélo a personalista se tedy
chtél odpojit, kdyZ nédhle pribéhl kandidat s kotétem v naruci.
Chtélo pry vyskocéit z tretiho patra ven. Takze ptat se ho na to,
jak tesSi necekané situace uzZ nebylo ttreba. Pomérné casto se také
stava, ze do probihajiciho pohovoru zasdhnou doméci mazlicci -

obzvlast pro kocky je klavesnice laptopu velmi lakava a zhusta na
ni uléhaji a odoléavaji jakymkoliv snahdm majiteld je z jejich
blizkosti dostat pryc. Ale aby to nevypadalo, Ze personalisté
jsou nadlidé, kteri vidy védi, co se patri, a umi tak vsechno
nejlépe. I oni maji klienty, na které jsou zkratka kratci. Takové

svoje strasdky. Napriklad jistd firma méla u pohovoru kandidéata,
ktery byl az premotivovany. Mluvil rychle, dlouze a pouzival
spoustu odbornych zkratek, ve kterych se sa&m pfi monologu obcas
ztrdcel. Na nic se nezeptal, vSe mu bylo jasné. Takového uchazece
se pak bojite na néco zeptat, aby nenastala dals$i smrsSt monologu.
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Anglicky opis

15 winter sports you need to try (that are not skiing)

Look, we get it. The weather outside is frightful, hot choc and
an autoplay feature of Netflix are so delightful. But you do not
have to spend the entire cosy season curled up indoors. There is
a whole weird and wonderful world of winter sports out there just
waiting to be explored. So grab your thermos, start limbering up

and check out our ultimate winter sports list. When everything is
blanketed in thick snow you would usually rule out hiking. But,
grab a pair of snowshoes and you can step into a world of wintry
possibilities. Once a crucial form of transportation, snowshoeing
is now an increasingly popular way to traverse snowy landscapes.

The best part is that you do not have to spend a fortune on any
expensive equipment. Snowshoeing gear is pretty affordable. A
pair of shoes, some warm clothing and a dash of determination are
all you need to get stuck in. What is snow polo? Well, it is just
essentially the Swiss take on regular polo, which means the added

sprinkle of natural beauty, lots of cold weather and even more
cold, hard cash. The sport was born in the affluent town of St
Moritz, Switzerland, which hosted the first snow polo tournament.
Taking place on a frozen lake, the Snow Polo World Cup attracts
the upper crust from across the world, who wear flamboyant furs,

sleep in tents and sip champagne as they watch riders compete on
the sweeping snowfields. Dreamy. Do not let all that snow get in
the way of some good old-fashioned cycling. With the right tyres,
fat tyres, to be more precise, you can glide over winter terrains
with ease. Originating in America, fat biking has become hugely

popular in Europe, as a means of exploring mountain biking trails
that would usually be inaccessible in the winter. Ice boating is
similar to sailing, except your boat is fitted with skis that are
designed to run over ice instead of water. As you can imagine,
flat, slick ice is a much easier surface to contend with than

rolling waves. That can mean only one thing - serious speed. The
wooden ice boats - designed with traditional sailing equipment -
achieved speeds which were then the fastest ever attained by any
vehicle. Today, they can reach four times the speed of the wind

propelling them, which can mean up to one hundred and forty miles

an hour. Curling is a pretty winter Olympic sport that involves
sliding large stones towards a target, while your team sweeps the
path in front of it with brooms like intense housekeepers. There
is a surprising amount of tactical nuance going on with friction,
angles and arcs - giving curling its nickname - chess on ice.
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8 Korektura pisemnosti

Nizkotlaka injektaz

Starosta mésta Uvaly Mgr. Jan Koptiva (Prazska 276, Uvaly, PSC 250 82) projevil zdjem o horizontaln{
izolaci budovy tfadu. Po obdrzeni bezplatné analyzy a vycisleni predbéiné ceny vas (tj. podfizeného
obchodniho manazera Herberta Zezulky ze s. r. 0. ATT CZECH, tel.: 272 660 125, mobil: 724 822 933,
e-mail: att@czech.cz) jeho tajemnik pozadal o upresnéni nabidky (dopis mél znacku STA/110/2021/TAJ
a byl napsin 29. 1. 2021). Tuto nabidku mu ted konkretizujete pod znackou 49/2021-Ze. Pro budovu
radnice postavenou v 17. stoleti je nejvhodnéjsi nizkotlaka injektaz, kterd predstavuje zaruku rovno-
mérného a Setrného prosyceni zdiva silikonovou emulzi. Tato vrstva trvale zabrani prostupu kapilarni
vlhkosti i ve staré historické stavbé. Dalsi vyhodou je rychlé a efektivni provedeni sanace bez velkého
hluku a nepotadku. To zajisti nepferuseny provoz uradu a negativné neovlivni pracovni podminky
zaméstnancl ufadu. Sdélte mu, Ze po peclivém preméteni obvodu budovy ¢ini cena 590 000 K¢ véetné
DPH. Zahrnuje material (SuperCapillar 100 s certifikitem WTA), praci odbornikd, dopravu, presun
emulze do sklepnich prostor i vysouseni.

vA3DoPISzN.: STA/110/2021/TAJ

ZE DNE: 2021-01-29 :

NASE ZN.: 49/2021-ze Meéstsky urad Uvaly
Mgt. Jan Kopfiva

VYRIZUJE: Vopalenska starosta

TEL.: 272 660 125 Prazska 276

MOBIL: 724 822 933 250 82 Uvaly

E-MAIL: att@czech.cz

DATUM: 2021-02-03

Nabidka nizkotlaké injektazZe

Vazeny pane,
na zakladé Vaseho pozadavku zasilame dopliujici informace.

Pro budovu radnice postavenou v 17.stoleti je nejvhodnéjsi nizkotlaka injektaz, ktera predstavuje
zaruku rovnomérného a Setrného prosyceni zdiva silikonovou emulzi. Tato vrstva trvale zabrani
prostupu kapilarni vlhkosti i ve staré historické stavbé. Dalsi vyhodou je rychlé a efektivni prove-
deni sanace bez velkého hluku a nepotadku. To zajisti nepferuseny provoz tfadu a negativn€ neo-
vlivni pracovni podminky zaméstnancti ufadu. Po pec¢livém pfeméteni obvodu budovy jsme
stanovili cenu 590 000 K¢ véetné DPH. Zahrnuje material (Super Capillar 100 s certifikatem WTA,
praci odbornikti, dopravu, ptesun emulze do sklepnich prostor ufadu i vysouseni.

Ocekavame vasi zavaznou objednavku.

S pozdravem.

Herbert Zezulka

obchodni manazer
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Konference 2

Jako asistent/ka jednatele Congress service, s. r. 0. (tel.: 585 205 249, mobil 777 183 298, e-mail:
info@conserv.cz), reagujete na pisemnost European Dynamics, a. s., viz nize. Potvrzujete objednavku
zajisténi konference bali¢ckem K1. Zadate, aby kontaktovali vasi pracovnici Bc. Zanetu Kubcovou, kterd
bude mit na starosti jejich konferenci i prohlidky veskerych prostor atd. Jeji telefonni ¢islo je 723 555 147
a e-mailovd adresa kubcova@conserv.cz. Pani Kubcova jim bude plné k dispozici a velice rada zodpovi
i veskeré pripadné dotazy. Dle dohody Zadate o uhrazeni zalohy 218.750 K¢ na vas bankovni ucet do
1. biezna 2021. Pisemnost odesildte dnes pod znackou 105/2021-Re a podepise ji va§ nadtizeny.

European Dynamics, a. s.
Capkova 35, 602 00 Brno

VAS DOPIS ZN.:

ZE DNE: Congress service, S. 1. 0.

NASE ZN.: 90/2021-Ko Ing. Kamil Rehak
jednatel

VYRIZUJE: Novotna Nesvarova 683/2

TEL.: 511139483 779 00 Olomouc

MOBIL: 724 123 789

E-MAIL: ed@edynamics.cz

DATUM: 2021-01-29

Objednavka ¢. 31/2021

Vazeny pane jednateli,

se zajmem jsme prostudovali Vasi nabidku. Z bali¢kt sluzeb objednavame balicek K1 v cené
875.000 K¢ véetné DPH, ktery nam vyhovuje nejlépe.

Zalohu ve vysi 218.750 K¢ uhradime dle Vasich pozadavka bankovnim pifevodem.

Zadame o potvrzeni objednavky a zaroven o navrh terminu prohlidky mista konani a ubytovaciho
zafizeni.

S pozdravem

Mgr. Jan Konrad
feditel
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10 Dopisy a tabulky

Rodinné domky

Jako asistent/ka jednatelky spole¢nosti s ru¢enim omezenym Vas domov (tel.: 258 364 841, mobil:
775 037 451, e-mail: cerna@vasdomov.cz) se obracite na Ing. Tomase Vocilku ze spole¢nosti s ru¢enim
omezenym RD Pardubice (Anenska 15, 530 02 Pardubice). Na webovych strankach této spole¢nosti
vas velice zaujala nabidka montovanych rodinnych domku z ekopaneltl na kli¢. Pro vasi nové budova-
nou obytnou zénu (Kladenska, Prelou¢, Pardubicky kraj) objednavéte 4 ks domku typ NOVAX 201 za
3.450.000 K¢& / ks a 3 ks domku typ ARGON za 2.500.000 K¢& / ks. Zdd4te o provedeni montaZe vetné
betonové zakladové desky. Plany pozemku s umisténim staveb prikladate. Dokonceni stavby pozadujete
dle jejich obchodnich podminek do 30. ¢ervna 2021. Pozadovanou 30% zalohu uhradite po vystaveni
faktury bankovnim ptevodem. Dopis znacky 75/2020-Ce, ktery odesildte dnesniho dne, podepise vase
nadiizend Bc. Petra Cerna.

Sportovni potieby

Jako asistent/ka vedouciho sportovniho oddilu Jittenka Trebi¢ (tel.: 568 145 122, mobil: 723 986 147,
e-mail: jitrenka@sport.trebic.cz) se pisemné obracite na jednatele Sport Pravda, s. r. o. (Jihlavskd 5, 675 21
Okfisky), pana Jana Pravdu. Sdélujete mu, Ze vam jiz pred nékolika dny méli podle objednavky ¢. 6/2021
ze dne 4. ledna 2021 (kopii objednavky k pisemnosti priklddate) dodat 20 ks cvi¢ebnich podlozek MTIX
a 50 ks sportovnich lahvi na piti Camel 5. V jejich katalogu nabizeji 15denni dodaci lhiitu. Zbozi jste
vSak dosud neobdrzeli. Sdélujete, Ze jisté pochopi, Ze objednané podlozky a lahve potiebujete jesté pred
zahdjenim jarni sezony. Zadate proto o jejich urychlené dodani. Pisemnost odesilite dnesniho dne pod
znackou 72/2021-Kr a podepiSe ji va$ nadrizeny Miroslav Kupka.

Zaméstnani

Sestavte do prehledné tabulky udaje o zaméstnanych v jediném (hlavnim) zaméstnani v narodnim
hospodatstvi CR. Zaméstnancti (véetné ¢lenti produkénich druzstev) v 1. étvrtleti 2019 bylo 4 408,3 tis.,
v 1. ¢tvrtleti 2020 bylo 4 347,4 tis., tj. 83,1 %, index je 98,6. Podnikatelé bez zaméstnanct - 711,5; 707,4;
13,5;99,4. Podnikatelé se zaméstnanci - 158,5; 150,1; 2,9; 94,7. Poméhajici rodinni pfislu$nici - 27,9; 28,4;
0,5; 102,1. Dopliite souc¢tovy radek s tim, Ze index bude 98,6.

Maso

Mite k dispozici udaje o vyrobé masa v CR v roce 2020. Sestavte je do piehledné tabulky. Hovéziho
a teleciho masa se ve IL ¢tvrtleti vyrobilo 17 247 t jate¢né hmotnosti a index byl 97,0, ve IIL ¢tvrtleti se
ho vyrobilo 17 525 t jate¢né hmotnosti a index ¢inil 100,6. Veprové - 51 421; 95,9; 52 761; 102,3. Skopové
akozi - 52;61,6; 37; 72,9. Drubezi — 42 765; 100,5; 43 777; 101,2. Celkem — 111 485; 97,8; 114 100; 101,6.
Nezapomerite uvést, ze iidaje zverejnil Cesky statisticky ufad na svych webovych strankéch dne 30. #§j-
na 2020 v sekci Zemédélstvi. Index je proti stejnému obdobi pfedchoziho roku.

Byty

Zpracujte do prehledné tabulky tdaje o vystavbé bytt v Jihoceském kraji v 1. az 3. ¢tvrtleti 2020, ziskané
ze Statistického bulletinu - Jihocesky kraj - 1. az 3. ¢tvrtleti 2020 na webu Ceského statistického uradu.
Okres Ceské Budgjovice vykdzal v rodinnych domech 301 zahdjenych byt a 313 dokonéenych bytt,
v bytovych domech vykazal 64 zah4jenych a 234 dokoncenych bytil. Cesky Krumlov - 172; 83; 26; 19.
Jindfichtiv Hradec — 130; 112; 12; 24. Pisek — 98; 55; 14; 7. Prachatice — 106; 101; —; 13. Strakonice - 100;
96; 28; —. Tabor - 120; 92; 20; 4.

Ceny

V souboru 2021_02_tabulka4.xlsx upravte tabulku podle pozadavki ke statni zkousce. V prvnim
sloupci je uvedena polozka, ve druhém stalé vahy roku 2018 (%o), ve tietim proti pfedchozimu mésici, ve
¢tvrtém az Sestém proti stejnému obdobi 2019 srpen az fijen a v sedmém mira inflace.

Obyvatelé

V souboru 2021_02_tabulka5.docx upravte tabulku podle pozadavku ke statni zkousce. V prvnim
sloupci je uveden kraj, ve druhém celkem, ve tfetim vék 0-14 let, ve ¢tvrtém vék 15-64 let a v patém vék
65 a vice let.
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Opis B

Ovlivni distanéni vyuka negativné soucdasnou generaci?

Za posledni rok byly Skoly mnoho mésici zavrené. Statisice déti,
uc¢iteld a rodicéd musi zvladnout distanéni vyuku, podf¥izovat se
ji a uc¢it se nejen na dalku, ale také efektivné. Nékterym détem
mohou chybét zaklady uc¢iva. Je to velmi individudlni, presto ve
spolecnosti prevladaji obavy zejména o ty nejmensi déti, které

si na Skolu je3té ani nestihly poradné zvyknout. Experti varuji,
ze uzavreni Skol bude mit dlouhodobé negativni nasledky. Pro
nékoho je doméci vyuka prinosem, jinym ale muze 1 ublizit. Silné
je zkomplikovan jeden z nejnaroc¢néjsich ukolu Skoly, kterym je
proces socializace malych déti pf¥i prechodu z domadciho prosttredi

do Skolniho kolektivu. Odbornici tvrdi, Ze uzavreni Skol bude
mit dlouhodobé dopady. Rodic¢e i uc¢itelé ocenili moZnost $kolni
dochazky alespon pro prvni a druhé tridy. Ty jsou totiz klicové,
déti si buduji vztahy se svymi pedagogy i se spoluzéaky, na skolu
si spolec¢né a postupné zvykaji. Dnes uZ malokteré dité ftekne bez

rozmySleni, Ze se do Skoly netési. Détem chybi ostatni spoluzaci
i uc¢itelé, schazi jim Skolni prostfedi. Ve Skole se déti nejen
seznamuji s vrstevniky, uc¢i se samostatnosti a zodpovédnosti,
ale u&i se také komunikovat, ziské&vaji socidlni navyky. Skola je
pro déti jistotou, zadzemim, spolecnou pripravou na zivot. Nyni

jsou ale déti doma a znovu se uc¢i na dalku. UcCitele a kamarady
zdravi do monitord a mobildi. Néktefri rodice dokonce pochopili
online vyuku svych prviiacka jako prileZitost, jak Jjim vylepsit
znamky ¢1i reputaci u pani uc¢itelky. Nevdhaji za né napsat uUkol
nebo jim Septem radit p¥i video lekcich z druhé strany monitoru.

Je jasné, Ze to déti po navratu do lavic budou mit spis$ o to
téZzsi. Distancéni vyuka plusobi na kaZzdého jinak a zaleZi také na
tom, jak ji vnimaji rodice. Néktefi jsou z nutnosti pouzZivat
kazdy den pomérné dlouhou dobu po&itace nebo tablety doslova
nestastni a ve stresu, coZ samozfejmé na dité prilis pozitivné

nepusobi. Podle uc¢itelll se ale nékteré déti diky online vyuce
i zklidnily, protoze mohly pracovat svym tempem a nepocitovaly
stres, ktery je obvykle prepadd ve Skole z typickych podnétu,
k nimz patfi zvonéni, narazové zkousSeni, neohlasSené pisemky,
vysméch spoluzakltl apod. Je samoztejmé sporné, jak spravedlivé

a objektivni je v tomto pripadé znamkovani a celkové hodnoceni
zdku a studentd. Odbornici se vsSak shoduji v tom, Ze do budoucna
mizZze mit dlouhodobéjsi uzavieni Skol dopad jak negativni, tak i
kladny. A to jednoduse proto, ze kazdy Jje jiny, kazdé dité celou
situaci vnimd jinak. A rozhodné jinak neZ my, zkuSeni dospéli.
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67
130
195
260
323

389
451
517
580
645

708
772
840
905
971

1037
1101
1163
1231
1295

1359
1422
1487
1551
1616

1678
1743
1805
1866
1931

1994
2059
2121
2182
2245

2308
2374
2438
2504
2568
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12 Wordprocessing

. Oteviete soubor 2021_R2.doc a ulozte ho ve tvaru Jmeno_Prijmeni.docx.

2. Nastavte okraje stranky 3 cm nahote a 3,5 cm dole. Vlevo a vpravo bude okraj 2,5 cm.

10.
11.
12.

13.

16.

17.
18.

19.

. Prvni odstavec umistéte na samostatnou stranku. Pro text pouzZijte typ pisma Arial, 25 b., tu¢né pismo, zarovnané

horizontaln¢ na stied stranky s mezerou pfed odstavcem 250 b.

. Druhy odstavec ptesuiite do zahlavi dokumentu a zarovnejte k pravému okraji. Font pouzijte stejny jako

u predchoziho bodu, velikost pisma 10 b. Internetovou adresu preved’te na hypertextovy odkaz.

. Nadpis 1 je oznacen symbolem ,,@", Nadpis 2 je oznacen ¢islici na zacatku fadku. Naformatujte nadpisové

styly podle nasledujici tabulky a odstraite rozpoznavaci znaky.

Styl Pismo Zarovnani Mevzery odstavee (b.)
pred za
Nadpis 1 | Calibri, 35 b., tucné Doleva 0 24
Nadpis 2 | Calibri, 27 b., tu¢nd kurziva Doleva 25 17
Nadpis 3 | Calibri, 22 b., kurziva Doleva 25 12

. Nadpis 1 bude vzdy za¢inat na nové strance. Zadny z nadpisii neziistane osamocené na konci stranky.
. Normalni text bude fontem Cambria, 11 b., zarovnany do bloku bez mezery pied odstavcem a s mezerou za

odstaveem 6 b. Radkovani nastavte 1,2 fadku. Barva pisma bude erna bez podtrzen.

. Prvni odstavec pod obrazkem bude tvotit popisek obrazku, pouzijte font Arial, 12 b., zvyraznény kurzivou.

Obrazek i popisek zarovnejte horizontalng na stied stranky a pouzijte jednoduché fadkovani. Popisek bude mit
mezeru pied odst. 12 b. a za odst. 30 b. U obrazku bude také mezera pied odst. 12 b., ale mezera za odst. 0 b.
Tvar popisku pouzijte napf. ,,Obr. 1: Kolonada Ferdinandova pramene*.

. Na druhou stranku vygenerujte automaticky obsah, nad ktery stylem Nadpis 1 napisete ,,Obsah*. Tento nadpis

nebude ve vygenerovaném obsahu uveden. Styl pro vygenerovany obsah pouzijte vyrazny.

Na treti stranku napiste stylem Nadpis 1 ,,Seznam obrazkl* a vygenerujte jej vyraznym stylem seznamu.
Presunte odstavec zacinajici ,,Maridnské 1azné (némecky....“ pod nadpis kapitoly ,,Historie mésta“.

Tabulka ,,Marianské Lazné — podnebi* bude odpovidat Siice stranky a nebude zasahovat do okrajii. Orientace
sméru textu mésict a ,,roku‘ bude zespodu nahoru. Prvni sloupec tabulky zarovnejte k levému okraji, text v ném
se nebude délit. VSechny bunky tabulky zarovnejte vertikalné na stied.

V dokumentu je Spatné pouzito znaménko minus, je zde nahrazeno spojovnikem. Opravte tento nedostatek za
znaménko minus (pomlcka neni znak minus).

.V kapitole ,,Vyznamni navstévnici® oznacte vSechny navstévniky odrazkami ve tvaru prazdnych kolecek.

Odstavec uvadgjici tyto navstévniky koncici dvojteckou bude na téze strance jako odrazky.

. Do zapati k levému okraji vlozte ¢islovani stranek, pouzijte stejny font i velikost jako u zahlavi. Prvni ¢islovanou

strankou bude stranka s obsahem a bude zacinat Cislem 1.

Podkapitola ,,Zastupitelstvo a starosta® uvadi internetovou adresu, ze které vytvofite hypertextovy odkaz
s nazvem ,,Seznam piedstaviteld Marianskych lazni.

Nastavte automatické déleni slov, osetiete konce fadkt pro predlozky a spojky ,.s, z, k, v, 0, u, 1, a*.

S vyuzitim hromadné korespondence vytvatite cedulky pro lazenské hosty. Zdrojova data naleznete v souboru
Seznam hostu.xIsx. Stitky budou 10 x 9 cm, viz Ukazka_stitku.jpg. Prvni fadek bude 3,5 cm, druhy a tieti 1 cm
a ¢tvrty 2,5 em vysoky. Do prvni buiiky vlozte jméno, tuénym pismem, 22 b. Posledni buiika bude obsahovat
tuéné ,,Kod:“ a na dalsi fadek jej doplite. Kod vychazi z ¢iselné fady konéici poradovym dvoj¢islim, napt. pan
Zaboj F. ma ¢islo 202101. Dopliite vSechny ostatni nadpisy, které budou rovnéz tuénym pismem o velikosti
11 b. Druha a tieti bunka ¢tvrtého fadku bude obsahovat tuény text ,,Ptijezd a ,,0djezd*. Pod tyto nadpisy
vygenerujte ptislu§né terminy a ob¢ pole zvyraznéte kurzivou. Posledni sloupecek druhého az patého fadku bude
obsahovat Erb-Maridnské Lazné.png, ktery upravte na §itku 1,5 cm proporcionalné a zarovnejte horizontalné
nastied policka. Mezera pred odstavcem bude 48 b. Prazdna policka dopliite vhodnym vygenerovanym textem.
Vék navstévnika vypoctéte. Vygenerovany text upravte na velikost 10 b. Pokud se obsah buiiky bude nevhodné
délit, vyberte v nastaveni butiky moznost prizpiisobit text a zamezte tomu. Cela tabulka bude fontem Calibri, bez
mezer pied a za odstavcem. Text bude zarovnany horizontalné i vertikalné na stfed bunky. Buriku se jménem
navstévnika podbarvéte svétle modrou barvou. Pro vSechny buiiky pouZijte ohraniceni plnou ¢ernou carou.
Vygenerované stitky sefad’te abecedné podle jmen ucastnik.

Na zavér aktualizujte obsah, vSechny soubory ulozte a vytvoite z nich vysledna PDF.

Zdrojové soubory stahnete ze stranky www.nuv.cz/rozhledy
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