Rozhled

CASOPIS PRO PISEMNOU A ELEKTRONICKOU KOMUNIKACI » WWW.NUV.CZ/ROZHLEDY ROCNIK 97  ZAR( 2021 ¢ ZDARMA

Narodni pedagogicky institut
Ill)l ‘ Ceské republiky


http://www.nuv.cz/p/statni-tesnopisny-ustav/rozhledy

2 Uvodnik

Vazeni ¢tenari,

mame za sebou dal$i krasné letni prazdniny a vy
drzite v rukou prvni ¢islo jiz 97. ro¢niku ¢asopisu
Rozhledy.

Stejné jako v minulém $kolnim roce bude ca-
sopis vychazet v elektronické podobé zdarma
a bude ke stazeni na nasich webovych strankach:
www.nuv.cz/rozhledy.

Co vis letos v Rozhledech ceka:

o Strana ¢. 2 je vénovana uvodnikiim a aktualitdm

v pisemné a elektronické komunikaci.

« Na strané ¢. 3 naleznete opis v anglickém jazyce.

 Na strandch ¢. 4 a 5 objevite korekturu textu.

o Strany ¢. 6 a 7 obsahuji dvoustrankovy opis textu.

o Strana ¢. 8 je vénovana v kazdém lichém disle
némeckému opisu a v kazdém sudém korektufe
pisemnosti.

« Na strané ¢. 9 naleznete tlohu na vyfizeni ob-
chodniho dopisu.

o Strana ¢. 10 je vénovéna tradi¢né zadanim pi-
semnosti a tabulek ke statnim zkouskam.

o Strana ¢. 11 obsahuje jednostrankovy opis textu.

 Na strané ¢. 12 naleznete zadani pro wordpro-
cessing.

I nadale budeme uvefejnovat opisy ve formatu
»txt“ pro opravné programy, abychom usnadnili
praci uciteliim PEK.

Opis ze strany 6 a 7 naleznete stejné jako loni téz
v bezplatné webové aplikaci ,,.Skupinové psani“ na
www.iatf.cz. Cilem skupinového psani je motiva-
ce studentt pfi vyuce psani véemi deseti. Skupina
studentt pise stejny text. Vysledky psani skupiny se
ukladaji na server alze je okamzité zobrazit ve formé
zebficku. Skupina ma své jméno, heslo a pfifazeny
text pro psani. Ucitel zalozi skupinu pro spole¢né
psani a pridéli ji text. Sdéli studenttim jméno skupi-
ny a heslo do skupiny. Psat je mozné zdarma pro-
stfednictvim webové aplikace na www.atfonline.cz,
kde naleznete i podrobny manual.

Na e-mailové adrese redakce (vit.vales@npi.cz)
také velice radi uvitime jakékoli podnéty a napady
ke zkvalitnéni naseho ¢asopisu.

Statni zkousky

Na zimni zkouskové obdobi pro statni zkousky
z grafickych predmétid je mozné se hlasit jiz nyni
a bude zahdjeno 1. fijna t. r. Potrva do 28. tino-
ra 2022. Nezapomerite, ze prihlasky je nejlepsi
odeslat do 15. listopadu 2021.

Pokud mate zdjem o statni zkousky jiz v priibéhu
zafi, kontaktujte nds, pokusime se vam vyjit vsttic.

Ke zkouskam se miiZete prihlasit prostiednic-
tvim $koly (minimdlni poet uchaze¢i je 8). Skola
své uchazece ptihlasi vyplnénim hromadné pti-
hlasky ke statnim zkouskam a jejim odeslanim na
e-mail: stanislava.frydrychova@npi.cz a soucasné
pisemné (postou) na adresu Narodni pedagogicky
institut, Stanislava Frydrychova, Weilova 1271/6,
102 00 Praha 10. Ptihldska musi byt zasldna jak
elektronicky, tak pisemné. Elektronickou prihlas-
ku obratem potvrdime. Termin si navrhuje $kola
sama. Skola mtize také zazddat o prezkouseni svych
zaku v ucebné Nérodniho pedagogického institutu
o kapacité 16 mist, ovéem mimo terminy pro indi-
vidudlni zajemce. Ke zkousce jsou k dispozici po-
¢itade, uchaze¢ si mize prinést vlastni klavesnici.

Pro individudlni zdjemce vypiSeme terminy
v prubéhu zafi.

Vybrat si muizete z téchto typt statnich zkousek:

» psani na klavesnici zakladni 700 K¢
» psani na kl. se zvy$enou rychlosti 750 K¢
» psani na klavesnici mistrovské 850 K¢
» zpracovani textu na pocitaci 800 K¢
» tésnopis zakladni 700 K¢
> tésnopis se zvySenou rychlosti

a stenotypistika 750 K¢
» komorni tésnopis 850 K¢

Seminar
Pokud to epidemiologicka situace dovoli, chys-
tame tento podzim pro pedagogy semindare zameé-
fené na ptipravu zakua ke statnim zkouskam:
Metodika pfipravy na stdtni zkousky z psani na kld-
vesnici (opis, obchodni dopis a tabulka).
o Terminy zvefejnime zde v Casopisu Rozhledy
a na nasich webovych strankach.
 5vyucovacich hodin
o 0d 10:00 do cca 14:00
e cena 700 K¢
o lektofi: Ing. Ludmila Novakova, Mgr. Vit Vale§
o obsah kurzu: u¢astnici budou sezndmeni se spe-
cifiky jednotlivych ¢asti statni zkousky z psani
na klavesnici se zaméfenim na to, cemu vénovat
pozornost pfi piipravé studentd pro Uspésné
absolvovani zkousky. Prakticky nacvik vybra-
nych tloh.
Vétime, ze vas seminaf zaujme. Vase piipadné
dotazy radi zodpovime.
Mgr. Vit Vales
vit.vales@npi.cz, tel.: 724 652 236
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Korektura

SHusitstvi€Husitstvi vypliiuje v &eskych d&jindch vice neZ

jedno stoleti. Tuto epochu lze popsatl letopodty 1371 a¥%

6 5 4 1 3 2
1485. Pravdépodobné mistr narodil se v 1371 roce Jan Hus,

ktery stéthniverzitnich mistrd, snaZicich se o radik&lni

reformu tehdejsi cirkve[(vyhozeni z okna)]nachézejici se

B&kdd v hluboké krizi. Kvuli heretickym ndzorum, které
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tatvrzelé zastdval, byl 6. &ervence 1415 v Kostnici jako Ll udajné

kaci¥ updlen. Husitsk& epocha vrcholi v rfkd 1485, kdy byl M loce
F;qazgﬁg_ﬁggglgg_ggémgjVyhlééen tzv. Kutnohorsky néboZensky [ | |  kurziva
mir, kterym byla zavrSena geld Ceskd reformace.|Husitskd  kwrzivar— } [
revoluce je neprehlédnutelnym fenoménem predevsim ceskych, L lInejenom

ale i evropskych déjiﬁVstfedovéku.¢Byla to vskutku prvni 1&%ﬂdn%o

velkd revoluce v déjinéch, kteréd zapocala v roce 1$4l9
ﬁ%aiskou defenestraci. Dne 30. éervenceV;oku se ozbrojeny

dav vedeny panerm Janem Zi¥kou a Janem Zelivskym, kazatelem

z kostela |Marie| Panny| SnéZné, nakonec zastavil u radni& na

3, U2 1, .8 7, 6 .5 4
prazském Mésté Novém uvéznénych vydani se doZadoval a

husitu. |Moderni historiografie nazyva husitskou revoluci

revoluci p¥ed revolucemi. |Kdyz byinezolutni poZadavek

odmitnut, dav vnikl na radnici a Hd4 v ¢ele s purkmistrem

AuToR: VIiT VALES, VIT.VALES@NPI.CZ

byli husitskymi rebely defenestrovéni+dolﬁ na naprimené
chladné zbran&. To byl signdl k zahdjeni ¢telé revoluce
porovnany s pédem Bastily, jim¥ zadala Velkd francouzska
revoluce.| Revoluce bez programu nem& valnou nadéji na to,

aby uspéla. ProtoV%a necely rok po prazské defenestraci

husité deklarovali jes+eh program, kterym byly tzv. Sty¥i
prazZzské artikuly (Iélénky). PrvniVse tykal prijiméni krve
Kristoqj v podobé& vina i1 pro laiky, druhy &lének Z&dal

svobodné [slova boZiho| hldséni|, t¥eti zakazoval svétské

panovéni cirkve a &tvrty &ldnek poZadoval hlavné trestdni
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4 Korektura

verejnych thfichﬁ. Tento program se jako ¢ervend nit V&mrwthh
tdhne v #h&kolikad raznych souvislostech celou husitskou F_Tn%
epochou. O husitském programu se hiuvitd i na pamdtném i jednalo

koncilu v Basileji (1433) a vyusténim téchto jednédni bylo

pfijeti jejich Jihlavskych kompaktat (1436), tj. 6&ednéni, L_Jn% rﬁ

v nichz je husitsky |zakotven |program|v podobé& oboustranné
p¥ijatelného kompromisu.|Lze ¥ici, Ze revoludni proces byl _r

zakoncen v roce 1434 osudovou bitvou u Lipan, v niZ byly

porazeny nejrevolucnejv;th51tstv1¢koallcn1m vojskem waib/

Vzniklyh z katolikt a umirnénych husitd. Bitvou u Lipan M slozenym

sice konc¢i husitskd revoluce, ale nekonc¢i j} husitska Wi
epocha, jak se mnozi dodnes zcela mylné domnivaji. Ta déle
pokraduje mj. ¥iveteth husitského krdle Ji¥iho z Pod&brad |+ viddou
(1458]-J1471) a vrcholilzmingngm Kutnohorskym n&bosenskym | L Vjiz

mirem. [Ceskou reformaci |(husit&ti radikdlové, tj. tabori a|_| tucné

sirotci)| nazyvame |proces |dlouhodoby |snaZ?ici se o z&sadni L]

reformu st¥edovéké cirkve. Tento reformni proces zahdjila
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na univerzité& s prazské skupina ¢ele mistrem v mistru 123456789
Janem Husem, ktery vychédzel z 8{ld anglického reformétora L Jucdeni

Johfinyh Wyclifa. Ceskd reformace po Yelkyel peripetiich M na +—dlouhych

vyvrcholila prévé vyhldSenim Kutnohorského nédboZenského

miru. Je to dokument [(kompaktdta)|, jenz pevné ukotvil C:iz

vydobytky husitské revoluce, které byly vykoupeny krvi

husitskycHVbojovnikﬁ. Prijeti kptnohorského nébozZenského vboékh L.K

miru byl z&Zitek vskutku epochdlni a nadcasovy. Na dalsich|L Ipocin

jednat¥icet let potvrdil $mlouvl s basilejskym koncilem'a ™ 1dohody
pfedevsim|svobodu |zarudoval| vyzndni, jinak ¥edeno svobodu

svédomi . Kaédy mohl na zékladé své svobodné ﬁblby vyznévat[;

4 9 6
katolickou Vlru a nesmél v hu51tskou mu nlido tom nebo 123456789

brénit. |Touto SV znani ceskd refo mi razne|E§§§n%
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Opis A 5

Penézitd pomoc v materstvi predstavuje financéni davku ze systému 66
nemocenského pojisténi. Poskytuje se v zdsadé prvnich Sest mésicu 133
péce o dité, resp. o déti. Penézitou pomoc v matefrstvi vyplaceji 199
spravy socidlniho zabezpeceni. Mezi rodic¢i se vzilo oznaceni této 266
davky jako matetrskd - podle matetrské dovolené, na niz se odchézi 331
ze zaméstndni. Na matefskou dovolenou primo navazuje rodicovskéa 396
dovolenad. Po tuto dobu rodic¢e pobiraji rodicovsky prispévek, tedy 463
davku statni socidlni podpory, kterou vyplaci Utad préace Ceské 531
republiky. Pené€zitd pomoc v matefstvi a rodicovsky prispévek jsou 598
tedy dvé odlisné davky s rozdilnymi podminkami naroku vyplacené 662
raznymi utrady. Narok na penézitou pomoc v matef¥stvi vznikd pouze 728
za splnéni dvou danych podminek. Zadatel musi byt v dob& nédstupu 796
na matefskou nemocensky pojisdtén, nebo musi trvat ochrannd lhuta 861
ze skonceného nemocenského pojisténi. K tomu musi jesSté splnovat 929
druhou, specifickou podminku - byt nemocensky pojistén minimalné 994
dvé sté sedmdesat dnli v poslednich dvou letech pfred nédstupem na 1058
matefrskou. Uvedend podminka nemusi byt splnéna pouze u jednoho 1122
zamé&stnavatele. V obdobi dvou let je moZno s¢itat dny z rtznych 1187
pojisténi. Zaméstnanci jsou automaticky nemocensky pojisténi ze 1252
zdkona. Maminky - podnikatelky, tedy osoby samostatné vydélecné 1317
¢inné, maji narok na matetrskou, jen pokud si dobrovolné a po 1378
ur¢itou dobu plati nemocenské pojisténi. Studium se nepovazuje za 1445
dobu pojisténi. Studentce, pokud by nastupovala na matefskou, 1508
kdyZz jesté studuje, z tohoto divodu ndrok na davku nevznikne. Ode 1575
dne porodu maji studentky narok na rodicovsky prispévek, davku 1638
stdtni socialni podpory, kterou vyplaci Utrad préce. Doba studia 1705
se muZe zapocitat do pojidténi jen v pripadé&, kdyZ studentka 1766
uspésné Skolu ukoné¢i a poté nastoupi do zaméstnani, které ji 1827

zaloZzi Ucast na pojisténi. Nezaméstnani ndrok na penézitou pomoc 1893
v materstvi nemaji, protoZe nejsou nemocensky pojisténi. Ode dne 1959

N
o

% porodu ale maji narok na rodicovsky prispévek - davku stétni 2020
g socidlni podpory. S zadosti o ni se musi obratit na pfislusdné 2083
§8 kontaktni pracovisté& U¥adu préce podle mista trvalého bydlidté&. 2149
:{; Narok by nezaméstnanym vznikl pouze v tzv. ochranné lhuté ze 2211
E o - L. .. . . .

gg skon¢eného zaméstnani, po splnéni stanovenych podminek. Narok na 2277
<T

8y

E % davku m& i Zena, které skondi zam&stnani v dobé& té&hotenstvi. Pro 2343
é g tyto pripady existuje tak zvand ochrannd lhuta. Pro cizi statni 2408
g€ = prislusniky je pravidlo jednoduché. Stat, kterému Zena plati 2470
§ § pojisténi, vyplaci penézité davky v matefstvi podle pravidel své 2535
219 zem&. Pokud si ale cizinec plati pojisténi v Ceské republice, je 2604
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6 Opis A

Ceskym pojisténcem a davky podpory mu tak nalezi podle nasich 2666
pravnich ptredpist. Pokud je cizi statni p¥isludnik zahranicénim 2730
zaméstnancem, jeho zaméstnavatel ma sidlo mimo EU a s touto zemi 2797
nemd CR uzavfenou smlouvu o sociadlnim zabezpeceni, pro narok na 2863
¢erpani davky mu nestac¢i pouze dobrovolnd ucast na nemocenském 2926

pojisténi, ale musi byt i dichodové pojistén. Kromé prvnich Sesti 2993
tydnd po porodu, kdy penézitd pomoc v matefstvi ndleZi vyhradné 3057
matce, m& na penéZitou pomoc v matefstvi ndrok i otec ditéte nebo 3123
manzel Zeny, kterd dité porodila. Musi ovSem spliiovat stejné 3187
podminky pojisténi jako Zena, kterd porodila. Navic musi s matkou 3254

ditéte uzavirit pisemnou dohodu, Ze bude o dité pecovat. V dohodé 3320
se musi uvést den, od néhoz bude otec o dité pecovat, den porodu 3385
a podpis matky, ktery je tfreba Gredné oveérit. K dohodé je tteba 3450
pripojit jest& tiskopis Zadost o pen&Zitou pomoc v mate¥stvi pri 3518
prevzeti ditéte do péce. Nastoupit na matetrskou misto Zeny mtzZe 3583

muZz nejdrive po Sestinedéli Zeny, kterd porodila, tj. od zacatku 3648
sedmého tydne po porodu ditéte a na dobu nejméné sedm dni po sobé 3714

jdoucich. PenézZzitd podpora se muzi poskytuje nejdéle dvacet dva 3779
tydnta, u dvojcat a vice déti pak tricet jedna tydnu. Pokud je 3842
matka na rodicovské dovolené s prvnim ditétem do ¢ty¥ let jeho 3905
véku a mé& platnou pracovni smlouvu, ze které ji vznikl narok na 3969
prvni penéZitou pomoc v matefrstvi, wvznikne ji ndrok na tuto pomoc 4035
v materstvi i v souvislosti s dals$im téhotenstvim. Na matefskou 4100
miZe maminka nastoupit osm aZ Sest tydnu pred oclekdvanym dnem 4162
porodu, termin nastupu si v tomto rozmezi urc¢i sama. Pokud by 4225
Zena chtéla pracovat aZ do dne porodu, méla by védét, Ze mlize, 4288
ale podpurc¢i doba se ji od Sestého tydne pfed planovanym porodem 4353
poc¢itd s tim, Zze za dny, kdy Zena pracuje, nemd narok na davku 4416
podpory v matefstvi. Po uplynuti doby poskytovani penézité pomoci 4483
v materstvi vyplaceni davky konci. Pri jeji posledni vyplaté Jje 4548
na slozence ¢i ve zpravé pro prijemce uvedena informace, kdy 4609

zanika narok na davku. Je dulezité védét, Ze maminka/otec si pak 4676
musi pozadat o navazujici davku statni socidlni podpory, Jjednéd se 4742
o rodidovsky prispé&vek. Ten vyplaci a Z4&dosti vyfizuje pouze U¥ad 4811

préce. Téhotné& Zena nebo Zena, kterd porodila, pozédd o davku 4874
prostfednictvim tiskopisu ZAdost o pené&Zitou pomoc v mate¥stvi. 4941
Ten ji vyda oSettujici lékatr, u néhoZ je v predporodni péci. 5003
Lékat potvrdi v ¢asti A predpokladany den porodu a zZena vyplni 5068
pozadované Udaje v Casti B a predd svému zaméstnavateli. Ten 5131

TEXT JE TEZ UVEREJNENY V APLIKACI “SKUPINOVEHO PSANI” NA WWW.IATF.CZ A LZE JEJ OPISOVAT NA WWW.ATFONLINE.CZ

poskytuje Zené matefskou dovolenou. O davku lze Zadat i zpétné. 5196
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Anglicky opis 7
e
National Hammock Day

National Hammock Day is celebrated every year on July twenty- 66
second to commemorate the universal symbol of pure relaxation. 129
Developed by the Mayans of Central and South America for sleeping 200
or resting, a hammock is a sling made of fabric, rope or netting, 266
which is suspended between two points such as posts or trees. 328
Most typically, hammocks were made from the woven bark from the 393
Hamack Tree - hence the name hamacas. The word hammock originated 462
from a Taino culture Arwakan word meaning fishnet. At the end of 530
the fifteenth century, Columbus first encountered the hammock in 596
the Bahamas. He observed that people were sleeping in nets hung 662
between the trees. He brought the hammock back to Europe where 727
sailors started using it quite extensively because swinging while 793
suspended in the air led to much better sleep than they could 855
previously experience on the dirty ship floor. Though hammocks 919
are used around the world, their popularity is arguably at its 982

peak in Latin America, and some even say that hammocks perfectly 1049
embody the relaxed lifestyle traditional to those countries and 1113
the Caribbean. Today the hammock is often seen as a symbol of 1177
summer, leisure, relaxation, and simple, easy living. Many people 1244
today would consider hammocking a social activity, or a place for 1310

personal relaxation. Hammocking can be a fun way to spend time 1374
with the people that you are closest to. Some hammocks can fit 1438
multiple people so feel free to double up the fun. And what is 1502
better than hammocks? Getting to celebrate them by just simply 1567
relaxing in them. Lying in a hammock is an activity enjoyed by 1631
almost everyone and can be done almost anywhere. The tradition 1695
for National Hammock Day is to relax and let the hammock sway and 1764
soothe you. So grab your favourite book, put your feet up and 1827
relax. And how to celebrate properly? First, find two sturdy, 1892

conveniently located trees or posts and set up your hammock. The 1958

g versatile slings are now popping up as interior decor. So you can 2025
% even celebrate Hammock Day indoors. Whether you are indoors or 2091
S out, putting up a hammock creates a perfect oasis. If you do not 2157
S have a hammock, do not worry and improvise. Just go and grab your 2224
§~§ favourite beach towel or picnic blanket and head to your nearest 2289
% % beach or park. You may not be relaxing in the air, but you will 2354
g § still be relaxing, and that is the whole point of the day. You 2418
g % can even bring your hammock to work. Some best-known companies 2482
§ § decided to think outside the box, so they installed hammocks so 2546
&N that their employees can recharge for the second half of the day. 2612
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8 Némecky opis

Wetterbeeinflussung

Schon seit vielen Jahrzehnten wird unser Wetter auf Veranlassung 69
von Politikern, Militdrs, Landwirten und cleveren Geschaftsleuten 141
auf technischem und chemischem Wege massiv beeinflusst. Schauen 207
wir aber zuerst nach China. Wahrend der Sommerolympiade im Jahre 277
2008 in Peking die Pyrotechniker in Peking haben unvergessliche 346

Feuerwerksformationen gezaubert. Das braucht jedoch ein glnstiges 415

Wetter. Die Chinesen sind stolz auf ihre Fé&higkeit so was zu 481
sichern. Vom Boden aus schieBen die Wetterkrieger die chemische 549
Substanz Silberjodid in die Wolken, um den Regen anderswo zu 614

schicken. Auch in der ehemaligen Sowjetunion wurde Silberjodid in 683

die Wolken gespriitht, und zwar mit den Flugzeugen. Die Wolken iUber 755

der verstrahlten Kraftwerksruine in Tschernobyl hédtten im Jahre 823
1986 radioaktiv verseuchtes Wasser mit dem Wind bis nach Moskau 892
und in andere russische GroRstédte transportieren konnen. Doch 960
die Wiege der Wettermanipulation steht unstreitig woanders - in 1026
den Vereinigten Staaten von Amerika. Nach der Entdeckung des 1092
Silberjodids als Regenzauber-Elixier durch Bernard Vonnegut in 1160
1946 kam eine Welle von Firmengrindungen. Es war im Bereich der 1231
so genannten Wolkenmanipulation. Vor allem im Westen und in der 1297

Mitte der USA nahmen Farmer die Dienste der neuen Regenmacher in 1368

Anspruch. Dann kam das Projekt Cirrus - eine Versuchsreihe auf 1436
der Grundlage der Wolkenmanipulationen mit Trockeneis und mit 1501
Silberjodid. Zwischen 1947 und 1952 manipulierte die US-Luftwaffe 1576
Wolken im Bundesstaat New York, New Mexiko, Puerto Rico, sowie 1647

iber dem Atlantischen Ozean. Angeblich ging es darum, gefdhrliche 1718

Hurrikane von menschlichen Siedlungen abzulenken. Um den Hurrikan 1788
King im Jahre 1947 abzuschwidchen, schossen Flugzeuge 80 Pfund 1859
Trockeneis in die Wolken. Dann kam etwas anderes. Im Zusammenhang 1933
mit der Wetterbeeinflussung wird in letzten Jahrzenten auch von 1999
dem HAARP-Projekt gesprochen. In Wikipedia kann man lesen: es war 2071

ein Forschungsprogramm, bei dem Radiowellen zur Untersuchung der 2139

oberen Atmosphdre eingesetzt wurden. Es war in den achtziger 2203
Jahren. HAARP verfligte Uber eine leistungsfahige Phased-Array- 2274
Kurzwellensendeanlage mit einer Sendeleistung von 3600 kW. Es 2342
wurde als eine riesige elektromagnetische Sende-Einrichtung in 2407

Gakona, Alaska beschrieben. Der Komplex hat 23 Hektar und besteht 2479
aus 360 Hochfrequenz-Antennentiirmen, die auf den Himmel gerichtet 2550

JAROSLAV KONUPEK, VIT.VALES@NPI.CZ

WWW.KENFM.DE

sind. In letzten Jahren trifft man das Thema Wetterbeeinflussung 2619

in den Weltmedien fast nicht. Man kann sich kaum vorstellen, dass 2687
auf diesem Gebiet der Wissenschaft nichts mehr unternommen wird. 2754

AuToR
ZDbRoJ
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VyFizujeme obchodni dopis 9
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Dekorac¢ni textil a bytové dopliky - odpovéd
Jako asistent/asistentka vedouciho reklamac¢niho oddéleni spole¢nosti s ru¢enim omezenym
DEKORUM (tel.: 357 682 249, mobil: 602 987 321, e-mail: dekorum@oil.cz) odpovidate feditelce domova
seniort Ing. Hané Bednarové a omlouvate se za chybu v dodévce dekora¢niho textilu a bytovych doplnkd.
Sdélujete, Ze obratem zaslete chybéjicich 10 ks polstarka. V pripadé vyuziti 10 ks vétsich polstarka, které
Domov seniortl v Unhosti obdrzel navic, nabizite moznost nakupu s 10% slevou v pripadé, ze je mohou
vyuzit. V opa¢ném pripad¢ je maji zaslat zpét. Dopis odesilate dnesniho dne pod znackou 235/2021-Na,
podepise jej vas nadfizeny.
Domov seniort .
TyrSovo nam. 218, 273 51 UNHOST

Doporucené
VAS DOPIS ZN.:
ZE DNE:
NASE ZN.: 228/2021-Be DEKORUM, s. r. 0.
B Ing. Jaroslav Nahlovsky
VYRIZUJE: Simova vedouci reklama¢niho oddé¢leni
TEL.: 281627 123 Prazska 129
MOBIL: 724 123 124 727 04 KLADNO
E-MAIL: domovsenior@gmail.com
DATUM: 2021-08-26

Reklamace dodavky bytovych dopliiki

Vazeny pane vedouci,

nemile nas piekvapilo, Ze jste v posledni dodavce dekoracniho textilu a bytovych doplikd zaménili
pocty velkych a malych polstaika.

Podle katalogu jsme si 16. srpna 2021 objednali 50 ks polstarkt s abstraktnim motivem, z toho mélo
byt

o 20 ks polstarkd o rozmérech 40 cm x 40 cm,
® 30 ks polstaikd o rozmérech 40 cm x 60 cm.

Zasilka vSak obsahovala 30 ks pol§tarkt o rozmérech 40 cm x 40 cm a pouze 20 ks polstarka
o rozmérech 40 cm X 60 cm.

Obratem nam prosim zaslete chybéjicich 10 ks polstarki o rozmérech 40 cm x 40 cm. Po jejich
obdrzeni Vam vratime zpét prebyvajicich 10 ks polstarkii o rozmérech 40 cm X 60 cm. O zdméné
poctu kusti jsme sepsali Protokol o vadach €. 2/2021, jehoz kopii ptikladame.

Veétime, ze ptisti zasilce budete vénovat vétsi pozornost a ze k podobnému pochybeni jiz nedojde.

S pozdravem

Ing. Hana Bednatikova
feditelka

AuToR: ViT VALES, VIT.VALES@NPI.CZ
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Textil

Jako asistent/ka vedouci odbytu akciové spole¢nosti APEM (tel.: 534 514 654, mobil: 777 781 324,
e-mail: info@apem.cz) odpovidate na pisemnost (zn. 254/2021-Ce napsanou pred péti pracovnimi dny)
Jana Cermaka ze spole¢nosti Latky Cermék, s. r. 0. (Jilkova 1541, 615 00 Brno). Sdélujete, Ze muizete dodat
bavinéné a vinéné ptize i ostatni poptavané zbozi, dale pak také dekoracni latky s moznosti tisku motivu
na prani. Pro stalé zakazniky poradate slevové akce. Seznam zbozi, na které se v soucasné dobé vztahuje
15% sleva, prikladate k pisemnosti. Zbozi dodate do tii dnt ode dne, kdy obdrzite objednavku. Dopis
znacky 301/2021-Do odeslany dnesniho dne podepise vase nadfizend Ing. Tereza Dockalova.

Galanterni zbozi

Jako asistent/ka vedouci zasobovani spole¢nosti Galfemina, s. r. 0. (tel.: 516 410 873, mobil: 724 235 411,
e-mail: zasobovani@galfemina.cz), Bc. Romany Janské se pisemné obracite na jednatele spole¢nosti
Textilax, s. r. 0. (Stefanikova 82, 612 00 Brno), Ing. Petra Novaka. Sdélujete, Ze vas na jejich webovych
strankach velice zaujala $irokd nabidka textilniho a galanterniho zboZi. Pro vasi nové zfizenou prodejnu
mate zajem o pravidelné dodavky prize pro rucni pleteni a hdckovani, jehlic, hacku, ¢asopist, navodu
na pletené a hi¢kované modely, nésivek a knoflikél. Zaddte o informace o cenach, moznostech dod4ni
a ptipadnych mnozstevnich slevach pfi dlouhodobém odbéru zbozi. Pisemnost odesilate dne$niho dne
pod znackou 320/2021-Ja a podepise ho vase nadfizena.

AuToR: VIiT VALES, VIT.VALES@NPI.CZ

Zemfveli

Sestavte do piehledné tabulky tdaje o zemftelych v CR. Ve 13. tydnu bylo v roce 2020 ve véku
65-74 zemfelych 540, ve véku 75-84 zemtelych 684 a ve véku 85 a vice zemfelych 687, v roce 2021 bylo
ve véku 65-74 zemftelych 937, ve véku 75-84 zemfelych 1 055 a ve véku 85 a vice zemfielych 804. 14. — 584;
696; 688; 815; 888; 684. 15. - 507; 680; 689; 702; 782; 637. Doplite souctovy radek. Nezapomeiite uvést, Ze
15. tyden byl od 12. 4. do 18. 4. 2021. Udaje zvetejnil Cesky statisticky dfad na svych webovych strankach
dne 25. kvétna 2021.

Indexy cen vyrobci

Mite k dispozici indexy cen vjrobct u vybranych vyrob v CR v dubnu 2021. Rostlinna vyroba ma véhy
525,0 %o, index proti pfedchozimu mésici 102,6, index proti stejnému obdobi 2020 v tinoru 105,1, v bfeznu
106,3 a v dubnu 107,4. Zivocisna vyroba: 465,6; 100,6; 91,7; 93,6; 94,9. Tézba a dobyvani: 28,7; 100,5; 99,2;
99,7; 101,0. Stroje a zatizeni: 41,7; 100,4; 101,9; 101,5; 101,3. Elekttina, plyn, para a klimatizovany vzduch:
151,4; 99,9; 100,4; 100,1; 99,9. Trzni sluzby pro podniky: 946,1; 100,1; 101,5; 100,8; 101,0. Nezapomente
uvést, ze index cen zemédélskych vyrobct véetné ryb je od ledna 2018 pocitan na proménlivych mési¢nich
vahdach odvozenych od priiméru trzeb za roky 2014, 2015 a 2016. Index cen trznich sluzeb pro podniky
je pocitan na stalych vahach roku 2015.

Vyroba masa

Zpracujte do prehledné tabulky tidaje o vyrobé masa v CR. Hovéziho a teleciho bylo ve IV. ¢tvrtleti
2020 vyrobeno 19 355 t jat. hmotnosti a index byl 100,7, v 1. ¢tvrtleti 2021 ho bylo vyrobeno 17 843 t
jat. hmotnosti a index byl 97,0. Veprové: 55 213; 102,4; 53 248; 102,3. Skopové a kozi: 36; 65,3; 45; 139,7.
Driibezi: 43 784; 102,9; 42 189; 104,4. Nezapomeite uvést, ze udaje zvetejnil Cesky statisticky ufad na
svych webovych strankach dne 10. kvétna 2020 v sekci Zemédélstvi. Index je proti stejnému obdobi
predchoziho roku.

VALES@NPI.CZ

Dovozni ceny

V souboru 2021_01_tabulka4.xlsx upravte tabulku podle pozadavki ke stétni zkousce. V prvnim sloupci
je uveden ukazatel, ve druhém az ¢tvrtém index proti stejnému obdobi 2020 v lednu, unoru a breznu,
v patém index proti priméru roku 2015 a v $estém podil klouzavych pramért.

Obyvatelstvo

V souboru 2021_01_tabulka5.docx upravte tabulku podle pozadavku ke statni zkousce. V prvnim
sloupci je uveden kraj, ve druhém az ¢tvrtém obyvatelstvo v letech 2018 az 2020, v patém az sedmé podil
cizincti v % v letech 2018 az 2020.

AuToR: JAROSLAV KONUPEK, VIT.
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Opis B 11
-
Island, zemé pfirodnich kras

Island je zemi rozmanité a téméf¥ nedotcené prirodni krasy. Je to 67
zemé& ledovct, sopek, gejziru a geotermdlnich pramenu, fjordy, 129
vodopadu, pastvin, vysokych nedostupnych hor, ale i dalekosdhlych 195
lavovych pustin. Je obklopeny nekonecdnym oceanem, JjehoZ vlny 257
bradzdi nejvétsi velryby této planety a jehoZ pobfezi obyvaji 318
tisice rozmanitych ptédkt. Island stoji uprostfed mo¥skych vod 381
Atlantického oceanu trochu jako jiny svét. Na zdanlivé malém 444
uzemi naleznete neuvéritelnou rltznorodost, jakou nelze najit 505
témé¥ nikde Jjinde. Island se mUZe zdat drsny a strohy, ovSem 567
souc¢asné privétivy a stdle zivy. Kazdy navstévnik Islandu ale 631
dochazi k faktu, Ze Island je naprosto jedinec¢ny. Hlavni mésto 696
Islandu zaujme svou drsnou krasou. Reykjavik rozhodné ptsobi jako 764
moderni metropole, najdeme v ném vSe potfebné. Je pravdou, Ze 827
turisté, ktefi sméfuji na Island, hledaji pfredevSim unikatni 889
lidupréazdnou pfirodu plnou jedinec¢nosti, moderni metropole proto 954
nebyva hlavnim cilem cesty. Presto je ale dobré Reykjavik pri 1018
cestach po Islandu nevynechat uZ proto, Ze tak Uplné normalni 1081

a obvykld evropskd metropole to neni. V Reykjaviku Zije pfes sto 1148
tisic obyvatel, coZ je podstatnd cast celkové islandské populace. 1214

V této oblasti na jihozédpadé Islandu ostatné najdeme vétsinu 1277
obyvatel celého Islandu. Ve mésté se nachazi zajimavy kostel, 1341
luxusni hotely, restaurace, obchody, divadla, kina, koupaliste, 1405

turisté zde najdou celou radu ubytovacich mozZnosti. Reykjavik ma 1471
zkratka v8e, co moderni mésta nabizeji. Je plny typicky severské 1537
architektury, kterd miZe ptrijemné pusobit na naSince zvyklého na 1602

zcela jiny styl architektury. Islandské restaurace radi navstivi 1668

ti, ktefri chtéji poznat pravou islandskou kuchyni. Je ale nutno 1733
podotknout, Ze ceny v restauracich nejsou zrovna nizké. Urcité 1797
doporucujeme navstivit malou rybarskou bastu nebo bar v oblasti 1861
pristavisté, kde p¥imo u silnice jeden stary rybatr, ktery mluvi 1925
J
g hodné lé&manou anglic¢tinou, nabizi cerstvé grilované ryby pfrimo 1988
5 z motre. Mistni 1idé v oblasti pfistavu budou védét a navedou véas, 2055
2. budete-1i bloudit. Z Reykjaviku také vyjizdéji lodé na pozorovani 2123
§ ~ velryb. Zejména pokud se nedostanete do severoislandského meésta 2188
g § Husavik, kde je pozorovani velryb oznac¢ovano za nejhodnotnéjsi, 2253
St
% % mizete zkusit pf¥imo Reykjavik. Island je druhy nejvéts3i ostrov 2318
% g v Evropé. I pres svou severni polohu mad mirné klima diky teplym 2384
g = vodam Golfského proudu. Na severu se dotykd severniho polarniho 2450
§ § kruhu, ale jen ostruvek Grimsey je jim skuteéné protnut. Zkratka, 2518
&N na Island se jezdi predev$im za nesmirnymi prirodnimi krésami. 2582
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Otevfete soubor odivani.docx.

1. Tento dokument bude mit format A5, orientaci na vy$ku a jednocentimetrové okraje shora i zdola, okraje
vlevo a vpravo nahradte zrcadlovymi, vnitini bude 2 cm, vnéjsi 1 cm.

2. Zruste hypertextové odkazy v celém dokumentu.

3. Zbavte dokument vSech prazdnych odstavcl, mezer na koncich a na zacatcich odstavct.

4. Odestrante véechny odkazy na poznamky pod ¢arou (jsou to ¢isla v hranatych zavorkach).
Navod: pres Najit a nahradit, zaskrtnéte PouZit zdstupné symboly a do hleddani napiste:\[*\]

5. V odstavcich s pfevaznym stylem Normalni se vyskytuji i texty ve stylu Nadpis 2. Par odstavct ma styl
Normélni (web) — vSechny tyto odstavce prevedte do stylu Normadlni.

6. Upravte styly podle néasledujici tabulky:

Styl Pismo Zarovnani - Mezery odst.
pred za
Normalni Cambria, 10 b. Do bloku 2 2
Nadpis 1 Tahoma, 20 b. Na stied 0 12
Nadpis 2 Tahoma, 16 b., tu¢né Vlevo 6 6
Nadpis 3 Tahoma, 14 b. Vlevo 4 4

. Styl Normélni bude mit odsazen prvni fddek o 0,25 cm.
. Vsechny styly budou mit fddkovani jednoduché.
9. Vsechny nadpisy budou mit automatickou barvu.

10. U odstavcu se stylem Nadpis 1 zajistéte, aby za¢inaly na nové strance.

11. U odstavct se stylem Nadpis 2 a Nadpis 3 zajistéte, aby nezistaly osamocené na konci stranky.

12. U odstavcu za¢inajici &Q nastavte styl Seznam s odrdzkami s odrédzkou <> (pismo Wingdings) 0,5 cm
od levého okraje, ostatni text bude 1 cm od okraje. Pismo bude stejné jako u stylu Normalni, odstavce
budou mit 4bodovou mezeru pred i za témito bloky, text bude zarovnan vlevo. Tento styl by mél byt
spojen s nasledujicimi odstavci, pokud nasleduje Seznam s odrazkami 2.

13. U odstavcti zacinajici &P nastavte styl Seznam s odrazkami 2 s odrazkou - 1 cm od levého okraje, ostatni
text bude 1,5 cm od okraje. Pismo bude stejné jako u stylu Normalni, odstavce budou mit dvoubodovou
mezeru pred i za témito bloky, text bude zarovnan vlevo.

14. Pred odstavec ,,Kosile“ stylem Nadpis 1 napiste stejnym stylem nadpis ,Dne$ni nejcastéjsi odévy“ a od
této Casti snizte troven vSech nadpistL.

15. Kapitoly ,,Chiton® a ,,Toga“ presuiite pred kapitolu ,,Obdobi romanské kultury*.

16. Vytvorte titulni stranku, ktera bude mit WordArt s textem: Podle kabatu se svét méfi. Tento text bude
zarovnan na stted stranky.

17. V zéhlavi 1 cm od horniho okraje bude na sudych strankach zarovnan vpravo odkaz na styl Nadpis 1 a na
lichych strankach zarovnan vlevo odkaz na styl Nadpis 2, vSe pismem Calibri Light, 8 bodu, oddéleno
cernou c¢arou 0,5 b.

18. V zapati také 1 cm od spodniho okraje bude na vSech strankach kromé titulni na stfedu ¢islo stranky ve
tvaru - 2 —. Vlastnosti odstavce budou stejné jako pro zahlavi, kromé zarovnani.

19. Nasamostatnou posledni stranku vytvorte obsah, jehoz nadpis bude stylem Nadpis 1, ale nebude v obsahu.
Zvolte Moderni obsah s ¢isly stranek bez hypertextovych odkazi s nadpisy prvni, druhé a tfeti drovné.
Nazvy kapitol zarovnejte doleva, ¢isla doprava, vodicim znakem bude _.

20. Soubor ulozte ve formatu docx a ve formatu pdf.

[clN|

Hromadna korespondence

21. V souboru seznam.xlsx mate databazi zakazniki.

22. Do predtisku dopis.docx vloite pozadované idaje.

23. Cislo objednavky je ve sloupci OBEJDNAVKA, jednaci ¢islo bude potadové ¢islo pocinaje 125.

24. Osloveni zavisi na sloupci STAV: Pan - Vézeny pan, Vazeny zdkazniku; Pani - VéZena pani, Vazend
zdkaznice; Sle¢na — VaZena sle¢na, Vazena zakaznice.

25. Céasti vét ,,faktura byla/jesté nebyla“ a ,,zasildme. .. zavisi na hodnoté ve sloupci ZAPLACENO.

26. Dopisy setadte podle pfijmeni, ale nejdfive budou ti, co zaplatili za objednavku.

27. Text nebude nikde podtrzeny, v§ude bude pismo Cambria, velikost 11.

28. Slouceny i neslouc¢eny dokument ulozte pod jménem dopisy-slouceno.docx a dopisy-neslouceno.docx.

AuToR: VACLAV VOTRUBA, VIT.VALES@NPI.CZ

Zdrojové soubory stahnete ze stranky www.nuv.cz/rozhledy
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