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V Jablonci nad Nisou 27. června 2008
Žádost o uznání znalostí
Vážená paní ředitelko,

jsem studentkou dálkové formy nástavbového studia – obor Podnikání. Obdržela jsem rozpis konzultací a přehled předmětů na příští školní rok. Z učebních osnov jsem se dozvěděla, že se v předmětu Písemná a elektronická komunikace naučím psát desetiprstovou hmatovou metodou na klávesnici a budu umět vyhotovovat písemnosti obchodního a personálního charakteru.
Jsem absolventkou tříletého učebního oboru Technickoadministrativní pracovník. V průběhu tohoto studia jsem zvládla techniku psaní desetiprstovou hmatovou metodou ve vyučovaném předmětu Technika administrativy. V předmětu Hospodářská administrativa jsem se naučila stylizovat a upravovat obchodní i personální písemnosti. 
Z výše uvedeného důvodu Vás žádám, abyste uznala moje znalosti z předešlého studia a uvolnila mě z výuky předmětu Písemná a elektronická komunikace.
Věřím, že mé žádosti vyhovíte, a jsem s pozdravem

Jana Řeháková

Kopie vysvědčení za 3 roky studia 
Kopie vysvědčení o státní zkoušce z kancelářského psaní na klávesnici
