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Skolské poradenské zafizeni a zafizeni pro
dal$i vzdélavani pedagogickych pracovniki

Ndapovéda k uzivani interaktivniho formulare Zpravy a Doporuéeni SPZ
Verze formulare 1.7 (k 18. 11. 2016).

Kontakt na podporu k formuldfi — dotazy, zménové navrhy apod.

matej.seifert@nuv.cz
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Historie verzi formulare

Oficialni distribuce vSem zafizenim v poradenské siti:
1.1 -srpen 2016

1.2 — zari 2016

1.7 — listopad 2016

Distribuce vybranym zafizenim podle potieby/k testovani

1.3 — zafi 2016 (Uprava nacitani dat do pomocnych poli pfi otevieni formulare)
1.4 — zari 2016 (oprava vyhodnoceni spravnosti nékterych IZO zafizeni)

1.5 —fijen 2016 (testovaci verze optimalizované verze formulare)

1.6 — listopad 2016 (nedistribuovana testovaci verze)

Zmény ve verzi 1.7

Verze 1.7 zahrnuje veskeré Upravy, které byly provedeny od verze formulare 1.2. Jedna se o optimalizovanou
verzi formulare, kterd zrychluje nékteré kroky pti praci s formulafem a zvySuje stabilitu formulare.
Kompatibilita vi¢i soubordim XML vytvofenym v pfedchozich verzich formulare je zachovana. Byly provedeny
tyto Upravy:

Uprava zakladniho uZivatelského menu  Menu v zahlavi formulaFe bylo zjednodu$eno: tlagitka pro Import

formulare dat z informacnich systém( SPZ a Export dat pro $kolu a $kolské
zafizeni byla pfenesena pod tlacitko Import a export. Tisk
a uklddani do PDF byly slouceny pod jedno tlacitko a az po
vygenerovani nahledu sestavy si uZivatel voli, zda chce v daném
pfipadé tisknout, generovat PDF, nebo provést oboji. Bylo
odstranéno tlacitko Zavrit, misto kterého lze pouZit dialog Uzavrit
v menu Soubor (ikona se Sipkou vpravo nahofe) nebo kfizek
v pravé horni ¢asti obrazovky.

Pridani tlacitek Otevrit formuldr a UloZit V fadku nabidek, v zdloZce Dom( byla pfidany tlacitka Otevrit



formular do zalozky Dom v radku
nabidek

Uprava kontroly spravnosti tidajd ve
formulari

Zména postupu automatického
doplriovani informaci ve formulafi

Uprava chovani formulafe po zméné
identifikatoru znevyhodnéni

Oprava chyby pfti zadani odliSného
ro¢niku a t¥idy

Oprava chyby pti hodnoceni spravnosti
data konzultace se skolou

Automatické vyzadani aktualizace
formulare

Ucel formulare

formular a UloZit formuldr, kterd jsou tak neustale uZivateli
k dispozici, aniz by musel listovat formulafem. Tlacditko Otevfit
formulaf umoini otevrit soubor ve formatu ZFO i XML, tlacitko
UloZzit formular uklada veskera data formulare do XML.

V predchozich verzich formulafe byly kontroly provadény
pokazdé pfi generovani kaidého zmozZnych vystupl (tisk,
generovani PDF, ukladani do XML pro skolu/Skolské zafizeni), a to
vedlo ke zpomaleni pfi tvorbé vystupl. Po Upravé byly veskeré
kontroly pfeneseny pod tlacitko Kontrola formuldre. Nyni uzivatel
vyplni formuldf a poté provede jednordzové jeho kontrolu.
Posléze mlZe podle své Uvahy generovat jednotlivé vystupy.
Formulaf umozni generovat vystupy také nezavisle na vysledku
kontroly, a je tedy na zodpovédnosti uZivatele, aby pfipadné
nalezené chyby spravné opravil.

Rada informaci je ve formuldfi vyplfiovana jednorazové
a automatické doplriovani téchto informaci do jinych mist
formuldfe nebylo zhlediska rychlosti cinnosti formulare
optimalni. Proto bylo automatické doplfiovani na vice mistech
nahrazeno tlac¢itko Doplnit, po kterém se prekopiruji potfebné
informace z jiné casti formulare.

V predchozich verzich formulafe byly po Upravé identifikdtoru
znevyhodnéni promazany vSechny tabulkové udaje
o doporucenych podplirnych opatfenich s normovanou financni
narocnosti. Po Upravé se PO automaticky nepromazavaji, ale na
pfipadny nesoulad doporuceni snarokem na opatreni je
identifikovan v ramci kontroly formulafem. Pro uzivatele je tento
postup pfijemnéjsi - nemusi opakované doplfiovat ta opatfeni,
jejichz ndrokovost se Upravou identifikatoru znevyhodnéni
nezménila.

PGvodni verze formulare pfi generovani sestav chybné
prepisovala Udaj o tfidé, jestlize byl zadan odlisny ro¢nik (napft. 2.
rocnik a 3. A tfida). Tato chyba je nyni opravena.

Formular nové akceptuje také datum konzultace se Skolou, které
je totoiné sdatem vystaveni doporuceni/zpravy. Plvodni
upozornéni na chybné zadané datum se nebude zobrazovat.
Formular si pfi otevieni vyzada aktualizaci na nejnovéjsi verzi
aplikace Form Filler, kterd byla vydana 4. 11. 2016
(4.70.19.16.1031). Tato aktualizace by méla resit problémy pfi
zadavani textu do otevienych poli RTF.

Formular je poskytnut Skolskym poradenskym zatizenim bezplatné jako pomdcka, kterd umozniuje vyplnit
formulare Zpravy Skolského poradenského zafizeni (dale jen Zprava) a Doporuceni Skolského poradenského
zafizeni pro vzdélavani zdka se specialnimi vzdélavacimi potfebami ve Skole / ve skolském zafizeni (dale jen
Doporuceni skole / Skolskému zatizeni) podle pozadavk( vyhlasky 27/2016 Sb. Formuldf umoziuje vkladat
do doporuéeni SPZ tabulkové hodnoty jednotlivych opatfeni z p¥ilohy €. 1 vyhladky 27/2016 Sb. se snizenymi
naroky na dohledavani kédl téchto opatfeni. UmozZriuje dynamické exporty z doporuceni, pfi kterych se
tisknou pouze ty ¢asti doporuceni, které byly vyplnény, a ostatni ¢asti jsou v tisku vynechany. Ve formulafi je
zapracovana fada kontrolnich vazeb, které snizuji riziko vloZeni nespravnych ¢i neopravnénych podplrnych



opatreni — napt. ve vztahu ke stupni podpUlrnych opatfeni, typu znevyhodnéni (zdravotnimu stavu, kulturnim
¢i odlisnym zivotnim podminkam) nebo zafazeni do tfid ¢&i Skol zfizenych podle § 16 odst. 9. Formulaf ve
verzi 1_7 spliuje zdkladni poZadavky a byla provedena také optimalizace, ktera zrychluje praci
s formulafem a zvysuje stabilitu p¥i jeho vyuziti. Pfredpoklada se dalsi vyvoj, pfi kterém budou zapracovany
nékteré podstatné poZadavky ze strany SPZ. O existenci jakékoliv nové verze formuldfe budou SPZ
informovana.

Instalace formulare

Podminkou vyufZiti formulare je instalace programu Form Filler od spolecnosti Software 602 na pocitac
poradenského  pracovnika. Form  Filler si lze stdhnout bezplatné zwebové  stranky
http://602.cz/produkty/form filler. FormulaF ve verzi 1.7 aktivné vybizi k aktualizaci programu Form Filler
na verzi, ve které jsou odstranény chyby souvisejici s formatovanim textt. Aktudini verze formulare bude

dale umisténa na stranku informaci pro Skolskd poradenskd zatizeni v sekci Spolecné vzdéldvdni na strance
MSMT.

Instalace programu muzZe byt podminéna dostateénymi uZivatelskymi pravy v operacénim systému - nékdy
mohou tento program na pocita¢ nainstalovat pouze osoby povérené spravou pocitacového systému
v poradenském zafizeni. Samotny interaktivni formulaf je poskytovan jako soubor snazvem
NUV_formular_v1_7.zfo. Soubor je nutné si stahnout do pocitace (uloZit na pevny disk), po nainstalovani
Form Fillera jej lze otevrit dvojitym kliknutim na nazev souboru, nebo pres bézny uZivatelsky dialog uvnitt
Form Filler.

S jakymi typy souborti se ve formulari pracuje?
FormulaF umoZnuje pracovat se tfemi rtiznymi typy soubort.

.ZFO: Vtomto formatu je poskytnut formuldf pro otevieni v programu Form Filler. V souboru je
zahrnut cely ¢iselnik podplrnych opatfeni, vychazejici z Pfilohy ¢. 1 vyhlasky 27/2016 Sb.
Jestlize dojde v budoucnu k aktualizaci tohoto ciselniku, je nutné si soubor ZFO s formuldfem
stahnout v nové verzi, aby mél uzivatel ve formulafi aktualni vyéet dostupnych podplrnych
opatreni. V zdhlavi formulare v pravé horni ¢asti je vidy uvedeno, z jakého data je ciselnik
implementovany ve formuladfi. Nedoporucujeme pouzivat format ZFO pro
dlouhodobé ukladani vyplnénych doporuéeni/zprav pro konkrétni klienty, s ohledem na
Usporu mista na disku i moznost, Ze by uZivatel omylem pouzZival soubor se zastaralym
Ciselnikem podpUrnych opatfeni, aZz dojde k jeho zméné.

Narodni ustav
pro vzdelavani

werze: 1.7 | éiselnikz 1082016

XML XML jsou soubory uréené kvyméné informaci. Ve formulafi maji pfiponu XML datové
soubory, pouzivané pro nacteni i pro export dat a pro ukladani zpravy/doporuceni
o klientovi pro pfipadné ucely pozdéjSich Uprav doporucéeni (nacteni do formulare
k opétovné editaci). Pfi pouZivani datové schranky poslete Skole vidy spolec¢né s PDF



doporuceni také XML verzi doporuceni vytvorenou pres nabidku Export dat pro Skolu (Skolské
zafizeni) — 3kole to wusnadni praci sdoporucenim, nebot v zavislosti na dodavateli
informacniho systému Skoly, napf. Bakaldri, jiz mohou tato data nacist do Skolské matriky.

.PDF V podobé PDF dokumentu lze vygenerovat doporuceni Skole / Skolskému zafizeni (véetné
jejich prodlouZeni) a zpravu SPZ. P¥edpokldddme, 7e pii vyuziti datové schranky bude
doporuceni zaslano skole vZdy také v PDF podobé.

Formular dale umoznuje tisk vSech dokumentt (doporuceni vé. prodlouZeni, zavéru) na tiskarnu.

Menu ve formulari

Vétsinu kroku spojenych s vyuzivanim formulare Ize provést pfes menu v horni €asti obrazovky formulare.

Vyznam jednotlivych poloZzek menu:

ulozit do PDF

‘ \ytisknout nebo ‘

Otevrit formulai ‘ ‘ Ulozit formula¥ ‘ ‘Kontrolaformuléfe ‘ Import a export

Otevfit formulaF

Pres toto tlacitko si mlzZete na disku vyhledat soubor XML ¢&i ZFO s doporucenim &i zpravou pro
daného klienta z minulosti. Pfes toto tladitko mulZete také otevirat soubory XML s vyplnénymi
zakladnimi hodnotami o svém pracovisti, kdyZ budete zaklddat doporuceni a zpravu novému
klientovi.

Ulozit formular

Pres toto tlacitko ukladate do souboru XML veskeré informace vyplnéné ve formulafi, pro ucely
prace s formuldfem v budoucnu v SPZ. Takto uloZené soubory XML obsahuji veskeré informace
z formulare vcetné formatovani pouzitého v polich (tu¢nd pisma, kurzivy apod.). Takto ulozeny
soubor byste neméli poskytovat skole -

Kontrola formulafe

Pres toto tlacitko se provadi kontrola spravnosti vyplnénych dat. Tlacitko kontroluje mj. zda nejsou
doporucena duplicitné totoZzna PO (napf. 2x stejna pomicka do skoly), zda je zvolen spravny zpUsob
financovani ve vztahu k zatazeni do urcité tfidy/skoly, zda jsou doporudena pouze opatfeni, na které
ma zak narok ve vztahu ke svym specidlnim vzdélavacim potifebam, logické ndvaznosti mezi
vybranymi daty (napf. vySetieni, vystaveni doporuceni apod.) a dalsi aspekty. Kontrola dale upozorni
na PO zvolena z vyssich stupnll neZ je prevazujici stupen podpory Zaka.

Vytisknout nebo uloZit do PDF

Tladitko vyvolad dialog, ve kterém muzete vybrat nékterou ze sestav (doporuéeni skole/skolskému
zafizeni, jejich prodlouZeni, nebo zpravu zakonnému zastupci Zaka). Po volbé vystupu se vygeneruje
nahled a uZivatel se rozhodne, zda chce uloZit PDF, vytisknout soubor, nebo zda provede oboji. Pfi
volbé uloZit do PDF se otevie nové okno s dialogem UloZit jako, kde se voli nazev ukldadaného PDF
souboru.



Tiskova sestava - DOPORUGENI $PZ - pro gkolu

Tiskova sestava - DOPORUGENI $PZ - pro skolské zafizeni

Tiskova sestava - PRODLOUZENI DOPORUEENI SPZ - pro skolu

[ Tiskova sestava - ZPRAVA SPZ pro zika nebo zakonného zastupce

Tiskova sestava - PRODLOUZENi DOPORUGENI SPZ - pro skolské zafizeni

Import a export

Tlacitko vyvola dialog, kde muzZete zvolit, Ze budete do formuldfe importovat data z informacniho
systému SPZ a nebo 7e budete exportovat data pro $kolu/$kolské zafizeni ve formatu PDF. Tlacitka
slouzi pouze pro vyménu dat mezi informacnimi systémy SPZ a informadnim systémem $koly.
Soubory vygenerované pres tlacitka Export dat nelze zpét nacist do formulare pro ucely dalsi prace.

{mport dat nenl urden pro ofevfeni woZeneho formulafe. K této operaci slouzi Hacitho ,Olevilt formulal”.

[ Import dat do formulafe - 0 SPZ

[ Import dat do formulare - o pfipadu

Export dat neni urden pro woZen! rozpracovaneho formulafe. K teto operaci sfouz! tladitko Loz formuiaf.

| Export dat do XML - pro skolu

[ Export dat do XML - pro skolske zafizeni

| Export dat do XML - vse

Import dat je moziny tehdy, pokud jsou data poskytnuta z evidenéniho systému pouzivaného v SPZ ve
formatu xml s pojmenovanim a obsahem poli podle poZadavkd formulare. O pfipravu souboru pro

import je nutné pozadat dodavatele informacniho systému, ktery pouzivate pro evidenci klientl ve
svém zarizeni — instrukce poskytne matej.seifert@nuv.cz.

Vystupy pro Skolu a Skolské zatizeni obsahuji pouze lGdaje podstatné pro tyto instituce, vypusteny
jsou data urcend pouze rodici. Export do XML v tomto pripadé uklada texty bez formatovani (,prosty
text”). Vystup ,vSe” neni urcen Skole ani Skolskému zatizeni, protoZe obsahuje citlivé informace o
zakovi, které Ize predat pouze zdkonnému zastupci Zaka!

Doporuceni k postupu prace s formularem

Formular obsahuje Ciselnik podplrnych opatfeni a zejména informace o tom, v jakych situacich Ize tato
opatreni priznat (kontrolni vazby). Jedna se celkem o nékolik desitek tisic polozek Ciselniku. Z toho divodu
v nékterych momentech je nutné vyckat reakce formuldre — sestaveni nabidky PO, nacteni sekce apod. Na

s vz

stavové listé ve spodni ¢asti formulare se obvykle zobrazuje % dokonceni kroku.

V pravé Casti okna formulare lze rozbalit ,Panel informaci o formulafri“ (viz menu Zobrazit v zahlavi
formulare). V ném byva pro néktera pole formulafe obsazena napovéda, kterd informuje, jaka data a v jaké
podobé maji byt vloZena.



Informace k
poli

Uvedie ve
formétu
O.M.RRRR nebo
DoL.MM.ERRE.

Po zaloZeni nového formulafe doporucuji, aby poradensky pracovnik vyplnil sekci ,Udaje o poradenském
pracovisti a zhotoviteli doporuéeni/zpravy”, véetné volitelného vloZeni obrazku (jpg, png) se zahlavim
hlavi¢kového papiru SPZ, pfipadné otiskem razitka SPZ. Jakmile si tento vystup uloZite pfes moznost ,UloZit
formular”, mlzZete se vZdy vratit k souboru, kde tyto opakujici se Udaje administrativniho charakteru budete
mit vyplnény. Udaje o spolupracujicim SPZ se ukladaji az pro konkrétniho klienta, podle toho, zda vyuziva
sluzeb jesté dalSiho poradenského zafizeni.

V dalsim kroku, jiZz u konkrétniho klienta, Ize pristoupit k vyplnéni dalSich informaci ve formulafi. Jednotlivé
editacni casti formulare se oteviraji pres tlacditko ,otevfit, posléze je lze pres tladitko ,zavfit” opét
minimalizovat. Cerveny znak u &asti oznacuje, zda byla vyplnéna, nebo zda v ni zlistavaji nékterd povinna
pole nevyplnéna. Kontrola vyplnénosti je provedena pfi stisknuti tlacitka Kontrola formuldre.

UDAJE O PORADENSKEM PRACOVISTI A ZHOTOVITELI DOPORUGENIi/ZPRAVY

Veskera data (narozeni, vySetfeni, konzultace se Skolou) uvddéjte v konvenci DD.MM.RRRR nebo D.M.RRRR,
napr. 30.09.2016. Vybrana pole — kontrolni vySetreni, navrh na poskytovani PO od-do — lze vyplnit i jen
kombinaci mésice a roku, napr. 09.2016.

Informace o stupni podpory a postiZzeni 74ka nebo dal3iho postiZeni zaka se vyplfiuji v ¢asti Doporuéeni SPZ.
Cést Doporuceni $kolskému zafizeni se vyplriuje pouze v piipadech, kdy je $kolské zafizeni mimo $kolu zaka,
tj. je soucasti jiné pravnické osoby nez Skola.

Jakmile s vyuzitim tlacitka zménit / ulozit vyplnite informaci o pfevaZzujicim stupni podpory zaka, tento Udaj
se Vam vkopiruje do vsech relevantnich poli ve formulafi doporuceni. Uvnitf doporuceni jej pak lIze
v jednotlivych mistech i pozménit, pokud by to bylo nutné. Stupen podpory mizZe byt zadan odlisny pro Skolu
Zaka a pro skolské zafizeni (pokud je zfizeno mimo Skolu Zaka).

Jakmile swvyuZitim tlacitka zménit / ulozit vyplnite informaci o znevyhodnéni Zdka, pfipadné dalSim
znevyhodnéni Zaka, na zakladé téchto udaji se Vam zacnou v nabidkach zobrazovat opatfeni odpovidajici
podle Pfilohy 1. vyhlasky 27/2016 Sb. zadané kombinaci informaci. Jestlize se Vam v nékteré z nabidek zadné
opatreni nezobrazuje (napt. v poloZce ,tlumocnik znakového jazyka“ nebo ,Uprava obsahu vzdélavani“),
byva to obvykle ztoho dlvodu, Ze neni zadano postizeni, pro které je opatfeni vhodné/moziné podle
vyhlasky 27/2016 Sb. P¥i dodateéné zméné identifikaitoru znevyhodnéni zadané tabulkové hodnoty
podplrnych opatfeni zlistanou beze zmény, ale na pfipadné uvedeni opatreni, které k nové zadanému
identifikatoru znevyhodnéni nepfislusi, je pracovnik upozornén pfi kontrole formulare.



Podobné funguje také pole , doporuceni poskytovani podplirnych opatfeni od-do“. Data, ktera vloZite
v zahlavi editacni ¢asti Doporuceni, se posléze automaticky nactou do tabulkovych hodnot PO, ktera budete
vybirat. Datum se da posléze i u jednotlivych opatfeni zménit. U nékterych opatreni je vyhlaskou limitovan
pocet tydnu, po které lze urcitou podporu poskytovat — na vloZzeni nespravného data reaguje formular
¢ervenym podbarvenim pole s datem.

Pokud po nacteni data od-do manipulujete s terminy poskytovani v zahlavi, je jiz nutné dalsi editaci provést
rucné. TotéZ plati v pfipadé, Ze byste dodatecné zménili prevazujici stupen podpory — je nutné Uudaj
o stupnich zménit v jednotlivych ¢astech doporuceni manualné. V nékterych situacich mlze byt proto
vyhodné, kdyz si nejprve napisete texty popisl do otevienych poli u jednotlivych skupin opatteni ¢i kategorii
doporuceni, a aZ poté vloZite stupen nebo kddy postiZeni a jednotlivé tabulkové hodnoty.

V otevienych polich formulare, obvykle v editacni ¢asti oznatenymi textem , Popis“, Ize pouZit formatovani
(napf. tucné pismo, zménu velikosti fontu, zarovnani apod.). Ktéto nabidce se dostanete pres zelené
oznacenou polozku nastroje formatovani v horni ¢asti obrazovky. Odrazky doporucujeme vkladat kombinaci
pomlcéky/spojovniku a textu, a nikoliv pfes nastroje formatovani, usnadfiuje to pripadné kopirovani text
z a do formulare. Do formulare Ize vkladat texty ze schranky (ve Windows Ctrl-C pro kopirovani a Ctrl-V pro
vkladani textu). Pozor, formulaF negarantuje spravnost pii kopirovani formatovaného textu z MS Office do
formulafe nebo naopak, protoze skryté znaky slouzici k formatovani textu jsou program od programu
odlisné. Pro vkladani texti z MS Office nebo jiného kancelaiského software doporucujeme kopirovat do
schranky prosty text bez formatovani, a formatovani nastavit az v software Form Filler.

Z A" a0 O = _ NUV_formular_v1_
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Nékteré nabidky ,tabulkovych” hodnot PO se zobrazi az po zaskrtnuti nadpisu dané kategorie opatreni.
Posléze se otevre (poklikem do dlouhého radku s Sipkou vpravo) seznam s opatfenimi, ktera jsou k dispozici.
Jestlize nékteré z nich zvolite, musite poté povinné zvolit také néktery ze zplsobU financovani: NFN/nakup
znamena, ze Skola bude mit proplaceno dané opatfeni podle vyhlasky; volba vypljcka/sdilené nebo jiné
znamena, Ze je doporuceno Skole opatfeni/pomicku pouZivat, ale jeji zajisténi bude financovano jinym
zpUsobem neZ ze systému podplrnych opatfeni. Po prfidani opatfeni mulZete také upravit dobu jeho
poskytovani od-do (svlj navrh k dobé poskytovani, konecné rozhodnuti o zahdajeni poskytovani ovliviiuje
skola).
X| Uprava obsahu vzdélavani

PolaZka

Stupen Focet jednotek Zdroj financovani  Kad MEMN @ Od Do
NFN ~|

Metodicka podpora SPZ skole



V tabulkdch pomacek jsou nékteré pomlcky oznaceny zavorkou (5Z). Toto oznaleni znamend, 7e dané
opatreni doporucujete pro vyuZiti ve skolském zafizeni. Takto Ize obvykle jednotliva opatfeni nebo pomucky
zvolit maximalné dvakrat - jednou pro skolu (varianta bez zavorky) a jednou pro skolské zafizeni. Tlacitkem
plus v pravé casti lze pridat dalsi opakovaci pole, které umozni vloZit dalsi pomucky, pokud je vkladana vice
neZ jedna pomlcka v dané kategorii pomUcek. Chybné vyplnéné opakovaci pole Ize odstranit tak, Ze jedno
nové pridate a pavodni Spatné vyplnéné odeberete pres symbol minus. Symbolem minus lze také odstranit
pridané opakovaci pole, které se nakonec rozhodnete nevyuzit. U pomcek Ize také omezit zobrazeni pouze
na nékteré stupné — pokud ovsem alespon jeden stupen nezaskrtnete, bude nabidka v seznamu prazdna
— tak by tomu bylo i na obrazku nize.

1. pomiicka E]

Wybér stupné polodly
2.0 3.0 4. 0 5.0

Pomlcka

Stupefi Souborl ksl Forma pofizeni ® Kod MFEN 2 Cd [B]s]

=

V nékterych pfipadech se Vam pod opatfenim objevi Cervené kurzivou psané chybové hlaseni, nebo se
chybové hlaseni objevi pfi snaze formular exportovat do PDF, XML, nebo tisknout. HIaseni mze mit podobu
pouhého upozornéni (napf. Ze volite opatreni z vyssiho stupné, nez je prevazujici stupen podpory Zaka, coZ
Ize, jestlize opatieni z nizSiho stupné nedostacuje), nebo chyby (vloZeni opatfeni, jehoZz poskytnuti Skole i
tfidé zfizené podle 816 je limitovano). U podpor pro skoly a tfidy podle 816 je néktera opatfeni mozné
poskytnout pouze se zplsobem financovani ,jiny” (tj. Ize je doporudit, ale nelze ho hradit ze systému PO,
hradi se z normativu, ktera $kola na 7dka obdrZi a obvykle je 3kola realizuje i na zakladé svého SVP bez
doporuéeni ze strany SPZ).

Upozornéni:

1. pomiicka E]

Wyher stupné poloZlky
2.0 3.0 4. = 5 0O

FPomlicka

St.4 | ks 1- Najezdové lyZiny [D.IV.1.2] ~|
Stupef Souborl f kusi Forma pofizeni ¥ Kod NEN @ Od Do

4 1 nakup ~| 8200 1.10.2016 30.6.2017

Zyalili jste PO wwrazng wwidTho stupné, ne? je pfevazujicl stupef podpory 2aka Ovéite spravnost opatfen! a zdlvodnéte
nezbyinost fohofo kroku v fextu doporuden!.

Chyba — je tfeba navolit zplsob financovani ,jiné”

X | Pedagogicka intervence (podpora piipravy na Skolu)

Poloika

St.3 | hAyd. 3 - Pedagogicka intervence ve Skole (3 hodiny) [IIl. 7. 2 A)] hd
Stupen FPocet jednotek FZdroj financovani  Kad NEN 2 od Do

3 3 NFN ~| P1x0,15 1.9.2016 30.6.2017|

U zvoleného opatien! je vzhledem k zafazeni do Skoly, tFidy & skuping die par. 16 odal. 8 moZny pouze zplsob financovan! Yjingt



Nékdy se uZivatel setka se situaci, Ze ma napf. ve zpravé vyplnéna vSechna povinna pole, ale formular stéle
informuje o tom, Ze nékteré pole nebylo vyplnéno. Obvykle se to stane tehdy, kdyZ je ptidano ale
nevyplnéno nékteré z povinnych opakovacich poli, napf. ,na védomi“. Situaci vyreSi, pokud nevyuzité
povinné policko odeberete symbolem —.

Ma védomi *
Zakonny zastupce Zaka (1x) E]
(-]

Formularfe prodlouzeni doporuéeni skole / Skolskému zafizeni jsou pripraveny pro situaci, kdy se zadné
z opatfeni doporucenych v pfedchozim doporuceni neméni. Pak lze po doplnéni nékterych hodnot
vytisknout dokument, kterym se predchozi doporuceni pfesouva na dalsi obdobi.

ResSeni vybranych obtizi pri praci s formulairem
V této casti napovédy se vénujeme nékterym aspektlm prace s formularem, které Cini v praxi obtiZe.

Pfechod mezi poli formulare

Pfesouvat se mezi poli Ize bud kurzorem a mysi, nebo vyhodnéji pomoci tlacitka Tabulator (delsi
tlacitko na klavesnici nedaleko pod klavesou ESC, se zobrazenou Sipkou vlevo a vpravo nebo textem
TAB). Tabuldtor posouva kurzor také na tlagitka, nap¥. na tlaéitko OTEVRIT, kdy lze stisknutim Enter
otevfit nasledujici sekci a stisknutim tabulatoru pokracovat ve vypliiovani dalsich poli.

Vkladani textu ze schranky

Prosim, pokud je to mozné, vkladejte ze schranky texty ve formatu , prostého textu”, tj. ze soubori
TXT nebo pfipadné z WORDu bez slozitéjSiho formatovani (napf. odrazek) — skryté znaky urcujici
formatovani textu se mezi Word a Form Filler lisi a kopirovani u formatovaného textu nemusi
fungovat korektné.

Jak se zachovat pfi zaseknuti aplikace

Postup pfi ¢innosti aplikace Ize sledovat na stavovém ukazateli ve spodni ¢asti obrazovky Form Filler.
Jestlize se Cinnost aplikace zastavi, nema smysl na dalsi ¢innost ¢ekat vice nez nékolik minut — pfi
dlouhodobéjsim zaseknuti formulare je doporuceny postup kliknout na kfizek vpravo nahore na
obrazovce - a nasledné zvolit, Ze chcete formular ulozit. Timto zplsobem se dafi velmi ¢asto uloZit
data z rozpracovaného formulare, ktera by jinak byla ztracena. Jestlize se VAm zaseknuti vyskytne
Castéji nebo dokonce predvidatelné (vidy pfi provedeni nékterych krokt), prosim kontaktujte nas na
matej.seifert@nuv.cz, abychom mohli o problémech informovat firmu zhotovujici formular a pokusit

seo népravu stavu.
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| Pejete si uloZitzmény v souboru "MUV_1.7 (2).zf0"7

Ano e Zrudit

[ Vytisknout nebo ] [__

atrnla Farmuliain ] Iv

Prubéiné ukladani
Pribézné u

M-~

kladani je mozné také zkratkou Ctrl+S, kdy se pti prvnim uloZeni zvoli nazev souboru, a pfi
kazdém dalsim uloZeni jiZz neni potfeba pfi uloZeni pres tuto zkratku nazev souboru ukladat. Takto se
uklada cely soubor ZFO, tento zpUsob ukladani je tedy doporucen zejména v pribéhu vypliovani

formulare. Nasledné si dokoncenou praci ulozte do XML pres tlacitko UloZit formuldr.
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