JE URČENO PRO VŠECHNY FIKTIVNÍ FIRMY 

NA VAŠÍ ŠKOLE!

PŘEDEJTE K PŘEČTENÍ VŠEM UČITELŮM,

KTEŘÍ U VÁS FIKTIVNÍ FIRMY VEDOU!

	INFORMÁTOR CEFIF ČESKÉ REPUBLIKY

	Nepravidelný občasník Centra fiktivních firem

Číslo 55                                                        září 2013


Vážení pedagogové, milí žáci,

vítáme vás do nového školního roku a přejeme vám všem hodně úspěchů, a to nejen v předmětu fiktivní firma. Věříme, že se vám bude výuka líbit, a že na ni budete po absolvování školy vzpomínat v dobrém. Těšíme se na setkání s vámi při veletrzích, návštěvách škol a při dalších příležitostech. Stejně tak se těšíme na vaše přihlášky do soutěží, které Centrum fiktivních firem (CEFIF) pořádá. Soutěže budou vyhlášeny v obvyklém listopadovém termínu.
Informátor CEFIF

Informátor chodí fyzicky vždy pouze v počtu 1 kusu na školu a je třeba si jej předat mezi učiteli předmětu fiktivní firma i mezi jednotlivými fiktivními firmami, pokud chcete mít vlastní výtisk, je třeba si ho nakopírovat.
Informátor naleznete v elektronické verzi i na našich webových stránkách http://www.nuv.cz/vzdelavani-v-cr/informator-cefif. Na každou e-mailovou adresu, kterou od vás v době vydání občasníku máme, zasíláme elektronickou verzi Informátoru.

Upozornění
Zjistili jsme, že některé fiktivní firmy a několik učitelů, ještě píše na naše staré
e-mailové adresy (@nuov.cz). Již v roce 2011 jsme byli sloučeni se dvěma dalšími přímo řízenými organizacemi MŠMT a vznikl Národní ústav pro vzdělávání, školské poradenské zařízení a zařízení pro další vzdělávání pedagogických pracovníků (zkratka NÚV), kde nadále působí i CEFIF. Prosíme, ty firmy a učitele, kteří tak dosud nečinili, aby tak tak učinili neprodleně. Kdykoliv se může stát, že bude doména nuov.cz zrušena a elektronická pošta se tak nedostane do místa určení.
Pravidelně dostáváme maily a dopisy, které jsou adresovány obecně, a to jak na mailovou adresu NÚV (případně ještě NÚOV) – sekretariat@nuv.cz (nebo ještě na sekretariat@nuov.cz) a dopisy pouze na Národní ústav pro vzdělávání (případně ještě pro odborné vzdělávání). Takto adresovaný mail nebo dopis pak může způsobit zmatky a nemusí být vůbec doručen, popřípadě je doručen se zpožděním. 
CEFIF sídlí na stejné adrese (Weilova 6, 102 00 Praha 10), má ale změněné
e-mailové adresy i webové stránky http://www.nuv.cz/vzdelavani-v-cr/centrum-fiktivnich-firem.

Spojení na jednotlivé pracovníky Centra fiktivních firem:

	Ing. Lukáš Hula
	lukas.hula@nuv.cz
	274 022 425


	Dana Batelková
	dana.batelkova@nuv.cz
	274 022 427

	Pavla Srchová
	pavla.srchova@nuv.cz
	274 022 426


Posílejte prosím agendu vždy na adresu konkrétního úřadu (organizace) CEFIF, pro který je určena, nebo tomu pracovníkovi, který je za tuto agendu odpovědný. Nám to pomůže při archivaci (pokud obdržíme přeposlanou, tak ji budeme mít v doručené poště pod jménem toho, kdo poštu přeposlal) a vám to umožní uvědomit si, s kým je třeba o čem jednat. V případě delší nepřítomnosti obdržíte informaci,
že adresát momentálně není v práci a bude se vaší korespondenci věnovat později.
Fiktivní úřady a organizace Centra fiktivních firem:

	Úřad (organizace)
	Odpovědná osoba
	E-mail
	Poznámka

	Informační středisko CEFIF
	Dana Batelková
	dana.batelkova@nuv.cz
	telefonicky, elektronicky, poštou

	Finanční úřad CEFIF
	Ing. Lukáš Hula
	financni.urad@nuv.cz
	

	Obchodní rejstřík CEFIF
	Dana Batelková
	obchodni.rejstrik@nuv.cz
	

	Živnostenský úřad CEFIF
	Dana Batelková
	zivnostensky.urad@nuv.cz
	

	Zdravotní pojišťovna ZDRAFIK
	Pavla Srchová
	zdravotni.pojisteni@nuv.cz
	

	Správa sociálního zabezpečení CEFIF
	Pavla Srchová
	socialni.pojisteni@nuv.cz
	

	Komerční pojišťovna CEFIF
	Dana Batelková
	pojistovna@nuv.cz
	

	CEFIFBANKA
	Ing. Lukáš Hula
	banka.cefif@nuv.cz
	jen elektronicky

	FIBA banka
	Ing. Lukáš Hula
	fiba@nuv.cz
	

	Centrální dodavatel CEFIF
	Pavla Srchová
	centralni.dodavatel@nuv.cz
	


CD CEFIF

V příloze Informátoru č. 55 vám zasíláme, jako každé září, CD s formuláři. Jako každý rok, i letos na něm naleznete novinku – všechny formuláře jsou nyní k dispozici nejen pro právnickou osobu – společnost s ručením omezeným (s.r.o., ale i pro fyzickou osobu – osobu samostatně výdělečně činnou (OSVČ).
Stejně jako Informátor, zasíláme pouze 1 CD na školu a je nutné si jej předat ke zkopírování mezi učiteli fiktivních firem a mezi jednotlivými fiktivními firmami. Pokud to vaše IT prostředí umožňuje, doporučujeme nahrát CD na síťový disk, aby bylo přístupné jak všem učitelům, tak i žákům. Pokud byste měli problém s některými formuláři nebo softwarem, prosím, kontaktujte nás.
V souvislosti s vydáním nového CD vás žádáme, abyste vyhodili staré CD a smazali jej ze síťových disků. Ve spoustě formulářů došlo ke změnám a podání na starém formuláři e důvodem k vrácení!
Na CD CEFIF letos naleznete také adresář – Europass s informacemi o dokumentech Europassu, které žákům a čerstvým absolventům pomohou při cestách za prací a studiem do zahraničí i při vstupu na trh práce v ČR. Připravili jsme pro žáky návody, jak vyplnit životopis a motivační dopis a vzorově vyplněné životopisy a další dokumenty Europassu v češtině i angličtině a němčině. Na CD jsou také užitečné odkazy a kontakty na instituce, které informují nebo zprostředkovávají studium, práci, brigády nebo dobrovolnické aktivity v zahraničí. Rádi bychom Vás požádali, abyste informovali žáky o možnosti účastnit se soutěže Europassu – leták k soutěži připravený k vytisknutí je rovněž k dispozici na CD.
Oproti minulosti jsme zrušili adresář „Čtěte“ a z nejdůležitějších pokynů jsme vytvořili jeden soubor „Pravidla CEFIF, důležité rady a nejčastější chyby“. Velmi vám doporučujeme jeho pečlivé přečtení, případně i vytištění na nástěnku v učebně fiktivních firem. Rovněž připomínáme soubor „Jak pracovat s CD“. Pokud se těmito soubory budete řídit, ušetříte si spoustu práce navíc (především vrácení špatných podání k přepracování nebo zaslání na jinou adresu).
CD CEFIF obsahuje všechny formuláře, se kterými se můžete při zakládání a vedení fiktivní firmy setkat:

1. „Europass“ – Jak vytvořit „evropský“ životopis,

2. „Formuláře pro Microsoft Office“,

3. „Formuláře pro Open Office“,
4. „Formuláře Vzory“ - vyplněné formuláře,

5. „Historie FF v ČR“ – brožurka o 20 letech fiktivních firem na středních školách,
6. „Informace Pokyny Zákony“ – celé zákony, ale i krátké výňatky z obchodního
a živnostenského práva, které jsou potřeba při zakládání a jednoduchém vedení firmy v České republice,

Z CD jsme odstranili dva adresáře: „DUM“ – digitální učební materiály (prezentace) v něm obsažené zastaraly vzhledem k výrazné změně legislativy, která proběhla v tomto roce, a která bude nadále probíhat i v roce následujícím. Materiály jsou samozřejmě stále k dohledání na Metodickém portále www.rvp.cz. Ještě jednou však upozorňujeme, že se z velké části jedná o již zastaralé informace, které všem není možné z Metodického portálu odstranit či inovovat. Jakmile bude zapracována do další legislativy změna občanského zákona a zákona o obchodních korporacích a zrušení obchodního zákoníku, vytvoříme pro vás další, platné pomůcky. V tuto chvíli nelze připravit vhodné DUM, které by platily byť i jen jeden školní rok.

Druhý adresář, který jsme odstranili je adresář „Mezinárodní databáze EUROPEN“. V současné době probíhá rozsáhlá inovace a samotná databáze na webu EUROPENu je přístupná s obtížemi. Po vydání nové verze vás budeme informovat a instruktážní video zveřejníme na našich webových stránkách.
Prostudujte si prosím, ve svém vlastním zájmu, jak jednotlivé formuláře vypadají a také jak se vyplňují.
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Obr. 1 Struktura CD po otevření
Obr. 2 Struktura CD po volbě Formuláře (MS Word 2003-

2007) nebo Formuláře pro Open Office

Harmonogram zasílání dotazníků fiktivními firmami na CEFIF
Jako každý rok Vás prosíme, zašlete nám NEJPOZDĚJI do 20. 09. 2013 vyplněný dotazník pro FF (v elektronické nebo tištěné verzi). Potřebujeme aktuální údaje pro vaše budoucí obchodní partnery a bez vaší spolupráce není v našich silách je získat. Bez aktuálních informací bude seznam FF špatným pomocníkem pro vás i pro všechny ostatní FF.
Připomínáme, že seznam FF naleznete opět na našich webových stránkách http://www.nuv.cz/vzdelavani-v-cr/centrum-fiktivnich-firem. Rádi bychom zdůraznili fakt, že v okamžiku, kdy čtete tento lnformátor, se na webu nachází seznam z konce minulého školního roku, a tudíž v něm nemusí být obsaženy informace o zrušených či přerušených firmách. Soubor budeme aktualizovat podle toho, jak nám budete zasílat dotazníky.
	Dotazník
	Slouží pro
	Termín

	Dotazník pro FF
	aktualizaci údajů v seznamu FF, ze které vychází všechny FF, když hledají partnery pro obchodování
	vždy při založení FF,

vždy do 20.9,

vždy při změně údajů ve FF

	Dotazník (přihláška) školy do sítě CEFIF
	evidenci škol a firem v síti CEFIF a jako podklad pro fakturaci
	Při založení fiktivních firem na škole a každý leden

	Dotazník pro obchodování
	orientaci fiktivních firem - na kterou firmu se obrátit s nabídkou spolupráce
	pokud mám za co pochválit svého obchodního partnera

	Dotazník – školení pro učitele FF
	pokud máte zájem se zúčastnit školení CEFIF a chcete ovlivnit, jaká témata na školení budou

	Průběžně dle uvážení


Pravidla pojmenování fiktivních firem

Pokud zakládáte novou firmu (či měníte název stávající) a vymýšlíte jméno firmy, nezapomeňte jej konzultovat s CEFIF. Jsou některé názvy, stejně jako v reálném světě, které jsou marketingově zajímavé a napadnou několik firem, a proto jsou již obsazeny. Také prosím nepoužívejte v názvu firem jména známých značek a žijících osobností.

Seznam FF na našich webových stránkách uvádí jen jména aktivních FF (jména přerušených FF evidujeme v souladu s živnostenským zákonem 3 roky a tento seznam nezveřejňujeme. Také nemůžete bez dotazu zjistit, jestli některá firma, která také vzniká, vás nepředběhla a nezvolila si vámi vybrané jméno, třeba jen o několik hodin dříve. Než byste dokončili založení firmy, jméno by mohlo být již obsazeno.

Rádi vám na požádání (mailem, telefonem) obratem sdělíme, je-li jméno, které jste si vybrali, volné a budeme vám jej od chvíle, kdy ho schválíme, rezervovat.
Dokud nedostanete schválení od CEFIF, nepořizujte si razítka, nevytvářejte loga. Býváte pak velmi smutní, ale nedá se nic dělat, 2 firmy se stejným, nebo s velmi podobným jménem, nepovolíme - dochází pak k příliš mnoha zmatkům a v tomto bodě jsme přísnější, než je tomu v reálném světě, kde je firem mnohonásobně více.

Při korespondenci vždy uvádějte před jménem své firmy zkratku FF, aby bylo jasné, že se jedná o fiktivní firmu.

Adresou FF je vždy adresa školy (případně adresa té budovy školy, kam Vám dochází korespondence.

Pokyn k psaní rodných čísel do formulářů CEFIF

Rádi bychom zdůraznili, že CEFIF nevyžaduje vaše reálná rodná čísla (RČ). Prosíme, založte si fiktivní rodné číslo a pravé nám do formulářů nepište! RČ spadá pod ochranu osobních údajů a CEFIF nemá důvod tato rodná čísla shromažďovat a nemůže vynakládat prostředky na jejich ochranu. Proto na veškerá vyplněna RČ pohlížíme jako na fiktivní!

Jak vytvořit fiktivní RČ? RČ se skládá z deseti znaků (s výjimkou lidí důchodového věku). Šest před lomítkem, čtyři za ním. První dvě čísla určují rok narození, ten prosím, udejte podle pravdy, umožní nám to rozpoznat učitele od žáků. Další dvě čísla ukazují měsíc narození (ženy přičítají k první z nich číslici 5) a poslední dvě čísla před lomítkem ukazují den narození. Den a měsíc narození už reálný neuvádějte.

Příklad: Muž narozený 3. července 1997 bude mít začátek rodného čísla 970703. Žena narozená 26. 12. 1958 bude mít začátek RČ 586226. Další čtyři čísla za lomítkem jsou doplňková. Stejně, jako si vymyslíte datum narození, tak si vymyslete i tato čtyři čísla. Na konec si prosím zkontrolujte, že fiktivní reálné RČ není dělitelné 11 (vaše RČ je dělitelné 11).
Pravidla obchodní korespondence

Nedílnou částí obchodní korespondence je průvodní text dopisu/e-mailu a podpis (nejen jméno osoby, ale i jméno firmy – nejedná se o soukromou korespondenci)! Dodržujte, co jste se naučili v hodinách obchodní korespondence. Váš dopis/mail vás reprezentuje. Příklad emailu:

Vážení,

zasílám Vám návrh na zápis FF Fiktivní firma, s. r. o. do obchodního rejstříku.
S pozdravem

Jana Vostrá,

ředitelka

Fiktivní firma, s. r. o.
V dopise nezapomínejte na datum. Na uvedení data nezapomínejte ani při vyplňování formulářů, které jsou bez vyplněného data většinou neplatné.
Pravidla emailové korespondence

Čistěte si pravidelně svoji e-mailovou schránku. Několikrát týdně se nám vrací e-maily jako nedoručitelné, protože e-mailová schránka příjemců je již zcela zaplněna. Nezapomeňte, že kromě složky s doručenou poštou máte i složku s odeslanou poštou, kde mohou být objemné e-maily! Uvědomte si prosím, že plná mailová schránka znemožňuje komunikaci. Pokud narazíme na plnou e-mailovou schránku, informujeme vyučujícího, ale držíme se hesla 3x a dost. Pokud nechcete mít problém s kapacitou vaši e-mailové schránky, vyberte si takovou freemailovou službu, která poskytuje neomezenou velikost emailové schránky.
Vyplňujte předmět v e-mailu. Připomínáme, že Obchodní rejstřík CEFIF a Živnostenský úřad CEFIF zavedl již v loňském školním roce jako povinné uvádět v předmětu e-mailové zprávy jméno fiktivní firmy. Letos již budeme přísnější a budeme vám vaše podání, pokud nesplníte tuto povinnost, vracet!
Tvorba e-mailových adres
Založte si takovou e-mailovou adresu, aby korespondovala se jménem vaší fiktivní firmy! Stává se, že nám zasíláte e-maily ze svých soukromých
e-mailových adres a neuvedete, za kterou firmu a školu jednáte. Pokud se nakombinuje e-mail od pro nás neznámého odesílatele a zahlcená e-mailová schránka, nejsme schopni doručit naši odpověď, protože netušíme, komu máme zprávu náhradním způsobem doručit! Pro ilustraci uvádíme příběh z minulého školního roku. Dotyčná žákyně poslala podání ze své soukromé e-mailové adresy a ihned smazala jak e-mail, tak i soubor z flash disku. Mail byl naším serverem vyhodnocen jako spam a automaticky smazán. Vyhotovení podání zabere hodně času a dotyčná potřebovala podání ke klasifikaci za první pololetí… Nepříjemné, že?
Pokud má fiktivní firma e-mail ke kterému se dostane i odjinud než ze školy (seznam, centrum, gmail, …), požadujeme, aby všechny e-maily adresované na úřady a organizace CEFIF, odcházely pouze z této adresy. Nepoužívejte soukromé e-maily pro práci ve fiktivní firmě! Pokud zakládáte nový e-mail, nazvěte jej podle jména vaší firmy. Název e-mailu může být vaším dalším marketingovým nástrojem a usnadní identifikaci firmy.
Příklad: u vyznačené firmy není možné bez otevření e-mailu firmu identifikovat:

[image: image3]
Pojišťovna CEFIF

Upozorňujeme FF na povinnost zákonného pojištění všech firem, které zaměstnávají byť i jen jednoho zaměstnance. Stále ještě tuto svoji povinnost některé firmy neplní. Připomínáme, že tato hlášení a platby se odesílají čtvrtletně. Pokud by takové FF následně žádaly o udělení certifikátu pro některé žáky, bude jejich žádost zamítnuta.
Rovněž upozorňujeme na povinné pojištění cestovních kanceláří proti úpadku. Pokud CK nemá pojištění, nesmí na žádné akci sítě FF vystavovat.
Ostatní pojištění v nabídce nejsou pro FF povinná. Záleží pouze na vás a na tom, jak rozsáhlou nabídku si zpracujete (např. CK může svým klientům na veletrhu nabízet i komerční připojištění léčebných výloh, úrazu, zavazadel apod. Pojišťovna CEFIF ho má ve své nabídce).

Obchodování mezi fiktivními firmami

Vážení přátelé, rádi bychom vás znovu upozornili na „desku cti“ na webových stránkách Centra fiktivních firem. Znovu budeme v letošním roce veřejně oceňovat ty fiktivní firmy, které dobře a často obchodují, odpovídají na nabídky a platí rychle a včas své pohledávky.

Prosím, zasílejte nám průběžně, několikrát do roka, jakoukoliv formou (dopis, e-mail), se kterými firmami máte dobré zkušenosti a se kterými rádi a nejčastěji obchodujete. Hlasovat můžete pouze pro FF z jiných škol. Platnost hlasu je 6 měsíců, velké prázdniny se nezapočítávají a můžete samozřejmě hlasovat i pro více jak jednu fiktivní firmu.
Zároveň bychom vás tímto chtěli i vyzvat k větší aktivitě při obchodování. Snažte se prosím, pokud můžete, udržovat obchodní styk s co možná největším počtem fiktivních firem. Nakupujte a prodávejte. Účelem fiktivní firmy není generovat zisk, ale zkušenosti!

Prosíme vás, abyste kladně reagovali téměř na každou nabídku, kterou dostanete. Přijměte ji prosím, i když zboží příliš nepotřebujete. Můžete pořídit zboží či službu i pro své zaměstnance.

Bohužel počet pochválených firem v loňském školním roce nejen nevzrostl, ale výrazně poklesl.
Jako novinku jsme zavedli, že pokud je firma na desce cti jako dobrý obchodní partner (tedy byla za posledních 6 měsíců pochválena alespoň 3 firmami z jiných škol), jsou to plusové body pro FF a v případě, že žádá o certifikát CEFIF pro nejlepší žáky, zveřejnění na desce cti bude znamenat drobnou úlevu při plnění našich požadavků. Tu samou drobnou úlevu poskytneme firmě, která chválí.
Rovněž bychom rádi pochválili řádné plátce sociálního pojištění, zdravotního pojištění, zákonného pojištění odpovědnosti a pojištění cestovních kanceláří.
Těší nás rovněž, že přibývá plátců daní.

Sdělení CEFIFBANKY

Banka sděluje, že došlo k inovaci formuláře pro uzavření smlouvy o vedení účtu. Prosím, respektujte to.

Pro přijetí platebního příkazu je důležitá nejenom formální správnost vyplnění, ale také i vlastní úprava dokumentu. Stává se, že přijde platební příkaz s narušeným formátováním, text je v několika fontech a velikostech apod. Takový platební příkaz bude odmítnut.

Upozorňujeme, že pro platby úřadům CEFIF je třeba uvádět i konstantní symbol.
Školení CEFIF

Dne 24. 9. 2014 se bude konat v prostorách Národního ústavu pro vzdělávání, Weilova 6, Praha 10, od 10. hodiny školení s tématem: Využití marketingu ve fiktivní firmě. Předpokládaný konec školení je mezi 13. a 14. hodinou, podle zájmu vyučujících o diskusi. Přihláška je přiložena k Informátoru a zasíláme vám ji rovněž mailem na adresy všech, které máme od vás t. č. k dispozici. Pokud bude dostatečný zájem o obdobné školení v Brně, rádi ho zorganizujeme. Prosím zájemce, aby mne kontaktovali na dana.batelkova@nuv.cz.
Webinář

Na Metodickém portále rvp.cz proběhne ve středu 18. září od 18:30 do 19:30 webinář s tématikou fiktivních firem. Lektorovat budou Ing. Hula a pí Batelková. Předběžně počítáme s tím, že prvních 20 minut představíme fiktivní firmy veřejnosti, následovat bude krátká informace o aktivitách pro konec roku a pak diskuze, kde jsou dotazy pokládány do chatu a lektoři je odpovídají na mikrofon. Záznam webináře bude uložen na Metodickém portále a bude kdykoliv přístupný případným zájemcům. Pokud se rozhodnete využít tuto méně tradiční cestu setkání se s námi, budeme jenom rádi.
Informace o nové bance

Na SŠ logistiky a chemie v Olomouci vznikne ve školním roce 2013/2014 fiktivní banka. Zatím se bude jednat o pilotní projekt této školy, která povede jenom účty svým vlastním firmám. Informaci vám dáváme proto, aby vás nezaskočil kód banky 8888. Jméno banky zatím neznáme.

Informace o dlouhodobé dovolené pracovníka CEFIF

Upozorňujeme, že je již znám termín čerpání dovolené paní Dany Batelkové, a to ve dnech 27. ledna - 24. února 2014. Práce obchodního rejstříku a živnostenského úřadu bude tedy v tuto dobu s výjimkou nezbytně nutných případů, přerušena. Prosíme vás tímto o pochopení. Uděláme vše pro to, aby podání, která obdržíme do 26. 1. 2014, byla před odjezdem na dovolenou vyřízena a další podání, aby byla vyřízena v nejbližších dnech následujících po 25. 2. 2014. Přidělování dočasných IČ tímto nebude ovlivněno, ale žádáme fiktivní firmy, aby s touto skutečností počítaly. Bližší informace podáme v listopadovém informátoru.
Hodně úspěchů v podnikání vám přeje
Kolektiv pracovníků Centra fiktivních firem
� Na vyžádání poskytneme číslo služebního mobilního telefonu


� Prosíme vás, buďte v navrhovaných tématech realističtí. Některá témata není v našich silách zrealizovat (a hlavně zaplatit)
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