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Anotace témat

Téma č. 1 (T-58156) - Operátor skladování SOP 2018/2019

Samostatná odborná práce pro åkolní rok 2018/2019
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Pokyny pro realizaci

Samostatná odborná práce je součástí závěrečné zkoušky v oboru. Škola je povinna ji realizovat jako součást
tématu praktické zkoušky.

1. Zadání SOP

Žáci budou dle zadané osnovy vypracovávat písemnou dokumentaci ke stanoveným tématům, ze kterýcK
si jedno téma sami zvolí, nebo je jim zadáno Ģeditelem�Ģeditelkou školy.

9e spolupráci s učitelem çák téma pro zpracování SOP konkretizuje.

ŏ 1ázev tématu�témat�

ō 7e0$ č. 1 Zboçíznalství

ō 7e0$ č. � Skladová mecKanizace

ō 7e0$ č. � 7ecKnoloJie skladování

ō 7e0$ č. � $dministrativa skladování

ō 7e0$ č. � /oJistika

ō 7e0$ č. � 'opravní ~loKa

ō 7e0$ č. � 0ístní Ģád skladu

�. 7ermíny

'oporučený termín zadání SOP � nejdĢíve v lednu pĢíslušnéKo školníKo roku�

'oporučená délka Ģešení SOP � minimálně 1 měsíc�

'oporučený termín odevzdání SOP � nejpozději do � týdnů pĢed závěrečnou klasiIikací�

ġeditel školy stanoví vyučovací pĢedmět, v jeKoç rámci bude vypracována SOP, konkrétní datum zadání i
odevzdání SOP, způsob odevzdání�pĢevzetí SOP a zabezpečení konzultací çáků s vyučujícími.

Zpracování SOP vede, kontroluje a Kodnotí učitel vyučovacíKo pĢedmětu, v jeKoç rámci je práce
zpracována.

�. ZaĢazení a prezentace SOP u závěrečné zkoušky

Prezentace a obKajoba SOP, pĢíp. i vypracování praktickéKo ~kolu nebo jeKo části, bude probíKat v rámci
praktické zkoušky. ġeditel�ka školy rozKoduje o tom, zda bude zaĢazena na začátek, do průběKu, či na
konec praktické zkoušky.

Prezentace a obKajoba SOP spočívá v�

ŏ pĢedstavení písemné SOP zkušební komisi s vyuçitím prezentace zpracované na P&

ŏ popisu a zdůvodnění zvolenéKo postupu způsobu zpracování

ŏ vyuçívání inIormačnícK zdrojů

ŏ posouzení pĢínosu práce pro proIesní uplatnění çáka.
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�. +odnocení SOP

+odnotí se�

ŏ zdůvodnění pouçitéKo způsobu zpracování

ŏ dodrçení jednotlivýcK bodů zadání

ŏ obsaKová i Iormální ~roveě zpracování

ŏ pouçívání odborné terminoloJie

ŏ komunikace a reakce na dotazy členů zkušební komise.

+odnocení SOP je součástí celkovéKo Kodnocení a klasiIikace praktické zkoušky. -e stanoveno v části
�+odnocení � kritéria a pravidla� v tématecK praktické zkoušky.

�. Způsob Ģešení v pĢípadě, çe çák neodevzdá práci ve stanoveném termínu, pĢíp. vůbec

-estliçe çák neodevzdá SOP ve stanoveném termínu, můçe Ģeditel�ka školy v odůvodněnýcK pĢípadecK
povolit odevzdání SOP v náKradním termínu.

-estliçe çák SOP neodevzdá, nebude bodově Kodnocen za pĢíslušnou část praktické zkoušky související se
zpracováním, prezentací a obKajobou SOP.

�. Pokyny pro çáka k vypracování SOP

-sou vypracovány jako samostatná část samostatné odborné práce, kterou škola çákům pĢedává pĢi
zadávání SOP.
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Pokyny pro çáky

Zpracování a včasné odevzdání samostatné odborné práce �SOP� je nezbytným pĢedpokladem k ~spěšnému
absolvování praktické zkoušky ve 9ašem oboru. 9ěnujte proto zvýšenou pozornost následujícím pokynům.

ŏ 9ypracujte písemnou Iormou samostatnou odbornou práci na téma, které si ze stanovenýcK témat zvolíte.
7éma následně zkonkretizujete ve spolupráci s učitelem.

ŏ Postupujte podle pokynů učitele, který 9ám sdělí konkrétní způsob a termíny pro zadání i odevzdání
samostatné odborné práce a termíny konzultací k SOP.

1. 7émata SOP�

ŏ %udete si volit z následujícícK témat�

ō 7e0$ č. 1 Zboçíznalství

ō 7e0$ č. � Skladová mecKanizace

ō 7e0$ č. � 7ecKnoloJie skladování

ō 7e0$ č. � $dministrativa skladování

ō 7e0$ č. � /oJistika

ō 7e0$ č. � 'opravní ~loKa

ō 7e0$ č. � 0ístní Ģád skladu

ŏ . vybranému tématu konkretizujte ve spolupráci s učitelem obsaK samostatné odborné práce, napĢ.�

ō 7e0$ č. 1 Zboçíznalství � kosmetika

ō 7e0$ č. � Skladová mecKanizace � vysokozdviçné vozíky

ō 7e0$ č. � 7ecKnoloJie skladování � kanban

ō 7e0$ č. � $dministrativa skladování � systém pĢejímky a e[pedice zboçí

ō 7e0$ č. � /oJistika � orJanizační uspoĢádání skladu

ō 7e0$ č. � 'opravní ~loKa � rozvozový plán zboçí

ō 7e0$ č. � 0ístní Ģád skladu � návrK místníKo Ģádu skladu

PĢi výběru témat vyuçívejte svýcK znalostí i zkušeností, které jste nabyl�a běKem odborné pra[e u
zaměstnavatelů, napĢ. můçete zKodnotit stávající stav v daném podniku a navrKnout nové Ģešení.
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ŏ )ormální ~prava

a� Práci zpracujete na P& a odevzdáte v deskácK Iormátu $�.

b� 0inimální rozsaK SOP je 1� stran bez pĢíloK.

c� 9elikost písma je v pĢípadě vyuçití 7imes 1eZ 5oman &( 1� b., v pĢípadě vyuçití $rial &( 1� b. -e
tĢeba dodrçovat Ģádkování 1,�.

d� 8 kapitol práce uveĊte názvy, stránky musí být číslovány.

e� Práci opatĢíte deskami a titulním listem, které musí obsaKovat následující ~daje�

ō název a adresa školy, pĢíp. loJo školy

ō kyd a název oboru vzdělání

ō označení dokumentu ÅSamostatná odborná práce´

ō název tématu

ō pĢesný název práce

ō 9aše jméno a pĢíjmení

ō ročník�tĢída

ō školní rok zpracování

PĢíklad zpracování titulníKo listu 9ám poskytne učitel.

I� Seznam zdrojů inIormací �literatura, normy, internetové zdroje� uvedete na konci práce.

J� Práci je moçné doplnit pĢíloKami.

'ále si pĢipravíte stručnou prezentaci práce na P& �napĢ. s vyuçitím proJramu PoZerPoint�.

ŏ Osnova SOP�

Samostatná odborná práce musí zaKrnovat následující části�

ō titulní list ² viz výše

ō obsaK práce

ō ~vod ² vysvětlíte, proč jste si vybral�a pro svoji práci právě toto téma, popíšete Ģešenou
problematiku, stanovíte cíl a očekávané výsledky práce

ō Ģešení tématu � te[t práce členíte do kapitol

ō závěr práce ² stručně popíšete celou práci a zKodnotíte výsledky své práce

ō seznam pouçitýcK zdrojů ² uvedete výčet pouçité literatury, internetovýcK zdrojů apod.

ō pĢíloKy ² zaĢadíte napĢ. tabulky, IotoJraIie, JraIy, obrázky a prezentace, které pro pĢeKlednost
nebylo moçné vloçit pĢímo do te[tů

. práci pĢiloçíte rovněç vytištěnou prezentaci.
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�. ZaĢazení samostatné odborné práce do závěrečné zkoušky

ŏ Samostatnou odbornou práci budete prezentovat a obKajovat pĢi praktické zkoušce pĢed zkušební
komisí.

ŏ 8čitel 9ám sdělí zda bude prezentace a obKajoba probíKat na začátku, v průběKu, či na konci
praktické zkoušky.

ŏ PĢi prezentaci a obKajobě SOP budete postupovat takto�

a� pĢedstavíte písemnou SOP zkušební komisi s vyuçitím prezentace zpracované na P&

b� popíšete a zdůvodníte zvolený způsob a postup zpracování

c� uvedete, které inIormační zdroje jste vyuçíval�a

d� posoudíte pĢínos práce pro 9aše proIesní uplatnění.

�. +odnocení samostatné odborné práce

ŏ Zkušební komise bude Kodnotit zejména�

ō dodrçení stanovenéKo rozsaK Ģešení

ō obsaKové a odborné zpracování tématu

ō pouçívání odborné terminoloJie

ō Iormální ~roveě zpracování práce

ō vyuçívání inIormačnícK zdrojů

ō dodrçení termínů stanovenýcK pro konzultace s učiteli, zpracování a odevzdání SOP

ō prezentaci práce s vyuçitím P&.

ŏ PĢi obKajobě SOP je rovněç důleçitý 9áš samostatný projev a scKopnost reaJovat na dotazy členů
zkušební komise.

Pokud budete mít se zpracováním SOP nějaké problémy, oznamte je co nejdĢíve konzultujícímu učiteli.
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