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UVvVOoD

Vazené kolegyne, vazeni kolegové,

Skolni rok 2014-2015 je prvnim rokem, kdy Skoly s u¢ebnimi obory' povinné realizuji zavére¢nou zkousku podle
jednotného zadan?. Ackoliv ovérovani tohoto zplisobu zadavani zavérecné zkousky probihd jiz od Skolniho roku
2004-2005 (a v lonskéem skolnim roce k vyuziti jednotného zadani u ZZ dobrovolné pristoupilo 88 % Skol, na
kterych zavérecné zkousky skladalo 93 % zakl — tj. 30 104 Zaci), je situace povinné realizace jednotného zadani
pro Skoly nova.

Jednotna zadani zavére¢nych zkousek (JZZZ) pro Skolni rok 2014-2015 jsou od brfezna 2015 uloZzena na
webovém portalu projektu Nova zavérecna zkouska 2. V ramci projektu NZZ_2 a jemu predchézejicich projektd
ministerstva Skolstvi jednotna zadani postupné vznikala pro vSechny obory vzdélani kategorie H a E.

K jednotnému zadani zavérecnych zkousek pro ucebni obory, které Vase skola vyucuje, se dostanete na internetové
adrese https://skoly.nzz.nuov.cz.

Pfistup k jednotnému zadan( ziskal z NUV postou feditel kazdé gkoly, ktera vyuduje uéebni obor, pip. vice obord,
pro néz byla jednotna zadani vytvorena.

Vétsina Skol jiz pristup do informacniho systému ziskala v prfedchozich letech. Jejich pfistupové Udaje se nebu-
dou meénit, uZivatelské jméno je i nadale REDIZO Skoly, a zlstava i heslo.

Pouze v pripadé ztraty hesla bude na zadost Skoly vygenerovano heslo jiné a poslano ji postou.

Vloni se pro vyuZiti jednotného zadani alespori v jednom z vyuc¢ovanych obort rozhodlo 94 % $kol v oborech
vzdélani kategorie H a 85 % oborech kategorie E. N&které skoly dokonce zavedly jednotnou zavére¢nou zkousku
ve vSech oborech, které vyucuiji. ACkoliv bylo vyuzivani jednotného zadani u zavérecné zkousky pro Skoly az do
letodniho roku dobrovolné, Skoly o né projevovaly vyrazny a stéle nar(istajici zajem zfejmé i z nasledujicich ddvodu.

1. Obory stredniho vzdélani s vyucnim listem kategorie H a kategorie E.
2.V dobé pripravy publikace je novela Skolského zakona projednavana v Senatu.




Co Skolam pfinese vyuzivani jednotného zadani?

Ziskaji zadani zaveérecnych zkousek srovnatelné svoji naro¢nosti se zadanim na ostatnich Skolach, které vyucuiji
tentyz obor, a mohou si vyzkouSet, zda Uroven jejich vyuky odpovida jednotnému zadani,

jejich Zéaci skladaji zavére¢né zkousky podle jednotné stanovenych pozadavkd, na nichZ se shodli pedagogové
vyudujici dany obor na rliznych skolach (i v rliznych regionech);

OVEfuji si, ze jejich Zaci jsou dobre pripravovani pro praxi, protoze na jednotném zadani spolupracuiji také odbor-
nici z praxe, kteff sleduji, zda zadani zohlednuje aktualni pozadavky na vykon profese, k niz obor sméfuje;
potvrzuji kvalitu vyuky v u€ebnich oborech vyucovanych ve Skole pred rodici i zaméstnavateli;

jejich ugitelé nemuseji vypracovavat obsah zavére¢né zkousky sami.

Proc¢ jsou vytvarena jednotna zadani?

Jednotné zadani prispiva k tomu, aby zavére¢na zkouska konana v témze ucebnim oboru na rliznych Skolach
méla srovnatelnou narocnost a odpovidala soucasnym potfebam vykonu profese. Toho nelze dosahnout, pokud
pozadované vystupy v daném oboru nejsou jasné a jednotné stanoveny. Fakt, Ze zavérecna zkouska v daném
oboru méize mit velmi rozdilnou uroven, pokud si kazda Skola sestavuije jeji obsah sama, vadil nejdiive samotnym
odbornym skolam. Proto jiz pfed fadou let zacaly vzajemné spolupracovat a vytvaret siednocena zadani zavérec-
né zkousky pro nékteré obory vzdélani.

Nezbytnost jednotné stanovit poZzadavky na obsah a prdbéh zavérecné zkousky v daném oboru je dana i tim, Ze
Skoly jiz bézné tvori vlastni Skolni vzdélavaci programy a maji moznost prokazat vyjimecnost své vyuky realizované
podle viastniho SVP. Souasné v&ak museji svym absolventdim zarudit, Ze je ucily vée, co tvoif podstatu piislusné
profese, a Ze pokud u nich ziskaji vyucni list, je takto vnimana jeho hodnota i zaméstnavateli. Tim mdZe jednotné
zadani zavérecné zkousky podporit prestiz ucriovského Skolstvi v ocich verejnosti a povzbudit zajem zak{ zéklad-
nich kol i jejich rodi¢t o ucebni obory.




Jak vznikaji jednotna zadani?

Jednotné zadani kazdého oboru vytvareji ucitelé, ktefi prislusny obor v odbornych Skolach vyucuiji. Kazdé nové
vytvorené téma je posuzovano a schvalovano odbornikem z praxe, coz pfispiva k zajisténi jeho souladu s realnymi
potfebami dané profese. Vyuzivan je rovnéz kvalifikacni standard, ktery stanovi aktualni poZadavky na pfislusnou
kvalifikaci. Také toto prohlubuje vazbu jednotného zadani na vyvoj v oboru.

Od 8kolniho roku 2005-2006 se jednotna zadani zaveérecnych zkousek kazdoroéné vytvarela a ovérovala v pro-
jektu Kvalita I°, na ktery navazal narodni projekt Nova zaverecna zkouska a poté (od dubna 2012) projekt Nova
zavéreéna zkouska 2. V&echny projekty byly financovany z ESF a ze statniho rozpoctu CR a byly realizovany
v Uizké spolupraci s MSMT v Nérodnim Ustavu pro vzdélavani (NUV)A.

Od skolniho roku 2009-2010 jsou vytvorena zadani kazdym rokem zpfistupriovana vSem skolam, které prislusny
obor/vice obor(i vzdlani ugi. Skoldm je nabizena moznost jednotné zaddni ptipominkovat. Jejich ndméty jsou pak
vyuzivany pro pfipravu jednotnych zadani v dalSich letech.

Podrobnosti o projektu Nova zavéreéna zkouska 2 a udrZitelnosti jeho vysledk( ziskate na webovych strankéch
http://www.nuv.cz/nzz2, kde je zvefejnén i prehled jednotnych zadani, ktera v soucasnosti pokryvaji prakticky ce-
lou soustavu ucebnich oborl. Naleznete zde i moznost ziskat odpovédi na Vase dotazy a kontakty, které miiZete
v pfipadé potfeby vyuzit.

3. Projekt ESF Kvalita | (2005-2008).
4. Do roku 2011 NUOV — Nérodni Ustav odborného vzdélavant.




Co kdyz bude mit Skola s vyuzitim jednotného zadani problémy?

Jednotné zadani tvofi podstatu nové zavérecné zkousky. Jeji plosné zavedeni do vSech Skol s u¢ebnimi obory
kategorie H i kategorie E probéhne v letosnim skolnim roce. Desetileté ovéfovani nového zplsobu konani zavé-
re¢nych zkousek na bazi dobrovolného vyuzivani jednotnych zadani mélo umoznit vSem Skolam, aby se na nové
podminky mohly postupné pripravit. Pfesto mize Vase Skola patfit mezi cca 10 % $kol, které se problematikou
novych zavére¢nych zkousek dosud nezabyvaly, nebo pouze v omezené mife (napriklad proto, Ze se ménily jejich
existenéni podminky, tj. Casté zmény ve vedeni skoly, slu¢ovani apod., nebo ze vyucCuiji vyhradné zaky s urcitym
typem zdravotniho postizeni a specialnimi vzdélavacimi potfebami, pripadné pro jiné ddvody). Tato metodicka
priru¢ka by Vam méla pomoci objasnit, jak je tfeba s jednotnym zadanim ve Skole nakladat a jak je vyuZivat pfi
pfipravé i realizaci zavéreCnych zkousek. Doufame, ze bude uzite¢na i pro Skoly, které jiz jsou v oblasti vyuzivani
jednotného zadani zkusené.

Vzdy se ovSem mizZe stét, ze i pfes podrobné informace v tisténé podobé budete potfebovat néjakou konkrétni
radu nebo narazite na problém, o kterém se zde nepiSe. V takovém pfipadé se obracejte na nize uvedené pracov-
niky Narodniho Ustavu pro vzdélavani, ktefi Vam v ramci svych pracovnich pozic a kompetenci poradi & pomohou.

Ing. Dana Kockova, gestor NZZ

e-mail: Dana.Kockova@nuv.cz , tel.: 274 022 411, 724 652 205
RNDr. Libor Berny, spravce informacniho systému

e-mail: Libor.Berny@nuv.cz, tel.: 274 022 136

Petr Kos, spravce uzivatell informacniho systému

e-mail: Petr.Kos@nuv.cz

Ing. Hana Hu$akova, administrator tvorby jednotnych zadani
e-mail: Hana.Husakova@nuv.cz, tel.: 274 022 424

PhDr. Romana Jezberova, Ph.D., metodik NZZ

e-mail: Romana.Jezberova@nuv.cz, tel.: 274 022 412
Renata Pyrochtova, asistentka

e-mail: Renata.Pyrochtova@nuv.cz, tel.: 274 022 136

Prejeme Vam mnoho Uspéchd ve Vasi praci.
Pracovnici NUV zodpovedni za Nové zavérecne zkousky




1.1

JAK MA SKOLA PRI PRACI S JEDNOTNYM ZADANIM POSTUPOVAT

Pri praci s jednotnym zadanim ve Skole je tfeba dbat na ochranu informaci obsazenych v JZZZ pred nezadoucim
zverejnénim. Zadame Vas, abyste vénovali pozornost nize uvedenym pozadavkéim, protoze v minulych letech né-
kolikrat ve Skolach doslo k Uniku informaci ze zadani, coz je zejména u pisemné zkousky, ktera obsahuje i spravna
feSeni, velmi nezadouci.

Pristup skoly k jednotnému zadani

Jak jiz bylo uvedeno v uvodu, jednotna zadani zavérec¢né zkousky pro jsou od brezna 2015 vystavena na webo-
vém portalu internetového informacniho systému projetu NZZ (déle IS NZZ) na adrese https://skoly.nzz. nuov.
cz. Pistup do tohoto systému méd pouze statutarni zastupce Skoly, obvykle jeji feditel, ktery z NUV postou ziskal
pfistupové Udaje. Jedna se o uZivatelské jméno — REDIZO Skoly a heslo, které mu bylo zaslano v zape&eténé
obalce doporucenym dopisem.

Na tomto portalu ma kazda Skola svou kartu, obsahuijici seznam vSech oborl, které ma zapsané ve Skolském
rejstiiku a tedy schvalené pro vyuku. Karta Skoly je generovana na zakladé Uidajl ze Skolského rejstriku.

Pokud budete mit problémy s pfistupem Vasi Skoly do informacniho systému NZZ, obratte se na Petra Kosa:
petr.kos@nuv.cz

Pokud nenaleznete vSechny obory, které vyucujete, nebo vyucuijete jiny obor/obory, je rovnéz treba kontaktovat
e-mailem spravce informacniho systému Petra Kosa petr.kos@nuv.cz a pozadat jej o doplnéni a Upravu.




1.2

1.3

Ziskani jednotného zadani

Reditel 8koly se pfihlasi na adrese https://skoly.nzz.nuov.cz do portalu informadniho systému svymi pristupovymi
Udaiji. V fadé Skol nepracuje s jednotnymi zadanimi feditel Skoly, ale povéri své zastupce, ktefi se pak stanou
opravnénymi osobami a mohou se do systému prihlasit tymiz pristupovymi udaji, které jim poskytne feditel.

Po prihlaSeni se dostanete na kartu Skoly, kde pro kazdy obor, u kterého potrebuijete ziskat jednotné zadani, pro-
vedete registraci spocivajici ve vyplnéni tdajd o podtech zakl daného oboru v poslednim rocniku. V piipadg, ze
neméate Zaky ve tretim rocniku, vyplnite 0. Pro ziskani upraveného JZZZ vyplnite pocet zaki se SVP.

Po kliknuti na odkaz ,Skola“ v pravém hornim rohu zkontrolujete a opravite Udaje o své Skole (adresu, kontakty).
Po této kontrole a dopInéni poZzadovanych Udajll ziskate jednotné zadani ke stazeni zpracované v pdf souboru ve
verzi pro zkous$ejici.

Po stazeni témat vSech tfi zkouSek (pisemné, praktické i Ustni) ziskate Uplné zadani obsahuijici vSechna témata
navrzena pro JZZZ 2014-2015. Tato témata obsahuji veskeré podklady k zavérecné zkousce urcené jak pro zaky,
tak i pro zkousejici (tzn. organizacni pokyny, spravna reseni, pravidla hodnoceni apod.).

Postup pfi manipulaci s jednotnym zadanim

Informace obsazené v JZZZ mohou byt zpracovavany pouze na klientskych pocitacich se strukturou systému
soubord NTFS (tedy Windows NT a novéjsi).

UZivatelsky Ucet na pocitaci, kde se zpracovavaji tyto informace, musite nastavit tak, aby splhoval pravidla bez-
pecnosti a ochrany informaci, napf. po 15 minutach necinnosti musi dojit k uzamdeni pocitace; heslo nesmi byt
zalozeno na skutecnosti, kterou miZze nékdo ziskat z osobnich informaci (jméno, datum narozeni apod.), mini-
malni délka hesla je 8 znak{; na poditaci musi byt funkéni antivirovy SW. Neodchazejte od poditace, na kterém
je aktivni Ucet s pristupem k JZZZ a neodesilejte JZZZ e-mailem ani jinymi prostredky.

Jednotné zadani budete vzdy stahovat na pouze k tomu Ucelu vyhrazeny a fadné oznaceny flash disk, ktery je
k dispozici pouze opravnénym osobam. Jednotné zadani ve verzi pro zkousejici Vam po zpfistupnéni vSech zkou-
Sek poskytne Uplny prehled témat jednotlivych zkousek (pisemné, praktické, ustni) a umozni Vam ucinit adekvatni
rozhodnuti o tom, ktera témata vyuZzijete pro zavére¢nou zkousku ve Vasi skole. Jakmile si to ujasnite, vstoupite
opét do internetového informacéniho systému NZZ a upravite si zadani podle svych potreb.




1.4

1.5

1.6

Upravy jednotného zadani pro potreby Skoly

V informacénim systému si upravite jednotné zadani pro obor do ucelené podoby, ktera bude ,,usita na miru“ podle
potreb Vasi Skoly takto:

V systému si vyberete a oznacite u jednotlivych témat pisemné, praktické i Ustni zkousky pouze ta témata, ktera
zak0m opravdu zadate.

Pritom je tfeba postupovat v souladu s vyhlaskou ¢. 47/2005 Sb. (tj. pro pisemnou zkousku zadat nejménée 3
témata, pro praktickou zkousku nejméné 1 téma a pro Ustni zkousku nejméné 25 témat). Podrobnosti jsou uve-
deny v kapitole €. 2.

Takto oznaCené jednotné zadani se automaticky vygeneruje a Vly dostanete informaci o tom, Ze jiz mate JZZZ
prizpUsobené potfebam Vasi Skoly pipraveno. Pri VaSem nasledném vstupu do systému pak jiz budete mit k dis-
pozici JZZZ obsahujici pouze ta témata, ktera jste si pro realizaci zavérecné zkousky ve Skole vybrali.

Vytisténi jednotného zadani a ulozeni ve Skole

Pri tisku obsahu JZZZ dbejte ochranu informaci a pokud provadite tisk na sftovych tiskarnach, mély by jej provadét
dvé opravnéné osoby, které nasledné ulozi zadani do krabic nebo jinych vhodnych neprihlednych obald. Obaly
nasledné zapecetite (lepici paskou podepsanou na prelepech feditelem a oznacenou razitkem Skoly) a uzamknete
do skiing. Zvazte prosim predem mnozstvi wytiskd. V pripadé pisemné zkousky je mozné vytisténi témat provadét
bezprostfedné pred samotnou zkouskou poté, co si zaci vyberou téma na zékladé anotace.

Pripadné nezdarené nebo nadbytecné wytisky je nutno znicit ve skartovacim stroji nebo zlikvidovat zptisobem,
ktery zabrani jejich precteni neopravnénymi osobami — zejména zaky!

Vydani vytiskl JZZZ, ukonc&eni prace s JZZZ

Na zagatku zkuSebniho dne opravnéna osoba vyzvedne od feditele/feditelky Skoly kli¢ k JZZZ. Zkontrolujete
neporusenost peceti na obalech, ve kterych byly uloZeny wytisky JZZ7, a odeberte prislugny pocet vytiskd jednot-
ného zadani pro zkousSejici a pro zaky.

Po ukonceni zkou$ek je tfeba nepotrebné vytisky skartovat.

Pokud byly informace obsazené v JZZZ zpracovavany na poditacich (napf. testy), je nezbytné zajistit a zkontrolo-
vat jejich vymazani. Pro smazani pouzijte postupy bezpecného niceni informaci.




1.7 Hodnoceni jednotnych zadani skolou

Po ukonceni zavére¢né zkousky podle jednotného zadani vstoupite znovu do informaéniho systému pro Skoly,
abyste vyplnili informace o vysledcich zakd a hodnoceni témat. Tyto Udaje budou slouzit jako zpétna vazba o kva-
lit& vytvorenych témat.
Na karté skoly kliknete na odkaz ,vysledky a hodnoceni®. Objevi se obrazovka se dvéma zalozkami:

= Vysledky zak{ pro zépis Udaje, jaké téma si Zaci volili a jakou znamku z néj ziskali

=  Hodnoceni témat pro hodnoceni tématu znamkou od 1 (vyborné) az po 5 (nedostate¢né) s moznosti doplnit
slovni hodnoceni, komentar a upozornéni na pfipadné chyby.

Pro zaznam vysledk( zak( vyberete u kazdého Zéka ze seznamu témat téma, které si zvolil pro pisemnou a vy-
losoval pro praktickou a ustni zkousku. K tématu pfifadite znamku, kterou obdrzel v jednotlivych zkouskach.
Kliknutim na tlagitko ,UloZit" zvolené hodnoty uloZite.

Kolonky spojené se Jménem Zéka jsou nepovinné Udaje, nemusite je vypliovat nebo mdzete z divodu anonymity
a prehlednosti vyplnit pouze zak 01, zak 02 atd.

Pro zaznam hodnoceni témat ke kazdému tématu, ktere jste vybrali, pfidélte znamku, kterou ohodnotite zpraco-
vani tématu, tj praci jreho tvircl. Kolonka ,Komentére a hodnoceni“ pak slouzi pro doplnéni slovniho hodnocen,
komentar a upozornéni na pripadné chyby.




2.1

2.2

PRIPRAVA A REALIZACE ZAVERECNE ZKOUSKY PODLE JEDNOTNEHO
ZADANI

Vyuziti dvou verzi jednotného zadani — pro zkousejici a pro zaky
V informacnim systému NZZ je jednotné zadani zpracovano dvéma zptsoby:

JZ77 pro zkousejici obsahuje Uplné znéni jednotného zadani, tedy vSe, co potrebuiji pfi pripravé i realizaci za-
vérecnych zkousek ucitelé. Jedna se nejenom o vlastni témata a dokumentaci potfebnou k jejich feseni, ale také
o organizaéni pokyny k zabezpeceni jednotlivych zkousek, kritéria a pravidla pro hodnoceni Zakd, pfip. zpracova-
na spravna reseni a dalsi podklady.

JZ77 pro Zzaky“ obsahuje pouze takové podklady z jednotného zadani, které Zaci pfimo vyuZivaji u zavérecnych
zkousSek (tj. pokyny pro zaky, zadani témat a dokumentaci potfebnou k jejich reSeni).

Dbejte proto na to, aby ndhodné nedoslo pii zadavani témat Zaklm k zaméné obou variant (a Zaci se tak napfiklad
nedostali k pfilozenym spravnym feSenim, ktera jsou zpracovana u témat pisemné zkousky a uréena pouze pro ucitele).

Zavaznost obsahu témat jednotného zadani

Skoldm je umoznén vybér témat z jednotného zadani a u nékterych obord i Upravy oznadenych dildich asti témat
pisemné zkousky. Jinak nelze do textll jednotného zadani zasahovat, protoZe je v informacnim systému nové
zaverecné zkousky zpracovano v prohlizeCi Adobe Reader. To je nezbytné pro dodrzeni jednotného zadani jako
urgitého standardu, ktery je spolecny pro vSechny Skoly realizujici v daném oboru zavérecnou zkousku podle néj.

Urcité Upravy v jednotném zadani jsou prfipustné, pouze pokud je budete vyuzivat pro zaky se specialnimi vzde-
lavacimi potfebami (SVP).

OvSem ani v takovych pfipadech nelze ménit odborny obsah témat — podrobnéji viz kap. 3.

Kazdé jednotné zadani obsahuje organizacni pokyny, nad jejichz ramec je nepfipustné se zadanim manipulovat.




2.3

2.4

Organizacni pokyny pro praci s jednotnym zadanim

Pri pripravé a realizaci zavérecnych zkousek pracujte s jednotnym zadanim v souladu s pfislusnou legislativou (no-
vela SZ a vyhlaska &. 47/2005 Sb., o ukon&ovani vzdélavani ve stfednich koldch zavérednou zkouskou a o ukon-
Sovani vzdélavani v konzervatofi absolutoriem v platném znéni). Dale se Fidte organizacnimi pokyny stanovenymi
pfimo v jednotném zadan.

Organiza¢ni pokyny k jednotlivym zkouskam — pisemné, praktické a Ustni — jsou uvedeny v jednotném zadani pro
dany obor vzdélani zpravidla pfed tématy prislusné zkousky, vyjimecné, v nékterych oborech, u jednotlivych té-
mat. Upfesnuiji, jak ma byt ve Skole s tématy zpracovanymi pro jednotlivé zkousky, leckde i pro jednotliva témata,
nakladano. Jedna se o velmi dllezité podklady, které oziejmuji podminky realizace jednotlivych zkousek podle
jednotného zadani. Vsichni ucitelé, ktefi se na pfiprave i realizaci zavéreCnych zkousek podileji, by s nimi méli byt
podrobné obeznameni.

V jednotném zadani miize byt rovnéz uvedeno, ze podminky pro vykonani zkousky konkretizuje feditel Skoly (napf.
jednotné zadani pro obor vzdélani Kadernik).

Priprava jednotlivych zkousek

Pisemna zkouska

Reditel/ka $koly z jednotného zadani vybird pro Fadny termin nejméné 3 témata pisemné zkousky, z nichz si zak
jedno zvoli. Zbyvajici témata ze zadani mlze ziskat opétovnym prihlaSenim do informacniho systému

v terminu opravné zkousky nebo pro konani zkousky v nahradnim terminu.

Pisemna zkouska trva nejdéle 240 minut. Reditel/ka &koly v rdmci svych kompetenci uréi as nezbytny pro volbu
tématu pisemné zkousky. Tento Cas bezprostiedné predchazi pisemné zkousce.

anotace mUzZete samostatné vytisknout a vytvorit potfebny pocet kopii podle poctu zakd, ktefi budou pisemnou
zkousku konat. Tim Ize zak&im volbu tématu usnadnit, a to zejména v oborech, ve kterych jsou témata zpracovana
rozsahle a zaci by mohli mit potize zorientovat se v tom, které téma je pro né nejvhodnéjsi.

V jednotném zadani nékterych obor( je zarazen do zkousky test, ktery Zaci zpracovavaji jako soucast zvoleného
tématu. V ramci kritérii a pravidel pro hodnoceni pisemné zkousky je v jednotném zadani uvedeno, jak se vysled-
ky testu promitnou do jeji klasifikace.

Ke kazdému tématu jsou stanovena podrobna kritéria a pravidla hodnoceni zaloZzena na systému bodového
hodnoceni a pfevodu bodd na klasifikaci. P¥i klasifikaci dodr#te stanovené rozsahy bod(i. Zak bude klasifikovan
nedostatecné, pokud pfi feSeni tématu pisemné zkousky nedosahne 45 procent bodd v oborech vzdélani kate-
gorie H a pokud nedosahne 30 procent bodl v oborech vzdélani kategorie E.




Pokud je v jednotném zadéni nékterd Gast tématu (napt. jedna z péti otdzek) oznadena pismenem S, miZete
tuto ¢ast pozmeénit Ci zcela nahradit svoji vlastni otazkou. Pak ovSem plné zodpovidate za obsah této své skolni
otazky. Hodnoceni této tzv. Skolni Casti tématu ovlivni celkové hodnoceni vysledku zaka pfi FeSeni tématu maximal-
né v rozsahu jednoho klasifikacniho stupné. Neuspéje-li vSak zak pfi feSeni zbyvajicich otazek, které jste ve skole
nesméli pozmeénit ¢i nahradit, bude celkove za feSeni tématu hodnocen stupném nedostatecny.

U mnoha, zejména technickych obor jsou soucasti témat pisemné a praktické zkousky v jednotném zadani
soubory se zdrojovou technickou dokumentaci, tabulkami v excelu pro vypocty, nebo s formuléari pro zaky. Jedna
se 0 tzv. soubory ke zverejnéni s tématem a po kliknuti na né si tyto soubory miiZete uloZit k sobé do poditace
a déle s nimi pracovat.

Prakticka zkouska

Reditel $koly vybird z jednotného zadani nejméné jedno téma. Viybere-li jich vice, Z4ci si téma losuji. Podet témat
praktické zkousky neni vyhlaskou fixné stanoven a v jednotném zadani jednotlivych oborl se lisi podle charak-
teru a potreb oboru. Zpravidla se vSak jedna o vice nez jedno téma, coz by Vam mélo umoznit dostatecnou Sffi
vybéru.

V organizacnich pokynech k praktické zkousce je stanoven Casovy limit pro realizaci praktické zkousky podle
jednotného zadani. Tento Casovy limit je stejny pro vSechna témata jednotného zadani praktické zkousky dané-
ho oboru (napf. zednik) a Skola jej musi respektovat. Minimalni délka trvani praktické zkousky podle jednotného
zadani je 5 hodin . Podle vyhlasky ¢ 47/2005 Sb. v platném znéni kona zak praktickou zkousku nejdéle 3 dny,
u obord skupiny 82 Uméni, uzité uméni 2 az 4 tydny. V jednom dni trva zkouska nejvySe 7 hodin. Zbyvajici Casovy
prostor tedy mUzZete vyuzit pro pripadné zarazeni ,Skolni“ Gasti zavérecné zkousky.

Rovnéz je tfeba splnit pozadavky na materialni a technické zabezpeceni praktické zkousky stanovené v jednot-
ném zadani pro vybaveni pracovisté (tj. materidl, zafizeni, naradi, nastroje, stroje, pomUcky apod.).

Prakticka zkouska se mUze konat jak ve Skole, kde se Zaci vzdélavali, tak i na pracovisti jinych osob, kde se kona
praktické vyucovani na zakladé dohody uzaviené se Skolou.

V pripadé, ze se prakticka zkouska vaze na konkrétni firemni vyrobek, ktery neodpovida zadnému tématu v jed-
notném zadani, vyuZije Skola tzv. oteviené téma z JZZZ, nazvané Prakticka zkouska ve firmé. Ve spolupraci s fir-
mou zajisti zpracovani veskerych podklad( ke konani praktické zkousky podle metodickych pokynt stanovenych
v tomto tématu. Zpracované podklady predklada dkola v pripadé kontroly povéfenym pracovnikéim CSI. Oteviené
téma je soucasti jednotného zadani téch oborl vzdélani, kde si to vyzadala Skolska praxe.

Ke kazdému tématu jsou stanovena podrobna kritéria a pravidla hodnoceni zalozena na systému bodového
hodnoceni a prevodu bod( na klasifikaci. P¥i klasifikaci dodrzte stanovené rozsahy bod(l. Zak bude klasifikovan
nedostatecné, pokud pfi feSeni tématu praktické zkousky nedosahne 50 procent bodd v oborech vzdélani kate-
gorie H a pokud nedosahne 40 procent bodt v oborech vzdélani kategorie E.




V nékterych oborech vzdélani kategorie H je soucasti praktické zkousky prezentace a obhajoba vysledkd samo-
statné odborné prace, ktera probiha podle potfeb a moznosti Skoly bud’ pfi zahajeni, v pribéhu nebo v zavéru
praktické zkousky, pfip. tak, jak je uvedeno v organizanich pokynech daného oboru. Zadani samostatné odbor-
né prace i pokyny pro jeji realizaci obdrzely Skoly vyudujici tyto obory v lednu 2015. V jednotném zadani je SOP
zarazena jako specialni téma praktické zkousky.

Jestlize zak u kona praktickou zkousku v opravném terminu v jiném Skolnim roce, nez probéhl fadny termin ZZ
(napt. Cerven nasledujiciho skolniho roku), je v kompetenci feditele Skoly umoznit Zakovi vyuzit pisemné zpracovani
SOP, kterou si pripravil na pfedchozi termin ZZ (u kterého z praktické zkousky celkoveé neprospél).

V pribéhu praktické zkousky doejte na ddsledné dodrzovani pravidel bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a hygienickych predpist. U oborl vzdélani kategorie E je nutno brat v této souvislosti v Uvahu i zvySena rizika
vyplyvajici ze speciélnich vzdélavacich potreb rady zaka.

Ustni zkougka

Jednotné zadani obsahuje nejméné 30 témat, z nichz feditel Skoly miZze vybrat 25 témat a Zak si jedno z nich
vylosuje.

Vlastni zkouska trva nejdéle 15 minut (pfiprava ke zkousce trva nejméné 15 minut, je-li soucasti tématu grafické
nebo pisemné fedeni, mize predseda zkusebni komise prodlouzit dobu pfipravy az o 15 minut).

Pro Zéky je tfeba zajistit vhodné podklady (napf. ukazky materidld, vyrobkl, obrazky, schémata apod.). Usnad-
nite tim projev Zakam s nizsi Urovni komunikativnich dovednosti a zohlednite fakt, Ze pfi zavérecné zkousce Z&ci
vétsinou trpi zvySenou trémou. V oborech vzdélani kategorie E je pecliva priprava podkladl k tstni zkousce
obzvlasté dilezita.

Ke kazdému tématu Ustni zkousky v jednotném zadani obor(i kategorie H i kategorie E je pfifazena jedna otazka
z Obecného prehledu ze svéta prace. Zék mize zodpovidat tuto otdzku na podatku nebo na konci Ustni zkougky
podle rozhodnuti zkuebni komise. Casovy limit vénovany na jeji zodpovézeni je minimaing 2 minuty, maximaing
4 minuty. Pro obory vzdélani kategorie E jsou otazky ze svéta prace koncipovany jednoduseji. Kompletni otazky
ze svéta prace naleznete v priloze tohoto materialu.

Kazdé jednotné zadani obsahuje jako soucast Ustni zkousky Prehled anotaci témat Ustni zkouSky ureny pro
zkuSebni komisi.




3 ZAVERECNA ZKOUSKA PODLE JEDNOTNEHO ZADANI U ZAKU SE

3.1

SPECIALNIMI VZDELAVACIMI POTREBAMI

Jednotné zadani v oborech vzdélani kategorie E

V obdobi pfiprav na plosné zavedeni jednotného zadani zavére¢nych zkousek do skol byla vénovana nejprve po-
zornost Upravam podkladl zpracovanych v JZZZ obor( vzdélani kategorie E. Tyto obory, oproti u¢ebnim obordim
kategorie H, poskytuji vyuceni s nizsimi naroky na vSeobecné a teorstické odborné vzdélani. Dlraz je zde kladen
zejména na praktickou &ast odborné pripravy. Zaci vétsiny tzv. ,é¢kovych* obord jsou pripravovani na vykon
prevazné rutinnich pracovnich &innosti ¢i manualnich operaci. Ziskaji sice vyucni list, avSak po absolvovani oboru
vétSina zakd nepokracuje v daldim studiu.

VWrazné orientace na praktickou sloZku pfipravy na povolani umoznuje ziskat vyuéni list predevsim zakim, ktefi v za-
Kladnim vzdélavani prospivali s obtizemi. Casto se zde vzdélavaji Zaci se specidlnimi vzd&lavacimi potfebami (SVP).

Usporadani, obsah i rozsah materidll v jednotném zadani obort kategorie E byl konzultovan s uciteli ze Skol, které
tyto obory vyucuii. Ti doporudili snizit narocnost obsahu i rozsahu podklad(l, které se u zkousek zakdm predkladaji.

Proto je jednotné zadani obor vzdélani kategorie E oproti oborlim kategorie H zpracovéano odligné, i kdyzZ jeho
usporadani je obdobné:

obsah témat se vyznaduije nizsi naro¢nostt;

niz8i je také narocnost kritérii hodnoceni vykonl zakd;

veskeré pokyny pro Zéky jsou stanoveny tak, aby je zak@im tlumodili jejich uditelé;
zvySeny diraz je kladen na bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci;

otazky ze svéta prace jsou formulovany méné narocné;

jednotné zadani neobsahuje samostatnou odbornou praci apod.

Do nékterych jednotnych zadani obor(l kategorie E jsou zafazena i témata vytvorena piimo pro zéky se SVP,
ktera jsou charakteristicka napt. specifikaci obsahu dle konkrétniho zaméreni oboru, niz§imi naroky na pisemnou
zkousku, na podminky pribéhu praktické zkousky, apod.




Prizplsobeni podminek konani zavérec¢né zkousky pro zaky se SVP

V oborech stfedniho vzdélani s vyucnim listem se vzdélava vyrazné procento zak{ se specialnimi vzdélavacimi
potiebami a jejich pocty stéle pozvolna nardstaji. U obor( vzdélani kategorie H Slo ve Skolnim roce 2013-2014
0 témér jeden tisic zakl — viz tabulka.

Obory vzdélani kategorie H

Typ zdravotniho postizeni/Rocnik prvni druhy treti
Mentalné 91 69 37
Sluchové 33 26 58
Zrakové 12 10 15
Vady feci 8 7 5
Télesné postizeni 9 15 16
\yvojové poruchy 155 152 143
Soubézné postizeni vice vadami 23 16 14
Autismus 22 12 6
Celkovy soucet 858! 307 294

U obort vzdélani kategorie E $lo ve Skolnim roce 2013-2014 o vice nez osm tisic zak(, ktefi tvoii cca 70 % vSech
7&k{ obor( této kategorie. U vice nez 70 % z nich je diagnostikovano mentalni postizeni — viz tabulka.

Obory vzdélani kategorie E

Typ zdravotniho postizeni/Ro¢nik prvni druhy treti
Mentélné 2447 1871 1603
Sluchové 12 20 18
Zrakové 6 11 8
Vady reCi 14 15 1
Télesné postizeni 39 30 23
Vyvojové poruchy 515 536 487
Soubézné postizeni vice vadami 230 140 102
Autismus 56 46 33

Celkovy soucet 3319 2669 2285




Povinnost skladat zaverecné zkousky podle témat stanovenych v jednotném zadani se vztahuje rovnéz na zaky se
specialnimi vzdélavacimi potfebami (SVP).

Skoly piitom postupuiji v souladu s platnou kolskou legislativou, § 16 $kolského zékona o Vzdélavani déti, zak(i
a studentl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami, odst. 6, ktery mimo jiné uvadi, cit:: ,Pro zaky a studenty se
zdravotnim postizenim a zdravotnim znevyhodnénim se pfi pfijimani ke vzdélavani a pfi jeho ukoncovani stanovi
vhodné podminky odpovidajici jejich potfebam. Pfi hodnoceni zakd a studentl se specidlnimi vzdélavacimi po-
tfebami se prihlizi k povaze postizeni nebo znevyhodnéni. ...“. Toto je uvedeno rovnéz v organizacnich pokynech
k jednotnému zadani, kde je u obor( kategorie E i kategorie H vZzdy explicitné stanoveno, Ze ,Pfi vyuZiti jednotného
zadani pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami postupuije Skola v souladu s § 16 bod 6 Skolského zakona“
(zadkon €. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani).

Déle se Skoly fidi platnymi pravnimi normami a provadécimi predpisy vztahujicimi se ke vzdélavani zakd se SVP,
zejména vyhlaskou ¢. 73/2005 Sb., o vzdélavani déti, zakd a studentl se specidlnimi vzdélavacimi potifebami
a déti, zak( a studentl mimoradné nadanych, ve znéni vyhlasky ¢ 103/2014 Sb., ktera stanovi vyrovnavact
a podplirna opatreni, prip. vyhlaskou ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a skolskych
poradenskych zafizenich, ve znéni vyhlasky ¢. 116/2011 Sb., ktera je mimo jiné zamérena i na spolupraci Skoly se
Skolskymi poradenskymi zafizeni (specialné—pedagogickymi centry a pedagogicko—psychologickymi poradnami).

Skola musi v intencich t&chto predpist pro Zaky se SVP prizplsobit podminky priibéhu zkousky, i kdyz ziska jed-
notné zadani zpracované ve formatu pdf, coz ji neumozni do textl témat JZZZ zasahovat a ménit jeho obsah. Jde
zejména o formy pomoci, jaka bude zakovi pfi zavérecnych zkouskach poskytnuta, aby bylo mozné prokazat, ze
pozadované védomosti a dovednosti stanovené v tématech jednotného zadani skute¢né ma, coz neovlivni obsah
témat JZZZ ve smyslu snizeni narokd na odborné védomosti a dovednosti zaka.




3.3

Kdo ma kompetence k uzplsobeni podminek konani ZZ pro zéka se SVP a jak
Ize pfi jejich uplathovani postupovat

Je velmi pochopitelné, Ze Vas jako feditele/feditelky Skoly, pripadné uditele/ucitelky zakd se specidlnimi vzdéla-
vacimi potfebami, bude zajimat zejména to, kdo je kompetentni k tomu, aby zakovi s urditym typem a stupném
zdravotniho postizeni stanovil konkrétni podminky priibéhu ZZ podle jednotného zadani. Zda k témto zéleZitostem
existuji konkrétni provadéci predpisy (jako je tomu napf. u maturitnich zkousek), jaké a jak je ma Skola vyuzivat.

Na tomto misté je tfeba opét zopakovat:

stanoveni konkrétnich podminek pribéhu zavérecnych zkoudek vzhledem k typu a stupni zdravotnino postizeni
zaka a jeho vzdélavacich potreb, je (stejné jako v predchozim obdobi, kdy si Skoly zpracovavaly zadani zavérecnych
zkousek samy), vyhradné v kompetenci feditele Skoly, ktery tak postupuje v souladu s § 16 Skolského zakona;
predpoklada se, Zze konkrétni opatfeni navrhnou ucitelé, ktefi Zzaka dlouhodobé vzdélavali, znaji jeho individualni
potfeby a Ize se spolehnout na jejich profesni kompetence a odpoveédnost;

velmi vyznamna je zde prdbéZzna spoluprace Skoly se Skolskym poradenskym zatizenim, u kterého je zak evi-
dovan, a to, ze Skola ma doklady o zakové zdravotnim stavu a specidlnich vzdélavacich potfebach z PPP/SPC,
pfip. ad hoc vyjadreni k uzplsobeni podminek konani zavérecnych zkousek vzhledem k typu a stupni jeho zdra-
votniho postizeni, které miize predioZit pro pripad kontroly ze strany CSlI.

Tato tfi pravidla by méla byt pro zabezpe&eni zavérecnych zkousek pro Zaky se SVP dostacuijici a odpovidajici bézné
praxi. Stanoveni a pravni zakotveni konkrétnich podminek pro zaky ucebnich oborl s riznymi typy a stupni zdra-
votniho postizeni (obdobného typu jako u maturitnich zkouSek) neni ani redlné, ani vhodné pro zaky a jejich ucitele.




Na rozdil od oborl stfedniho vzdélani s maturitni zkouskou zde totiz nelze spoléhat na dobré vzdélavaci predpoklady
74k a ,paudalizovat* jejich specidini vzdélavaci potfeby. U vétsiny Zakl totiz jejich zdravotni postizeni (napt. mentalni
postizeni ¢i kombinované vady) vyZaduje vyrazné individudlni pfistup pedagogt zohlednujici predevsim osobni cha-
rakteristiky (resp. povahové vlastnosti) kazdého zaka jak v pribéhu vzdélavani, tak i pii jeho ukoncovani.

Ucitelé, kterf Zaka po nékolik let vzdélavali, by méli mit vyhradni moznost uzpUsobit podminky a pribéh zavérecné
zkousky jeho potfebam. Lze tak zabezpedit to, ze zak bude schopen prokazat osvojené védomosti a dovednosti,
provérené jeho uditeli jiz v pribéhu vzdélavani, i pri této pro ného dilezité (a leckdy i na psychiku Zéka pomérné
naroéné) zkousce.

Jak mUzete postupovat pfi zajiSténi nové zavéreéné zkousky u zéka se specialnimi
vzdélavacimi potfebami?

Uplatnite viastni zkuSenosti se Zakem z prébéhu vyuky a Vasi znalost jeho specidlnich vzdélavacich potieb
Vyuzijete standardniho doporuceni ze SPC/PPP, u které je zak veden

Posoudite zadani témat pisemné, praktické a Ustni zkousky z hlediska SVP zaka

Zvézite potrebu vyrovnavacich a podplirnych opatieni, nezbytnost uzplsobeni podminek konani ZZ. Napfiklad:
Individualni pfistup, role a plsobeni ucitele Zaka u ZZ: napt. Zak s mentalnim postizenim nebo s autismem by mél
byt zkouSen vyhradné pedagogem, ktery jej vzdélaval, protoze je mozné, ze kazda zména pedagogické interakce
navodi stav, kdy nebude prokazovat odpovidajici vykony; pfip. Zak se sluchovym postizenim by mél byt dota-
zovan vyhradné uditelem odborného vycviku ¢i odborné teoretickych predmétd, protoze je zde problematické
vyuzivani odborné terminologie zejména pfi pouzivani znakovani Cestiny (a to i v pfipadech, kdy jsou zajistény
tlumod&nické sluZzby osobou, ktera Zaka nevzdélavala)

Prodlouzeni ¢asu na konani zkousek — pisemné (napf. u zakd se specifickymi poruchami uceni — dyslexie, dys-
grafie), praktické (napf. u Zzakd s télesnym postizenim — je mozné zkousku rozdélit i na vice dni po méné ho-
dinach, pokud zak s TP trpi zvySenou Unavnosti), Ustni (napf. zaci s vadami feci, Zaci s poruchou autistického
spektra, pokud jim &ini Ustni verbalni projev potize apod.)

Pritomnost asistenta pedagoga, tlumocnika (napf. pro zaky s télesnym postizenim, smyslovym postizenim — zra-
kovym ¢&i sluchovym)

Posoudite, zda bude nutné pro zaka opatfit pfimé (ad hoc) doporuceni Skolského poradenského zafizeni k Upra-
vam podminek zavére¢né zkousky




3.4

Zkonzultujete tuto zélezitost s rodiCi zéka a poskytnete jim potfebné informace o tom, ze mohou pozadat Skolu/
Skolské poradenskeé zafizeni o vypracovani doporuceni k Upravam podminek konani ZZ

Z vlastni iniciativy, pfip. s vyuzitim ad hoc zpracovaného doporuceni Skolského poradenského zafizeni navrhnete
konkrétni vyrovnavaci a podplrna opatieni ke konani ZZ pro daného zaka a predloZite navrh fediteli/feditelce
Skoly ke schvaleni.

Pokud shledate, Ze ani veskeré mozné uzplsobeni podminek konani ZZ nepomdize zabranit znevyhodnéni Zaka pi
konani ZZ podle jednotného zadani, Ize prikroCit k formalni Upravam témat jednotného zadani pfimo ve Vasi skole.

Moznosti formalnich uprav témat jednotného zadani pro zaky se SVP

Pokud je to nezbytné vzhledem k typu a stupni zdravotniho postizeni zéka a jeho specialinim vzdélavacim potre-
bam, mdze $kola témata jednotného zadani FORMALNE NIKOLIV OBSAHOVE upravit.

Podminkou je, Ze Skola odpovida za to, Ze téma prizplsobené specidlnim vzdélavacim potfebam Zéka ma obsah
shodujici se s obsahem tématu stanoveného v jednotném zadani. Tuto moznost vyuzivaji zejména specidini SS
pro zaky se zdravotnim postizenim (sluchové postizeni, zrakové postizeni, télesné postizeni, kombinované vady,
autismus, mentalni postizeni).

Lze ji ale vyuzit i v béznych skolach pfi individudlni integraci zaka se SVP. Pfedpokladame, ze v pfipadé individualni
integrace jde vétsinou o Zaka (Zaky) s leh¢im stupném zdravotniho postiZzeni, ktery vyuku ve spolecnosti ostatnich
74kl bez zdravotnino postiZzeni s podporou vhodnych vyrovnavacich a podptirnych opatfeni zvliada, pripadné ma
vypracovan individualni u¢ebni plan. AvSak je-li to nezbytné a vyplyvajici z doporuceni Skolského poradenského
zarizeni ke vzdélavani zaka, nebo z doporuceni zpracovaného piimo ke konani zavére¢nych zkousek, je tfeba
témata stanovena v JZZZ potfebam individuding integrovaného zéka (zakd) formainé prizplsobit.

poruch uceni (dyslexie, dysgrafie, dyskalkulie, apod.).

V kazdém pripadé jde o to,

aby zplsob zadani témat, ktera byla vytvorena pro bézné zaky, neznevyhodnil u zavéreéné zkousky podle jed-
notného zadani zaky, ktefi maji specialni vzdélavaci potreby;

aby Zakovi bylo téma prediozeno v takové formalni Gpravé, na jakou je zvykly z prlibéhu svého vzdélavan;

aby Zakovi jeho zdravotni postizeni neznemoznilo pochopit zadané otazky a odpovédét na né zplsobem/zplso-
by, které byly prlibéZzné vyuZivany pfi jeho vyuce a on je ma (podle svych moznosti) osvojeny.

Formalni Upravy témat stanovenych v jednotném zadani mohou probéhnout tak, ze




Skola si stahne JZZ7 a ziska témata ve formatu pdf., ktery nelze upravovat, a vybere si témata, ktera vyuzije
u zavérecné zkousky; vybér témat by jiz mél zohlednovat i moznost uplatnit téma pro zaka (zaky) se SVP;

s pomoci vhodného software je prevede do otevieného formatu (napt. word) a prizplsobi potfebam zaka/zakd,
podle identifikacniho &isla tématu ve tvaru T — xxxx, nebo T — xxxxx bude v pfipadé kontroly zfejmé, Ze se jedna
o téma z jednotného zadani prislusného oboru.

Pocty témat, ktera Skola pro zaka se SVP formalné upravi, musi odpovidat ustanovenim vyhlasky ¢ 47/2005 Sb.,
v platném znéni (j. nejméné 3 témata pro pisemnou zkousku, nejméné jedno téma pro praktickou zkousku a nej-
méné 25 témat pro Ustni zkousku — viz kap. 2.4).

Priklady formalnich uprav témat:

Zpracovani témat jednotného zadani v internetovém informacnim systému Nové zavére¢né zkousky (IS NZZ )
umoznuje jiz nyni Skolam provadét formalni Upravy u témat pro zéky se zrakovym postizenim, tj. zvétSit pismo,
zmeénit typ pisma, zvétsit a zvyraznit obrazky.

Podle typu a stupné zdravotniho postizeni a specidlnich potfeb zak( Ize témata jednotného zadani upravovat
napriklad nasledovné:

PISEMNA ZKOUSKA

moznost zestrucnit formulaci otazek zadanych v ramci feSeni tématu, zmeénit formu odpovédi Zaka — napf. na
doplnéni chybgjicich vyraz(, prevést oteviené otazky do formy testovych — vhodné zejména u Zzak{ se sluchovym
postizenim, kde se setkavame s vyraznou komunika&ni bariérou, i kdyz nemaiji snizené intelektové schopnosti,
nebo u zakl se specifickymi poruchami uceni, kde zékovi mlize délat problém pisemné zpracovani zejména
otevrenych odpovédi, ackoliv potfebné znalosti ma, apod.;

mozZnost doplnit do zadani k otdzkam grafické podklady, tj. obrazky nebo fotografie strojdi, zafizeni, materiald,
jinych predmétl — vhodné zejména u zakd s mentalnim postizenim, pfip. u zakl s kombinovanymi vadami, pokud
zaci byli zvykli pouzivat ve vyuce nazorné ukazky, apod;

PRAKTICKA ZKOUSKA

moznost podrobnéji rozpracovat pokyny k provedeni Ukolu, tvorbé vyrobku, doplnit do zadani nazorné ukazky
—vhodné zejména pro zaky s mentalnim postizenim, pfipadné pro zaky s kombinovanymi vadami, ale i pro zaky
se sluchovym postizenim, aby snadnéji pochopili zadani Ukolu;




moznost ovlivnit organizaci zkousky: napriklad feditel vybere ze zadani téma, které zaci fesi v ramci skupinové
prace pod pfimym dozorem a v zadani Skola podrobnéji rozpracuje pozadavky na bezpecnost a ochranu zdravi
pri praci — to se vyuziva zejména v piipadé zak{ s mentalnim postizenim, ktefi by pfi praktické zkousce mohli
snadnéji nez jinak zdravotné postiZzeni Zaci prijit k Urazu;

USTNi ZKOUSKA

moznost doplnit téma podklady pro Zaka ndzornymi ukazkami tj. fotografiemi materiald, strojd, zafizeni, vyrobkd,
pfip. kresbami apod. — vhodné zejména u zakd s mentalnim postizenim;

moznost podrobnéji rozpracovat osnovu zadani a pozadované odpovédi u odbornych otazek a realizovat Ustni
zkou$ku chatovanim na pocitaci mezi zakem, a ucitelem — coz je vhodné zejména u Zakd se sluchovym postize-
nim, ktefi si pak mohou vybrat, zda chtéji tuto zkousku, ktera je naro¢na na schopnosti ustniho vyjadfovani a ko-
munikaci, skladat Ustné, pfip. za pfitomnosti tlumocnika ve znakované ¢esting, nebo pisemné prostrednictvim
vzajemného chatovani se zkousejicim pod dohledem zkusebni komise.

Priklady, jak se s touto problematikou vyrovnavaji v nékterych skolach, naleznete na webovych strankach
http://www.nuv.cz/nzz2/2015 .

Na zavér této kapitoly je tfeba zdlraznit, Ze pii hodnoceni vykont zaki se specidlnimi vzdélavacimi potfebami pfi
zévéreCné zkousce nelze zapomenout na to, Ze jednim z nejvyznamnéjsich cild specidiniho vzdélavani je umoznit
zéakovi zaClenéni do spole¢nosti jako sobéstacného Clovéka, ktery miiZze zit plnohodnotnym Zivotem.

Z hlediska pripravy na povolani pak jiz nejde o dokonalé zvladnuti veskerych &innosti souvisejicich s vykonem
pfislusné odborné kvalifikace, ale pfedevsim o to, aby zak byl zaméstnatelny. Napfiklad nékteré obory

kategorie E jsou jiz koncepéné usporadany tak, aby jejich absolventi byli schopni vykonavat predevsim rutinni
pracovni ¢innosti pozadované pro vykon dané profese, pfip. pracovat pod pfimym vedenim. | pfes toto omezeni
jsou vSak uplatnitelni na trhu prace.

Kromé toho nam vyucujici zakd se specidlnimi vzdélavacimi potfebami ¢asto potvrzuiji, ze Zaci se zdravotnim
postizenim projevuiji o vyuku a dosazeni vyucniho listu vétsSinou vyssi zajem, nez Zaci bez zdravotniho postizeni.
Mnozi z nich totiz dosazeni odborné kvalifikace pokladaji za jeden z vyznamnych prostfedkd k tomu, aby se mohli
zaradit do b&zného Zivota spoleénosti.




DALSI SPOLUPRACE SE SKOLAMI NA NOVE ZAVERECNE ZKOUSCE

V rédmci udrZitelnosti vysledkd projektu Novéa zavéreéna zkouska 2 predpokladame, Ze se uditelé a feditelé stied-
nich odbornych Skol aktivné zapoji do tvorby novych témat a do obsahové aktualizace stavajicich témat, ktera
jsou ulozena v internetovém informacnim systému nové zavérecné zkousky (IIS NZ2) v databézi oboru. Je to dlile-
zité proto, aby v jednotlivych u¢ebnich oborech mohli podle aktuélnich potfeb naddle vytvaret nova témata autofi,
kterymi jsou uditelé odbornych $kol z celé CR, a aby v&echny odborné koly mély dostatek informaci o tom, jak
konat zavérecné zkousky podle jednotného zadani.

Kazdé nové téma pro zavérecnou zkousku vznika v IS NZZ, a proto, musf jeho tvirce — autor — zviadat zaklady
prace v tomto systému. Seminae pro tvlirce jednotného zadani, které se v predchozich letech konavaly v NUV
a kladly vysoké naroky na jejich Ucastniky (vzdalenost od Prahy, kratky ¢asovy Usek, béhem néhoz bylo tfeba za-
chytit sumu rliznych informaci, apod.), nahradi nyni e-learningové vzdélavani tvircl a uzivatell jednotného zadani

Internetovy informacni systém NZZ byl vioni obohacen o aplikace uréené pro tvorbu a zpfistuprfiovani vzdélavacich
materidlé pro e-learning, nazvané Knihovna a Studovna. V nich priibézné vznikaji kurzy, umoziujici uzivateldm
systému, ktefi budou jejich studenty, krok za krokem ziskat védomosti a osvoijit si dovednosti podle svych indivi-
duélnich potreb.

Volba vzdélavaciho kurzu se zpravidla odviji od toho, jakou bude mit student kurzu v systému pridélenou roli
a funkci. Na zékladé presné stanovené a vymezené role totiz miize v systému vykondvat pouze takové ¢innosti,
ke kterym ma opravnéni, a uci se pravé to, co k nim potrebuje znat a umét:

Ucitelé z odbornych Skol/ vyuzivaji systém k vytvareni témat zavérecnych zkousek v aplikaci nazvané Tvlrce témat
jako autofi.

Vsichni, kdo se podileji na pfipravé jednotného zadani, jej vyuzivaji k priibézné komunikaci v aplikaci Centrum
uzivatele (napt. pfi tvorbé tématu jde o komunikaci mezi jeho tvlrci a posuzovateli, tj. autorem, editorem, odbor-
nikem z praxe jako schvalovatelem odborného obsahu tématu, pracovnikem jazykové korektury a metodické
kontroly a pfipadné, je-li to zapotrebi, i spravcem celého systému).

Skoly si stahuji a upravuil jednotna zadani a ziskavaji potfebné informace na webovém portélu nové zavéreéné
zkousky, kde také mohou k jednotnému zadani uvadét pripominky.




Jednotlivi uzivatelé tedy mohou vyuzivat e-learningové vzdélavani v rizném rozsahu.
Napriklad budete-li vytvaret téma pro zaverecné zkousky, stanete se uzivatelem studentem, ktery se pfipravuje
pro roli ,autora“ nasledovneé:

Priklad vzdélavani studenta kurzu pro roli ,Autor”

Jako autor budete vytvaret odborny obsah nového tématu pro zavéreCnou zkousku (pisemnou, praktickou, nebo
Ustni) v pfislusném oboru. Budete pracovat v IS NZZ v aplikaci Tvlrce témat pod vedenim editora. Vasi zakladni
technickou dovednosti bude zvladani prace ve specialnim editoru Edix, ktery je uréen pro tvorbu témat jednotného
zadani zavérecnych zkousek.

Edix. Zde se dozvite, Ze tvorba textu a daldich obsahovych prvkd tématu je naprosto odliSna od toho, na co je
bézny uzivatel zvykly napt. z Wordu, kde napsal text a nasledné ho zformatoval. V aplikaci Edix totiz vklada autor
tématu nejprve jednotlivé prvky textu, takzvané objekty (vétsinou textové odstavce, ale mUze jit i o obrazky, vykre-
sy schémata, tabulky, vzorce, popisky), které nasledné napliiuje konkrétnim obsahem. Formatovanim textu se vi-
bec nezabyva, protoze vSe je zde pevné prednastaveno, coz zajistuje jednotnou Upravu vSech vytvorenych textd.

V ramci absolvovani jednotlivych lekci tohoto kurzu se tedy nejprve teoreticky seznamite s tim, jak pracovat v tom-
to editoru, tj. jak vkladat a naplfiovat jednotlivé objekty (jichZ je nékolik desitek a nékteré je nutno nejprve vytvorit ve
zcela jinych programech), jak kopirovat a kontrolovat texty, jak pracovat s tabulkami, schématy, obrazky, jak vytva-
fet prostory pro odpoveéd zak(, jak zpracovavat a vytvaret spravna reseni, popisky, uvadét zdroje informaci, apod.

Za kazdou lekci nasleduje zkuSebni priklad, na kterém si pfisluSnou operaci (napfiklad vytvoreni tabulky se stano-
venymi rozmery a proporcemi) piimo vyzkousite. Jestlize se Vam nepodafi operaci prakticky provést, neziskate
potvrzeni o absolvovani této lekce, a nebudete moci pokraCovat v dalsich lekcich.

Dal$im vhodnym a pomé&rné nenarocnym kurzem by pro Vas jako pro budouciho autora byl kurz obsahuiici lekce
zameérené na vyuku komunikace v ramci systému.




Mnohem rozsahlejsi e-learningové vzdelavani bude absolvovat student pfipravujici se pro roli editora, ktery autora
vede. Nejenom, Ze i on musi zvladat praci v textovém editoru Edix, musi rovnéz umeét pracovat v aplikaci uréené
ke schvalovani vSech témat v pfisluSném oboru, a poté sestavovat z databaze témat oboru jednotné zadani,
vyporadavat k nému pripominky Skol a zajiStovat potfebné Upravy témat v databazi. Ke znalostem a technickym
dovednostem, ziskanym absolvovanim kurzu Ovliadani textového editoru Edix proto bude muset prostudovat jesté
rfadu dalSich kurz(, zamérenych na vySe uvedené ¢innosti.

Pokud mate konkrétni naméty na obsah novych témat zavéreCnych zkousek, velmi pfivitame Vas zajem o spo-
lupraci na jejich tvorbé v oborech vzdeélani, které vyudujete. Pro Vase sdéleni vyuzijte prosim kontakty uvedené
v Uvodu této publikace.

Prejeme Vam uspésné zvladnuti zavére¢nych zkousek podle jednotného zadan.
Romana Jezberovd, Metodik NZZ







PRILOHY
Obecny prehled ze svéta prace

Blok otazek z Obecného prehledu ze svéta prace se u zaveérecné zkousky konané podle jednotného zadani uplat-
nuje ve vSech oborech vzdélani kategorie H a od Sk. roku 2010/2011 také v oborech vzdélani kategorie E. Jeho
prizplsobeni pro Zaky a zarazeni do zavérecné zkousky téchto oborl doporudili vyucujici ze Skol, které obory
vzdélani kategorie E vyucuii.

Jde o blok stru¢nych otazek, jejichz pojeti sméfuje k ovéreni toho, zda zaci maji zakladni orientaéni prehled
0 béZnych problémech pracovniho i ob&anského zivota dospélych.

Smyslem jejich zadlenéni do zavérecné zkousky je, aby zaci odchazeli ze Skoly s urcitou praktickou predstavou
0 moznostech zameéstnani a dalsSiho vzdélavani (tj. méli zakladni prehled o moznostech pracovniho uplatnéni
a konkrétnich zaméstnavatelich v regionu, vhodnych zplsobech jednani pfi kontaktech s potencialnim zaméstna-
vatelem, redlnych pracovnich a platovych podminkach pfi nastupu do zaméstnani, moznostech dalsiho vzdélavani
v oboru i mimo néj apod.). Nékteré z otazek jsou rovnéz zameéfeny na ovéreni toho, zda se Zaci prakticky orientuiji
v zékladnich oblastech pracovné-pravnich vztah( (napt. néleZitosti pracovnich smiuy, podstatna prava a povin-
nosti zaméstnance a zaméstnavatele) a zda maji zakladni praktické povédomi o ekonomickych aspektech osob-
niho i pracovniho Zivota (podminky soukromého podnikani v oboru, dané, vedeni osobniho i rodinného rozpodtu,
uvéry a pljcky a rizika z nich vyplyvajici).

Priprava zak( ve $kole na orientaci v téchto oblastech sméfuje k rozvoji klicovych kompetenci (napt. pracovnich,
socidlnich a persondlnich, kompetenci k uceni, k praci s informacemi apod.). Rovnéz napomaha utvaret finanni
gramotnost zakd. Mezi vhodné formy a metody pfipravy patii zejména navstévy rlznych Gradd a instituci (obecni
Urady, urady prace, soudy, banky, pojistovny), exkurze na realna pracovisté (podniky, firmy) a tematické besedy
s prislusnymi pracovniky.

Vyznamné je rovnéz priibézné sledovani a rozbor medidlné zverejfiovanych aktuélnich politickych a spolecen-
skych udalosti. Vyucuiici by v ramci pripravy méli zabezpecit to, aby zaci pfedevsim na konkrétnich pfipadech
z bézného i pracovniho zivota byli schopni reflektovat problematiku spojenou s jejich celkovou zaméstnatelnost,
zékladnim pravnim a ekonomickym poveédomim, schopnostmi vyrovnat se s aktualnimi potfebami a zménami
spole¢enského prostredi.




Zkouseni otézky ze svéta prace spociva v rozboru obecnych obcanskych i pracovnich zkusenosti, postojl a na-
zort, které Zak ziskal pfi sledovani rediného spolecenského i pracovniho déni. V zadném pripadé nejde o ovéro-
vani teoretickych védomosti z néjakého védniho oboru.

Z4ci mohou pojedndvat o problematice souvisejici se zadanou otdzkou volng, vyudujici spise opravuji nespravné
vyroky. Pripadné doplnuijici otazky zadavaji zkousejici formou, ktera umozni zakiim poukazovat na konkrétni pri-
klady a uplatnit praktické zkusenosti.

Otézky z Obecného prehledu ze svéta prace jsou v JZZZ zadlenény do témat Ustni zkousky. Casovy limit
vénovany na jejich zodpovézeni je minimalné 2 minuty, maximalné 4 minuty.

Hodnoceni otazek ze svéta prace ovliviiuje celkové hodnoceni vykonu zaka maximalné v rozmezi jednoho klasi-
fikacniho stupné. Pokud vSak Zzak neuspéje v ramci odborné ¢asti tématu, je klasifikovan stupném ,5 — nedosta-
tecny”, i kdyz otazku z uvedeného bloku zodpovedél spravneé.




11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

18.

Otazky ze svéta prace pro obory vzdélani kategorie H

. Kde najdete informace o volnych pracovnich mistech (ve Vasi profesi ¢i mimo profesi)? Znate néjaké noviny nebo

webové stranky s nabidkou volnych mist?

. Jak byste postupoval/a pfi hledani zameéstnani? Jak byste sam/sama dal/a najevo, ze hledate zaméstnani?
. Ve kterych firmach (podnicich) ve Vagem okoli, pfipadné v celé CR, je mozné uplatnit Vasi profesi? Vite, jaké jsou

bé&zné pracovni a platové podminky ve Vasem povolani?

. Co byste podnikl/a, kdybyste na pfechodnou dobu nenalezl/a uplatnéni v oboru a chtél/a pracovat? Znate néja-

kou firmu, ktera by Vas v takovém pripadé mohla zaméstnat?

. Co je profesni Zivotopis a k ¢emu slouzi? Co byste v ném mél/a o sobé uvést a co je naopak zbytecné? Lze

nekde ziskat formuldF pro zpracovani profesniho zivotopisu?

. Pro¢ je zapotrebi stéle se zajimat o to, co nového se déje ve VaSem oboru/profesi (technologie, materialy, poza-

davky zékaznik()? Znéte néjaky odborny ¢asopis nebo publikaci z Vaseho oboru?

. Uvedte priklad oboru a odborné skoly, ve které byste se mohl/a dale profesné vzdélavat. Jak budete postupovat,

pokud byste tam chtél/a studovat?

fizenych nejvice sledoval/a?

. Vite, kde je ve VaSem okoli Urad prace? Jakeé rady a informace tam Ize ziskat?
. Pro¢ se odvadeji dané? Dokazete vyjmenovat nékteré z dani, které plati ob¢an, osoba samostatné vydelecné

¢inng, firma?

Jaké informace jsou pro Vas dilezité pfi rozhodovani o zaméstnani (napf.: rozvrzeni pracovni doby, vzdalenosti
pracovisté od mista bydlisté, dostupnosti dopravy apod.)?

Kde jsou stanoveny podminky pro zalozeni a provozovani zivnosti? Lze ve VaSem oboru zalozit zivnost?
Kdybyste chtél/a samostatné podnikat, co byste si mél/a pfedem zjistit?

Odkud byste mohl/a ziskat finan¢ni prostredky na samostatné podnikani?

Jak se pripravite na prijimaci pohovor do zaméstnani? Co podle Vaseho nazoru bude o Vas zaméstnavatele
zajimat? Co byste o zaméstnani ve vybrané firmé mél/a védét Vy?

Jaky je bézny postup pfi uzavirani pracovniho pomeéru? Kde jsou stanovena prava a povinnosti vyplyvajici z pra-
covniho pomeéru?

K ¢emu slouzi pracovni smlouva, kdo ji uzavira a jaké jsou jeji povinné nalezitosti? Vite, ktera dalsi ujednani byste
si mohl/a sjednat v pracovni smlouvé?

Méate predstavu o tom, jaky je obvykly nastupni plat ve Vasem oboru? Co vite 0 mzdé, jaky je rozdil mezi hrubou
a Cistou mzdou?




19.
20.
21.
22.
23.

24.
25.

26.

27.
28.

29.

30.

31.

32.

33.
34.

35.

K ¢emu je urCeno socidlni a zdravotni pojisténi? Kdo se na jejich platbé podili?

Vite, co jsou to zameéstnanecké vyhody? Které byste pfi rozhodovani o zaméstnani upfednostfioval/a?

Co ve VaSem oboru znamena ekologické chovani na pracovisti?

Jaké prava ma zaméstnanec pii pracovnim trazu? V jakych pfipadech nemdZe tato prava uplatriovat?

Jakeé bezpecnostni a hygienické predpisy musite ve Vasem oboru dodrzovat a pro¢? Je jejich dodrzovani povin-
né pro zameéstnance i pro zameéstnavatele?

K ¢emu slouzi pojisténi majetku a osob? Jaka prava a povinnosti vyplyvaji z pojistné smlouvy?

Jaké podminky a jaka rizika pfi ziskavani pljcky/Uvéru musite vzdy zvazit? K cemu byste vyuzil/a hypotecni Gvér?
Vite, co je zastava a co znamena ,exekuce“?

Co jsou néklady a vynosy firmy? Jakym zpUsobem mohou ovlivnit jeji hospodarsky vysledek? Mlzete uvést
pfiklad ze svého oboru?

Jaké znate bankovni sluzby? Jaky je rozdil mezi platbou v hotovosti a bezhotovostnim platebnim stykem?
K ¢emu slouzi bankovni Ucet?

Kdy a na co je vhodné Zadat o poskytnuti pljcky/Gvéru? K cemu byste vyuzil/a spottebitelsky Uvér? Uvedte
priklady instituci, které poskytuiji pUjcky/Gvéry.

Jaké povinnosti ma zaméstnanec vici svému zaméstnavateli? Jaké povinnosti méa zaméstnavatel vici svym
zaméstnancim?

Jakymi zpUsoby mizZe firma zlepSovat svoje ekonomické vysledky? Co prispiva ke zvySeni produktivity prace?
Jak byste mohl/a Setfit na svém pracovisti?

Jak chapete ochranu spotfebitele? Reklamoval/a jste nékdy néjaké zboZi nebo sluzbu? Na co se miize vztahovat
reklamace ve VaSem oboru a jak byste ji fesil/a?

Co podle Vaseho nazoru vytvari dobré jméno firmy? Co je mysleno, kdyz se hovofi o etice podnikani a profesni cti?
Cim se zabyva finandni Grad? Ve kterych pripadech s nim prijdete do kontaktu ve svém pracovnim a osobnim
zivote?

Jak a pro¢ byste mél/a Vy sam/sama pecovat o zivotni prostfedi doma i pfi vykonu Vasi profese? Uvedte kon-
krétni priklady.
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Otazky ze svéta prace pro obory vzdélani kategorie E

. Jaké hygienické a bezpecnostni pfedpisy musite pfi své praci dodrzovat? Pro&?

. Co musite udélat, kdyz na pracovisti dojde k problému (napr.: zjistite zavadu, Uraz spolupracovnika apod.)?
. Na co byste mél/a narok v pfipadé pracovniho Urazu? Ve kterych pfipadech byste jej nemohl/a uplatnit?
. Co bude Vas zaméstnavatel od Vas hlavné vyzadovat?

. Co Vam musi na pracovisti Vas zaméstnavatel zajistit?

. Mate predstavu o tom, kde mizZete po Skole pracovat?

. Kde by Vam poradili pfi hledani zaméstnani?

. Kde byste se dozvédél/a o volnych mistech ve Vasem oboru?

.V ¢em by Vam mohl pomoci Urad prace? Vite, kde se ve VaSem okoli nachazi?

. K ¢emu slouzi profesni zivotopis? Co se v ném uvadi?

. Co si mlzete vyfidit na Vasem obecnim Uradu?

. Na co byste si mél/a dat pozor, abyste vzdy odvedl/a dobrou praci?

. Co vite 0 mzdé? Jaky je rozdil mezi hrubou a Cistou mzdou?

. Jak budete hospodarit se svym mésic¢nim prijmem?

. Kdy a na co byste vyuzil/a pljcku? Na co byste si nemél/a pljcovat? Kde byste o pUjcku zadal/a?
. Jaké podminky a jaka rizika musite vzdy promyslet pfi zadosti o pjcku?

. K ¢emu slouzi bankovni ucet?

. K ¢emu slouzi pojisténi osob a majetku? Vite, co obsahuje pojistna smlouva?

. Jaky je rozdil mezi platbou v hotovosti a bezhotovostnim platebnim stykem?

. Pro¢ se odvadgji dane?

. Co je zaruéni InGta? Na co se vztahuje?

. Reklamoval/a jste nékdy néjaké zbozi? Co by se mohlo reklamovat ve Vasem oboru?

. Jak byste se pripravil/a na pfijimaci pohovor do zaméstnani?

. Na co byste se mél/a zeptat, nez nastoupite do zaméstnani?

. Co je pro Vas dllezité pii rozhodovani o zaméstnani (napf.: pracovni doba, plat, jak daleko je pracovisté apod.)?
. K ¢emu slouzi pracovni smlouva? Co musi obsahovat?

. Jak mUzete chranit Zivotni prostfedi doma a na pracovisti?

. Jak mUzete Setfit na svém pracovisti?

. Jak si mlZete udélat dobré jméno na pracovisti?




Samostatna odborna prace

Pokud jednotné zadani stanovi vyuziti samostatné odborné prace u zavére¢né zkousky, je Skola povinna zadat
zaklm samostatnou odbornou praci podle pokynl k jejimu zpracovani, které byly Skoldam zpfistupnény v led-
nu 2014. Podklady ke zpracovani samostatné odborné prace (SOP) ovSsem dostavaji Skoly pouze v nékterych
oborech vzdélani kategorie H. Jde o takové obory vzdélani, kde tvlrci JZZZ usoudili, Ze tato prace mize mit
vyznamny prinos pro vykon profese, ke které vzdélavani v oboru smérovalo.

Terminem ,samostatna odborna prace“ se oznacuje pisemné zpracovani komplexniho ukolu zaméreného na
prokazani vSeobecnych i odbornych znalosti a dovednosti, které Uzce souviseji s vykonem praktickych Einnosti
v ramci daného oboru. Samostatna odborna prace je obvykle Sife obsahové zamérena (napf. vypracovani kom-
pletnich podkladl pro zhotoveni a propagaci vyrobkd, sluzeb, navrh na zfizeni soukromé provozovny, zaloZzeni
soukromého podnikani v oboru apod.).

Jde o préci, ktera je Zakim zadavana s predstihem, nejdfive v lednu daného Skolniho roku, a na jeji zpracovani
je jim poskytovan dels asovy prostor — minimalng jeden mésic. Zaci praci samostatné zpracovavaji a prib&zné
konzultuji s vyucuijicimi ve stanoveném Casovém rozpéti. Odevzdaji ji nejpozdéji 3 tydny pred zaveérecnou klasi-
fikaci v terminu uréeném feditelem Skoly. Skola zajisti, aby samostatnd odborna prace byla k dispozici zkugebni
komisi. Pokud Zak SOP neodevzda, je u zavérecné zkousky vyrazné znevyhodnén.

V jednotném zadani je stanoveno téma (pfip. nékolik témat) samostatné odborné prace, osnova jejiho obsahu
a pozadavky na formalni Upravu pisemného zpracovani. Rovnéz jsou zde uvedeny obecné pokyny k organizaci
jejiho zadavani, zpracovani, odevzdani a zplsobu hodnoceni. Jejich upfesnéni je v kompetenci feditele Skoly.

Samostatna odborna prace neni z legislativnich divod( dosud zarazena jako svébytna soucast zavérecné zkousky,
proto je zpracovani SOP soucasti vzdélavani v ramci odborného vyucovaciho predmétu, ktery stanovi feditel Skoly.




Pri zavérecné zkousce se pak vyuzivaji jeji vysledky (prezentace a obhajoba SOP, pfip. zhotoveni vyrobku podle
vypracovaného technologického postupu, technické dokumentace apod.), které se promitaji do klasifikace prak-
tické zkousky. Zak predstavuje pisemné zpracovani SOP zkugebni komisi, vysvétluje a obhajuje zplisob a postup
navrzeného feseni. Jestlize je SOP spojena s vypracovanim praktického Ukolu, vysvétluje a obhajuje rovnéz zpd-
sob i vysledek jeho realizace.

Pro prezentaci a obhajobu SOP je vyuzivana prakticka zkouska v souladu s pokyny v jednotném zadani.

Smyslem vyuzivani samostatné odborné prace u zaveéreéné zkousky je to, Ze Zaci pfi jejim zpracovani mohou
prokazat hlubsi a ucelengjdi znalost urcité odborné problematiky, kterou fesi na zékladé samostatného a tvirciho
pfistupu. Také mohou predvést schopnost prezentovat vysledky vlastni prace. ZkouSejici ma pfilezitost na tomto
zakladé nejen lépe posoudit celkovou odbornou pripravenost Zaka na vykon daného povolani, ale i jeho klicové
kompetence (pfedevSim komunikativni, personalni a socialni, schopnost vyhledavat a zpracovavat informace).




ZAVERECNA ZKOUSKA PODLE JEDNOTNEHO ZADANI VE SKOLE
SKOLNi ROK 2014/2015

Autor: Romana Jezberova a kol.

Vydal Narodni Ustav pro vzdélavani, Skolské poradenskeé zafizeni
a zafizeni pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikd.
Vydani prvni, Praha, bfezen 2015.






Narodni istav
pro vzdelavani




			ÚVOD
		1	JAK MÁ ŠKOLA PŘI PRÁCI S JEDNOTNÝM ZADÁNÍM POSTUPOVAT
		1.1	Přístup školy k jednotnému zadání
		1.2	Získání jednotného zadání
		1.3	Postup při manipulaci s jednotným zadáním
		1.4	Úpravy jednotného zadání pro potřeby školy
	 	1.5	Vytištění jednotného zadání a uložení ve škole
		1.6	Vydání výtisků JZZZ, ukončení práce s JZZZ
		1.7	Hodnocení jednotných zadání školou

		2	PŘÍPRAVA A REALIZACE ZÁVĚREČNÉ ZKOUŠKY PODLE JEDNOTNÉHO ZADÁNÍ
		2.1	Využití dvou verzí jednotného zadání – pro zkoušející a pro žáky
		2.2	Závaznost obsahu témat jednotného zadání
		2.3	Organizační pokyny pro práci s jednotným zadáním
		2.4	Příprava jednotlivých zkoušek

		3	ZÁVĚREČNÁ ZKOUŠKA PODLE JEDNOTNÉHO ZADÁNÍ U ŽÁKŮ SE SPECIÁLNÍMI VZDĚLÁVACÍMI POTŘEBAMI
		3.1	Jednotné zadání v oborech vzdělání kategorie E
		3.2	Přizpůsobení podmínek konání závěrečné zkoušky pro žáky se SVP
		3.3 	Kdo má kompetence k uzpůsobení podmínek konání ZZ pro žáka se SVP a jak lze při jejich uplatňování postupovat
		3.4	Možnosti formálních úprav témat jednotného zadání pro žáky se SVP

			DALŠÍ SPOLUPRÁCE SE ŠKOLAMI NA NOVÉ ZÁVĚREČNÉ ZKOUŠCE
			Přílohy
			Obecný přehled ze světa práce
			Otázky ze světa práce pro obory vzdělání kategorie H
			Otázky ze světa práce pro obory vzdělání kategorie E
			Samostatná odborná práce


