1. Doplňte správně čárky do vět vybraných ze skutečných textů.
Splňuji požadavky, které uvádíte v inzerátu, a mohu vám nabídnout své zkušenosti z oblasti tvorby, zadávání a vyhodnocování testových úloh, které jsem získala během zpracování diplomové práce. Vaše nabídka mě zaujala nejen proto, že jste státní vědecká instituce, která poskytuje kvalitní a profesionální informace a služby, ale hlavně proto, že bych se sama chtěla podílet na vaší odborné a prospěšné činnosti, jako je tvorba nových koncepcí, vzdělávacích programů a rozvoj celoživotního vzdělávání. Věřím, že pro vás mohu být přínosem, a velmi rád bych se zúčastnil výběrového řízení. Profesní rozvoj a zaměstnání v oblasti veřejné správy, kde mohu nejen uplatnit získané znalosti a dovednosti, ale také se obohatit o znalosti a zkušenosti nové, je pro mě velmi motivující. Jako čerstvý absolvent mám zájem uplatnit své schopnosti a znalosti v instituci, již považuji za společensky prospěšnou a která by mi poskytovala nejen zaměstnání, ale i pocit uspokojení z užitečnosti vlastní práce. 
2. Upravte věty tak, aby byly stylisticky správně (vybráno ze skutečných textů). Uvádíme jedno z několika možných řešení.
Reaguji na nabídku práce, kterou jste uveřejnili na portálu mpsv.cz. Zaujala mě nabízená pracovní pozice referentka administrativy a zajímalo by mě, zda je nabídka stále aktuální. Na bakalářském stupni jsem studoval marketing a v navazujícím studiu podnikovou ekonomiku a management. Rád bych uplatnil zkušenosti ze své dlouholeté praxe v různých oblastech, získal zkušenosti nové a současně Vás přesvědčil o svých přednostech. Jsem si vědom i faktu, že se jedná o pracovní poměr na dobu určitou. Tato skutečnost je pro mě velkou výzvou, neboť se domnívám, že Vás přesvědčím o svých schopnostech a dovednostech, budu pro společnost dostatečně přínosný, a proto budete mít zájem o další spolupráci. Oblast, ve které působí vaše společnost, mě velice zajímá a chci se v ní uplatnit. Velmi mě oslovila nabízená pracovní pozice, o danou problematiku se hodně zajímám a domnívám se, že splňuji stanovené podmínky.
