1. Doplňte správně čárky do vět vybraných ze skutečných textů.
Potvrzujeme, že studijní obor 76-89-7/00 Sociální pedagogika, který připravuje sociální pracovníky a sociální pedagogy pro oblast sociální prevence a krizové intervence, je srovnatelný s obdobným oborem vzdělání na vysokých školách na úrovni bakaláře. Věříme, že pro vás bude tato cenová nabídka příznivá, neboť i při luxusním vybavení pokojů nově zrekonstruovaného hotelu včetně bezplatného internetového připojení v celém objektu nabízíme sníženou cenu za ubytování pro skupinu 15 a více osob včetně využívání seminárních místností s veškerým technickým vybavením bez poplatku za pronájem po celou dobu. Věříme, že vás naše nabídka zaujala a budete s našimi službami spokojeni. Co se týká penzionu, se kterým spolupracujeme, má zatím kapacitu v požadovaném termínu zcela volnou. Pokud se u nás uvolní nějaký pokoj, ihned bychom vám ho zarezervovali. Pokud se rozhodnete pro účast, vyplněnou pozvánku zašlete prosím (lze i oddělit z obou stran čárkami) do pondělí na sekretariát a mně v kopii.
2. Upravte věty tak, aby byly stylisticky správně (vybráno ze skutečných textů). Uvádíme jedno z několika možných řešení.
Objednáváme u Vás provedení údržby kopírky CANON NP 6512, platbu uhradíme převodem z účtu. Paní vedoucí tentokrát zaslala tabulky přímo Vám, musela jsem však opravit rodné číslo u paní Plíškové, proto je posílám znovu. Předpokládám, že spolu denně komunikujete ohledně pracovních záležitostí, ať už přímo v kanceláři, nebo elektronicky či telefonicky. Máte tedy přehled, zda je váš nadřízený u lékaře nebo má pracovní schůzku či vyřizuje jiné pracovní záležitosti. Zašlete nám prosím vyplněnou cestovní smlouvu (jména, data narození a trvalá bydliště účastníků) naskenovanou s podpisem faxem nebo e-mailem. Rovněž žádáme o dodržení termínu plateb a instrukcí v průvodním dopise. Podepsané Všeobecné smluvní podmínky nám také zašlete zpět. Náš hotel je ideálním místem pro kongresy, školení, rauty, rodinné i firemní oslavy všeho druhu, nabízí i možnost využít společenské i sportovní zábavy včetně zajištění akcí dle nejnáročnějších požadavků za velmi přijatelné ceny.

