Co byste měli znát z normy


Procvičování – řešení 

Místo textu psaného kurzívou doplňte zkratku.

V soudním sporu zastupuje Adria, a. s., judr. Julius Mrázek. Pod jakým č. j. spis z AV odešel? Starosta požádal o hloubkový audit vč. pozemků. Stavbu dozoruje Ing. Jan Hrzán za Stavo, spol. s r. o. (s. r. o.)
ČSN 01 6910 se nezmiňuje o kódových zkratkách názvů států. Toto značení upravuje mezinárodní norma ISO 3166. Označení států naleznete na těchto webových stránkách:

http://magazin.specialista.info/view.php?cisloclanku=2007080003
Další používané zkratky 
m. mužský rod
ž. ženský rod
stř. střední rod
j., jedn. jednotné (číslo)
mn. množné (číslo)
aj. a jiné
angl. anglicky
ap., apod. a podobně, a podobný
atd. a tak dále
atpod., atp. a tomu podobný, a tak podobně
bud. budoucí čas, tvary budoucí
círk. církevní
citosl. citoslovce
č. j. číslo jednotné
č. mn. číslo množné
část. částice
dok. dokonavé sloveso
dn. dnes, dnešní
dř. dříve
franc. francouzsky
hist. historický, historicky
hovor. hovorový, hovorově
chem. chemický, chemicky
ital. italsky
jm. jméno
kap. kapitola
kniž. knižní, knižně
lat. latinsky
mj. mimo jiné
např. například
násl. následující
nedok. nedokonavé sloveso
neodb. neodborný, neodborně
neskl. nesklonné (jméno)


nespis. nespisovný, nespisovně
neživ. neživotný
ob. obecný, obecně
odb. odborný, odborně
os. osoba, osobní
p. pád
pod. podobný, podobně
podst. jm. podstatné jméno
pomn. pomnožné (jméno)
popř. popřípadě
předl. předložka
příč. příčestí
příd. jm. přídavné jméno
příjm. příjmení
přísl. příslovce
přít. přítomný čas, tvary přítomné
rozk. rozkazovací způsob
řec. řecky
řidč. řidčeji
s., str. strana
sport. sportovní, sportovně
srov. srovnej
st. stupeň
tj. to je(st)
tzv. takzvaný
vl. jm. vlastní jméno
zájm. zájmeno
záp. záporný, záporně
zast. zastaralý, zastarale
zkr. zkratka, zkráceně
zn. značka
zprav. zpravidla
zvl. zvláště

živ. životný

Jiné časté zkratky

Zkratka
Vysvětlivka

a. s.
akciová společnost

ca, cca
cirka

č.
číslo

č. p.
číslo popisné

fa
firma

fce
funkce

h., hod.
hodina

k. s.
komanditní společnost

max.
maximálně

mil.
milion

min.
minuta, minimálně

ml.
mladší

mld.
miliarda

n. l.
našeho letopočtu

n. m.
nadmořská výška (nad mořem)
např.
například

př.
příklad

př. n. l.
před naším letopočtem

r.
rok

s., str.
strana

s. r. o.
společnost s ručením omezeným

spol. s r. o.
společnost s ručením omezeným

st.
starší

t. č.
toho času

t. r.
toho roku

v. r.
vlastní rukou

v. o. s.
veřejná obchodní společnost

v. v. i.
veřejná výzkumná instituce

Pozor na výraz „viz“, který se často plete se zkratkou. Správně jde o rozkazovací způsob slovesa „vidět“. 

Akademické tituly (http://www.liteera.cz/slovnik/zkratky)

Titul
Vysvětlivka

Bakalářské a magisterské studium
Bc.
bakalář

BcA.
bakalář umění

Ing.
inženýr

Ing. arch.
inženýr architekt

Mgr.
magistr

MgA.
magistr umění

MUDr.
doktor medicíny

MDDr.
zubní lékař

MVDr.
doktor veterinární medicíny

Magistr s rigorózní zkouškou
JUDr.
doktor práv

RNDr.
doktor přírodních věd

PhDr.
doktor filozofie

PharmDr.
doktor farmacie

ThDr.
doktor teologie

Akademicko-vědecké tituly v minulosti
CSc.
kandidát věd

DrSc.
doktor věd

Akademicko-vědecké tituly
Ph.D.
doktor

Th.D.
doktor teologie

Vědecko-pedagogické tituly
doc.
docent

prof.
profesor

Zahraniční tituly
BBA
bakalář obch. administrativy

MBA
magistr obch. administrativy

B.A.
bakalář umění

M.A.
magistr umění

BSc.
bakalář věd

MSc.
magistr věd

Blaw, LL.B.
bakalář práv

Mlaw, LL.M.
magistr práv

Mmed.
magistr medicíny

M.D.
doktor medicíny

Dipl.-Ing.
diplomovaný inženýr

EngD.
doktor technických věd

Vojenské hodnosti
Hodnost
Vysvětlivka

voj.
vojín

sv., svob.
svobodník

des.
desátník

čet.
četař

rtn.
rotný

rtm.
rotmistr

nrtm.
nadrotmistr

šrtm.
štábní rotmistr

pprap.
podpraporčík

prap.
praporčík

nprap.
nadpraporčík

šprap.
štábní praporčík

ppor.
podporučík

por.
poručík

npor.
nadporučík

kpt.
kapitán

mjr.
major

pplk.
podplukovník

plk.
plukovník

brig. gen.
brigádní generál

genmjr.
generálmajor

genpor.
generálporučík

arm. gen.
armádní generál
Jak psát složené zkratky a značky? (http://nase-rec.ujc.cas.cz/archiv.php?art=4962)
Způsob psaní zkratek a značek je v dosavadních „Pravidlech českého pravopisu“ vyložen vcelku jasně a v běžné praxi zajisté plně vyhovuje. V technickém oboru je však často potřeba vyjádřit určité technické údaje zkráceně ve formě zlomku, v jehož čitateli i jmenovateli jsou zkratky nebo značky. Pravopis takovýchto složených „zkratek“ ovšem v „Pravidlech“ výslovně stanoven není. Proto také vidíme v technické literatuře nápadnou nejednotnost ve způsobu jejich psaní.

V podstatě existují čtyři typy těchto složených „zkratek“:

1. V čitateli i ve jmenovateli zlomku je značka, např. kg/cm2, cal/cm2. Způsob psaní je v tomto případě zcela jasný; značky se píší zásadně bez teček.

2. V obou částech zlomku jsou zkratky, např. ot./min. (počet otáček za minutu).

3. V jedné části zlomku je značka, ve druhé zkratka např. l/min. (litry za minutu), m/vt. (metry za vteřinu).

4. V jedné části zlomku je celé slovo (jehož zkratka by byla málo srozumitelná), ve druhé je zkratka, např. ran/min. (kadence střelby).

Klávesové zkratky

Tyto zkratky použijete při práce s počítačem. Způsob jejich psaní žádná norma neupravuje. Obvykle se píší s mezerami před a za znaménkem „+“, např. Ctrl + C (kopírování), nebo Ctrl + Shift + mezerník (pevná mezera)

Další podrobnosti o zkratkách najdete na adresách:

http://www.ujc.cas.cz/jazykova-poradna/porfaq.html
http://projekty.sosptu.cz/obk/zkratky.html
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