1. Doplňte správně čárky do vět vybraných ze skutečných textů.
Došlo-li ke změně vaší korespondenční adresy, telefonního čísla či e-mailu, informujte nás neprodleně na uvedené e-mailové adrese, případně na bezplatné informační lince či na poradenských místech. Věříme, že uděláte vše pro rychlé vyřízení naší objednávky, a těšíme se na další spolupráci. Pokud se rozhodnete pro větší zapuštěný bazén, ve kterém si bez problémů i zaplavete, můžete vybírat z několika základních typů, které český trh nabízí. Každá firma má jiný způsob účtování, zjistěte si proto, zda uvedená cena znamená kompletní dodávku na klíč včetně vybavení, nebo jestli se jedná pouze o základní cenu bez práce a příslušenství. Spočítejte si, jak dlouho už ledničku máte, a na energetickém štítku zkontrolujte její spotřebu. Když už máte jasnou představu o nábytku, musíte trávit hodiny prohlížením internetových stránek a obcházením obchodů, a když už si vyberete, zjistíte, že se daná věc nevyrábí v barvě, kterou chcete. Manikúra je především záležitostí estetickou, nicméně krásně upravená ruka je zároveň zárukou, že nedojde k některým onemocněním, jako jsou záděry, nesprávně rostlé nehty apod.
2. Upravte věty tak, aby byly stylisticky, případně pravopisně správně (vybráno ze skutečných textů). Uvádíme jedno z možných řešení.
Žádáme o okamžitou výměnu stroje, protože toto prodlení pro nás znamená zpoždění při plnění smluvních povinností. Na první telefonické upozornění ze dne 28. března jste nereagovali, proto vás urgujeme podruhé, abyste zajistili opravu lisu ELU 230, na němž vyrábíme plastové části karoserií osobních aut. Barevné odstíny a ceny uvádíme v přiloženém katalogu, nátěrové materiály dodáme ihned po obdržení objednávky. Velmi nás potěšil váš zájem o literaturu a formuláře, které souvisejí s nedávnou novelou stavebního zákona. Podrobnější informace najdete na videokazetě, která obsahuje fotografie a technický popis solárních zařízení, jež se dnes ve světě vyrábějí. Magnetické laky na nehty jsou pro opravdové znalce, pro ty, kteří chtějí mít na rukou něco zcela jiného než všichni ostatní a tím se odlišit. 

