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Obecná ustanovení

Provozní řád budovy stanovuje bezpečnostní pravidla, jejichž účelem je zajistit bezpečnost žáků, předcházení krádežím, nebo vniknutí cizí osoby do prostor školy.

Otevírání a zavírání a uzamykání vchodů do budovy a šaten

Hlavní budovu vždy odemyká a odkódovává  školník školy.
Vchod do šaten otevírá 7.40 ráno školník školy.
Dveře šaten otevírá pedagogický pracovník, který vykonává u šaten dozor.
Po odchodu žáků ze šaten do tříd překontroluje dozorující učitel šatny a dohlédne na jejich uzamčení.
Při pozdním příchodu žáka zajistí otevření šaten vyučující. Pro tento případ si mohou třídní učitelé zajistit ve třídě šatnáře, který za ně dohlédne na uzavření šatny.
Vyučující, který vpustí do budovy cizí osobu, má za povinnost na ní také dohlédnout.
Vchod do šaten v době 12.35 - 12.45 a 13.20 – 13.40 odemyká školník.  
Po skončení vyučování odvádějí žáky do šaten učitelé, kteří třídu vyučovali jako poslední. Odemknou šatnu a vchod do šatny, dohlédnou na žáky, kteří odcházejí ze školy a šatnu a vchod opět uzamknou.
Pedagog, který vykonává dozor na obědě, čeká na žáky před vchodem do spojovací chodby, odvede žáky do jídelny, dohlédne na ně při obědě a poté je převede do šaten, odemkne šatnu, dohlédne na žáky a poté opět šatnu uzamkne.
Vedoucí kroužku si žáky vyzvedne u šaten a dohlédne na uzamčení šaten i vchodu. Po skončení kroužku odvádí žáky k šatně, odemkne šatnu a vchod do šaten, dohlédne na bezpečný odchod žáků, uzamkne šatnu i vchod.

Otevírání, zavírání a zamykání kmenových učeben, kanceláří, odborných učeben, vedlejších vchodů
Kmenové učebny
Učitel, který má dohled na chodbě, odemkne všechny kmenové učebny na patře.
V případě, že žáci opustí během dne učebnu ( přechod do odborné učebny, vycházka), zajistí vyučující uzamčení učebny.
Po poslední vyučovací hodině odcházejí všichni žáci společně z učebny a vyučující učebnu uzamkne. Pro všechny vyučující platí přísný zákaz nechávání žáků v učebně bez dozoru vyučujícího.
Odborné učebny
Odborné učebny jsou stále uzamčené.
Vyučující má povinnost při příchodu do učebny zapsat svou přítomnost do záznamového archu.
Před odchodem žáků musí uvést učebnu do původního stavu, zkontrolovat vybavení učebny, v případě zničení zajistit od žáků náhradu škody.
Po odchodu žáků vyučující učebnu opět uzamkne.
Kabinety, kanceláře, sborovna
Kabinety zůstávají stále uzamčené. Klíče od kabinetů mají pouze správci učeben.
Dveře do sborovny  a kabinetů učitelů jsou stále uzavřené. Pedagogický pracovník, který využívá kabinet jako poslední, po svém odchodu místnost uzamkne.

Povinnosti zaměstnanců
Nepůjčovat své klíče žákům, kromě případů určených šatnářů.
Nenechávat klíče v zámku u dveří.
Nenechávat otevřené dveře do kanceláří a odborných učeben.
Nepouštět do budovy osoby bez doprovodu zaměstnance školy.
Nenechávat cenné předměty, nebo peníze v neuzamčených prostorách.

