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Ndvody

Porovnani dokument pro opravy korektur textu a opist

Predstavte si béznou situaci pti hodiné pred-
métu PEK. Dopsali jste opis nebo jste dokonc¢ili
korekturu textu a potfebujete najit chyby. Jina si-
tuace, tentokrate ze zivota. Mate dvé verze mno-
hastrankovych smluv a potfebujete zjistit, kde se

Po kliknuti na OK se okno rozdéli na tfi mensi
okna (viz ndhled). V levé ¢asti se zobrazi porov-
nany dokument, v pravé horni ¢asti okna vidime
spravné reseni, pod nim je pak studentska prace.
V tento moment doporuc¢ujeme na karté Revize
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lisi. Je jasné, Ze kontrola prostym ¢tenim je pomala
a hlavné nespolehlivd. Musime tedy najit néjaky
jiny zptisob. Ve Wordu se nam v takovém pripadé
nabizi $ikovny nastroj Porovnani dokumentd.

Pro porovnani dokumenti musime mit samo-
zfejmé k dispozici dva soubory - nasi hotovou
praci a spravné feSeni. Vyucujicim uz nékolik
let zasildme v elektronické podobé texty ke viem
predloham, které zvefejiiujeme v Rozhledech, na
nasem webu jsou zase k dispozici FeSeni pro zve-
fejnované korektury textu. A pokud bychom pte-
ce jen odpovidajici soubor neméli, mtizeme mezi
sebou porovnat tieba dvé studentské prace. Pozor
ale na pripad, kdy dva studenti chybuji na stejném
misté. V takovém pripadé samoziejmé Word chy-
bu neodhali.

Pro nazorné predvedeni néstroje porovnani
dokumenttl jsme si ze zafijového ¢isla vypujéili
soubory pro korekturu textu. Spustime porovna-
ni dokumentti, ve Wordu 2010 klikneme na karté
Revize na prikaz Porovnat — Porovnat. V levé ¢asti
nového dialogového okna Porovnat dokumen-
ty nalistujeme jako Originalni dokument soubor
2015-16_04_korektura-re§eni.doc (stazeny z na-
$eho webu) a v pravé ¢asti jako Revidovany doku-
ment soubor Student.doc (studentska prace s chy-
bami). Soubory miiZzeme ale nalistovat i obracené.

kliknout na Zobrazit revize — Bubliny - Zobrazo-
vat revize v bublindch. Vétsina odliSnosti se pak
prehlednéji zobrazi v tzv. bublinach neboli komen-
tarich. Pokud byste v pravé ¢4sti neméli k dispozi-
ci zdrojové soubory, zobrazime je po kliknuti na
Revize — Porovnat — Zobrazit zdrojové dokumen-
ty — Zobrazit oba.

Zakladnim voditkem pro nalezeni odli$nosti

v

jsou svislé ¢arky na zac¢atku radka. Na takovy radek
se pak zaméfime a u kazdé odlisnosti stanovime,
zda se jedna o chybu, nebo ne. Pojdme si tedy vy-
hodnotit véechny odlisnosti, které vidime v nahle-
du. Pro zkontrolovani ¢tvrtého fadku nahlédneme
do obou zdrojovych souborti vpravo. V feseni na
patém radku nalezneme spravny tvar ,po druhé
svétové®, ve studentském souboru na patém radku
vidime ,,po 2. svétové®. Student vynechal korektu-
ru, zapocitame tedy prvni chybu. Dalsi odli$nost
je na Sestém radku, kde misto slova ,zabranéni*
napsal student nespravné ,zabrani® Zapocitime
druhou chybu. Dalsi svisld ¢arka je u devatého rad-
ku. Pozor, zde neni chyba uvedena v bubliné, je na-
znacena pouze nenapadnou ¢arkou, kterd se témér
schovala do vlnovky. Porovnanim obou zdrojo-
vych dokumenti zjistime, Ze student v tomto misté
ponechal mezi slovy dvé mezery, coz je tfeti chyba.

Cely clanek naleznete na www.nuv.cz/rozhledy



