RozliSeni chyb pri statnich zkouSkach

Hlediska pro hodnoceni uvadéna vyhlaskou ¢. 58/2016 Sb. a Pokyny k organizaci statnich
zkousek z grafickych disciplin jsou obecna. Tato konkretizace hodnoceni je pouze
voditkem pro hodnoceni chyb, nikoli kompletnim seznamem moznych chyb.

P¥i opravovani praci uchazeti se vychazi z aktualni verze normy CSN 01 6910
(z ¢ervence 2014).

Obchodni dopisy

Za hrubou chybu povazujeme, kdyz uchaze¢

vynecha Cast zadani,

napiSe hrubou pravopisnou chybu,

zaméni adresovani jednotlivci a spolecnosti, tedy dopis soukromy a obchodni,

ve véci uvede chybny druh dopisu (napt. zaméni urgenci a upominku),

v osloveni uvede ptijmeni, kdyZ adresat pracuje ve vyznamné funkci nebo ma titul,
pouzije jednotného ¢isla misto mnozného (s vyjimkou dopist, které pise sam
majitel obchodu, spole¢nosti apod.),

nezarovna vetsi pocet Cisel ve vyctu.

Za stiedni chybu povazujeme, kdyz uchazec

nevynecha dvé normalni mezery za PSC,

napiSe adresu v jiném padu nez v prvnim,

uvede datum v jiném nez normou pozadovaném tvaru,

neuptesni druh dopisu ve véci (napf. neuvede, ¢eho se tyka reklamace),

pouziva slova firma, firmy,

zkrati tvar letopoCtu (tam, kde je dost mista pro jeho celé uvedeni),

chybné naformuluje véc (druh dopisu je vSak spravny),

pouzije hrubé neobratnosti ve stylizaci (napf. ... Ze nasi zadosti bude vyhovéno),
napiSe dvakrat o stejné véci (napt. omluvu na zacatku a na konci dopisu),

pouzije slova ,,doufame* misto slova ,,vétime*, zvlasté kdyZ v nékterych ptipadech
»doufani* miize vyznit ironicky,

misto ujiSténi o zlepSeni stavu jen véti (napf. vira ve zlepSeni nestaci v odpovédi
na reklamaci, dodavatel vadného zbozi musi o kvalité ujistit),

slovo ,,Doporucené* napise jinak (tu¢né, s vykiiénikem) nebo jinam,

nezarovna ¢islo ve vyctu,

udéla chybné carku ve vete,

ve zdvotilostni vété za pozdravem nenapise tecku,

neuvede titul u podpisu,

V podpisu za funkci uvede také misto, kde funkci vykonava,

Vv podpisu uvede za jméno a piijmeni na stejném tfadku také funkci, nebo funkci
uplné vynecha,

uvede ptilohy jinym nez normou pozadovanym zplsobem.

Za malou chybu povazujeme, kdyz uchaze¢

navic zvyrazni udaj v adrese,

V odvolacim udaji Nase znacka napiSe navic tecku za ptipadnou zkratkou,
podtrhne e-mailovou adresu nebo ji poneché ve formé hypertextového odkazu,
V osloveni pouzije pouhého ,,Vazeni*



vytvoii zbytecné odstavce,

necha osamocené piedlozky a spojky v, k, s, z, 0, U, a, i na koncich fadkd,
necha osamocené Cislovky bez mérnych jednotek na koncich fadka,
necha prili$ ,,vykousnuty* pravy okraj,

pouzije drobné neobratnosti ve stylizaci,

do textu uvede nadbytecna slova, napf. ... zddame Vas timto o zaslani ...

Co se nevyznacuje jako chyba?

e Datum v odvolacich udajich, pokud je v ptipadé objednavky az upominky napsan ve tvaru
2016-04-15 nebo 15.04.2016 nebo 15. 4. 2016 misto ¢iselné-slovniho vyjadieni.

Z bezpecnostnich divodii sice uchazeci mohou vypisovat datum slovy, nemd to vSak
oporu vV normé&. Nelze to tedy u statni zkousky vyzadovat.

e Adresni posta neni napsana velkymi pismeny (podle normy je i tento zptsob piipustny —
velkymi pismeny se piSe pouze adresa, kterd slouzi pfimo dorucovateli — v okénkové
obalce — uznavame proto oba zpusoby psani).

e Uprava pravého okraje textu, je-li zarovnan do bloku (podle normy je i tato uprava
piipustna).

e V ptipadé ptedtisku s vodorovnou tpravou odvolacich tdaji vymysleny udaj Linka, ktery
neni v zadani (uchaze¢i mohou pod své pfijmeni uvést telefonni Cislo uvedené v zadani
nebo si vymyslet linku).

Tabulky

Za hrubou chybu povazujeme, kdyz uchazeg:

nadepise tabulku tak, ze zméni jeji smysl,

chybné¢ uvede jednotky — napt. misto ,,v tis. K&* napise ,,v K&,

chybné rozcleni zahlavi nebo legendu,

nespravné pojmenuje udaj v zahlavi,

napise v textu hrubou chybu,

zameéni Ciselné udaje,

pii psani Castek bez haléid napise za desetinnou ¢arkou jen jednu nulu,
rozdéli bunky, které maji byt slouceny,

nenapise spole¢nou mérnou jednotku do nadpisu, ale do jednotlivych sloupct.

Za stiedni chybu povazujeme, kdyZ uchaze¢ naptiklad:

napise meérnou jednotku do pozndmky,

slovo ,,Celkem* v sou¢tovém fadku zarovna na stfed bunky (pfi zarovnani
ostatnich fadkt v legend¢ doleva),

vyplni zahlavi tabulky velkymi pismeny,

pfi nadepisovani sloupce ponechd osamocenou piedlozku v, k, s, z na konci textu
ve sloupci — Spatné zalomeni.

Za malou chybu povazujeme, kdyZ uchazec:

podtrhne webové stranky, které jsou uvadéné jako zdroj, nebo jim ponecha format
hypertextového odkazu,

pouzije dvoji zvyraznéni nadpisu,

ohrani¢i zahlavi zbyte¢né vyraznou €arou.



