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Pouzivani grafickych efekti textovych procesorii

Norma nedoporucuje pouziti takovych efektd,
které mohou snizit ¢itelnost textu, event. prehled-
nost tabulek nebo graft.

Zejména u grafti neni vhodné pouzivat pro-
storové nebo podobné zobrazeni, které by mohlo
zkreslovat vztahy mezi jednotlivymi udaji.

To tikda norma. Z praxe vime i to, Ze riizni uzi-
vatelé maji riizné typy a verze textovych procesorii
a textovych editorii s riiznymi efekty. TakZe text,
ktery ndm miize pfipadat pékné upraveny, se miize
druhé strané zobrazit tiplné jinak.

Cislovani stranek

Stranky ¢islujeme prubézné, obvykle arabskymi
Cislicemi. Necisluje se titulni stranka dokumentu,
pokud na ni nezacina hlavni text.

V textovém procesoru je tieba vyuZit funkce pro
vloZeni Cisel stranek a moznosti tipravy jejich for-
mdtu. Jestlize je uivodnich stranek nékolik, je tieba
vyuZzit funkce pro konec oddilu.

Cislovani stranek neni nutné pouzivat v p¥ipadé,
ze neni ucelné - tzn. dokument ma pouze jednu
stranku.

Prvni stranka v souvisle ¢islovaném textu by
meéla zacinat jednickou. Necisluji se titulni stranky,
prazdné stranky a cislovani se nepouziva v tirazi.
Tirdz (z francouzstiny tirage, coZ znamend ndklad)
je soupis informaci obsahujici technické a vydavatel-
ské informace o knize ¢i ¢asopise. Tirdz je zpravidla
umistovdana na posledni stranku.

Nemuseji se Cislovat posledni stranky, stranky
obsahu (pokud je obsah na posledni strance) nebo
stranky s celostrankovymi obrazky.

Pokud ¢islujeme stranky obsahu, priloh, do-
plitkti nebo predmluvy, Ize je ¢islovat fimskymi
cislicemi — ty mohou byt psané velkymi i malymi
pismeny. Pokud v dokumentu zménime zptsob
¢islovani, pak se jeho nasledujici ¢ast ¢isluje znovu
od pocatku.

Jedna-li se o dokumenty napf. v rdmci fizené
dokumentace, mohou se pouzivat jiné zpusoby
¢islovani stran.

Umisténi ¢isla stranky

Cisla stranek umistujeme obvykle v jejich zapati.
Zarovnavame vlevo, vpravo nebo na stfed. Stranky
miizeme o¢islovat i v jejich zahlavi, ale pokud v z4-
hlavi nejsou jiné udaje, ddvame prednost ¢islovani
v zapati.

Pokud je dokument pfipraven do tisku a k vaz-
bé (vazba je obvykle vlevo), davame prednost ¢is-

lovani proti vazbé — tzn. pti oboustranném tisku
stiidavé vpravo a vlevo, pfi jednostranném tisku
vpravo. Cisla jsou tak vzdy na vnéjsim okraji stran-
ky (a jsou dobre Citelnd).

Déle je obvyklé, Ze se stranky pro tisk ¢isluji tak,
aby prii otevieni dokumentu stranky, které se na-
chazeji z pohledu ¢tenare vpravo, mély licha ¢isla.

Norma povoluyje ¢islovat stranky i jinymi zptso-
by, které jsou v souladu s celkovou grafickou tpra-
vou daného dokumentu.

Vytah z informativni p¥ilohy pro pfipravu texti
pro dalsi zpracovani v grafickém priumyslu, na-
kladatelstvich a vydavatelstvich

Norma doporucuje ve shora uvedenych pripa-
dech:

Zjistit si pfedem pozadavky dalsiho zpracova-
tele textu a v kazdém pripadé je respektovat. A to
i v ptipadé, ze by byly odli$né od této normy!

Dodrzovat pozadavek jednotnosti Gprav textu,
pouzivat jediny zpusob psani.

Texty pro dal$i zpracovani se zarovnavaji vlevo
(nikoliv do bloku) a nepouziva se funkce déleni
slov.

Na zacatcich odstavct se nikdy nepouziva tabu-
lator ani mezery!

DOKONCENI NA WWW.NUV.CZ/ROZHLEDY

Informace o predplatném

Vézeni Ctendri,

i pro pristi $kolni rok jsme pro vas pripravili sys-

tém slev, ktery zvyhodnuje odbératele vétsiho

mnozstvi vytiski:

o pfi odbéru 1 az 25 ks od jednoho ¢isla je
cena 18 K¢/ks,

o  prfiodbéru 26 az 100 ks je cena 14 K¢/ks,

o  pfiodbéru 101 az 200 ks je cena 13 K¢/ks,

o pfiodbéru nad 200 ks je cena 12 K¢/ks.

Ceny uvadime bez DPH.

Objednavku je potieba zaslat pro kazdy skolni

rok znovu. Pokud zaslete predbéznou objednav-

ku Rozhledt nad 100 kusti do 30. ¢ervna 2017,

ziskéte slevu dalsich 5 %.

K ro¢nimu predplatnému bude ptipocteno balné

a postovné dle aktualniho ceniku Ceské posty.

E-mailova adresa pro vasSe objednavky je

stanislava.frydrychova@nuv.cz.

Chcete-lii vy pfispét svymi poznatky a pfipomin-

kami a spoluvytvéaret podobu 93. roéniku, ozvéte

se nam na e-mailovou adresu rozhledy@nuv.cz.

Vérime, ze nam zachovate prizen i nadale.



