Stdtni zkousky z grafickych disciplin

Jesté stale je mozné prihlasit se na zimni zkous-
kové obdobi statnich zkousek z grafickych disciplin.
Zimni zkouskové obdobi probihd do konce unora
t. r. Pfipadné je mozné jiz ted zaslat piihlasku na
jarni zkouskové obdobi, které bude zahajeno v dub-
nu t. r,, a to na termin, ktery vam bude nejlépe vy-
hovovat.

Absolvovanim statnich zkousek ziska uspésny
uchazec¢ vysvédceni, dokladajici jeho znalosti a ze-
jména dovednosti z pisemné komunikace, které
podporuji efektivni vykon predev§im administ-
rativnich ¢innosti. Na rozdil od fady komer¢nich
certifikati je toto vysvédceni vydavano a garanto-
vano pfimo ministerstvem $kolstvi, a tudiz dava
svému drziteli zna¢nou vyhodu pii pracovnich
pohovorech.

Statni zkousky maji vice nez Sedesatiletou tra-
dici a jsou obecné velmi znamé mezi zameéstnava-
teli, ktefi védi, Ze absolvovani zkousek garantuje
vysokou troven dosaZenych znalosti a dovednos-
ti. Uchazeci tak absolvovani zkousky pomaha pri
uplatnéni se na trhu prace.

Kteroukoli zkousku je mozné absolvovat bud jed-
notlivé ve vypsanych terminech pifimo v Narodnim
ustavu pro vzdélavani (Weilova 6, Praha 10), nebo
skupinové ptimo ve vasi $kole pfi minimalnim po-
¢tu osmi uchazectl. Pocet uchaze¢t vyplnény v pri-
hlé$ce neni zavazny — uchazece je mozné pridavat ¢i
odebirat.

Vybrat si muzete z téchto typt statnich zkousek:

» SZ z psani na klavesnici zakladni . . ... 600 K¢
P SZ z psani na klavesnici se zvySenou

rychlosti .......... ... 650 K¢
P SZ z psani na kldvesnici mistrovské . ..750 K¢
P SZ ze zpracovani textu na pocitaci . . ..700 K¢
P SZ z tésnopisu zakladni, se zvySenou

rychlosti a komorni tésnopis . ........ 750 K¢
P SZ ze stenotypistiky ................ 750 K¢

Pozadavky na slozeni zkousky:

Z psani na klavesnici zakladni: psat pii desetiminu-
tovém opisu rychlosti nejméné 200 ¢istych uhozt za
minutu pii presnosti nejméné 99,50 % (za chybu se
odecitd 10 thozi) a podle dispozic vypracovat v ¢a-
sovém intervalu 90 minut obchodni dopis a tabulku.
Ze psani na klavesnici se zvySenou rychlosti: psat
pti dvou desetiminutovych opisech rychlosti nej-
méné 300 cistych thoz za minutu pfi presnosti
nejméné 99,50 % (za chybu se odecita 10 thozt).
Pisemnosti uchaze¢ nezpracovava, pokud predlozi
vysvédceni ze zakladni statni zkousky.

Z psani na klavesnici mistrovské: psat pfi dvou
dvacetiminutovych opisech rychlosti nejméné
400 ¢istych thozil za minutu pfi presnosti nejméné
99,50 % (za chybu se odecita 10 thozl). Pisemnosti
uchaze¢ nezpracovava, pokud predlozi vysvédceni
ze zakladni statni zkousky.
Ze zpracovani textu na pocitaci: provadét zakladni
operace v textovém editoru, spravné interpretovat
korekturni znacky a na jejich zakladé opravit v texto-
vém editoru predlozeny text, orientovat se v grama-
tice spisovné Cestiny, psat rychlosti alespori 6 000 Cis-
tych thozt za 30 minut pi penalizaci 50 thozl za
kazdou chybu, dosdhnout minimélné 6 000 boda.
Z tésnopisu zakladniho: tésnopisné zapsat dva
$estiminutové diktaty a do bézného pisma doslov-
né Gplné a jazykové spravné prevést text diktovany
rychlosti do 70 slov za minutu. Na pfevod kazdého
diktdtu ma uchaze¢ dobu 60 minut. Na splnéni vSech
tkoltt ma uchaze¢ celkem 132 minut ¢istého casu.
Z tésnopisu se zvySenou rychlosti: tésnopisné zapsat
dva Sestiminutové diktaty a do bézného pisma doslov-
né uplné a jazykové spravné prevést text diktovany
rychlosti do 80, 90 nebo 100 slov za minutu. Na pre-
vod kazdého diktatu do 80 slov za minutu ma ucha-
ze¢ dobu 70 minut, do 90 slov dobu 80 minut a do
100 slov dobu 90 minut. Na splnéni véech tkolt md
uchaze¢ celkem 152, 172 nebo 192 minut ¢istého casu.
Z komorniho tésnopisu: tésnopisné zapsat dva Sesti-
minutové diktaty a do bézného pisma doslovné tpl-
né ajazykové spravné prevést text diktovany rychlos-
ti do 110 slov za minutu. Na pfevod kazdého diktatu
ma uchaze¢ dobu 110 minut. Na splnéni véech ukola
ma uchaze¢ celkem 232 minut ¢istého ¢asu.
Ze stenotypistiky: tésnopisné zapsat a doslovné,
uplné a jazykové spravné prevést na klavesnici po-
Citade pétiminutovy diktat diktovany rychlosti do
70 slov za minutu, v normalizované tpravé vypra-
covat dvé rizné pisemnosti podle tésnopisné zapsa-
nych dispozic. Na prevod tésnopisného diktatu ma
uchaze¢ dobu maximalné 25 minut, na vypracovani
pisemnosti dobu 90 minut. Na splnéni vSech ukoli
zkousky md uchaze¢ dobu 120 minut ¢istého Casu.
Veskeré potiebné informace o statnich zkouskach
z grafickych disciplin naleznete na nasich webovych
strankach:  http://www.nuv.cz/p/statni-tesnopisny-
-ustav/statni-zkousky.
Vase ptipadné dotazy radi zodpovime.
Mgr. Vit Vales, vedouci referdtu Stdtni tésnopisny
tistav Narodniho tistavu pro vzdéldvdani
vit.vales@nuv.cz, tel.: 274 022 365, 724 652 236
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