Wordprocessing – pokročilí, listopad 2019 – autor Václav Votruba, vvotruba@oahovorcovicka.cz
Do dokumentu formátu A4 s dvoucentimetrovými okraji a třícentimetrovým okrajem u hřbetu vložte dokument 2019-20-WP-03-text.txt.
V dokumentu jsou některé odstavce rozděleny konci odstavců, kterým předchází mezera. Spojte je do jednoho odstavce. Dále odstraňte prázdné odstavce.
Upravte styly podle následující tabulky (veškeré řádkování bude jednoduché):
	Značka
	Styl
	Písmo
	Zarovnání
	Mezery odstavce (b.)

	
	
	
	
	před
	za

	&N
	Název
	DejaVu Sans, 60 b.
	Na střed
	0
	0

	&1
	Nadpis 1
	DejaVu Sans, 32 b., tučné
	Doprava
	0
	0

	&2
	Nadpis 2
	DejaVu Sans, 24 b., tučné
	Na střed
	18
	18

	&3
	Nadpis 3
	DejaVu Sans, 18 b., tučné
	Doleva
	4
	4

	&4
	Nadpis 4
	DejaVu Sans, 12 b., tučné
	Doleva
	4
	4

	&5
	Nadpis 5
	DejaVu Sans, 12 b., tučné
	Doleva
	4
	4

	
	Normální
	Garamond, 12 b.
	Do bloku
	0
	4


Styl Normální bude mít odsazený první řádek o 0,5 cm a nebude mít rozdělené odstavce na dvě stránky.
Všechny nadpisy budou modrou barvou, různými odstíny od tmavě modré po modrou (ne světle modrou). Název bude černou barvou.
Nadpisy 1 budou na samostatné stránce zarovnány svisle na střed a podložené světle modrou barvou. Úvodní stránka bude podložena a zarovnána stejně. Závěrečná stránka bude také zarovnána na střed svisle.
Nadpisy budou číslovány následujícím způsobem:
Nadpis 1 bude uvozen textem Kapitola číslo: (např. Kapitola 1:), Poslední nadpis nebude číslován;
Nadpis 2 bude uvozen velkou římskou číslicí s tečkou; text nadpisu bude 0,75 cm od čísla;
Nadpis 3 nebude mít žádné číslování;
Nadpis 4 bude uvozen malým písmenem a závorkou 0,5 cm od okraje, text bude 1 cm od okraje.
[bookmark: _Hlk19435833]Odstavce s odrážkou (je před nimi a za nimi odstavec s #T1) budou mít tmavě modrou odrážku  (písmo Wingdings) umístěnou 0,5 cm od levého okraje, text se bude nacházet 1 cm od okraje. Mezi odstavci nebude meziodstavcová mezera.
Odstavce s odrážkou (je před nimi a za nimi odstavec s #T2) budou mít tmavě modrou odrážku  (písmo Wingdings) umístěnou 1 cm od levého okraje, text se bude nacházet 1,5 cm od okraje. Mezi odstavci nebude meziodstavcová mezera.
Číslované odstavce (mají na začátku #C) budou mít číslování 1., 2., 3., …, které bude začínat vlevo, a text nebude odsazen od levého okraje.
Číslované odstavce (mají na začátku #D) budou mít číslování 1., 2., 3., …, které bude začínat 0,5 cm od levého okraje, text se bude nacházet 1 cm od okraje. Mezi odstavci nebude meziodstavcová mezera.
Část ohraničená odstavci s #tab1 bude ve dvou sloupcích, názvy zemí budou v každém sloupci u levého okraje, čísla budou končit 5 cm od levého okraje sloupce. Mezi odstavci nebude žádná mezera.
Část ohraničená odstavci s #tab2 bude převedena na tabulku o třech sloupcích bez ohraničení, sloupce budou stejně široké, tabulka na šířku stránky, text v tabulce bude zarovnán na střed.
Část ohraničená odstavci s #tab3 bude převedena na tabulku o třech sloupcích bez ohraničení, první sloupec bude široký 2 cm a obsahuje rok, druhý sloupec bude široký 4 cm a obsahuje den, třetí sloupec bude obsahovat text událostí.
Část ohraničená odstavci s #F bude převedena na tabulku o dvou sloupcích bez ohraničení, první sloupec bude široký 2 cm.
Na místo #obr1 vložte obrázek parlament.jpg přes celou šířku stránky.
Vytvořte na samostatnou stránku na konci dokumentu obsah z nadpisů 1. a 2. úrovně ve stylu Módní s vodicí čárou … a zajistěte změnou stylu Obsah 1, aby se vešel na jednu stránku.
Na všech stránkách, kromě první, poslední a stránek s názvy kapitol, bude v záhlaví 1 cm od horního okraje zarovnán doprava odkaz na styl Nadpis 1.
[bookmark: _GoBack]Na všech stránkách, kromě první, bude v zápatí vloženo 1 cm od dolního okraje na střed číslo stránky ve tvaru –1–.
Záhlaví i zápatí bude písmem Calibri Light, 10 bodů, tučně, modrým v záhlaví, červeným v zápatí.
Zajistěte, aby za jednopísmennými předložkami a spojkami nebyla obyčejná mezera.
Soubor uložte ve formátu docx a ve formátu pdf.
Hromadná korespondence
1. [bookmark: _Hlk19450026]V souboru WP-2019-20-03-adresar.xlsx máte databázi pražských škol. Údaje z ní použijte k vytvoření obálek formátu C4, zpáteční adresa: PRO Evropu!, Bělohorská 729, 160 00 Praha 6.
1. Seřaďte podle městské části a slučte pouze gymnázia.
