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2 Uprava vicestrdnkovych praci

Snad kazdy student musi obcas sepsat a ode-
vzdat rozsahlejsi praci, at uz je to prace seminarni,
ro¢nikovd, diplomova nebo tfeba maturitni pro-
jekt. Ve vétsim mnozstvi slozitéji strukturovaného
textu muiZze bohuzel autor ponechat klidné i desit-
ky chyb.

A vite, pro¢ by dokumenty mély byt spravné
upravené a bez chyb? Duvodd je samoziejmé vice:
text je vizitkou autora, svéd¢i o jeho vzdélani, pec-
livosti a zodpovédnosti, zkratka poukazuje na jeho
kladné vlastnosti.

Pojdme si v nasledujicich osmi bodech shrnout,
jak by nase prace méla vypadat po formalni a gra-
fické strance.

1. Formatovani béznych odstavcti

Formatovani odstavce idedlné nastavime ve
stylu Normalni. Pro text béznych odstavcti pou-
zivame patkové pismo (napt. Times New Roman)
o velikosti kolem 12 bodt. Nastavime fadkovani
v rozsahu 1 az 1,5, zarovnani do bloku a mezi-
odstavcové mezery pred i za odstavcem kolem
6 bodii. Doporucujeme nastavit automatické déle-
ni slov (menu RozloZeni — Déleni slov — Automatic-
ky), aby v textu nevznikaly prilis veliké mezislovni
mezery.

2. Nadpisy a cislovani kapitol

Veskeré formdtovani nadpistt doporucujeme
nastavit v prislusnych stylech (napf. Nadpis 1,
Nadpis 2). Pro nadpisy miizeme vyuzit i jiny font
nez pro bézny text, pro jednotlivé urovné nadpisit
muzeme pouzit rizné velikosti pisma. U nadpist
nastavime vét$i meziodstavcové mezery nez pro
bézny text (pred nadpisem je zhruba dvojnasobna
mezera nez za nim). Za nadpisem nedélame tecku.
Nadpis také nesmi ztstat na konci stranky. Novou
hlavni kapitolu je vhodné uvést na novou stran-
ku. Kapitoly vétSinou ¢islujeme arabskymi ¢isli-
cemi, za posledni ¢islici nesmi zustat tecka (napt.
4.2 Verbalni komunikace). Kapitoly Uvod, Zavér,
Seznam pouzité literatury a Pilohy se necisluji.

3. Tabulky, obrazky, grafy

Tabulky, obrazky, grafy a dalsi objekty vlozené
do textu prace mizeme zarovnavat doleva nebo na
stfed. U zddného objektu by nemél chybét popisek
(napt. Graf ¢. 1: Vyvoj inflace; Obrazek ¢. 3: Mapa
Evropy), ktery zarovnavame stejné jako objekt.

4, Okraje

Doporuc¢ujeme nastavit horni, dolni i pravy
okraj na 2,5 cm a levy okraj na 3 nebo 3,5 cm;
zalezi na tom, kolik papiru zabere vazba - krouz-
kova asi 0,5 cm, kniZzni vazba asi 1 cm.
5. Cislovani stran

Stranky ¢islujeme arabskymi ¢islicemi v zapa-
ti, ¢islo zarovname doprostied nebo k pravému
okraji stranky. Stranky se pocitaji od titulni stra-
ny, ktera je stranou ¢. 1, ale ¢islo stranky se popr-
vé uvadi az na strance s obsahem nebo uvodem;
za¢iname tedy vétsinou Cislici 2 nebo 3 (za titulni
strankou nékdy byva jesté prohlaseni autora). Pro
spravné ¢islovani stranek ve Wordu doporucuje-
me vyuzit oddily (Rozlozeni — Konce - Konce od-
dilii — Dalsi stranka).
6.Tisk

Préci tiskneme vét$inou na jednu stranu listu
na bily papir formatu A4.
7. Pravopis a gramatika

Zkontrolujeme vSechny vyrazy podtrzené ve
Wordu barevnymi vlnovkami nebo dvojitou ba-
revnou carou (kontrolu spustime kldvesou F7)
a pripadné je opravime. Pozor na ¢asto pouzivany
vyraz ,viz‘, ktery piSeme vidy bez tecky. Jednd se
totiz o rozkazovaci zpisob slovesa vidét, nikoliv
o zkratku.
8. Typografie

Zkontrolujeme konce radku v celém doku-
mentu. Na konci fadku nesmi zustat jednopis-
menné predlozky a spojky (s, z, k, v, o, u, 1, a),
Cislice bez své jednotky (napt. 70.000 K¢&; 85 %,
2 metry) a nevhodné rozdélené vyrazy (napf.
S. 1. 0.5 13. 6. 1979; 15. stoleti; ¢. 91/1945 Sb.). Pro
spojeni vyrazu, které maji ziistat na jednom rad-
ku, pouZijeme misto normdlni mezery tzv. pev-
nou mezeru. Zapamatujme si klavesovou zkratku
pro Word: Ctrl + Shift + mezernik; nebo rad¢ji
univerzalni kldvesovou zkratku pro véechny pro-
gramy: levy Alt + 0160. Pii zvyraznovani textu
nepouzivime podtrhavani (kromé hypertexto-
vych odkazil), grafické efekty a zvyraznéni po-
uzivame stfidmé. A nezapomenme, Ze je rozdil
mezi vyrazem 10% (desetiprocentni) a 10 % (de-
set procent).
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Korektura 3

SNobelovu cenu za fyziku ziskali objevitelé modrych diod& > & tucne

Leto$nimi nositeli |védecké|nejslavnéjgi|ceny za fyziku se

stali t¥i japondti v&dci, kte¥i stdli u potodu modrych lzr
svételnych diod (LED).VPrvni dva hémi zminéni védci stale +inb

pusobi v Japonsku, Nakamura ytek] za pomérné dramatickych L _Jodesel

okolnosti na prelomu tisicileti do USA, kdyz se dostal do

vlekléhoV_sporu se svym zaméstnavatelem_.’ﬁ zacatku 90. let V})rdvm'ho J_
6, .8 3 2 4 7 . 1 5 ,

fungujici diody vedla prace k svételné jejich vytvoreni 12345678

vydadvajici modré sv&tlo. Kombinaci s|d¥ive|jiZ|existujici L1

technologii zelenych a &ervenych diod se tak Eém&F poprvé I_I,\)S

naskytla moZnost vytvorit bilé LED svétlo. Tento objev I

spustil zésadni technologickou zménu,]i{terou dnes muZeme

vidét-l/na kazdém kroku. | Cenu rovnym dilem ziskali Japonci Vprakticky h
poFmenevand Isamu Akasaki, Hiroshi Amano a Shuji Nakamura. »—ln}S
=20 let ,marné“ snahyéPrice viech t&chto um&lch je spojena > & L_lvéder

p¥edevdim s jednim materidlem - nitridem gallia (GaN). To tucné
je krystalicky polovodicdovy materidl, ktery je zdkladem o
modrych svificicl diod. Prace s nim byla nezbytnd, protoZe [ ltivych
materidly pouzZivané pro diody s cervenym a zelenym svétlem~

nedlo totiZ upravit tak, aby vydavaly fjasad modré svétlo. l—lr\))

Krystalickd struktura GaN byla popséna gé roku 1937 a na J_ |_u

AuToR: VIT VALES, VIT.VALES@NPI.CZ

zaddtku 70. let se z n&j poda¥ilo ka¥idit jednoduchou LI vyrobit

modrou diodu. Pak oIvéem pridly potiZe. Zjistilo se, zZe
4 6

pripravit dostatedné nedatri se v materidl kvalité. velké 123456

firmy, které se o vyvoj diod snaZily, svou snahu jedna po

druhé vzdavaly. Jednim z mila, kte¥i vydrfely, byl Fakgé | li miAh
jeden z letoSnich ocenénych, Isumu Akasaki z Nagojské
univerzity, ktery se dvé desitky leji vénoval zdoléavani —'t
technologickych potizi spojenychl/—s vytvarenim vhodnych GaN V_prdéﬁ

vrstev [(hlavné slouc¢eniny gallia, arzénu a fosforu)]. Fyzik

Jan Valenta se v Casopise Vesmir,m\sv—éholobdivoval (g
tomu, jak Akasaki dok&zal po tak dlouh% dobu shé&nét penize —I ou
na zdénlivé beznad&jny vyzkum, ale to je moZnd dané @ivaé I——-Ir\y)
stabilni, nékdy aZ strnulou strukturou japonského EEfistule L vyzkumu

a jeho financovéni.|Akasakimu se sice nepodarilo vyresit

Pocet korektur: 35/66
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v8echny problémy, ale |jeho|publikace|tymu, ve kterém byﬂ}

Hiroshi Amano, pomohly p¥ipravit cestu daldimu letosnimu
3 4 2 6 1 5

Nakamurovi z Shuji Nichia lauredtovi firmy Chemicals. Ten

dokézal svétu predstavit luxusni zarive jasnou modrou

diodu (1993) a pozdéji také polovodicovy Pphased (1995).

Oboji bylo vytvofeﬂ% na zakladé slozitého sendvice GaN

,Oobohaceného" oVﬁnoéstvi dalsich prvkd{ Také Nakamura
projevil znacdnou tvrdohlavost: véIeni firmy jeho projekty
dlouho podporovalo, ale v pripadé modrchVmu v podstaté
naridilo, aby pokug vzdal. Vyzkumnik ov8em rozhodnuti

ignoroval a v fedld sém (vyzkumné odd&leni sestédvalo ze
gty¥ 1idi, a to v&etn& Nakamurova $éfa) nakonec fafdhl
vyzkum ke zddrnému konci. Nakamura za vytvoreni modré

5

A .. 8 2 o3 ] RS
prémii zhruba ziskal finan¢ni diody odpovidajici vys$i ve

180 dolartm. V roce 2001, kdyz uz bylo Epln§ naprosto

nepochybné, jak velkou zméan%namené, zaYaloval svého
byvalého zaméstnavatele o adekvatni ndhradu. Soud to
zamitl, ale v roce 2005 se fvé strany dohodly na odm&n& ve

vy3i pres 9 Eilionﬁ (dnegnich) dolaru. Proces mimo jiné

zduraznil, Ze vyndlezci maji |na adekvatni| ndrok|odménu za

svij objev a g&st z jeho prinosu spolecnosti |(v daném

pripadé india a hlinikuﬂ, i kdyZ jsou ,jen“ zaméstnanci

ru [
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Japonci Isa

SudZi Nakam J%LED - vrchol Yeté&zce{Diky

praci t¥i letoSnich nobelistt mohly svitici diody |(spravné

,tepelné zéfiée“)|naplno p¥edvést své vvhody proti jinym

druhtm osvétleni: maji vy&&i G&innost, Hrobné rozméry a

vlastnosti produkovaného svétla lzéVménit a ovlédat.

Klasické éérovky+dosahuji u¢innosti premény elektrické

H
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energie na svételnou pouze kolem 20 lument na Wgtt (1lm/W) . [_w

N

zarivky (tedy fluorescenc¢ni lampy) maji uZ udinnost

né&kolikrét vy$si (cca 80 1lm/W), ale zato fyuZivaji sloZity T vyZaduji
napdjeci zdroj, jinak |trpi|velmi |[jejich Zivotnost. Svitici

diody dosahuji ddinnosti zar¥ivek, jsouVﬁnohem Geinnegsd.

Vale 1 uspornejsi
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Opis A 5

Nézory na korupci se vyviji spolu se spolec¢nosti a jeji definice 66
se tak postupné vyvijela. Organizace spojenych narodd definovala 132
na svém kongresu v Kahitre korupci néasledujicim zplsobem. Korupci 199
se mini Uplatkdrstvi nebo jiné chovani ve vztahu k osobam, jimz 263
byla svérena odpovédnost ve verejném nebo soukromém sektoru, 324
které porusuje jejich povinnosti vyplyvajici z jejich postaveni 388
verejného Cinitele, soukromého zaméstnance ¢i nezavislého agenta 453
a sméruje k ziskani nepatficénych vyhod jakéhokoli druhu pro né 516
samé nebo pro jiné. Existuje vice soucasnych definici korupce, 580
nicméné vysSe uvedenou definici mizZeme povazZovat pro ucely tohoto 645

protikorupéniho programu za postacujici. V povédomi verejnosti je 712

pak korupce obvykle chapéana jako chovéani, které se odchyluje od 776
formdlnich povinnosti verejné role pro soukromé nebo skupinové 839
orientované zajmy, pro financ¢ni nebo jiny zisk, a dale jakékoli 903
chovéani, které porusSuje pravidla s cilem zvySeni osobniho vlivu. 968

Korupce zahrnuje uplatkafrstvi jako obménu vykladu nebo pozménéni 1034
rozhodnuti Gredni osobou za uplatek, klientelismus a nepotismus, 1099
coz je proteZovani osob na zakladé osobnich nebo pribuzenskych 1162
vztahl. Pojmy jako korupce, Uplatek a uplatkafstvi se v platném 1227
préavnim fadu Ceské republiky vyskytuji v zasadnich souvislostech 1295

predevsSim v trestnim zdakoniku a trestnim f&du. V tadé dalsich 1358
zdkont najdeme tyto pojmy pouze v dilcich souvislostech. Trestni 1424
odpovédnost fyzickych osob je pak zakotvena v trestnim zadkoniku. 1489
V z&dném jeho ustanoveni neni pouzit pojem korupce jako takovy. 1554
Je nepochybné, Ze pod definici uredni osoba lze zatadit znacnou 1619
C4st statnich zaméstnancli, kte¥i konaji stdtni sluZbu v Narodni 1684
sportovni agentufe, dale zamé&stnanct v pracovnim pomé&ru k Ceské 1751

republice, zastoupené agenturou, a osob vykondvajicich préaci pro 1816
agenturu na zakladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér. 1882
Trestni odpovédnost za neprimé Uplatkarstvi pak maZe byt vyvozena 1949

zaméstnancu za korupcni jednéani, ptripadné za neoznameni takového 2396

o
I
c
~ vaci kterémukoli zaméstnanci. Vzhledem k tomu, Ze u korupcnich 2013
; trestnych ¢inlt existuje oznamovaci povinnost a jeji nesplnéni 2075
ﬁ miZe byt naplnénim skutkové podstaty samostatného trestného ¢inu, 2141
E muzZe byt vyvozena trestni odpovédnost i vac¢i tém zaméstnancum 2203
g agentury, kteri se ke korupénimu jedndni Jjen nachomytli a stali 2267
S
é se jeho tteba i nedobrovolnymi svédky. Naproti tomu ale postih 2331
N
s
=

jednéani, jehoz byli svédky, pouze v roviné sluzebné pravni ¢i 2458

pracovnépravni je fakticky vylouc¢en. S vyjimkou zloc¢intd a precinl 2525

AUTORKA: RENATA DRABOVA, VIT.VALES@NPI.CZ

ZDpRoJ

vyjmenovanych v pfislusném ustanoveni zadkona se tedy pravnicka 2588
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6 Opis A

osoba miZe dopustit vSech trestnych ¢int uvedenych v trestnim 2650
zdkoniku. Na korupc¢ni jednani vsak byvaji c¢asto navazény i dalsi 2716
trestné ¢iny, mezi nimiZz je mozZno jmenovat neopravnéné nakladéani 2781
s osobnimi Udaji, porusSeni povinnosti pt¥i sprévé ciziho majetku, 2846

sjednani vyhody pfi zadavani verejné soutézZze a verejné drazbég, 2909
pletichy pfi zadani verejné zakdzky a ptri verejné soutézi apod. 2973
Kazdy zaméstnanec agentury se tedy mtZe s korupci bez vlastniho 3038
zavinéni setkat, a mél by proto, mimo jiné i ve vlastnim zajmu, 3102

presné védét, jak se v takové situaci zachovat. Z pohledu tadného 3169
hospodateni s majetkem statu je pak nutné, aby o zvySené ochrané 3234

korupci zasazeného subjektu, pokud by se jim stala agentura, méli 3300
povédomi zaméstnanci, ktefri zajistuji spravu pohledavek. Cilem 3366
rezortniho interniho protikorupéniho programu Narodni sportovni 3431
agentury je odstranit nebo alespon v maximdlni mozZné mitfe omezit 3498
predpoklady pro vznik korupc¢niho jednéni, a to presnym vymezenim 3563

rizikovych oblasti, funkci nebo také ¢innosti, pri kterych by 3625
mohlo k vyskytu korupce dochdzet nejen v agentufe, ale rovnéiz 3687
také v Antidopingovém vyboru Ceské republiky. Nésledn& je t¥eba, 3757
samozfejmé na zakladé analyzy zjisténych rizik, nastavit Gcinné 3821
kontrolni mechanismy a pomoci nich pak sniZovat mozZnost vyskytu 3885
korupéniho jednani a zvysSovat pravdépodobnost jejiho odhaleni. 3948

Jednou z hlavnich povinnosti vedoucich zaméstnanct je prosazovani 4015
protikorupénich postojt. Vedle vlastni bezthonnosti se tim rozumi 4082

zejména dodrzovani pravnich a internich ptedpist, zdaraziovani 4147
ochrany majetku statu, zddraziiovani etickych zésad, propagace 4211
jednani odmitajiciho korupci a diraz na proSetfovani podezteni, 4275
vcetné vyvozeni odpovidajicich opatfeni. K povinnostem vedoucich 4341
zaméstnancu pat¥i seznamovani podrizenych s moZnymi korupcénimi 4404
riziky v rédmci jejich atvaru, vcéetné metod jejich predchazeni. 4467

Vedeni agentury prohlasuje, Ze nebude tolerovat korupéni jednani 4533

v jakékoli jeho formé, uvnit¥ ani wvné Gfadu. Vedeni agentury 4595
pouzZije vesSkeré dostupné pravni prosttredky vici osobam, které se 4660
tohoto jednéni dopusti nebo se o né pokusi. RovnéZ tak nebudou 4724
tolerovidna moznd odvetnd opattfeni vuci oznamovateltm korupéniho 4788
jednéani. Eticky kodex Narodni sportovni agentury stanovuje mimo 4854

jiné povinnost kazdého zaméstnance oznamit jakékoliv protipravni, 4920
neetické nebo nepripustné jednédni v ramci jeji c¢innosti, o kterém 4986
se dozvédél hodnovérnym zplUsobem. Eticky kodex je zvefejnén ve 5050
vnitfnim informac¢nim systému, je kdykoli pristupny kterémukoliwv 5114

TEXT JE TEZ UVEREJNENY V APLIKACI “SKUPINOVEHO PSANI” NA WWW.IATF.CZ A LZE JEJ OPISOVAT NA WWW.ATFONLINE.CZ

zaméstnanci po celou dobu trvani sluZzebniho ¢i pracovniho poméru. 5180
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Anglicky opis 7
T
11 weird and wonderful Christmas traditions form around the world

Our favourite Christmas traditions around the world are wonderful 68
- sometimes wonderfully weird - and are guaranteed to put you in 133
the festive spirit. It is the most wonderful time of the year. 197
For a couple of weeks every year the world takes on a magic glow, 264
people seem merrier and even winter somehow feels cosy. Whether 329
you celebrate a religious festival, like Hanukkah or Christmas, 395
or a more secular occasion, you are sure to have your personal 458
selection of rituals or customs that make the holiday season so 522
special. Our favourite Christmas traditions around the world are 589
loud and proud, and guarantee oodles of festive fun. The Giant 654
Lantern Festival, Ligligan Parul Sampernandu, is held each year 723
on the Saturday before Christmas Eve in the city of San Fernando 793
- also known as the Christmas Capital of the Philippines. This 860

festival attracts spectators from all over the country and across 926
the globe. Eleven barangays, or you can say villages, take part 991

in the festival and competition is fierce as everyone pitches in 1056

trying to build the most elaborate lantern. Originally, those 1119
lanterns were simple creations around half a metre in diameter, 1183
made from Japanese origami paper and lit by candle. Today, the 1248
lanterns are made from a variety of materials and have grown to 1312

around six metres in size. They are illuminated by electric bulbs 1379
that sparkle in a kaleidoscope of patterns. In Sweden, for more 1445
than fifty years, a thirteen-metre-tall Yule Goat has been built 1512
for Advent in the centre of Castle Square in Gavle. However, this 1583

Swedish tradition has unwittingly led to another tradition of 1646
sorts - people trying to burn it down. Since the beginning the 1710
Goat has been successfully burned down twenty-nine times - the 1774
most recent destruction was four years ago. Are you a Christmas 1840
lover, but believe that it could be much improved by a spot of 1903
roller-blading? If the answer is yes, visit Caracas, Venezuela. 1971
3 )
g Every Christmas Eve, the residents of the city head to church in 2039
% the early morning - so far, so normal - but, for reasons known 2102
g only to them, they do so on roller skates. This unique tradition 2168
S s 1s so popular that roads across the city are closed to cars so 2231
§~§ that people can skate to church in safety. Maybe one of the most 2297
g2
% % unorthodox Christmas traditions can be found in Norway, where 2361
g g people hide their brooms. This tradition dates back centuries to 2427
g = when people believed that witches and evil spirits came out on 2490
§ § Christmas Eve looking for brooms to ride on. That is why many 2555
&N people still hide their brooms in the safest place in the house. 2620
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8 Némecky opis
e
Lebensqualitat

Jeder Mensch winscht sich die groBtmoégliche Lebensqualitat. Es 72
ist das altbekannte Streben nach Glick und nach Zufriedenheit. 139
Was genau ist Lebensqualitat? Ihre Faktoren lassen sich in zwei 208
grundsédtzliche Kategorien einteilen. Erstens sind es materielle 275
Aspekte, die zur Lebensqualitat und zum Wohlstand beitragen vor 343
allem in Form von finanzieller Sicherheit, aber beispielsweise 408
auch Wohnraum oder Konsumgiiter. Auf der anderen Seite sind die 475
immateriellen Faktoren, die in Aufzadhlungen zur Lebensqualitat 543
besonders hervorgehoben werden, da sie fiir viele Menschen sehr 608
wichtig fiir die Lebensqualitat sind. Dazu z&hlen Gesundheit, 675
Freiheit, Bildung, sozialer Status und Beziehungen, Beruf und 742
berufliche Chancen, Erfahrungen und Erinnerungen und politisches 810
System. Jeder Mensch will seine Lebensqualitédt steigern. Viel 878
entscheidender fiir die eigene Lebensqualitat ist die subjektive 945
Wahrnehmung. Die persénliche Einstellung, Ziele und Erwartungen, 1016
was Sie tun, um diese zu erreichen und ob es Ihnen gelingt, den 1082
Vorstellungen naher zu kommen, entscheidet Utber IThre gefiihlte 1149
Lebensqualitat. Die folgenden Tipps koénnen Ihnen helfen, Thre 1218
Lebensqualitat zu steigern. Achten Sie auf die Dinge, die Sie 1286

bereits haben, auf die Sie stolz sein und iber die Sie sich auch 1354

freuen konnen. So veradndern Sie Thre Wahrnehmung und steigern 1422
Ihre gefihlte Lebensqualitat. Was die Gesundheit angeht, sie 1489
lasst sich leider nicht vollstandig kontrollieren, doch fiir eine 1557
bessere Lebensqualitat sollten Sie dennoch darauf achten, so viel 1626

wie moglich fiir Thr kdrperliches und geistiges Wohlbefinden zu 1694
tun. Je besser Sie sich fiihlen, desto zufriedener sind Sie mit 1761
Ihrem gesamten Leben. Die Wege zu diesem Ziel sind zahlreich. 1828
Sport und eine gesunde Ernahrung gehdren sicherlich dazu. Doch 1896
auch Ruhephasen und Entspannung. Verfolgen Sie Ihre Ziele und 1964
Winsche. Je nédher Sie dem Leben kommen, das Sie sich wilinschen, 2035
Y
g desto groBer wird auch Thre Lebensqualitdt. Lernen Sie, mit dem 2106
% Scheitern besser umzugehen und es als das zu akzeptieren, was es 2172
§ ist: Ein unausweichlicher Teil des Lebens. Es kann nicht immer 2240
S w alles glatt gehen und funktionieren. Wenn Sie diese Erkenntnis 2306
g é verinnerlichen und wirklich beherzigen, gewinnen Sie eine hohere 2373
% E Lebensqualitat und sind weniger von Ihren Leistungen abhangig. 2441
§ g Gleichzeitig missen auch Sie allein sich mit mehr Positivitat 2508
ﬁ = umgeben. Das beinhaltet Thre Dankbarkeit, aber natiirlich auch 2574
§ § Ihre grundsatzlichen Gedanken und Denkmuster. Das ist vielleicht 2644
&N verstindlich. Unsere Gedanken schaffen unsere Realitdt immer mit. 2715
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Konference

Jako asistent/ka jednatele Congress service, s. r. 0. (tel.: 585 205 249, mobil: 604 963 741, e-mail:
info@conserv.cz), odpovidate na pisemnost European Dynamics, a. s., uvedenou nize. Jste potéseni jejich
zajmem o vase sluzby a sdélujete jim, Ze jste schopni jejich konferenci kompletné zajistit, a to presné podle
jejich ptedstav. Jako vyhody zminujete nizké ceny a vyuziti $pickovych a vyzkousenych dodavateld. Uctujete
si minimalni provizi za zprostfedkovani sluzeb a jim odpadnou veskeré organiza¢ni starosti. Pfipravili jste
pro né tfi bali¢ky sluzeb v rtiznych cenovych hladinach pti splnéni jejich pozadavka: bali¢ek K1 v cené
875.000 K¢ véetné DPH, bali¢ek K2 v cené 723.000 K¢ véetné DPH a bali¢ek K3 v cené 581.000 K¢ véetné
DPH. Kompletni rozpis jednotlivych balicki sluzeb k pisemnosti prikladate véetné fotografii. V pripade,
ze si z va$i nabidky vyberou, poZadujete slozeni zalohy ve vysi 25 % z celkové ¢astky bankovnim prevo-
dem do 14 dnti od potvrzeni objednavky. Pisemnost odesilate pod znadkou 14/2021-Re a podepise ji va3
nadrizeny Ing. Kamil Rehak. European Dynamics, a. .
Capkova 35, 602 00 Brno

VAS DOPIS ZN.:
ZE DNE: Congress service, s. I. 0.
NASE ZN.: 5/2021-Ko Nesvarova 683/2
779 00 Olomouc
VYRIZUJE: Pilna
TEL.: 511139483
MOBIL: 724 123 789
E-MAIL: ed@edynamics.cz
DATUM: 2021-01-04

Poptavka po zajisténi konference

Vézena pani, vazeny pane,

velice nas zaujala nabidka zajisténi konferenci a kongresti na Vasich webovych strankach. Mame
zajem o zajisténi petidenni konference pro cca 100 osob se zahrani¢ni Gicasti poradané v Brné
v terminu 15.—19. zaii 2021.

Pozadujeme:

zajisténi vhodnych prostor pro samotnou konferenci a ubytovani tiCastnikl v centru Brna,
vytvoieni harmonogramu akce véetné vecerniho kulturniho programu (ziva hudba),

zajisténi konferencni techniky vcetné jejiho nainstalovani,

zajisténi obCerstveni (snidang, obédy, coffee breake, vecete, napoje),

zajisténi konferenciéra a piekladatele pro simultanni ptreklad z ¢estiny do angliétiny a naopak,
koordinaci celé akce,

cenu do 900.000 K¢.

Zadame o predb&znou cenovou kalkulaci, navrh mista konani a ubytovani ugastnikii véetn& fotogra-
fii, navrh skladby obcerstveni a vecerniho kulturniho programu.

Vétime, ze nam budete moci vyhovét, a o¢ekavame Vasi nabidku.

S pozdravem

Mgr. Jan Konrad
jednatel

AuToR: ViT VALES, VIT.VALES@NPI.CZ
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Projektory

Jako asistent/ka vedouciho odbytu akciové spole¢nosti AZcomp (tel.: 542 183 913, mobil: 777 486 237,
e-mail: info@azcomp.cz) odpovidate na pisemnost (zn. 234/2020-Pi napsanou pred péti pracovnimi dny)
feditelky OA M. Novaka (Pod Kopeckem 26, 621 00 Brno) PhDr. Jifiny Pilné. T&si vas, Ze pro vybaveni
jejich uceben projektory zvolili pravé vasi spole¢nost. Miizete nabidnout naptiklad tento projektor: XLP
LED, Full HD, 1 920 x 1 080, svitivost 300 ANSI Im, HDMI, USB, ¢tecka karet, za 9.900 K¢. Sdélujete
také, Ze vybrané zbozi dodavate do 7 pracovnich dnti od obdrzeni objednavky. Kompletni katalog a cenik
prikladate. Dopis znacky 2/2021-Ti odeslany dnes podepise vas nadfizeny Ing. Petr Tintéra.

Rekonstrukce budovy

Jako asistent/ka reditelky zakladni $koly Pernerova (tel.: 283 491 357, mobil: 724 597 235, e-mail:
red@zspernerova.cz) Mgr. Petry Krnovské se pisemné obracite na spole¢nost Stavos, s. r. o. (Holubova 145,
160 52 Praha 6). Sdélujete, Ze jste byli velice spokojeni s rekonstrukci budovy télocvi¢ny a jidelny, kterou
pro vas provedli minuly rok. V obdobi leto$nich letnich prazdnin (¢ervenec az srpen) planujete komplet-
ni rekonstrukei stfechy a plasté hlavni budovy vasi $koly a zadate o zaslani navrhu technického feseni
a predbézné cenové kalkulace. K dopisu prikladate plany a veskerou dokumentaci. Pisemnost odesilate
dnesniho dne pod znackou 5/2021-Kr a podepise ho vase nadfizena.

AuToR: ViT VALES, VIT.VALES@NPI.CZ

Indexy

Sestavte do prehledné tabulky index cen vyrobci u vybranych vyrob v CR v roce 2020. Rostlinna vyroba
meéla vahu 604,7 %o, index proti predchozimu mésici 99,9, index proti stejnému obdobi 2019 byl v zafi
98,9, v jnu 97,0 a v listopadu 102,1. Zivo&isnd vyroba - 387,5; 100,4; 92,8; 93,1; 91,9. Tézba a dobyva-
ni - 28,7; 100,2; 96,3; 98,1; 98,2. Stroje a zafizeni — 41,7; 99,5; 102,4; 102,9; 102,6. Elektfina, plyn, para
a klimatizovany vzduch - 151,4; 100,0; 106,4; 106,4; 106,4. Trzni sluzby pro podniky - 1 000,0; 100,1;
101,7; 101,9; 102,0. Nezapomerite uvést, Ze index cen zemédélskych vyrobcti véetné ryb je od ledna 2018
pocitan na proménlivych mési¢nich vahach odvozenych od priiméru trzeb za roky 2014, 2015 a 2016.
Index cen trznich sluzeb pro podniky je pocitan na stalych vahach roku 2015.

Obyvatelstvo

Mite k dispozici udaje o pohybu obyvatelstva CR v 1. az 3. ¢tvrtleti. Sestavte je do prehledné tabulky. Pii-
rstek v 1. az 3. ¢tvrtleti 2019 ¢inil absolutné 33 004 a na 1 000 obyvatel 4,1, prirtstek v 1. az 3. ¢tvrtleti 2020
&inil absolutné 13 900 a na 1 000 obyvatel 1,7. Zivé narozeni - 85 890; 10,8; 83 298; 10,4. Zemieli - 83 934;
10,5; 84 971; 10,6. Snatky — 47 773; 6,0; 38 142; 4,8. Rozvody - 17 854; 2,2; 15 678; 2,0. Ptistéhovali — 48 096;
6,0; 41 512; 5,2. Vystéhovali — 17 048; 2,1; 25 939; 3,2. Pocet obyvatel k 30. 9. — 10 682 804; x; 10 707 839;
x. Nezapomerite uvést, Ze tidaje zvetejnil na svych webovych strankach CSU dne 14. prosince 2020. Udaje
roku 2020 oznacil jako predbézné.

Zaméstnanci a mzdy

Zpracujte do piehledné tabulky tdaje o zaméstnancich a mzddach ve vybranych odvétvich v CR ve
3. ¢tvrtleti 2020. Zemeédélstvi, lesnictvi a rybafstvi vykdzalo pramérny eviden¢ni pocet zaméstnanct
95,3 tis., prumérnou hrubou mési¢ni mzdu 29 492 K¢, jeji prirtstek 1404 K¢, tj. 5,0 %. Pramysl - 1 191,1;
34 007; 805; 2,4. Stavebnictvi - 207,9; 31 276; 1 097; 3,6. Velkoobchod a maloobchod; opravy motorovych
vozidel - 500,5; 32 469; 821; 2,6. Doprava a skladovani — 257,2; 32 461; 596; 1,9. Nezapomente uvést,
ze udaje se tykaji pouze zaméstnanct v pracovnim pomeéru ke zpravodajské jednotce. Zahrnuty nejsou
osoby vykonavajici verejné funkce. V udajich o primeérnych mzdach se jednd o mzdy v tomto obdobi
zuctované k vyplaté.

Zaméstnanost

V souboru 2021_01_tabulka4.xlsx upravte tabulku podle pozadavki ke statni zkousce. V prvnim
sloupci je uveden ukazatel, ve druhém az ¢tvrtém udaje za srpen, zafi a fijen 2020, v patém az sedmém
udaje za srpen, zafi a fijen 2020.

HDP

V souboru 2021_01_tabulka5.docx upravte tabulku podle pozadavki ke statni zkousce. V prvnim
sloupci je uveden zdroj, ve druhém bézné ceny v mil. K¢, ve tfetim objemovy index mezi¢tvrtletniho
srovnani a ve ¢tvrtém objemovy index meziro¢niho srovnani.

AuToR: JAROSLAV KONUPEK, VIT.VALES@NPI.CZ
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Novoroéni predsevzeti

Podle letos$nich prlGzkumi si i letos dajl novoroclni predsevzeti 64
skoro t¥i &tvrtiny z néds. Tato pfedsevzeti se nejcastéji tvkaji 129
péce o vlastni zdravi nebo krasu, vztaht s nejblizs$imi, nasSeho 193
zaméstnani a vzdélavani. Jak potvrzujili 1 pruzkumy, mnoho z néas 257
touzi po zdravi, ided&lni postavé, dobré praci a uceni se nécemu 322
novému. Nékterd predsevzeti maji pomoci bojovat se zlozvykem, 385
jind zase prestat délat ¢innosti, které v novém roce jiz délat 448
nechceme. Prvni skupinou cCastych predsevzeti byva touha s nécim 513
v zivoté skoncovat, napfiklad prestat kourit, prestat se prejidat 579
nebo jednoduse prestat délat to, co nam vadi. Druhou skupinu 641
tvori predsevzeti, kterd maji naopak novy zvyk v naSem Zivoté 703
zakotenit. Budu zdravé jist, zacnu béhat, budu pravidelné cvicit, 770
zhubnu, chci vice ¢ist, vice se vénovat rodiné. Proc¢ jsou tedy 834
predsevzeti dobra? Jednou z vyhod novoroc¢nich predsevzeti je, Ze 901
se na né mtzeme béhem volnych dnt o svatcich radné pripravit 962
a muzZeme pak novy rok zacit s Cistym Stitem. Pfelom roku je tak 1027
idedlnim obdobim, protoze béhem vsednich dnu, které jsou plné 1089
povinnosti a starosti, by bylo téZké zacit najednou délat néco 1152
jinak. Ackoli to samozfejmé neni vibec to nejdilezitéjsi, tak 1215
i presto vétSina z nas potrebuje ke zméné urcity prelomovy bod. 1279

Od zittrka, od pondéli, od pristiho mésice, ale pro mnoho z nas je 1346
tim nejvyznamnéjsSim bodem od Nového roku. NejveétSi prekdZkou pro 1413
naplnéni vét$iny novorolénich predsevzeti je nade slabé vule, kdy 1478
po prvnich c¢astecénych nezdarech mnohdy konc¢i celé nasSe tsili. 1540
A to je obrovskd Skoda! Praveé na tuto slabinu je potfeba se radné 1609

pripravit. Predstavte si, Ze naSe vule funguje trochu podobné 1672
jako svaly. Chceme-1i mit velké svaly, musime pravidelné cvicit. 1738
I naSe vule pottrebuje po ndmaze odpocivat a nabrat nové sily. 1801

VétsSina z nas déla zasadni chybu v tom, Ze preceni své schopnosti 1868
a da& si nesplnitelnd predsevzeti. Jak tedy na to? Zvolte si datum 1937

a zac¢it jist zdravé, obratte se radé€éji na odborniky. Internet je 2525
plny zarucenych rad, ale jen madlokomu tyto rady opravdu pomohly. 2590

J

g zmény a dodrzte ho. VSe si dtukladné promyslete a urcete si své 2001
5 priority. Pokud jiZ m&te negativni zkuSenosti z minulych let, 2064
2_ zapomente na né a myslete pozitivné - tentokrdt se to povede! 2129
§ Zménu si rozdélte na dilc¢i kroky. Zakladem zvyku neni kvantita, 2195
) E ale opakovani a dodrZovani. Pokud néco nedodrzite, nezoufejte. 2259
Sk

% E Pravidelné se odménujte - p¥i Uspéchu si dopfejte za odménu malé 2327
% % radosti. Predsevzeti si napiste, dejte si ho na viditelné misto, 2393
g abyste si ho ptipominali. A rada na zavér: chcete-1i zhubnout 2457
o«

e

<

ZDbRoJ
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12 Wordprocessing
T
Oteviete soubor podyji.docx a upravte format na A5 s dvoucentimetrovymi okraji ze vech stran.
. Odstraiite objekty s obrazkem ruky se vztyCenym prstem.
. Rucné vlozené konce radka nahrad’te koncem odstavce.

. Odstrante prazdné odstavce a mezery na koncich odstavct.

LW N =

. Odstavce s velikosti pisma 18 bodu pteved’te na Nadpis 1, odstavce s velikosti pisma 12 bodi preved'te
na styl Normalni.

5. Upravte styly podle nasledujici tabulky (veskeré fadkovani bude jednoduché):

Styl Pismo Zarovnani Mevz ery odstavee (b.)
pred za
Nadpis 1 | Arial Black, 20 b. Na stied 24 12
Normalni | Garamond, 13 b. Do bloku 0 6

6. Styl Normalni bude mit odsazeny prvni fadek o 0,75 cm.

7. Nadpisy 1 budou podlozené svétle modrou barvou.

8. Na ivodni stranku vlozte samostatn& prvni tfi odstavee z dokumentu informace.txt. Uvodni stranka
bude podlozena svétle modrou barvou a text bude zarovnan na stfed vodorovné i svisle. Prvni dva
odstavce budou pismem Arial Black velikost 30 b., tfeti odstavec bude stejny jako styl Normalni.
Pted tfetim odstavcem bude mezera 120 bodu.

9. Na zavére¢nou stranku vloZte étvrty a paty odstavec z dokumentu informace.txt. Text bude vpravo
dole.

10. Na vsech strankach, kromé prvni, posledni a stranky s obsahem, bude v zahlavi 1 cm od horniho
okraje zarovnan na stied odkaz na styl Nadpis 1.

11. Na vsech strankach kromé prvni a posledni bude v zapati vlozeno 1 cm od dolniho okraje na stied
¢islo stranky ve tvaru —1—.

12. Zahlavi i zapati bude pismem Arial, 8 bodi, zarovnanym na stfed, odd€leno 3/4 b. Sirokym pruhem.

13. Pfesuiite prvni kapitolu ,,Rejstiik mistnich ndzvi* na piedposledni stranku.

14. Na druhou stranku vlozte obsah, ktery bude uvozen nadpisem podobnym stylu Nadpis 1, ktery nebude
soucasti obsahu. Obsah bude ve stylu Modni, bez hypertextovych odkazi. Zrusenim meziodstavcové
mezery dosahnete toho, Ze bude cely na jedné strance. Aktualizujte jej.

15. Soubor ulozte pod nazvem reseni.docx i ve formatu pdf.

Hromadna korespondence
V souboru adresy.xIsx jsou udaje o $koléch v jihomoravském kraji — Zizovatel; Uzemi; Plny nazev;
Zkraceny nazev; Ulice; €. p.; €. or.; €. obce; PSC; Misto; Telefon; Fax; Email 1; WWW; Reditel; je
OVM - kterym se bude posilat zasilka. Udaje z ni pouzijte k vytvofeni obalek forméatu B5, zpateéni
adresu najdete v dokumentu informace.txt.

16. Ob¢ adresy budou pismem Cambria, velikost 12 b., odstavec bude zarovnan doleva bez
meziodstavcovych mezer a s jednoduchym fadkovanim.

17. Do adresy vlozte Plny nazev, na dalsi fadek Ulice a &. p./¢. or., na dalii fadek PSC a Misto. Mésto
bude velkymi pismeny. Zajistéte, aby PSC bylo ve spravném formatu (pi. 267 04). (Napovéda pro
PSC — po slouceni proved'te nahrazeni péti ¢isel hledanym textem a n&jakou znackou; pak nahrazeni
dvou ¢isel a znacky mezerou a hledanym textem, na konec odstraite hledanou znacku).

18. Vyberte pouze zakladni skoly.

19. Ulozte nesloucené i slou¢ené obalky pod nazvy obalky-nesloucene.docx a obalky-sloucene.docx.

AuToR: VACLAV VOTRUBA, VIT.VALES@NPI.CZ

Zdrojové soubory stahnete ze stranky www.nuv.cz/rozhledy
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