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2 Stdtni zkousky z grafickych disciplin

Na prvni zkougky v roce 2022 se mizete hlasit
jiz nyni. Zimni zkouskové obdobi probiha v led-
nu a unoru. Jarni zkouskové obdobi pak zacina
1. dubna a kond¢i 30. ¢ervnart. r.

Zkousky probihaji pod dozorem zkusebnich
komisait pfimo ve $koldch, které prihlasi alespon
8 zdjemct, nebo pfimo u nas v Narodnim pedago-
gickém institutu CR pro zdjemce z fad vefejnosti.
Jarni zkouskové obdobi bude trvat do konce cerv-
na t. r. Ke zkouskam je nejlepsi zaslat prihlasku
v alespont 14dennim predstihu nebo nas kontak-
tovat a na pozdéjs$im zaslani prihlasky se s nami
dohodnout. Uzavérka prihlasek pro jarni zkous-
kové obdobi je 15. kvétna, ale i zde je mozné se
dohodnout na jejim pozdéjsim zaslani.

Proc¢ vlastné skladat statni zkousku?

Protoze absolvovanim statnich zkousek zis-
ka aspésny uchaze¢ vysvédceni, dokladajici jeho
znalosti a zejména dovednosti z pisemné a elek-
tronické komunikace, které podporuji efektivni
vykon piedev$im administrativnich ¢innosti.

Na rozdil od fady komer¢nich certifikatd je toto
vysvédceni vydavano a garantovano pfimo mini-
sterstvem Skolstvi, a tudiz dava svému drziteli
znac¢nou vyhodu pfi pracovnich pohovorech.

Statni zkousky maji vice nez $edesdtiletou tra-
dici a jsou obecné velmi zndmé mezi zaméstnava-
teli, ktefi védi, ze absolvovani zkousek garantuje
vysokou troven dosazenych znalosti a dovednos-
ti. Uchazedi tak absolvovani zkousky pomaha pri
uplatnéni na trhu prace.

Prihlasky prostfednictvim $koly

Ke zkouskam se muzete prihlasit prostred-
nictvim $koly (minimalni pocet uchazecu je 8).
Skola své uchazece ptihlsi vyplnénim hromad-
né prihlagky ke statnim zkouskdm a jejim ode-
slanim na e-mail: stanislava.frydrychova@npi.cz
a soucasné pisemné (pos$tou) na adresu Narodni
pedagogicky institut CR, Stanislava Frydrychovd,
Weilova 1271/6, 102 00 Praha 10. Pfihlaska musi
byt zaslana jak elektronicky, tak pisemné. Elek-
tronickou pfihlagku obratem potvrdime. Termin
si navrhuje $kola sama. Skola muZze také zazadat
o prezkou$eni svych zakdt v u¢ebné Néarodniho
pedagogického institutu o kapacité 16 mist, ov-
$em mimo terminy pro individudlni zdjemce. Ke
zkousce jsou k dispozici pocitace, uchaze¢ si muze
prinést vlastni klavesnici.

Individualni zajemci

Individualni zajemci o zkousky z psani na kla-
vesnici zakladni, zvySenou rychlosti a mistrov-
ské se mohou prihlasit na tyto terminy:

o 19.ledna 2022, 10:00 hod.

« 16. unora 2022, 10:00 hod.

Zkousky se v téchto terminech konaji pfimo
v budové Narodniho pedagogického institutu
v ucebné o kapacité 16 mist a hlasit se na né ma-
zete vyplnénim prihlasky jednotlivce ke statnim
zkouskdm a jejim odesldnim elektronicky na
e-mail: stanislava.frydrychova@npi.cz a souasné
pisemné (postou) na adresu Nérodni pedagogic-
ky institut CR, Stanislava Frydrychovd, Weilo-
va 1271/6, 102 00 Praha 10. Pfihlaska musi byt
zaslana jak elektronicky, tak pisemné. Elektro-
nickou prihlasku obratem potvrdime. V pripadé,
ze bude termin jiz obsazen, nabidneme vam ter-
min nahradni. Ke zkousce jsou k dispozici pocita-
e, uchaze¢ si mtize pfinést vlastni klavesnici.

Terminy pro statni zkousky z tésnopisu a steno-
typistiky vypiSeme v jarnim zkouskovém obdobi.

Statni zkousku ze zpracovani textu zajistujeme ve
spolupréci s ob¢anskym sdruzenim Interinfo CR.

Podrobné informace k realizaci zkousek, vcet-
né vydané vyhlasky, prihlasek, zkusebniho fadu
a vy$e uplat za zkousky jsou uvefejnény na stran-
kach www.nuv.cz spole¢né s formulati predtiska
a typovymi tlohami se spravnymi feSenimi.

V minulém roce statni zkousky absolvovalo
z divodu prisnych protiepidemickych opatfeni
pouze 403 osob, zejména zaka obchodnich akade-
mii, gymnazii nebo vyssich odbornych gkol s eko-
nomickym zaméfenim, kde se grafické discipliny
nejcastéji uci. My véfime, Ze letos se jiz situace
uklidni a v budoucnu bude zdjem o slozeni zkous-
ky opét narustat.

Vybrat si muzete z téchto typu statnich zkousek:

» psani na kldvesnici zakladni 700 K¢
» psani na kl. se zvy$enou rychlosti 750 K¢
» psani na klavesnici mistrovské 850 K¢
» zpracovani textu na pocitaci 800 K¢
» tésnopis zdkladni 700 K¢
» tésnopis se zvySenou rychlosti

a stenotypistika 750 K¢
» komorni tésnopis 850 K¢

Vase pripadné dotazy radi zodpovime.
Mgr. Vit Vales
vit.vales@npi.cz, tel.: +420 724 652 236
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Anglicky opis 3
T
How to Make (and Keep) a New Year’s Resolution

Are you making a resolution in the new year? More than half of 66
all resolutions fail, but this year, they just do not have to be 131
yours. Here is how to identify the right resolution to improve 195
your life, create a plan on how to reach it, and become part of 259
the small group of people that successfully achieve their goal. 323
You will give yourself your best shot at success if you set a 386
goal that is doable — and meaningful too. According to the time 451
management firm Franklin Covey, one third of resolutioners do not 519
make it past the end of January. A lot of these resolutions fail 586

because they are not the right resolutions. And a resolution may 652

be wrong for one of three main reasons. First, it is a resolution 719

created based on what someone else or society is telling you to 783
change. Second, it is simply too vague. Third, you do not have a 850
realistic plan for achieving your resolution. Your goals should 915
be smart. And smart here means an acronym coined in the journal 980

Management Review for specific, measurable, achievable, relevant 1047
and time-bound. It may work for management, but it can also work 1113
in setting your resolutions, too. Your end goal will not just 1176
magically appear. Because you will not just wake up and change 1240
your life, you not only need a plan for what to do, but also for 1305

what roadblocks you will come across along the way. While your 1369
plan should be realistic and encouraging, it should also allow 1432
for inevitable hurdles that are going to crop up. Any resolution 1498
plan should include room for mistakes. What is the best way to 1562
tackle problems that arise on your way to success? First, just 1627

remember no matter how well you plan, change is hard. You are up 1693
against a part of yourself that is never going to change. It is 1758
always going to push at you in directions that are unhealthy. You 1825
will have to really create something step by step in order to 1887
manage it. So, before hurdles get in your way, make sure you have 1954

a solid plan to jump over them. You do not need to do it alone, 2019
especially if your resolution starts in the new year when you 2081
will have plenty of company in trying to make a life change. You 2147
do not necessarily need to find a special group, but you should 2211

social media to make your goal public, like posting on Facebook 2535
that you will learn to cross-stitch, along with regular updates. 2600
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5 let a person or two know that you are setting a goal. Tell them 2276
O
g
§ your plan and ask them to hold you accountable. That way it is a 2342
% public commitment, and you might feel like you have a community 2406
£ supporting you that wants to see you succeed. You can also use 2470
g
(=]
N
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4 Korektura

Rekonstrukce

s ko#i&il Zivotnosti jednotlivych prvku rodinného domku

musime uvaZovat o jeho rekonstrukci.|Mél by predvidat,

|£‘:1ké zmény v zivoté jeho rodiny mohou nastat.|NeZ ji

zah&jime, je nutné velmiV_zvéiit postup jednotlivych krokut

rekonstrukce a také je|promyslet|tfeba|jejich névaznost,

poradi na sebe navazujicich praci.+Teprve pri Eady—ted
plénovani rekonstrukc—k si kazdy stavebnik uvé&domi, Ze uz
v dobé&, kdy svaj dum zac¢inal stavét, se-Vrozhodovalo i o
tom, poéﬁitat prv?limi j:ak s3e muget bu4de brzzy ; opravami, a

také o tom, nakolik budou finandéné @btiénﬁ. Velmi nézornym

p¥ikladem toho jsouVrozvody vody. Pokud se p¥i stavbé
get¥ilo na kvalit_1|1 pouzivaného materidlu, rozhodné se to
potom ve vztahu k Zivotnosti feléhd zarizeni nevyplatilo.
Stavebnik bi{sli mé&l véas uvédomit, Ze dim se nestavi na

nékolik malo let. M&l by pocitat s nutnymi hkégravami po

uréité dobé&, ale i s ruznymi Upravami vzhledem k Hoboi

rostoucim pot¥ebdm rodiny.|Dikladnym zvaZenim pracovniho|

plédnu je fchopnd uSet¥it &as i penize.|Mél by tedy brat

v uvahu nteen soucasné podminky a pot¥eby, ale poditat
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také s témi budoucimi.*Napfiklad je|dukladné |dobré|zvazZit,

kolik bude rocné stétVzbyteéné velké stavby. DuleZitd je 1
volba vhodného podtu mistnosti s ohledem na to, Ze jeho
vlasstni s6i éaéem svgje zalsoéi délti ; dosgéji rodiny, které
by také mohly bydlet vl[domé. Musi zvaZit, kolik koupelen

bude &asem zapot¥ebi ptd. Takové Uvahy jsou t¥dy nezbytné

pred kaZdou zamySlenou rekonstrukci. Stavebnik si gkus{
hlavn& poloZit a jasn& zodpovédét Rlavnl otdzku, &eho chce
rekonstrukci dosdhnout. Zékladnim-melie byt jen obnova

zchdtralych ¢4sti nebo modernizac_i technického standardu,

novych |provedeni| instalaci, d&le t¥eba nova kanalizace &

koncici
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L

podobné. Velmi castym duvodem rekonstrukcj, neni ovSem —Ie
jenom haprava a modernizace, ale|roz&i¥eni|pot¥ebné|obytné ™ lop
plochy domu. I tady je putmest uvaZlivosti p¥i plénovani, i tireba

zv1asté tehdy, chce—lil[néco udet¥it. Novy prostor je moZné V_stavebm'k

ziskat nap¥iklad jinym prostorovyh usporadénim mistnosti, |_ln)3

z}1e$éitych koutt na zbyteéanchodbé lze vytvorit t¥eba I TvquéVrozlehlé
gatny, kam se d& premistit obsah sk¥ini v loZnicich. Nebo

détsky pokoj, ktery uZ vibe¢ neplnil svou puvodni funkci a l_|r\))

slouzil jen k obcasnému kébefend nadvstév, se miZe zménit i prespani
nal/i)otfebnou pracovnu atd. Je t¥eba t¥ici, ze zdkladnim V_velmi
pravidlem pro opravdu p&knol prestavbu je promySlenost L_Juspésnou

plénu. | Takové zmény souviseji vét$inou se zménou iivotniho|

stylu rodiny.| Pfitom musi ¥ ¥dda vait & dvihu nut%'l}?ch e 12345678

vedlejgich praci. Pokud renovujeme-Vstavbu, s nejvétsi -Vstarfi

pravdépodobnosti|nutné vymé&nit[bude| okna. Nové typy oken, (I

a to bez ohledu na Fedlnd pouZfity materidl, nabizeji dnes I_I,J)

podstatné lep$i tésnéni, coZ pfinese Uspory pri vytdpéni.

4Priltom se nesmi zapominat ani na pedstZed{, které se ma I i podkrovi
oSet¥it proti hnilobé&. Spolu s tim je dobr}z zkontrolovat —lé
st¥edni krytinu. Dokoncenim Vl:lrubé stavby vSak starosti V;)pravy

neskondc¢i. V réamci technického standardu je ¢asto treba

vyménit potrubf vody, topeni a elekt¥iny. |Obycejné& se L_lrozvody T:F‘

vym&na oken spojuje se zateplenim fas&dy. |Dnes u¥ se hni l_|r\})

nepouzivaji hlinikové roury, ale voli se lep8i, vyrobené

z mé&di. Nové musi ovS8em byt i jistide a proudové chrénice.

Do mistnosti se nyni vétdinou umisti [podet| vétdi|zasuvek,

E-l/zésuvek, které maji samostatné jistié_i a jsou urceny pro -Vvéetné Je
é automatické pracky a podobné& klexité spot¥ebide. V rdmci i ndrocné
g poéit?’iéové j3e zészahﬁ técll'lto taﬁké vyfgéit vhgdné sité, 1234567
é telefony, videookruhy, televizni okruhy. Neni to zbytecdné. tucné
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6 Opis A

Erasmus+ je program Evropské unie v oblasti vzdélavani, odborné 66
pripravy, mladeZe a sportu na obdobi cca Sesti let. Vzdélavéani, 131
Skoleni, mladdeZ a sport jsou klicové oblasti, které podporuji 193
ob¢any v jejich osobnim a profesnim rozvoji. Vysoce kvalitni 255

inkluzivni vzdélavani a odbornd priprava, informdlni a neformdlni 321

uceni v konecném dusledku vybavi mladé 1idi a Gcastniky vsech 383
vékovych kategorii kvalifikaci a dovednostmi, jeZ Jjsou potrebné 447
pro jejich smysluplnou U¢ast v demokratické spolecnosti, pro 508
mezikulturni porozuméni a uUspésny prechod na trh prace. Erasmus+ 574
v navaznosti na Uspéch programu v pfedchozim obdobi posiluje své 639
Uusili o zvySeni prilezitosti nabizenych co nejvétSimu mnozstvi 702
ucastnikl a $irSimu spektru organizaci. EvropsSti obcané musi byt 768
Iépe vybaveni nejen znalostmi, ale i dovednostmi a kompetencemi 832
potrebnymi v dynamicky se ménici spolecénosti, kterd je stéle 893

mobilnéjsi, multikulturni a digitalni. Stravit ¢as v jiné zemi za 960

ucelem studia, uceni a préace by se mélo stadt standardem a moZnost 1026
nauc¢it se kromé matetrského jazyka dva dalsi jazyky by méla byt 1089
nabidnuta vsem. Program je klicovou slozkou podporujici cile 1151
Evropského vzdélavaciho prostoru, dale Akéniho pléanu digitalniho 1218
vzdélavani, Strategie Evropské unie pro mlédeZ a Pracovniho planu 1287

Evropské unie pro sport. Jak ukdzala pandemie COVID-19, ptristup 1357
ke vzdélani je nezbytny pro zajisténi rychlého zotaveni a zaroven 1425
podporuje rovné prilezitosti pro vsechny. V rdmci tohoto procesu 1491
obnovy posouva program Erasmus+ svdj inkluzivni rozmér do nového 1557
horizontu tim, Ze podporuje prilezitosti k osobnimu, sociédlnimu, 1622

vzdélavacimu a profesnimu rozvoji lidi v Evropé i mimo ni. Pro 1687
zvy$eni kvalitativniho dopadu svych akci a zajisténi rovnych 1748
prilezitosti bude program oslovovat vice a lépe 1idi ruzného véku 1814
a z ruznych kulturnich, socidlnich a ekonomickych prosttedi. 1875
§ Jadrem programu je snaha priblizit se tém, ktefri majli mnohem méné 1942
ys
g:¥ prilezitosti, vcéetné 1idi se zdravotnim postiZenim a migrantt, 2005
gi stejné jako obcantm Evropské unie zijicim v odlehlych oblastech 2070
§ § nebo ¢elicich socioekonomickym potizim. Program bude i nadéle 2133
;-% posilovat postaveni mladych 1idi a povzbuzovat jejich ucast na 2196
§ § demokratickém Zivoté&, zejména prostrednictvim podpory ¢innosti 2259
&5
£ 3 spojenych s Evropskym rokem mladeZe. Kromé toho je pro budouci 2324
é § udrzitelny rust a soudrznost Evropy zédsadni rozvo] digitdlnich 2388
g % dovednosti, kompetenci a dovednosti v oblastech zamérenych na 2450
§ § budoucnost, jako je boj proti zméné klimatu, Cistéd energie, umélad 2516
&1 inteligence, robotika, analyza velkych dat atd. Program miZe 2578


mailto:vit.vales%40npi.cz?subject=opis%20A
https://erasmus-plus.ec.europa.eu

Opis A 7

vyznamné prispét tim, Ze podniti inovace a preklene mezeru ve 2640
znalostech, dovednostech a kompetencich v Evropé. Podniky v EU by 2710
se mély stat konkurenceschopnéjsimi diky talenttm a inovacim. 2772
Tato investice do znalosti, dovednosti a schopnosti bude pfrinosem 2839
pro jednotlivce, instituce, organizace a spolec¢nost jako celek 2902
tim, Ze prispéje k udrzitelnému rustu a zajisti spravedlnost, 2964
prosperitu a socidlni zac¢lenéni v Evropé€ i1 mimo ni. Dalsi vyzva 3030
se tyka celoevropskych trendt omezené ucCasti na demokratickém 3092
zivoté a nizké urovné znalosti o evropskych zdleZitostech ¢i 3153
jejich dopadu na Zivoty vSech evropskych obc¢antd. Mnoho 1idi se 3217
zdrédha nebo se potykd s obtiZemi pri aktivnim zapojeni ve svych 3281
komunitach nebo v politickém a spoleCenském zivoté Evropské unie. 3348
Praveé posilovani evropské identity a uGcast zejména mladych 1lidi 3413
na demokratickych procesech m& pro budoucnost EU prvorady vyznam. 3481
Na problém se lze zamé€frit rovnéz prostrednictvim neformélnich 3544
vzdélavacich aktivit s cilem zleps$it dovednosti a kompetence 3605
mladych 1idi a jejich aktivni obcanstvi. V souladu s prioritami 3670
Evropské unie pfi zajistovani udrzitelného hospoda¥stvi by mély 3737
byt projekty navrzeny zpusobem Setrnym k Zivotnimu prostredi, 3799
dale by mély zahrnovat ekologické postupy ve vSech aspektech. 3861
Podpora a usnadrnovani nadnadrodni a mezindrodni spolupréace mezi 3927
organizacemi v oblasti vzdélavani, odborné ptripravy, mlédeZe c&i 3991
sportu je zdsadni pro posileni postaveni 1lidi s vice klicovymi 4054
kompetencemi, omezeni pfredcasného ukoncovani Skolni dochéazky, 4116
dale uznavani kompetenci ziskanych prosttednictvim formalniho, 4179
informadlniho a neformélniho uc¢eni. Usnadnuje pfrenos osvédcéenych 4246
postupt a odbornych znalosti a rozvoj digitdlnich schopnosti, 4308
¢imz prispiva k vysoce kvalitnimu vzdélédni a zaroven posiluje 4372
socidlni soudrznost. Obecnym cilem programu Erasmus+ je tedy 4435
podporovat formou celoZivotniho uceni vzdélavaci, profesni ¢&i 4497

osobni rozvoj 1lidi v oblasti odborné pripravy, mladeZe a sportu, 4562
a to v Evropé i mimo ni, a tim prispivat k udrzitelnému rustu, 4626
kvalitnim pracovnim mistim a socidlni soudrZnosti. Program m& t¥i 4693
specifické cile. Prvnim cilem je podporovat vzdéldvaci mobilitu 4758
jednotlivcua a skupin, spolupréaci, kvalitu, zaclenéni, kreativitu 4823

na urovni organizaci a politik v oblasti vzdélavani a odborné 4885
pripravy. Dalsimi cili je podporovat neformdlni a informalni 4947
vzdélavaci mobilitu a aktivni ucast mladych 1idi, spolupréci, 5009
kvalitu, kreativitu a inovace na UGrovni organizaci v oblasti 5070

TEXT JE TEZ UVEREJNENY V APLIKACI “SKUPINOVEHO PSANI” NA WWW.IATF.CZ A LZE JEJ OPISOVAT NA WWW.ATFONLINE.CZ

mlédeZe a podporovat vzdélavaci mobilitu sportovniho personilu. 5134
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8 Némecky opis
T
Kinstliche Intelligenz

Kinstliche Intelligenz ist wohl eines der wichtigsten digitalen 67
Zukunftsthemen und weckt seit einigen Jahren grofles Interesse in 136
Wissenschaft, Wirtschaft und Medien. Langst hat sich Kinstliche 207
Intelligenz dabei zu einer Alltagstechnologie entwickelt: Man 273

kann mit unseren Smartphones sprechen, die ersten selbstfahrenden 340

Autos sind bereits auf den Stralen unterwegs und verschiedene 405
Logistikunternehmen haben autonom fliegende Drohnen im Einsatz. 472
Es werden seit Jahrzehnten intelligente L6sungen entwickelt und 540
ihre Chancen und Herausforderungen fiir Wissenschaft, Wirtschaft 609
und Gesellschaft werden evaluiert. Die Wissenschaftler mit ihrer 677
tiefgehenden Expertise sind gefragte Partner fir Unternehmen, um 746
Kinstliche Intelligenz in der Praxis einzusetzen. Sie sind Teil 816
eines starken Kooperations-Netzwerks mit regionalen sowie mit 880
internationalen Partnern wie Hochschulen, Start-Ups und natiirlich 951
Unternehmen oder anderen Instituten. Basierend auf den neuen 1015
Forschungserkenntnissen und Erfahrungen werden KI-LOosungen fir 1085
Industrie, Finanzwirtschaft, Logistik und Verkehr, o¢ffentliche 1153
Verwaltung sowie fiir Gesundheitswirtschaft, Handel und Medien 1220
entwickelt. Die Wissenschaftler méchten Vertrauen der Menschen in 1291
Kinstliche Intelligenz starken. Und um Vertrauen herzustellen, 1260
muss eine KI-Anwendung iUberpriifbar so konstruiert werden, dass 1328
sie sicher und zuverldssig funktioniert sowie Datensouver&nitat 1396

gewahrleistet. Diesem Grundsatz folgen sie beim Entwickeln jeder 1465
neuen KI-Losung. Sie helfen den Unternehmen, ihre KI-Risiken zu 1538
identifizieren, zu bewerten und ihre KI-Systeme abzusichern. Sie 1607

engagieren sich in der Entwicklung von prifbaren Standards und 1673
Normen sowie einer KI-Zertifizierung gemeinsam mit einem starken 1742
Partnernetzwerk. Wenn Maschinen KI-gestiitzt oder sogar autonom in 1814
Fabrikhallen, Krankenh&usern und im Haushalt eingesetzt werden, 1881
milssen sie in der Lage sein, nicht nur aufgrund vorab trainierter 1949

N

é Modelle auf Basis groler Datenmengen zu agieren, sondern auch 2015
% gleichzeitig menschliche Beobachtung und Erfahrung einzubeziehen, 2083
E u auf dieser Basis zu lernen und den Kontext zu verstehen. Die KI- 2153
= & Forschung zeichnet sich deshalb durch hybride KI-L&sungen aus: 2222
g g Hier wird Welt- bzw. Expertenwissen mit datenbasierten Ansatzen 2291
g2

é E kombiniert. Mit Methoden des Maschinellen Lernens werden hier 2357
S g statistische Zusammenhange analysiert. So kann die menschliche 2423
ﬁ T Fadhigkeit nachgebildet werden, Bedeutungen aus dem Kontext heraus 2493
§ § zu verstehen. Zudem ist auch die Herangehensweise einer hybriden 2560
2.3 ktinstlichen Intelligenz fiir den Menschen besser nachvollziehbar. 2629
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VyFizujeme obchodni dopis 9
I
g Nemovitost
Jako asistent/asistentka jednatele Delta, spol. s r. 0. (tel.: 241 234 567, mobil: 777 824 451, e-mail:
kubelka@delta.cz), odpovidate na upominku zaslanou Vitézslavem Trojanem, vedoucim uétarny spolec-
nosti XYZ Reality, a. s. Omlouvite se za prodleni s thradou a sdélujete, Ze dluznou ¢astku jste obratem
poukazali na jejich tcet a ucinili jste opatfeni, aby se podobna situace v budoucnu neopakovala. Dopis

zn. 3/2022-Ku podepise dnesniho dne va$ nadfizeny Vladimir Kubelka.

XYZ Reality, a. s.
U Smaltovny 495, 170 00 Praha 7

Doporucené
VAS DOPIS ZN.:
ZE DNE:
NASE ZN.: 789/2021-Tr Delta, spol. s . 0.
Mgr. Vladimir Kubelka, jednatel
VYRIZUJE: Matyas Nérozni 37
TEL.: 544712 111 616 00 BRNO 16
MOBIL: 604 732 963
E-MAIL: stamped@telecom.cz
DATUM: 2021-12-27

Upominka zalohy za nemovitost

Vazeny pane jednateli,

dovolujeme si Vam ptipomenout, Ze jste dosud neuhradili zalohu za nemovitost v obci Ofechov
¢. p. 162 ve vysi 210.000 K¢, kterou jste méli slozit na nas bankovni ucet do 17. prosince 2021.

Sd¢€lte nam, zda mate o nemovitost dosud zajem a zalohu jste neuhradili nedopatifenim, nebo chcete
od koup¢ odstoupit.

S pozdravem

Ing. Vitézslav Trojan
vedouci uctarny

AuToR: ViT VALES, VIT.VALES@NPI.CZ
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10 Dopisy a tabulky
I
B Nibytek

Jako asistent/ka vedouci hospodarského oddéleni spole¢nosti Ergox, s. r. o. (tel.: 518 321 981, mobil:
723729 844, e-mail: info@ergox.cz), oslovujete jednatele spole¢nosti Pro Office, s. . 0. (Fuc¢ikova 18, 685 01
Bucovice) Mgr. Romana Kr¢méte. Na zakladé nabidky, kterou jste od néj obdrzeli na veletrhu kancelarského
vybaveni v Uherském Hradisti, objednavate pisemnosti ¢. 2/2022 z jejich sortimentu 5x kancelarsky stil
Oregon celkem za 12.000 K¢ v¢. DPH, 10x kancelafskou zidli MA4 celkem za 33.000 K¢ v¢. DPH. Vse
potiebujete dodat vzhledem k pldnovanému navyseni poc¢tu nasich zaméstnanct nejpozdéji 11. inora 2022.
Z4ddte o potvrzeni objednavky. Pisemnost odesilate dnesniho dne pod znackou 15/2022-Vo a podepise
ho vase nadrizena Martina Votavovd.

B cidlo

Jako asistent/ka jednatele spole¢nosti Kronosa, s. r. o. (tel.: 374 423 123, mobil: 602 458 325, e-mail:
maly@kronosa.cz) se dopisem znac¢ky 5/2022-Ma obracite na pana Jaroslava Vyhnalka, vedouciho za-
kaznického servisu akciové spole¢nosti Vrata Eternal (Americkd 17, 301 00 Plzen). Pisete, Ze 20. prosin-
ce 2021 nainstalovali k vyjezdovym vratlim z garazi vasi provozovny dvé nova ¢idla umoziujici bezkon-
taktni otevirani téchto vrat. Bohuzel jiz druhy den jedno z nich prestalo fungovat - ¢idlo na vyjizdéjici
vozidlo nereaguje a na displeji ovladaciho panelu se zobrazuje chybova hldska E521. Zadate okamzitou
vyménu vadného ¢idla. Dopis odesildte dnesniho dne a podepiSe ho va$ nadfizeny Bc. Lukds Maly.

AuToR: VIT VALES, VIT.VALES@NPI.CZ

g Maloobchod
Sestavte do prehledné tabulky tidaje o maloobchodu a prodeji a opravach motorovych vozidel v CR
v roce 2021. Prodej potravinarského zbozi mél index bézné ceny v srpnu 100,4, v zafi 102,6 a v fijnu
99,4, index stdlé ceny v srpnu 98,2, v zati 100,0 a v fijnu 97,3. Prodej nepotravinarského zbozi - 115,5;
110,8;115,6; 112,1; 106,2; 110,0. Prodej pohonnych hmot - 119,5; 122,9; 140,9; 103,2; 104,3; 113,4. Prodej
a opravy motorovych vozidel - 104,8; 98,4; 93,4; 99,9; 93,1; 88,2. Nezapomenite uvést, Ze idaje za srpen
a ffjen oznatil CSU jako predbézné, tidaje za z4ii jako revidované. Indexy porovndvaji tidaje roku 2021
s udaji stejného obdobi predchoziho roku.
9 Pohyb obyvatelstva
Mite k dispozici iidaje o pohybu obyvatelstvav CR v 1. az 3. ¢tvrtleti. Stav k 1. 1. v roce 2020 byl celkem
10 693 939, na 1 000 obyvatel se neuvadi, v roce 2021 byl celkem 10 701 777, celkem se neuvadi. Zivé
narozeni — 84 254; 10,5; 84 719; 10,6. Zemfeli — 85 184; 10,6; 102 932; 12,9. Snatky — 38 646; 4,8; 39 513;
4,9. Rozvody - 16 020; 2,0; 15 723; 2,5. Pristéhovali — 40 653; 5,1; 50 820; 6,4. Vystéhovali — 23 428; 2,9;
52 355; 6,5. Nezapomerite uvést, Ze udaje na 1 000 obyvatel jsou prepoctené na ro¢ni miru. Udaje roku
2021 oznacil CSU jako predbézné.
B uDP
Zpracujte do prehledné tabulky hlavni zdroje HDP v CR ve 3. &tvrtleti 2021, ziskané z webovych strének
Ceského statistického tiradu, sekce Katalog produkttl, zvefejnéno dne 30. listopadu 2021. Zemédélstvi, les-
nictvi, rybolov mély v béznych cenach hodnotu 29 963 mil. K¢, objemovy index v mezi¢tvrtletnim srovnani
99,3 a objemovy index v meziro¢nim srovnani 99,9. Priimysl - 401 842; 97,6; 100,2. Stavebnictvi — 81 097;
100,5; 101,9. Obchod, pohostinstvi, doprava — 255 373; 107,0; 106,6. Informa¢ni a komunikaéni ¢innos-
ti — 92 164; 100,4; 105,5. Penéznictvi a pojistovnictvi - 56 486; 101,0; 107,2. Cinnosti v oblasti nemovi-
tosti — 132 549; 101,7; 100,3. Vefejnd sprava a obrana, vzdélavani, zdravotni péce — 235 432; 101,9; 103,6.

VALES@NPI.CZ

g Zaméstnanci a mzdy

V souboru 2021_05_tabulka4.xlsx upravte tabulku podle pozadavki ke statni zkousce. V prvnim
sloupci je uvedeno odvétvi, ve druhém priimérny evidenéni pocet zaméstnancu v tis. absolutné, ve tretim
jeho prirtstek, ve ¢tvrtém prirtistek hrubé mési¢éni mzdy v K¢ a v patém v %.

Triby ve sluzbach

V souboru 2021_05_tabulka5.docx upravte tabulku podle pozadavku ke statni zkousce. V prvnim
sloupci je uveden druh sluzby, ve druhém az ¢tvrtém Ctvrtleti roku 2021 L. az III., v patém predchozi
4 ¢tvrtleti a v Sestém posledni 4 ¢tvrtleti.

AuToR: JAROSLAV KONUPEK, VIT.
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Opis B 11
T
Azorské ostrovy

Azorské ostrovy jsou pro nés stale pomérné mélo znamym koutem 63
svéta. Do obecného povédomi se dostaly diky predpovédi pocasi. 127
Termin azorskd tlakova vysSe slySeli snad vSichni, méné znaméd je 192
skutec¢nost, Ze se tam nachazi nejvy$s$i hora Portugalska, péstuje 258
¢aj a v ocednu se hojné vyskytuji velryby. Azorské ostrovy se 321
déli do tfi skupin - vychodni, centrédlni a zapadni. Spoleénym 384
znakem jsou vSudypritomné dikazy sopelného puvodu, nedotcend 445
priroda, zelené bohatstvi a klid. K tomu vsSak kazdy z ostrovua 508
pridava néco navic. Béhem dovolené se rozhodné vyplati poznat 571
vSechny. Muzete vyuzit mistni aerolinky nebo si udélat vylet 633
lodi. Ostrovy patfi pod portugalskou spravu, maji vsSak status 696
autonomniho Gzemi. Prvni, c¢eho si po priletu nelze nevSimnout, 760
je vsudypritomny klid a absence kazdodenniho shonu. MdzZe za to 824
urc¢ité i vzdélenost, kterd déli Azory od evropského kontinentu. 889
Geografickd izolovanost je pri pohledu na mapu vice neZ zrejma. 954
Mistni 1idé si Ziji po svém a hlavné v poklidu. Dalsim davodem, 1020
pro¢ si zde snadno pripadate jako v misté, kde se zastavil cas, 1084
je pomérné nizkd hustota obyvatelstva a svézi zelen vSude kolem. 1151

Azory tvori devét ostrova, kazdy z nich je osobity, ale spolec¢nym 1218
jmenovatelem vétsiny z nich jsou zelené pastviny a lesy. Azorské 1284

ostrovy patfi do takzvané Makaronésie, stejné jako Madeira nebo 1350
Kanarské ostrovy. OvSem na Azorach mnohem vice prsi. I diky tomu 1419
se — na rozdil od zminénych jiznéjsSich sousedt - doposud vyhnuly 1484
masovému cestovnimu ruchu, intenzivni zastavbé a dalSim pruvodnim 1550
jevim spotfebné orientovaného turismu. Za trochu trpélivosti vacéi 1617

vrtochim pocasi budete odménéni navstévou mist, kterd si dosud 1680
zachovala autenticky rdz. I pfes vykyvy pocasi je zejména v lété 1746
slunce dostatek. Hlavnim méstem celé oblasti je Ponta Delgada. 1812
Ostrovy nabizeji zajimavou kopcovitou krajinu s pastvinami, lesy, 1879
stady pasoucich se krav, sladkovodnimi jezery vzniklymi zatopenim 1945

J

é sopeénych kratert a také nékolika termdlnimi prameny, v nichz si 2010
§ lze doptrat 1 relaxac¢ni koupel. Na ostrové najdete také jediné 2073
z_ evropské Cajové plantéaze, jejichZ navstéva rozhodné stoji za to. 2138
§ Ur¢ité nezapomerite ochutnat mistni pokrm zvany cozido. Na jeho 2205
g N vateni se vyuzivéa sila termdlnich vridel. Smés nékolika ruznych 2270
SE

% g druhtl masa a zeleniny se velmi dlouho pfipravuje v hrnci uloZeném 2336
% % v zemi zahtivané pravé geotermdlni energii. Vysledkem je vyborny 2402
g s pokrm z jednoho hrnce s unikatni sirnou pfichuti. A aby ¢&lovéku 2467
§ § lépe slehlo, mlZe se vydat na nékterou z nespoletnych prekrédsnych 2533
&9 pésich tur, které Azorské ostrovy svym navitévnikim nabizeiji. 2596


mailto:skola%40zav.cz?subject=Rozhledy%20opis%20B
https://www.novinky.cz/cestovani/pobytova-exotika/clanek/neokoukana-oaza-klidu-azorske-ostrovy-ve-vlnach-atlantiku-40020377

12 Wordprocessing
I ——

Spojte dokumenty praha-wikii.docx, atlas.docx a podzemni-praha.docx do jednoho dokumentu.
1. Spole¢ny dokument bude mit rozmér A4 s okraji 1,9 cm nahote a dole a 1 cm vlevo a vpravo.
2. Ru¢né vloZzené konce fadki nahradte konci odstavci a odstrarite prazdné odstavce a mezery na koncich
odstavcd.
3. Zruste hypertextové odkazy a odstrante jejich pozistatky (podtrzeny text, modra barva).
. Odstrante ¢isla v hranatych zavorkach véetné zavorek.
5. Odstavce s velikosti pisma 24 bod prevedte na Nadpis 1, odstavce s velikosti pisma 18 bodi prevedte
na Nadpis 2, odstavce s velikosti pisma 12 bodt prevedte na styl Normadlni.
6. Zajistéte, aby zadné nadpisy nezacinaly ¢islem.
7. Upravte styly podle nasledujici tabulky (veskeré fddkovani bude jednoduché):

'S

Styl Pismo Zarovnani Mevzery odstavee (b.)
pred za
Nadpis 1 | Verdana, 22 b., tu¢né Na stied 24 12
Nadpis 2 | Verdana, 14 b., tu¢né Vlevo 12 12
Normalni | Garamond, 11 b. Do bloku 0 6

8. Styl Normalni bude mit odsazeny prvni fddek o 0,5 cm.

9. Tabulku pfed nadpisem ,,Vznik Velké Prahy“ upravte tak, aby sloupce s nazvy ¢tvrti byly $iroké 3,5 cm,
text v zahlavi zarovnan na stied, ¢isla zarovnana doprava s odsazenim 0,5 cm, roky s odsazenim 0,2 cm.
Tabulku ohrani¢te véude jednoduchou ¢arou. Pavodni prvni fadek zéhlavi prevedte z tabulky na styl
Nadpis 2.

10. Obce vyjmenované v odstavcich v kapitole ,.Vznik Velké Prahy“ (odstavce za¢inaji ¢islem) budou mit
0,5 cm od okraje odrazku Cerny Ctverec a text bude pokracovat 1 cm od levého okraje.

11. Ve stejném ¢islovani budou odstavce s ¢isly Prah v této kapitole a vycty prazskych ¢asti a pripojenych
¢asti v nasledujici kapitole.

12. Obrézek na konci nésledujici kapitoly zarovnejte vodorovné na stfed.

13. Nadpis ,,Podzemni Praha“ bude pismem Aharoni o velikosti 64 b. zarovnan na stfed a bude za¢inat na
nové strance. Vénovani pod timto nadpisem bude zarovnano na stfed a bude tu¢nou kurzivou. Pod
nadpis dopiste jméno autora , Karel Ladislav Kukla“ pismem Aharoni o velikosti 32 b., zarovnani na
stied.

14. Na konec pod text ,,Plan podzemni Prahy* vlozte vodorovné na stfed soubor mapa.bmp. Text ,Plan
podzemni Prahy“ bude za¢inat na nové strance. Body pod obrazkem upravte tak, aby se vesly na jednu
stranku s obrazkem, a doplnte zarazky tak, aby popisky bodu tvotily dva sloupce.

15. Na dalsi stranku vlozte obsah jen z nazvt podkapitol kapitoly ,,Prazskym podsvétim® Zvolte obsah
podle $ablony, nad obsah vlozte stylem nadpis 2 slovo ,,Obsah®

16. Na vsech strankach bude v zahlavi 1 cm od horniho okraje text ,,100 let Velké Prahy*.

17. Na v8ech strankach bude v zépati vlozeno 1 cm od dolniho okraje na stfed ¢islo stranky ve tvaru -1-.

18. Zahlavi i zapati bude pismem Arial, 10 bodi, zarovnané na stied, oddéleno 1 b. tlustym pruhem.

19. Soubor ulozte pod ndzvem praha22.docx i ve formétu pdf.

Hromadna korespondence

20. V souboru adresy.xIsx jsou udaje o zakladnich $koldch v Praze - REDIZO, IZO, Kod typu, Typ, Nazev
prévnické osoby (feditelstvi), Ulice, Misto, PSC, Typ ztizovatele, Telefon, Fax, E-mail, Webov4 adresa,
Kapacita $koly / zafizeni, Méstska ¢ast, Nazev ORP, Nazev okresu — kterym se bude posilat zasilka.
Udaje z ni poutijte k vytvoreni obalek formatu B4, zpatecni adresa: Spolek Pragensia, U Hradeb 174,
110 00 Praha 1.

21. Obéadresy budou pismem Cambria, velikost 12, odstavec bude zarovnan doleva bez meziodstavcovych
mezer a s jednoduchym radkovanim.

22. Do adresy vlozte Nazev pravnické osoby, na dalsi fadku Ulice, na dalii t4dku PSC a Misto. Misto bude
velkymi pismeny.

23. Vyberte pouze $koly se zfizovatelem 2 - Obec.

24. Ulozte nesloucené i slouc¢ené obalky pod nazvy obalky-nesloucene.docx a obalky-sloucene.docx.

AuToR: VACLAV VOTRUBA, VIT.VALES@NPI.CZ

Zdrojové soubory stahnete ze stranky www.nuv.cz/rozhledy
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