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Slovo uvodem

Vazeni Ctenari,

oblast pisemné a elektronické komunikace se
v poslednich letech rychle vyviji a modernizuje.
Psaci stroje jsou jiz na okraji z4jmu, prace s nimi
neni efektivni. Oproti tomu bézné vyuzivame po-
CitaCe a textove procesory, jejichz funkce jsou pro
kvalitni zpracovani nasich dokumentt velmi po-
tiebné a uzitecné.

Pokousime se tedy postupné modernizovat také
Vas Casopis. Pro letosni skolni rok zavadime dvé
nové rubriky. V kazdém lichém ¢isle naleznete na
ctvrté strané ,, Typografické okénko®. Zde se bu-
deme vzdy zabyvat vybranymi problémy z ob-
lasti typografie, jejiz znalost je pro tvorbu kva-
litnich textl velice dulezitd. V sudych cislech
Vam pak budeme ptfindSet nejriznéjsi ,, Tipy
a triky* pro efektivni praci v textovych proce-
sorech (se zaméfenim na Microsoft Word a také
OpenOffice.org Writer). VE&fime, ze Vam budou
vitanou pomickou pii vyuce pisemné a elektro-
nické komunikace.

Naprostou samoziejmosti ve $kole 1 v praxi je
znalost minimaln¢ jednoho ciziho jazyka, vétsi-
nou angliCtiny, a s tim souvisejici znalost cizoja-
zy¢né korespondence. Na Vase ptani budeme le-
tos vénovat veétsi prostor anglické korespondenci.
Celou rubriku také rozsifujeme. V kazdém ze
Sesti planovanych anglickych dili si mizete zo-
pakovat néco z pravidel anglické korespondence.
K dispozici bude dale ¢eské zadani pro vytvoreni
anglického dopisu. Souvisejici anglické texty (an-
glické zadani dopisu, cviceni a feseni k probira-
nému tématu a feseni dopisu) naleznete na nasich
internetovych strankach. V kazdém tretim cisle
uvefejnime zadani v jiném jazyce.

Drobna zména postihla i zadani pro Word-
processing, kde si tkoly pro tuto soutézni disci-
plinu muzete vyzkouset na jediném zdrojovém
souboru (poslednim tkolem bude vzdy problém
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Vazené kolegyné, vazeni kolegové,
v 1. pololeti Skolniho roku 2007/2008 Vam opét na-
bizime odborné seminare. Mozna si z nasi nabidky
vyberete. Vybirejte vsak rychle a prihlaste se co nej-
drive, aby na vas v seminari zbylo misto.

Novelizovand CSN 01 6910 —zmény v normé. Pred-
nasejici Mgr. Drdabova — stiteda 10. 10. nebo stieda
17.10. 2007.

Metodika vyuky psani na klavesnici — predna-
Sejici Ing. Schudichova — utery 2. 10. nebo utery
9. 10. 2007.

Hodnoceni Wordprocessingu — vyhodnocovani sou-
tezni discipliny. Prednasejici Mgr. Vales — Ctvrtek
1. 11. nebo ctvrtek 15. 11. 2007.

Prihlasky prijimame nejpozdeéji do 14. 9. 2007. V pri-
padeé velkého zdjmu vyhlasime zdvazné nahradni
terminy. Pozdejsi zajemce miizeme uspokojit jen
v pripade, ze nebude naplnéna ucebna.

Cena seminare je 650,-- K¢. Uhrazena castka se
v pripadé neucasti nevraci, misto prihlaseného mii-
zZete poslat nahradnika. Viechny semindre jsou akre-
ditované MSMT, vc¢astnici obdri Osvédceni. Proto je
treba do prihlasky uvést datum narozeni. Na nasich
webovych strankdach (Www. nuov.cz — odkaz Statni
tésnopisny ustav) najdete dalsi podrobnosti o semind-
Fich a nabizenych publikacich a pomiickach.

z hromadné korespondence). Otevira se nam tak
moznost zaradit vice riznych ukold. Ostatni ob-
libené rubriky zlstavaji zachovany v plném roz-
sahu, tésit se miizete také na oba Specialy.

A protoze tvoiime Casopis pro Vas, budeme
radi, obratite-li se na nas s piipadnymi pfipomin-
kami, problémy ¢i dotazy. Piste na mailovou ad-
resu rozhledy@nuov.cz, radi Vam odpovime.

Piejeme Vam v novém $kolnim roce spoustu
uspéchi, at’ uz na soutézich ve zpracovani textu,
u statnich zkousSek nebo tieba u desetiminutového
opisu pfi hoding pisemné a elektronické komuni-
kace.

Ing. Petr Hais

Casopis pro pisemnou a elektronickou komunikaci



