Z á h l a v í  d o p i s u
Označení odesílatele s adresou a poštovním směrovacím číslem


(
(
VÁŠ DOPIS ZN.:

ZE DNE:




NAŠE ZN.:
63/2010-Ko
Jazyková škola Tutor


U Půjčovny 2
VYŘIZUJE:
Mátlová
110 00 PRAHA 1
TEL.:
723 713 333

FAX:




E-MAIL:
pavel.kohout@partnersgroup.cz

(
(
DATUM:
2010-02-09
Poptávka po kurzu rétoriky
Vážení obchodní přátelé,
minulý měsíc jsme do týmu přijali pět nových finančních poradců, kteří musí být proškoleni v rétorických dovednostech. Noví kolegové budou totiž v rámci své práce předstupovat před klienty a obchodní partnery. Je proto důležité, aby se naučili, jak zaujmout svým vystoupením, jak správně a jistě pracovat se svým hlasem a gesty a jak získat suverenitu v komunikaci.
V této souvislosti nás na Vašich internetových stránkách zaujal kurz s kódem BK0069369 – Rétorika a šarm v komunikaci s Janem Přeučilem. Rádi bychom se dozvěděli podrobnější informace o kurzu, především nás zajímá termín školení a jeho cena.
Pokud by obsah školení zcela neodpovídal našim požadavkům, doporučte nám prosím vhodnější kurz. 

Těšíme se na Vaši nabídku a zdravíme Vás.

Ing. Pavel Kohout
ředitel pro strategii


(
(
VÁŠ DOPIS ZN.:
55/2010-Zá
ZE DNE:
2010-02-15



NAŠE ZN.:
15/2010-Tu
ProjektCENTRUM, s. r. o.



Ing. Jana Zálesáková

VYŘIZUJE:
Turek
jednatelka

TEL.:
606 448 102
Špidrova 87
FAX:
388 318 541
385 01 VIMPERK


E-MAIL:
vaclav.t@aaariko.cz

(
(
DATUM:
2010-02-16
Odpověď na poptávku

Vážená paní jednatelko, 
děkujeme za Vaši poptávku po vymalování kanceláří. 

Bohužel Vám musíme sdělit, že naše zaměstnance postihla chřipková epidemie a momentálně nemáme k dispozici žádné malíře, kteří by mohli požadované práce v týdnu od 22. února provést. Přesto věříme, že v budoucnu spolupráci navážeme.
S pozdravem

Václav Turek
jednatel


(
(
VÁŠ DOPIS ZN.:


ZE DNE:




NAŠE ZN.:
84/2010-Li
Střední průmyslová škola


strojnická Plzeň
VYŘIZUJE:
Kafková
Ing. Rostislav Študent, ředitel
TEL.:
377 383 543
Klatovská 109
FAX:
377 383 544
320 57 PLZEŇ 20


E-MAIL:
vzdelavani@nika.cz

(
(
DATUM:
08.02.2010
Nabídka komponovaných literárních programů
Vážený pane řediteli, 
dovolujeme si Vám nabídnout komponované literární programy, které pořádáme v našich prostorách. 
Cena vstupenky pro jednoho účastníka je 60,-- Kč, nabízíme Vám však i množstevní slevy. Vyšlete-li více než 30 účastníků na jeden pořad, budeme Vám za každého dalšího účastníka převyšující tento počet účtovat za jednu vstupenku cenu o 20 % nižší. Pro pedagogický dozor je vstupné zdarma. V případě potřeby zabezpečujeme také dopravu autobusem. Přehled všech aktuálních představení naleznete v příloze.
Věříme, že si z naší nabídky vyberete, a zdravíme Vás.

Ing. Jan Lindner
jednatel

Příloha

Doporučeně

(
(
VÁŠ DOPIS ZN.:


ZE DNE:




NAŠE ZN.:
121/2010-Ma
Stěhování Tavočer, s. r. o.


Jiří Kubík, jednatel
VYŘIZUJE:
Strnad
Nad Vinným potokem 2/1149
TEL.:
325 512 951
101 00 PRAHA 101
FAX:
325 513 609



E-MAIL:
obchod@chemas.cz

(
(
DATUM:
10. února 2009
Objednávka stěhování
Vážený pane jednateli,
na základě dnešního telefonického rozhovoru objednáváme stěhování kancelářského nábytku a ostatního vybavení 4 kanceláří na 1. března 2010 od 8:00 hodin.
Požadujeme demontáž a montáž kancelářského nábytku, odborné zabalení a ochranu vybavení kanceláří, jakož i pojištění celého nákladu. Upozorňujeme Vás, že se stěhujeme ze sídla firmy ze 3. patra budovy s výtahem do 2. patra budovy bez výtahu. Nová adresa je Kolínská 35, Nymburk. 

Žádáme Vás o potvrzení objednávky a těšíme se na naši spolupráci.

S pozdravem

Ing. Jan Marek, Ph.D.
ředitel


Doporučeně

(
(
VÁŠ DOPIS ZN.:
33/2010-Bu
ZE DNE:
2010-02-11



NAŠE ZN.:
56/2010-Fu
Inka, spol. s r. o.


Ing. Jana Burešová, jednatelka
VYŘIZUJE:
Bílá
Dr. Davida Bechera 15
TEL.:
353 449 044
360 01 KARLOVY VARY 1
FAX:
353 449 045



E-MAIL:
starlux@starlux.cz

(
(
DATUM:
2010-02-12
Potvrzení objednávky č. 12/2010
Vážená paní jednatelko,
potvrzujeme Vaši objednávku žaluzií i termín montáže 24. února 2010 v 10:00 hodin.
Upozorňujeme Vás, že horizontální hliníkové žaluzie v barvě tyrkysové bohužel nenabízíme. Místo nich můžeme ale přivézt a namontovat žaluzie v barvě světle modré. 
S pozdravem

Mgr. Jan Fučík
výkonný ředitel

BANKOVNÍ SPOJENÍ
IČ
DIČ

