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10.

11.

Wordprocessing — 1. ¢ast
(10 min na pripravu + 70 min na i'eSeni) — max. 80 bodu + 30 bodi za HK

Oteviete soubor Program.rtf a hned jej ulozte jako dokument ve formatu .doc nebo
.docx pod svym startovnim ¢islem (nap¥. Program001.doc).

Nastavte format papiru A4 na vysku s okraji nahote a dole 2,75 cm, nastavte zrcadlové
okraje - vnitini okraj 1,75 cm a vnéjsi okraj 2,25 cm.

Odstraiite z dokumentu vSechny dvojité mezery, ru¢né vlozené konce stranek, prazdné
odstavce (fadky bez textu), tabulatory a mezery na zacatcich fadkt a udrzujte v tomto
stavu dokument po celou dobu préace s nim.

Zajistéte také, aby se predlozky a spojky ,.a, 1, k, o, s, u, v, z* nevyskytovaly na konci
radkd, a aby znacky pro procenta nebyly odd€leny od ¢isel, ke kterym patii.

Do pole ,,Nazev ve ,Vlastnostech dokumentu* zkopirujte text prvniho odstavce, do
pole ,,Autor napiste své kiestni jméno a do pole ,,Komentaie“ napiste, jak dlouho Vam
trvala cesta od Vas z domu na toto mistrovstvi republiky (orienta¢n¢).

Zakladni text dokumentu naformatujte tmavé Sedym pismem Arial velikosti 10 bodu,
zarovnejte jej do bloku, nastavte mezery za odstavci 2 body, pied odstavci 0 bodu a
radkovani presné 12 bodu.

Nadpisy 1. trovné jsou v dokumenty vyznacené tuénym podtrzenym pismem. Zméite
jejich pismo na tu¢nou modrou Verdanu velikosti 24 bodu a zruste jejich podtrzeni.
Nadpisy prvni Grovné budou vzdy zacinat na nové strance a budou mit mezeru za
odstavcem o velikosti 24 bodi. Ve vzdalenosti 12 bodi pod témito nadpisy bude
umisténa 3 body tlusta souvisla modra Cara.

Nadpisy 2. trovné jsou v dokumentu vyznaceny podtrZzenim. Naformatujte je tuénym
zelenym pismem Verdana velikosti 17 bodd, nastavte jim mezery pied a za odstavcem o
velikosti 15 bodi a zruste jejich podtrzeni.

Nadpisy 3. trovné jsou nyni vyznaceny ¢ervenym pismem. Zmeéfite je na tuénou hnédou
Verdanu velikosti 13 bodd, nastavte mezery pied odstavci 13 bodut a za odstavci 9 bodd.
Nadpisy 4. trovné jsou vyznaceny svétle modrym pismem. Zméiite jejich pismo na
tu¢nou ¢ernou Verdanu velikosti 11 bodi, nastavte mezery pied i za odstavci 7 bodu.

Nadpisy vsech urovni budou celé napsany velkymi pismeny, budou zarovnany vlevo,

2 CILE - TEMATA - PRIOR]

2.1 CILE

Program Culture 2008 pfispivé k propagaci spoleéného kultumiho prostoru evrg
souvislosti podpornuje spolupréci mezi tvlréimi umélci, kultumimi operatory, a to souk

2.1.1 UKAZKA NADPISU 3. UROVNE

sktivitami kultumich networkd” s jinych partnen & rovné2 mezi kultumimi instituce
s dslEich zemi zapojenych do programu.

UKAZKA NADPISU 4. UROVNE

Cile programu Cutture 2008 jsou:

budou mit jednoduché fadkovani a budou svazany s textem, ktery za nimi nasleduje.
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12.

13.

14.

15.

Odstraiite ruén¢ napsané ¢islovani nadpisii a oc€islujte nadpisy 1. az 3. Grovné pomoci
automatického ¢islovani ve tvaru ,,1.2.3%, které bude zacinat zcela u okraje stranky, text
nadpist prvni urovn¢ bude odsazen do vzdalenosti 1,5 cm, druhé 2 cm a treti 2,25 cm.

Text prvniho odstavce ,,Program Evropské unie na podporu kultury” je nazev
dokumentu. Umistéte jej vertikalné€ 1 horizontaln€ na stfed prvni stranky, ktera bude cela
podbarvena modrou barvou. Text bude napsan tu¢nym bilym pismem Verdana velikosti
42 bodi a bude cely velkymi pismeny.

PROGRAM

- Kultura

EVROPSKE UNIE NA
PODPORU KULTURY

Za uvodni strankou bude nasledovat prazdnd bild stranka, uprostfed které bude
horizontaln¢ i vertikalné uprostied umistén obrazek ze souboru EU_Flag.jpg. Tento
obrazek bude presné 10 cm Siroky a pomér jeho vysky a Sitky ziistane zachovan.

Na samostatnou stranku za Gvodni stranky vlozte nadpis ,,Obsah®, ktery bude vypadat
stejn¢ jako nadpisy prvni Grovné, ale nebude cislovany ani nebude soucésti osnovy.
Umistéte pod n& obsah znadpisti viech &tyt urovni. Cisla stranek u jednotlivych
polozek obsahu budou odsazeny doprava pomoci tecek.
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Wordprocessing — 1. ¢ast

Z odstavcl, které maji na zacatku znak eura ,,€° atabuldtor vytvofte seznamy se
zelenymi odrazkami ve tvaru ,,4%, které budou zacinat zcela u levého okraje, a text za
nimi bude ve vzdalenosti 0,5 cm.

Odstavce zacCinajici znakem miizky ,.#“ atabulatorem budou seznamy s modrymi
odrazkami ve tvaru ,,e“. Odrazka bude umisténa 0,75 cm od okraje textu a text za ni
bude zarovnan do vzdalenosti 1,25 cm. Prvni polozka bude mit mezeru pfed odstavcem
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18.
19.

20.
21.

22.
23.
24.

7 bodii a posledni 7 boda za odstavcem. Mezi polozkami téchto odrazkovych seznamt
nebudou zadné odstavcové mezery. Odstraiite v§echny pomocné znaky ,,€” a , #.

Uprostied zahlavi bude uveden nazev dokumentu — text z ivodni stranky.

Na vnitini stran¢ zapati bude umistén nazev aktualni kapitoly — nadpisu prvni Grovné

vvvvvv

Text zahlavi 1 zapati naformatujte tuénym ¢ernym pismem Verdana velikosti 8 bodu.

Zahlavi a zapati bude odsazené 1,15 cm od hran papiru a nebude se nachazet na
uvodnich strankach dokumentu a na strankach s obsahem.

Odstrante z dokumentu kapitolu ,,Kritéria piijatelnosti®.
Ptesuiite kapitolu ,,Kritéria udéleni grantu* pted kapitolu ,,Kritéria vyfazeni®.

Na konci dokumentu se nachazi kapitola ,,Kontaktni mista®, ve které jsou uvedené
adresy pracovist’ v jednotlivych statech. Piesuiite tuto kapitolu pted kapitolu ,,Publicita®.
Vytvoite z adres tabulku. Odstraiite sloupecek s faxovymi Cisly. Na prvnim fadku
tabulky budou uvedeny nazvy sloupe¢kti: Zemé, Kontaktni osoba, Ulice, PSC, Mésto,
Telefon, E-mail, Web. Z jednotlivych zaznamu poté odstrarite slova ,,Tel.:“ a ,,E-mail:*
a naformatujte tabulku dle svého uvazeni, aby zapadla do konceptu celého dokumentu.
Zajistéte, aby zadny fadek tabulky nebyl rozdélen na dvé strany.

9 SUBKONTRAKTY

A DODAVATELSKE SMLOUVY

10 KONTAKTNI MiSTA

25.

26.

Vsechny odkazy na internetové stranky naformatujte modrou barvou a zruste piipadné
hypertextové odkazy.

Nezapomente na zavér zaktualizovat obsah dokumentu a vysledny dokument ulozte jako
ProgramXXX.doc/docx (misto XXX pouZijte své startovni Cislo) a ulozte ho i ve formatu
PDF.
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Hromadna korespondence

27.

28.

29.

30.

31.

32.

V souboru Dluznici.txt naleznete fiktivni databazi dluznikt, kterym mate za ukol
rozeslat dopis pfichystany v souboru Dopis.doc s vyzvou k vraceni vypujcené knihy a
zaplaceni dluzné Castky za prekroceni obvyklé doby vypijcky.

V databazi naleznete u kazdého dluznika krom¢ jeho jména a adresy také nazev a autora
knihy, kterou si vypuj¢il a datum vyputjceni. Knihy jsou ptijcovany na 30 kalendéainich
dni a za kazdy dalsi prekroceny den se dluznikiim uctuje ¢astka 2 K¢. K této Castce navic
ptripoctéte 100 K¢ jako poplatek za rozeslani upominky a v dopise jim tuto ¢astku
vypoctéte k dne$nimu dni, tedy k 20. dubnu 2015.

Na vyzna¢end mista v dokumentu vlozte odpovidajici slucovaci pole z pfichystané
databaze a osloveni adresatl ve tvaru Vazeny pan(e) / Vazena pani a spravné tvary
sloves dle pohlavi dluznik.

Dopisy budete rozesilat v obalce formatu DL. V levém hornim rohu obalky bude
umisténa adresa odesilatele — Méstské knihovny Ostrava, kterou naleznete v hlavicce
ptichystané¢ho dopisu, a v pravém dolnim rohu obélky bude adresa ptijemce.

Knboyns méa O=zavy gl d orgnzsce
Ul 38. fjna2, 70200 Osava

m Tel. 599 522611, Fax 599 522612
KNIHOVNAR info@kme.cz] wnwmocz

73701 Eesky TéSin

V Ostravé20. dubna2015

‘Wzva kvricenivypiijéené knihy Knihowna mésta Ostravy, pfispévkova organizace
ul. 28 fijna 2
70200 Ostrava

Vazeny pan
Viadislav Bobek
Moravska 29
73601 Havifov

Vysledné soubory sefad’te vzestupné podle pfijmeni dluznika, aby je bylo mozné snadno
zkompletovat a odeslat. Dopisy budete posilat pouze dluznikim, ktefi jsou s vracenim
knihy opozdéni o 30 a vice dni.

Soubory  ulozte pod nazvy  DopisXXX.doc/docx,  ObalkyXXX.doc/docx
a DluzniciXXX.doc/docx

Misto XXX dopliite své startovni Cislo.

V ptipadé€ nesrovnalosti ¢i pochybnosti mezi timto zadanim a ukézkami feSeni,
které jsou v tomto zadani obsazeny, se drzte formulace zadani!
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11.
12.

13.
14.

Wordprocessing — 2. ¢ast
(5 min na pripravu + 10 min na feSeni) — max. 25 bodi

Otevfete si soubor Vyvoj.doc.

Z nazvu dokumentu na tvodni strance udélejte nadpis 1. urovné a uvodni stranu zruste.

Ostatnim nadpisim v dokumentu snizte Grovenn o jeden stupen, odstrainte jejich

automatické Cislovani a zarovnejte je vlevo.

Vsechny nadpisy naformatujte pismem
Arial Black v riaznych odstinech zelené
barvy a odstrafite ohraniceni a podbarveni
nadpist.

Okraje vsech stranek dokumentu budou
nahote a dole 2,5 cm, vlevo a vpravo 2 cm.

Cely dokument bude zarovnan do dvou
stejn¢  Sirokych  sloupci  oddélenych

™

mezerou Sifky 1 cm a svislou ¢arou.

Pismo zakladniho textu zméfite na Times
New Roman velikosti 11 bodt a nastavte
odstavcim zdkladniho stylu fadkovani 1,5.
Nadpisy budou mit jednoduché fadkovani.

Odstrarte z dokumentu vsechny tabulky.

Odrazky v odrazkovych seznamech zméiite
na zelené ¢tverce ,,m*.

Cislovani v ¢islovanych seznamech zméiite
z fimskych ¢islic na arabské (1., 2., 3. atd.).

Rozdéleni kriminality
v oblasti informaénich
technologii

Rozdéleni pouZivané
v mezinarodnich
dokumentech

V mivibn mesingrodni dohody o kyberslodinm,
Ker§” vypracovala Rada Evropy, jsou trests iy
rozdsleny nésledovni:

1 cofimy proti  dfivimost,  mregrits
2 dosaFitelnosti pofitsfovych dat asystémil,
které se ddle déli na

nezikonny piistup.

nezikonns odposlouchdvini,

narusovni dat,

narugovini systemil,

‘meu prostiedid
2 ofiny se vtshem kpofitafi, které jsou

déleny na

potitafové padilini a

potitatory podvod,

slotiny se vzishem k obsahu potitate, co? je

piedeviim déteks pomografie,

4 dofiny se vashem kamtorskim mebo
obdobujm prévim

V akénim plénu eEurope 2002, kter§ piedlotila

Evropski unie, jsou potitatové zotiny rozddleny

nz

Vo trestné &inmosti na fisekn informatnich techmelogit

5. sokiny porusujici soukromi (legdlni sbirdni
uchovivni, modifikace, zvefejiiovni a iifeni
osobnich dat),

6. dofimy se vashem kobsdhu poditaie
(pomografie, zlit: détskd, rasismus
vyzjvini knésili pod),

7. chonomické  (usautorizovany  piistup
asabotat, hackerstei, §ffen virl, potftafovi
Spionds, potitsiové padélini apodvody
apod),

8. zofiny se vahem kduSevminn vlasmictvi
(awtorske prévo apod ).

Rozdéleni podle
spolecenského vyznamu
chranénych zajmui

a pripravenosti statnich
organu hojovat s prisluSnym
typem kriminality

Vermemeli vivehn  soutasné  chipini
spolefenského vimam jednotlivich zdkonem
chrénénch zéjmil 2 skiuslni piipravenost stimich
orgini n2 jeich chrintni, lze stmovit nisledujici
rozdileni Jviminality v oblasti  imformainich
techmologii
LV soufasmé dobé je mejvétii pozomost
venovina problému  poruovini autorského

préva. Uvidis2, 32 50— 80% sofwaru v CR je

poutivano ilegding
ticba brdt jen jako hrubé odhady, odvozené
bud ze sociclogickich vizkumd mebo

Jvidénd Eisla je viak

zporovmini  piiblizndho  poitu  utivanjch
poiitsii (= odhad poim prodamjch
komplemich poitztii dosud poutivanjch +

3

Cislovani stranek v zapati pfesuiite vpravo a vlevo vlozte ndzev dokumentu.

Odstrante z dokumentu kapitoly ,,Dalsi typy trestné Cinnosti souvisejici s informacni

kriminalitou® a ,,Deset principil a desetibodovy akéni plan summitu G8*.

Presunte kapitolu ,,Vyroba nelegélniho software* pred ,,Neopravnéné uzivani software®.

Svuj vysledek ulozte jako VyvojXXX.doc. Misto XXX dopliite své startovni ¢islo.

V piipadé€ nesrovnalosti ¢i pochybnosti mezi timto zadanim a ukdzkami feSeni,
které jsou v tomto zadani obsazeny, se drzte formulace zadani!
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