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SOUTEZNI RAD

pro mistrovstvi republiky zakt v psani na klavesnici, korektufe textu, wordprocessingu a
zaznamu mluveného slova
ve §kolnim roce 2015/2016

SKOLNi SOUTEZE

Organizuje a fidi vedouci grafické predmétové komise ve spolupraci s feditelstvim Skoly.
Soutézni texty zajisti pfedmétova komise na Skole. Ceny pro nejlepsi zdky mtize zakoupit Skola.

Datum konani: anor 2016

KRAJSKE SOUTEZE

S ohledem na to, Ze mistrovstvi republiky se mtize zacCastnit pouze zak, ktery prosel krajskym
kolem, je nutné uspofadat soutéze i v ramci kraju. Je tfeba umoznit ucast i jediného soutéziciho
v disciplin€, aby na zaklad¢ své vykonnosti mohl byt vybran na mistrovstvi republiky (nemusi byt ocenén,
ale jeho prace musi byt odevzdana s ostatnimi vysledky k posouzeni).

Z jednotlivych Skol se zcastni 3 i vice soutézicich v kazdé disciplin€ (podle dosazenych
vysledkl a moznosti pofadajici Skoly). SoutéZe se mohou zucastnit Zaci vSech typt sttednich skol.
Doporucuje se pozvat vice soutézicich z tspesnych skol a méne z ostatnich.

Cleny krajské soutézni komise jsou vedouci predmétovych komisi grafickych predméti poradajici
Skoly a vyucujici z ostatnich kol tak, aby komise mohla rozhodovat o jednotlivych soutézich.

e Soutézni texty obdrzi potadajici Skola e-mailem pifed soutézi, vytiskne a rozmnozi potfebny pocet
vytiskd.

e V piipad¢ technickych potizi soutéziciho je na rozhodnuti krajské soutézni komise, zda mu umozni
disciplinu opakovat, nebo prodlouZi Cas.

e  Vyhodnoceni disciplin psani na klavesnici a korektura textu bude provedeno vyhodnocovacim
programem ZAV JURY, ktery poskytne spolupotadatel soutéze Interinfo CR.

e Vysledky viech sout&Zi budou zaslany ihned po ukonéeni soutéze e-mailem do NUV k provedeni
vybéru na mistrovstvi republiky. Soubory se soutéznimi pracemi z wordprocessingu zasilaji
poradatelé e-mailem do NUV také.

e  STU vyhlasi nominace na republiku do 10 dnd.

e  Pokud se uspésny zavodnik nemize z vaznych diivodl zicastnit krajské soutéze, zalezi na rozhodnuti
krajské soutézni komise, zda bude doporucen k nominaci na MR. Pisemné doporuceni s uvedenim
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vykonnosti odesle komise referatu STU. Ten zohledni vykonnost v celorepublikovém potadi a
rozhodne o nominaci.

o Krajskd soutézni komise navrhne pro mistrovstvi republiky 3 doprovazejici ucitele, ktefi budou
zarovei Cleny soutéznich komisi a zarukou toho, Ze pod jejich vedenim zlstanou vSichni soutézici az
do konce vech poradanych akei. Komise uréi z téchto vyuéujicich vedouciho kraje, kterému STU
zaSle jména soutézicich a ktery bude rucit za jejich ptijezd do mista konani MR.

e Pocet pozvanych doprovazejicich je limitovan ubytovaci kapacitou potadatele. Ti z pedagogu, kteti
by chtéli doprovazet své studenty a nebyli jmenovani jako doprovod, si museji ubytovani zajistit
individualné nebo po dohod¢ s poradatelem MR 2016.

e  Soutézni komise vybere poradatelskou Skolu krajské soutéze 2017.

e Jména doprovazejicich profesori, vedouciho kraje a skolu potadajici krajské kolo v roce 2017 odesle
komise spolu s vysledky soutéze STU.

e  Zaroveh soutézni komise odesle na STU zpravu o priib&hu soutézniho dne (cca 1 stranka).

e  Soutézni prace budou poradatelé archivovat ve formé souborit minimaln€ do doby konani MR 2016.
Datum konani: 22, birezen 2016

Poradatelé krajskych soutézi maji moznost usporadat soutéz ve Wordprocessingu o den diive.

Pokud by doslo k jakymkoliv zméndm ze strany potadatele krajské soutéze, je nutné je neprodlené
oznamit na oddéleni STU.

MISTROVSTVi REPUBLIKY

Mistrovstvi republiky organizuje a ¥idi NUV Praha, referat STU, s VOS a SOS Novy Bydzov a
ve spolupraci s Interinfo CR. Zu&astnit se mohou jen ti soutéZici, které na zékladé vysledki dosazenych
na krajské soutézi pozve piimo STU. Pokud se n&ktery z nominovanych nemize soutéze zicastnit, pozve
STU dalsiho sout&ziciho v dané discipling podle celorepublikového poiadi.

Datum konani: 18.-19. duben 2016
Potadatelem Mistrovstvi republiky je pro rok 2016 VOS a SOS Novy Bydzov.

Piijezd je 18. 4., odjezd dne 19. 4. Ve vsech soutéznich disciplinach bude vyhlaseno jednotné potadi (bez
ohledu na druh skoly).



SOUTEZNI PODMINKY

VSeobecné zasady

Organizatofi soutézi zajisti:

e stejné podminky pro vSechny soutézici (svétlo, slySitelnost apod.), v t€snopise navic regulérnost pii
prevodu,

e zasedaci poradky a pfifazeni startovnich Cisel,

e pocitace pro vSechny soutézici, pokud si nepfivezou vlastni, listy 21 x 42 cm pro psani na stroji,
linkovany dvojlist s oznacenymi vnéjSimi okraji pro zdznam mluveného slova grafickym tésnopisem,

e u mistrovstvi republiky a krajskych soutézi vhodné ubytovani a stravovani.

Pro soutézni prace je zptsob identifikace dan jednotnou startovni listinou pro vSechny discipliny.

V krajské soutézi mize kazdy soutézit i ve dvou €i ve vSech disciplinach. Na mistrovstvi republiky se
soutézici zacastni pouze té discipliny, na kterou byl nominovan.

Za spravnost a v€asnost oprav ru¢i povétené soutézni komise. Soutézni komise jsou navrzeny a
jmenovany na poradé vyucujicich a s jejich souhlasem. Opravuji se vSechny prace. Ty, které po prvni
opravé zcela jasné nesplituji stanovené podminky, vytadi vedouci komise. VSichni opravujici se
podepisuji Citelng, celym jménem. Prace komise konci sestavenim vysledkovych listin, v nichz je mj.
uveden i pocet vyfazenych praci v jednotlivych kategoriich.

SoutéZici mohou pouzivat vlastni software, libovolné $ablony nebo makra. Soutézni prace budou
opraveny pomoci opravného programu ZAV-JURY.

Startovani soutézi

V ptipadé¢, Ze si to disciplina vyzaduje, je tieba:

1. umoznit zavodniklim otevtit soubor a upravit text (fadkovani etc.)

2. zkontrolovat pripravenost startujicich

3. umoznit srovnani papiri piedlohy (text je neustale licem dolit) v ¢asovém limitu 20 s, béhem nich je
zakazano text piedlohy prohliZet, startujici kontroluje.

Dozor startujici jednotlivé discipliny bude pfedem urcen zastupci komise (bude to pedagog, ktery jiz ma
se startovanim zkusenosti).

Psani na klavesnici

Soutézici obdrzi predlohu na papife. Kazda strana ptedlohy je rozdélena do 7 odstavet po 5 fadcich.
Soutézici opisuji po predchozim rozepsani text po dobu 10 minut. Text opisuji souvisle bez odstavc.
Zasadné nepouzivaji klavesu Enter, protoZze je to povazovano za chybu.



Pro zatazeni do vysledkové listiny je tfeba dosahnout pfesnosti nejméné 99,50 % (nejvyse 0,50 % chyb,
nezaokrouhlujeme, tedy 0,509 = 0,50) a rychlosti nejméné 200 Cistych thozl za minutu, za kazdou chybu
se odecita 50 uhozl. Pofadi se stanovi podle poctu Cistych tthozl a pfi jejich rovnosti rozhoduje procento
chyb.

V pfipadé, Ze si soutézici ptivezou vlastni klavesnici, musi si event. zajistit redukci pro klavesnice typu
DIN, PS2 nebo USB.

Korektura textu

Zakladni text, ve kterém se budou provadét korektury, bude mit soutézici k dispozici v pocitaci. Soucasné
obdrzi pfedlohu rozdélenou do 6 odstavct po 5 fadcich na strance. V ni bude vyznaceno 180 korektur. Na
kazdé strance bude vyznaceno 30 korektur (primérné 1 korektura na fadku). Soutézici musi za 10 minut
vytesit nejméné 40 korektur, aby byla hodnocena jeho prace v celkovém poradi.

Za vSechny korektury od zacatku prace k posledni provedené korektute se soutézicimu ptipocitava po 100
bodech, za korekturu s jakoukoli chybou ¢i chybami a za neprovedenou korekturu se odecita 250 boda.
Dvé chyby v jedné korektufe se pocitaji za jednu chybu.

Soutézni prace je hodnocena do mista, kde soutézici po zavérecném odpiskani oddélil dalsi text péti
prazdnymi fadky (5x stisknout klavesu Enter).

Wordprocessing — profesionalni zpracovani textu

Soutézici musi vyuzit funkci svych textovych editort (napf. nékterou verzi textového editoru MS Word) a
pretvofit soubory na siti (v ptipadé, ze maji soutézici vlastni pocita¢, jsou soubory k dispozici na flash
disku a soutéZici jsou v¢as upozornéni, kde je maji vyhledat) profesionalnim zptsobem tak, aby v co
nejkrat§im Case spravné provedli vSechny ukoly, které jim vytisténa piedloha uklada. Predlohu, ptip. flash
disk, obdrzi soutézici tésné pted zahjenim soutéze.

Soutézici mohou pracovat na svém pocitaci, pak zavisi vybér editoru na nich. V ptipadé, Ze maji pocitace

vypujéeny od potadatele, vyuziji jeho verzi textového editoru. Pokud si soutézici pfiveze vlastni mys,
musi si event. sam zajistit redukci pro mys typu USB.

Soutéz je rozdélena do dvou ¢asti. Prvni ¢ast obsahuje nenaformatovany text, kterému je tieba ptiradit
format podle zadani, a tkol z hromadné korespondence. Ve druhé ¢asti je dan jiz naformatovany text,
ktery soutézici musi preformatovat do jiné podoby tak, aby nezménil ostatni nastavené atributy.

SoutéZzici maji k dispozici na provedeni v§ech tikolt v celostatnim kole 90 minut a v krajskych kolech
celkem 60 minut. Tyto ¢asy jsou vzdy rozdéleny mezi 1. a 2. ¢ast podle obtiZnosti zadani. Jakmile je
rozdano zadani 1. ¢asti, maji soutézici 5 minut na precteni a pfipravu. V této dobé nesméji pracovat

S pocitacem, ale mohou si do zadani dé€lat vlastni poznamky. Po uplynuti doby na pfipravu zacnou
formatovat obsah soubori, které nacitaji z flash disku nebo ze sité, a zpracuji ukol z hromadné
korespondence. Jestlize nékdo skon¢i div, zaznamena se jeho cas.

Okamzité po uplynuti doby na feSeni tkold 1. ¢asti zaCina 2. ¢ast soutéze. Soutézicim je rozdano zadani
pro 2. ¢ast, prip. flash disk se soubory. SoutéZici maji opét nejdiive 5 minut na piecteni zadani a ptipravu,
ve kterych nesméji pouzit své PC. Po uplynuti této doby za¢nou fesit tkoly pomoci pocitace. VSechny
potiebné soubory maji soutézici na flash disku nebo na siti. Je-li nékdo rychlejsi, eviduje se jeho ¢as.

Soucasti zadani jsou i ukazky z vysledného dokumentu, které slouzi soutéZicimu K lepsi orientaci.



Prace hodnoti soutézni komise piimo na obrazovce pocitace podle vyhodnocovaci tabulky. Soutézni prace
se netisknou. Vysledky jsou setazeny podle ptid€lenych bodd, pfi jejich rovnosti podle dosazeného Casu.
K ¢asové narocnosti hodnoceni je nutno pfihlédnout pfi organiza¢nim zajisténi tak, aby se nezbrzdil
prabéh dalSich soutéznich disciplin.

Pro zatazeni do vysledkové listiny je nutné, aby soutézici uspé$né ziskal alespoil 30 % mozZného
bodového zisku.

Zachyceni mluveného slova

Soutézni discipliny se mohou zacastnit soutézici, ktefi pouzivaji t€snopis graficky nebo strojovy.
Soutézici zapisuji pétiminutovy diktat kategorie C rychlosti 154, 172, 190, 208, 226 slabik za minutu,
ptipadné pétiminutovy diktat kategorie B rychlosti 247, 268, 289, 310, 331 slabik za minutu, a potom
prevedou zaznam do obycejného pisma. Uznava se ptevod minimalné tfi minut diktatu, neni-li prekrocen

limit penalizace (viz tabulka).

Potadi GspéSnosti soutézicich se stanovi podle diktatu (nejprve B a potom C), uznanych minut ptevodu
(posledni tfi jsou nejlepsi) a penalizace (od nejnizsi k nejvyssi).

Na ptevod je 106 minut bez ohledu na délku zaznamu.

Limit penalizace pro diktat kategorie
Minuty

B C
1,2,3 35 24
2,3,4 38 26
3,4,5 41 28
4,5,6 30
56,7 32




