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10.

11.

12.

13.

Wordprocessing — 1£ast
(20 min na p¥ipravu + 70 min nareSeni) — max. 125 baid+ 20 bodi za HK

Otevete souboPropagace.rtf a ulozte jej hned jako dokument ve formatu .dobone
.docx pod svym startovnigislem (nap. Propagace001.dgc

Nastavte format papiru A4 na vySku s okraji fehm dole 3 cm, vlevo a vpravo 2,25 cm
a ponechte vlevo urbetu okraj o §te 0,5 cm pro svazani dokumentu.

Odstraite z dokumentu vSechny dvojité mezerynuvioZzené konce stranek, prazdné
odstavce iadky bez textu), tabulatory a mezery ngateichiadki a udrzujte v tomto
stavu cely dokument po celou dobu prace s nim.

Zajistéte, aby se fedlozky a spojky ,a, i, k, 0, s, U, v, z“ nevyskyaty na konciradki,
a aby zn&ky pro procenta nebyly odleny odcisel, ke kterym pét.

Na konec dokumentu vlozte soulidteratura.doc. Nadpis ,Seznam pouzité literatury”
naformatujte jako nadpis prvni Urava nadpis "Internetové zdroje" jako nadpis druhé
arovre. Tyto nadpisy nebudatislované, ale budou s&asti osnovy. ™

Jednotlivé polozky pouZzité literatury i internetatyzdropi budoucislovany ve tvaru
[1], [2], atd. Cislovani bude umi&bho u levého okraje a text za nim bude odsazen do
vzdalenosti 1 cm.

Zakladni text dokumentu naformatujigernym pismem Arial velikosti 10 baéd
zarovnejte jej do bloku, nastavte mezetedpodstavci 1 bod a za odstavci 3 body.

Réadkovani zakladniho textu budgepré 13 bodi, ostatni styly budou mit jednoduché.

Nadpisy 1. Urové jsou vyzn@ené v dokumentu tmym pismem. Zmmte pismo na
fialovy Arial Black velikosti 20 bodl. Nadpisy prvni arovbudou vzdy zénat na nove
strance a budou mit mezeru za odstavcem o veliROgioak.

Nadpisy 2. darové jsou Vv dokumentu
vyzna&eny twnou kurzivou. Naformatujte je A
oranzovym pismem Arial Black velikosti 1
bodi, nastavte u nich mezeryqu odstavci
16 bodi a za odstavci 6 bdd

Nadpisy 3. Udrov& jsou nyni vyzné&eny
podtrZzenim. Zrénte je na modry Arial Black
velikosti 12 bod, nastavte mezery ied
odstavci 10 bofl a za odstavci 4 body.

)

3 Elektronicky obchod

ny podstatnou mérou elekironickeé komunikai

Nadpisy vSech Udrovni budou zarovnamy  mamiisaes
vlevo, mit jednoduché&dadkovani a budou :

Internet, anebo
| bez aktivniho

ipojer sit
svéno zafizeni (poERaE, Mobiini telefon, tabiet atd )} stANNDUL a pouZivat
emety

o je|
ol

svazany s textem, ktery za nimi nasleduje. 324 Doména
O¢islujte nadpisy 1. az 3. daro¥npomoci
automatickéhocislovani ve tvaru ,1.2.3%
které bude u vSech Urovni&maat u levého
okraje atext za nim bude odsazen do
vzdalenosti 1 cm u nadgid. drovrg, 1,6 cm
u nadpis 2. drovré a 2,2 cm u nadpis 3.
arovre. e 2
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14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.
24.

Text prvniho odstavce ,Propagace elektronickéhoholla” je nazev dokumentu.
Umisgte jej vertikalre i horizontal na sted prvni stranky, ktera bude cela podbarvena
oranzovou barvou. Text bude napsan pismem AriatkBl&likosti 30 bod a bude cely
naformatovan velkymi pismeny.

Za uvodni strankou bude nasledovat prazdna baalsir

S bt e

1 Uvod

s

PROPAGACE
ELEKTRONICKEHO
OBCHODU

Uprosted zahlavi bude uveden ndzev dokumentu (text znivaichnky).

Na levé straé zépa}i bude umigt nazev aktualni kapitoly — nadpisu prvni ur&anna
pravécislo strankyCislovani stranek bude &aat od jedniky od kapitoly Uvod.

Text z&hlavi i zapati naformétujtezhym cernym pismem Verdana velikosti 8 iod

Zahlavi a zapati bude odsazené 1[35_
cm od hran papiru a nebude s&**
nachazet na Gvodnich strankach, . - .
dokumentu a na zéxecnych strankach

se seznamem literatury, obsahem, seznamem abadaioze.

1PV, druhd e vnoviEim IPVE, kterjje 12860 a byi s veden nebof adresy

Do mist ozn&nych *1* az *4* vlozte Poznamky podarou. Jejich text naleznete
v souboruPoznamky.txt. Text poznamek podarou bude naformatovan tnagedym
pismem Arial velikosti 8 bada bude kurzivou.

Text ohranteny slozenymi zavorkamf 451  sacoogie Adwords = skiikeez
naformétujte tt‘jnym pl’Smem . Reklamni kampané na dvou nejddleZitgj3ich PPC reklamnich systémech v GR {Google AdWords} od

spoleénosti Google, Inc., a{ Sklik.cz} odspoleénosti Seznam.cz, a.5., jsou vhodnym zikladem pro
propagaci tEmefF kaZdé spoletnosti a kafdého e-shopu na internetu

Véech ny Od kazy na InternetOVé Strén (Y‘fky tEmto dvEma reklamnim systémi je moZné oslovit cca {90 % uzivateld hledajicich na éeském

ternetu.} Reklamy od Google se zobrazuji také ve vyhledavani na dalsich serverech, které vyuZivaji

naformétthe modrou barvou a Zruétqymedé\aacftechnologiiGoogle.napf.na(}emrum.cz.

la nésledujicich dvou obrdzcich je zndzornéno, kde se pfi vyhledani klifového slova na

~ 7 A A www.google.cz awww.seznam.cz zobrazi PPC reklamni kampané Google AdWords a Sklik
prl pad ne hyperteXtove Od kazy (vyznateno riZovym podbarvenim), a kde jsou na strance zobrazeny vysledky pfirozeného-

Vyhledejte slovo ,e shop” (ve vSech tvarech) a dtgtlo & pomkku, nag. ,e-shop*.

Odstavce z#najici znakem BZKY [ swesmaes i vene s
A budou naformatovany Sedym |=: st
pismem a kurzivou, budou ohréemé
0,25 bodu tlustowarou stejné barvy, [
Jako Je text échto OdStaVﬁ %ed V ramci uvedené pfilohy € 4, zikona €. 45511981 Sb., o fFivnostenském podnikani se jednd o Einnost
prvnim a za poslednim odstavcem bude mezera 8 &dadezi odstavci nebudou zadne
mezery.
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25.

26.

27.

28.

29.

30.

Do mist ozn&enych <Obrazek. 1> az <Obrazek. 10> vlozte obrazky ze soulbor
Obrazek01.jpg az Obrazek10.jpg.

VSechny obrazky budouigvedené do

podstranku webu (zajezd, hotel atd ), kterou v e-shopu navstivil

stupit Sedi, umisiné na sied stranky a L SRR E

Siroké 10 cm. Zajiste, aby ponyr

jejich vysky a &ky zistal zachovan. mniﬁa@mgﬁx
mAAr 4 — \

Obrazky¢. 3 a 4 diznéte u spodniho s e —————
okraje 0 5 cm.

Pod obrazky budou umésty titulky. Jejich zgni naleznete v soubortiitulky.txt.
Titulky budou naformatovany taym pismem Arial velikosti 8 bad Mezi obrazkem a
titulkem bude mezera 4 body a za titulky bude meierbod.

Na samostatné stranky na konec dokumentu vioZtepisyad,Obsah* a ,Seznam
obrazki“, které budou naforméatovany stejjako nadpisy prvni arown Umistte pod @&
obsah z nadpisviech Grovni a seznam obrazK'isla stranek u jednotlivych poloZek
budou odsazeny doprava pomocite

Na dalSi samostatnou stranku vloZte text soulBwrloha.doc. Prvni nadpis ,Hloha —
Cenik pronajmu“ naformatuijte jako nadpis prvni imoa nadpisy ,Marketing”, ,,ZboZzi"
a ,Ostatni“ jako nadpisy druhé Uraun

Nadpisy obsahu, seznamu obrazkgilohy nebudowislované ani saiasti osnovy.

Seznam pouZité literatury Obsah
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31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

V jednotlivych ¢astech Hlohy vytvoite tabulky. V prvni tabulce jsou sloupce ékdahy
tabulatory, ve druhéigdniky a veiteti pomoci symbolu lézdicky. Prvni sloupce vSech
tabulek budou Siroké 5 cm a ostatnim sldupcnastavte stejnou isi Zajistéte, aby
fadky Zistaly na jedné strance a nepaknaaly na dalSi stranku.

Z odstavé, které maji na zZgtku znakem &S vytvile odrazkové seznamy s modrymi
odréazkami ve tvarum”, které budou umighy 0,25 cm od levého okraje, a text za nimi
bude ve vzdalenosti 1 cm od levého okraje.

Odstraite z dokumentu kapitolu ,Etarget".

Presuite kapitolu ,Podminky Usgghu internetového obchodu‘fed kapitolu ,Funkce
internetového obchodu*.

Odstraite pomocné znaky a formatovani a nezapde@a zavr zaktualizovat obsah
dokumentu a seznam obrdizk

Text prvniho odstavce dokumentu vlozte do péézevve vlastnostech dokumentu, do
pole Autor vlozZte své inicidly a do polKomentde napiste, jaky jste pouZili dopravni
prostedek pro cestu na toto mistrovstvi republiky.

Vysledny dokument uloZte jakBropagaceXXX.doc/Xmisto XXX pouZzijte startovni
¢islo) a geveal'te do formatu PDF.
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Hromadna korespondence

38. V souboruUcastnici.txt naleznete adresycastniki konference, kterym mate za kol
poslat pokyny v dopisni obalce, na kterou budatenbut jejich poStovni adresy. Obalka
bude mit forméat B5 (176 x 250 mm).

39. V pravé dolni¢asti obalky se bude nachazet adrespemce napsandernym pismem
Arial Black velikosti 16 bod. Jednotlivéadky budou odéleny mezerou mezi odstavci
o velikosti 11 bod. Na prvnim fadku adresy bude umdsb osloveni Vazena
pani/Vazeny pampodle pohlavi ¢éastnika. Déle bude nasledovahénoaPrijmeni na
dalSimifadku budd~unkce ktera bude vzdy Zénat velkym pdéateEnim pismenem, dale
Spolenost Ulice, PSC aMésta

40. V levém hornim rohu obalky bude untisa adresa odesilatele napsana Sedym pismem
Arial Black velikosti 11 bod. Do adresy odesilatele napiste své Jméndijaméhi,
vymyslete si ndzev vthvaci spolénosti a pod & adresu WCeskeé republice.

41. Nezapomgte dat mezi PS a Mésto, které budou na jednai@dku, dlouhou mezeru.

690 02 Breclav

VazZena pani

Anna Grafova

CEO

Bajadéra s.r.o.
Sadova 19

360 01 Karlovy Vary

42. P¥i slutovani séad’te swij vysledek vzestupnpodle PE (kastnika.
43. Vysledek ulozte pod nazve@balkyXXX.dokx. Misto XXX doplite své startovniislo.

V pripace nesrovnalostéi pochybnosti mezi timto zadanim a ukazka®eni,
které jsou v tomto zadani obsazeny, se drzte fagawadani!
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Wordprocessing — 2£ast
(5 min na pfipravu + 10 min nareSeni) — max. 30 bail

Otewvete si souboFond.doc.

Odstraite z dokumentu kapitolu ,Stav realizace privatidah projekt k 31. 12. 2015"
a odstrate také Obsah, Seznam graf Seznam tabulek.

3. Presuite kapitolu ,Strategické spaleosti“ za kapitolu ,Nestrategické spotesti®.

Cislovani stranek v zapatirgsuite doprosted a logo umighé vlevo smazte. Misto
nazvu kapitoly bude uprdasd zahlavi umigh text z Gvodni stranky, tu poté odstea
Text v zahlavi i zapati bude naformatow@nnym pismem Arial Black velikosti 8 badd

Odrazky v odrazkovych seznamechésibe na tmay modré kosdtverce ¢ “.

Odstraite loga spolénosti v kapitole ,Strategické spoleosti® a z mivodni tabulky
vytvorte zakladni text dokumentu.

Odstraite z dokumentu vSechny ostatni obrazky, grafy alkgbv¢. jejich titulka.

Pismo zakladniho textu a odrézkovych seanameéite na tmay modry Arial velikosti
10 bodi. Prvnitadky zakladniho textu nebudou mit specialni oddazen

9. ZruSte ohrartieni pod nadpisy prvni Grovra u levého okraje stranky v celém textu.

10. Nadpisy prvni Grové jiz nebudou vzdy zanat na samostatné strance, budou mit
mezeru ped odstavci 30 bdda za odstavci 15 bédbudou zarovnany vilevo.

11. VSechny nadpisy naformatujte pismem Arial Blackiznych odstinech modré barvy
a zruSte nastaveni pisma, aby byly celé naformétovélkymi pismeny.

HLAVNI AKTIVITY FNM

PRODEJ MAJETKU

12. Odstraite z dokumentu vSechny vyskyty slov ,v roce 2005

13. Zmente okraje — v celém dokumentu budou okraje palodole 2,5 cm, vlevo a vpravo
2 cm a nebude zde Zadny okrajibédtu.

14. Swuij vysledek uloZte jak&ondXXX.doc. Misto XXX doplite své startovniislo.

V pripace nesrovnalostéi pochybnosti mezi timto zadanim a ukazka®eni,
které jsou v tomto zadani obsazeny, se drzte facawadani!
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